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5.1 Premessa

Il software ACCESS della Microsoft € un programma per realizzare database,
ovvero un programma che gestisce un insieme di dati che stanno su diversi archivi
quali, ad esempio, una rubrica con gli indirizzi dei clienti, un registro con i dati sulle
vendite dei prodotti, un archivio con le schede personali degli impiegati, ecc.

La definizione di database € un insieme di dati, organizzati in archivi, logicamente
correlati fra loro.

Molto probabilmente chi non ha idea di cosa € un database e un archivio avra capito
ben poco, per cui per comprendere al meglio vediamo intanto alcuni semplici esempi
di archivi.

Gli archivi

L’esempio classico ¢ rappresentato dall’agenda telefonica. In effetti, se guardiamo
come ¢ fatta un’agenda scopriamo una notevole affinita con i sui parenti piu
tecnologici attuali.
E organizzata tramite un indice (la serie di linguette sul fianco che ci permette di
accedere piu rapidamente a tutti i nominativi che iniziano con una certa lettera) che
gestisce una tabella composta da colonne che identificano il tipo di dato sotto
riportato (nome, numero di telefono, a volte indirizzo) all'interno delle registrazioni
(chiamate con il termine inglese “record”) che, pur differendo 1'una dall'altra per i dati
riportati al loro interno “hanno tutti la stessa struttura”, cioe riportano le stesse
informazioni nella medesima maniera.
Il parallelo spontaneo e con la rubrica del cellulare: anche qui i dati relativi ad ogni
numero di telefono memorizzato hanno la stessa struttura. Oppure la rubrica della
nostra mail.
Altri esempi di database sono:

e Elenco di pazienti di un ospedale;

e Elenco degli articoli di un magazzino.
Quindi un archivio non ¢ altro che una specie di “contenitore” che ci permette di
gestire grossi quantitativi di informazioni simili in maniera ordinata, piu semplice e
veloce che con grossi libroni cartacei o documenti di tipo foglio di calcolo o testo.
In pratica una raffigurazione di un archivio puo essere la seguente.

Nome Cognome Telefono Eta
Giulio Cesare 06/4444444 40
Ottaviano Augusto 06/8888888 43

Chi ha gia visto il programma Excel riconosce senza dubbio la struttura di un tabella
di Excel: effettivamente gli archivi (e in Access sono proprio chiamati tabelle) hanno
I’aspetto di una tabella: ogni riga rappresenta una singola entita (Giulio Cesare,
Ottaviano Augusto...) e sono chiamate record. Quindi I’archivio precedente &
formato da due record.
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| record hanno caratteristiche che li contraddistinguono, e li distinguono fra loro:
queste caratteristiche sono indicate nelle colonne: il nome del primo record (Giulio),
I’eta del secondo record (43). Le colonne sono chiamate campi. L’insieme dei record
¢ I’archivio (o tabella in Access).

Il database

Un insieme di archivi riguardanti uno stesso argomento o pit argomenti correlati tra
loro costituisce una base di dati o database. Ad esempio I’insieme di archivi costituito
dai pazienti di un ospedale, 1 medici dell’ospedale, le medicine somministrate.
Oppure i libri di una biblioteca, i lettori, i prestiti dei libri.

La base di dati, oltre ai dati veri e propri, deve contenere anche gli elementi necessari
alla loro rappresentazione, quali ad esempio le informazioni sulla loro struttura e sulle
relazioni che li legano.

Un requisito importante di una buona base dati consiste nel non duplicare inutilmente
le informazioni in essa contenute: questo e reso possibile dai gestori di database
relazionali, che consentono di salvare i dati in tabelle che possono essere collegate.
La funzionalita di un database dipende in modo essenziale dalla sua progettazione: la
corretta individuazione degli scopi del database e quindi degli archivi, da definire
attraverso i loro campi e le relazioni che le legano, permette poi un’estrazione dei
dati piu veloce e, in generale, una gestione piu efficiente.

In Microsoft Access € possibile creare dei database relazionali, ovvero degli archivi
che memorizzano in un’unica posizione 1 dati correlati. Ad esempio ¢ possibile creare
un database relazionale per memorizzare tutti i dati di una societa, quali le
informazioni sui clienti, sui prodotti, sugli impiegati, etc.

Un database ¢ quindi un insieme di archivi “collegati” tra loro. Ogni archivio ¢
formato da record ogni record é diviso in campi.

Il nome relazionale deriva dal fatto che ogni record in un database contiene
informazioni in relazione ad un singolo argomento e solo a quello. Inoltre, i dati su
due classi di informazioni (per esempio clienti e ordini) possono essere manipolati
come un’unica entita basata su valori di dati che sono in relazione tra loro.

Per esempio, sarebbe ridondante registrare nome e indirizzo del cliente su ogni ordine
che abbiamo ricevuto da quel cliente. Di conseguenza, in un sistema di database
relazionale tra le informazioni sugli ordini si prevede un campo che archivia un dato,
per esempio il numero di identificazione del cliente, che si pud usare per collegare
ciascun ordine alle informazioni sul cliente. In tale sistema tutti i dati vengono gestiti
come Tabelle. Le tabelle archiviano informazioni su un argomento e hanno colonne
ciascuna delle quali contiene un certo tipo di informazione su quell’argomento e
righe, ciascuna delle quali riporta tutti gli attributi di una singola istanza di
quell’argomento.

Come esempio, consideriamo la gestione dei dati relativi a dei pazienti seguiti dai
propri medici di base che assumono certe medicine per le loro patologie.

Nessuno vieta di riunire tutti i dati da gestire in un’unica tabella (in un unico foglio
Excel), come quella sottostante, molto semplificata.
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A B C D E F G
1 | Nome paz. | Cognome paz. | Data nascita | Med. curante patologia Farmaco Visita
2 Paolo Rui 17/12/64 | Simonella P. | Pressione alta Triatec | 23/07/11
3 Sergio Rumiz 12/04/59 Franchi S. Influenza | Tachiprina | 24/07/11
4 Paolo Rui 17/12/64 | Simonella P. Eritema Fargan | 25/07/11
5 Roberta Contini 12/12/89 Paoli S. Influenza | Tachipirina | 25/07/11

Per esigenze di spazio non abbiamo riportato altre indicazioni utili come 1’indirizzo,
il telefono, ecc., ma gia questo esempio, con quattro record, evidenzia i difetti di una
gestione dei dati di questo tipo.

L’aspetto piu evidente ¢ la necessita di riscrivere i dati del paziente, del medico, del
medicinale, anche se gia presenti: questo comporta una perdita di tempo e la
possibilita di errori nella compilazione, con conseguenze spiacevoli: se, ad esempio si
scrive il cognome Ruo, invece che Rui, sembra che ci sia un nuovo paziente.

Anche le modifiche risultano difficoltose: se la paziente Roberta Contini cambia
medico curante, si deve modificare questo dato per tutti i record dove appare Roberta
Contini.

La soluzione che propone un database e la suddivisione dei dati in diverse tabelle, in
questo caso quattro: medici, pazienti, medicine, visite.

Queste tabelle sono collegate tramite delle relazioni, cioé sono in relazione tra loro: i
dati di una tabella riguardano, o possono riguardare, anche i dati delle altre.

I dati da inserire in una tabella presenti in un’altra sono presi da quest’ultima, non
riscritti da capo.

§ . visite
Pazienti ? IDvisita ;
¥ IDCliente paziente medici
Mame medico ‘? IDCliente
Cognome data Mame
Indirizzo — medicina Cagnome
Citta Indirizza
Cap Citta
MumeraTelefonao CAP
Codice tessera MumeraTelefano
[Ddistretto
medicine
¥ IDmedicina -

Mamemedicina
Prezzollnitario

Le relazioni tra le tabelle
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Cosa contiene un database di Access

Un database di Microsoft Access pud contenere i seguenti sei tipi di oggetti di
database, ad ognuno dei quali corrisponde la relativa finestra di visualizzazione ed i
relativi menu specifici:

Le Tabelle

Le Query

Le Maschere

| Report

Le Macro

Pagine VB

Oggetti definiti e utilizzati per memorizzare i dati. Ogni tabella
contiene informazioni su un particolare argomento, per esempio i
clienti o ordini. Le tabelle contengono campi (o0 colonne) che
memorizzano diversi tipi di dati (per esempio un nome o un indirizzo),
e record (righe) che raccolgono tutte le informazioni su una
particolare istanza dell’argomento. Si puo definire una chiave
primaria (uno o piu campi che hanno valore univoco per ciascun
record) e uno o piu indici su ogni tabella, che contribuiscono ad
accedere piu velocemente ai dati.

che riuniscono una o piu tabelle per consentirne la visualizzazione o la
modifica in una scheda, o la stampa in un report. Una query genera
una vista personalizzata dei dati estratti da uno o piu tabelle. Si
possono definire query per selezionare, aggiornare, inserire 0
eliminare dati, come pure query che creano nuove tabelle a partire da
quelle gia esistenti.

che visualizzano 1 dati di tabelle e di query per consentire I’esame, la
modifica o I’aggiunta di nuovi dati. Le maschere sono quindi degli
oggetti concepiti principalmente per immettere dati, o per visualizzare
o controllare 1’esecuzione della applicazioni. Le maschere vengono
utilizzate per personalizzare completamente la presentazione dei dati
estratti dalle query o dalle tabelle. Le maschere possono anche essere
stampate.

che riepilogano e dispongono i dati di tabelle e di query per
consentirne la stampa o 1’analisi. I report sono degli oggetti pensati
per formattare, calcolare, stampare e riepilogare dati selezionati. Si
puo visualizzare un report sullo schermo prima di stamparlo.

che automatizzano le funzioni del database eseguendo le azioni
specificate senza necessita di alcuna programmazione. Sono degli
oggetti che rappresentano la definizione strutturata di una o piu azioni
che Access deve seguire in risposta ad un evento definito.

che registrano il codice di Access Basic mediante il quale e possibile
scrivere per personalizzare, potenziare e ampliare il database.
Contengono procedure personalizzate, codificate usando il linguaggio
VBA (visual Basic For Applications)
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Creare un database per la gestione di una libreria

Per poter comprendere il funzionamento di Access creiamo un database di esempio
su cui effettuare le operazioni.

E importante sapere che la costruzione di un database richiede un lavoro teorico a
monte non indifferente: la progettazione di una base di dati.

Comporta I’analisi della situazione, 1’individuazione dei dati di interesse, 1 legami tra
questi dati, la definizione delle tabelle necessarie e dei campi di queste tabelle con le
loro caratteristiche, ecc. Argomenti non semplici, illustrati solitamente nei corsi
universitari di informatica. La fase di analisi e progettazione € quindi un vero e
proprio lavoro svolto da professionisti del settore.

In questo testo non approfondiamo il lavoro di analisi ma creiamo un database su un
caso semplice, la gestione di una biblioteca: ci sono libri, di vari generi, scritti da
autori, che sono letti (tramite prestiti) a vari lettori, con propri dati alcuni di questi
riservati. Gli elementi evidenziati in grassetto sono gli archivi.

Ogni archivio avra delle proprie caratteristiche, degli attributi che lo caratterizzano e
che permettono di identificare un suo elemento: ad esempio 1’archivio dei libri avra
un attributo come il titolo del libro o I’autore del libro.

Gli archivi in Access prendono il nome di tabelle e gli attributi campi. Anche i
campi hanno le loro caratteristiche (dette proprieta) che definiscono i loro dati: ad
esempio il titolo del libro avra la caratteristica di essere un testo, non un numero, con
immissione obbligatoria (cioé non si pud omettere), ecc.

Quindi il database avra queste tabelle con questi campi:

Archivio Attributo (campo)
(tabella)
Libri Identificativo libro: codice che identifica univocamente il libro

Titolo: titolo del libro

Autore: autore del libro

Prezzo: costo del libro

Data di pubblicazione: anno di pubblicazione del libro

Codice: codice ISBN del libro.

Copertina: (eventuale) immagine della copertina

Genere: genere del libro (avventura, storico...)

Recensioni: testi di Word, pagine Web che contengono dei
commenti al libro

Archivio Attributo (campo)

(tabella)

Autori Identificativo autore: codice che identifica univocamente
I’autore

Cognome: cognome dell’autore

Nome: nome dell’autore

Italiano: segnala se I’autore ¢ italiano o straniero
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Archivio Attributo (campo)
(tabella)
Lettori Identificativo lettore: codice che identifica univocamente il
lettore
Cognome: cognome del lettore
Nome: nome del lettore
Indirizzo: via, piazza, ecc. dove abita il lettore
CAP: CAP dove abita il lettore
Citta: citta dove abita il lettore
Telefono: numero telefonico del lettore
Cellulare: numero di cellulare del lettore
E-mail: indirizzo di posta elettronica del lettore
Codice Fiscale: codice fiscale del lettore
Archivio Attributo (campo)
(tabella)
Generi Identificativo genere: codice che identifica univocamente il

genere

Genere: genere del libro (avventura, storico...)

Creiamo un’ulteriore

tabella la tabella dei prestiti dei libri ai lettori: questa tabella & molto

importante perché sara la tabella di collegamento tra la tabella dei libri e i lettori.

Archivio Attributo (campo)
(tabella)
Prestiti Identificativo ordine: codice che identifica univocamente il

prestito

Lettore: il lettore che prende il libro in prestito

Libro: titolo del libro prestato

Data prestito: la data in cui viene effettuato il prestito

Data restituzione: la data entro la quale il libro deve essere
restituito

Stato del prestito: campo per segnalare la situazione del prestito
(in corso, in scadenza, in ritardo)

Note: eventuali commenti sul prestito

Come si puo gia

capire le varie tabelle non sono indipendenti tra di loro ma

presentano dei collegamenti, delle relazioni tra loro: ad esempio i libri sono collegati
agli autori, oppure ai generi, ecc.

Sono inoltre stati tralasciati volutamente alcuni attributi: ad esempio poteva essere
utile specificare la casa editrice dei libri ma questo avrebbe richiesto la creazione di
un’ulteriore tabella, la tabella delle case editrici.
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Sono state previste delle semplificazioni per la gestione della biblioteca. Ad esempio
si stabilisce che si deve fare un prestito per ogni libro: non e possibile prendere piu
libri diversi con lo stesso prestito.

Lo schema concettuale del database ¢ il seguente.

Lo schema concettuale del database Biblioteca

Autori Libri
% IDAutore 7 1DLibri —
Cognome Titalo F'r'_EStltl
Mome Prezza % IDPrestito
Italiano DataPubblicazions Lettore
Codice Libra
Copertina DataPrestito i
Lutore DataRestituzione Lettari
Geners StatoPrestito % IDLettori
= Recensioni Mote Cognome
Recensioni.FileData Mame
RecensioniFileMName Indirizzo
RecensioniFileType Generi CAP
¥ IDGenere Citta
Genere Telefonao
Cellulare
E-mail
Codice Fiscale

Nel prossimo capitolo iniziamo a realizzare le tabelle.
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5.2 Tabelle

Come prima operazione vediamo come aprire il programma Access. Fai clic sul
pulsante START e porta il mouse sulla voce Tutti i programmi. Appare una
seconda lista di comandi: nella cartella Microsoft Office, seleziona Microsoft Office
Access 2007. Dopo qualche secondo apparira la finestra di Access.

Dw A M Microsoft Access
-
Categorie di modelli

In prima piano

Introduzione a Microsoft Office Access

Madelli locali
Da Microsoft Office Online .
- Apri database recente
Ufficio D
= E
Persanali = Alro...
Database vuoto _ o
Istruzione Modelli in fin 2| }.-..'?EE_Z-I.EFUQ?
Nuowvo database vuoto 0907 2011
Esempio
Crea un database di Microsoft
Office Access non contenente
" oggetti o dati esistenti, r J .
ma Mazeaoit .
_iaOffice Online

Movita di Access 2007

E Access 2007 contiene strumenti ancora piu potenti, che consentona di
registrare informazioni, condividerle e realizzare report in un ambiente
sy

gestibile. Scoprite le nuave caratteristiche e i miglioramenti.
" Recuperare i contenuti pit aggiornati mentre si lavora in Microsoft Office System
2007

¥ Guida all'intarfaccia utente di Access 2007
¥ Grganizzare tutti gli oggetti con il nuove riquacdra di spostamenta

Apertura di Access

All’apertura di Microsoft Access, si presenta la possibilita di aprire un database vuoto
in due modi differenti:
1. creare un database vuoto e successivamente aggiungere le tabelle e quindi le
maschere i report e gli altri oggetti
2. utilizzare I’autocomposizione, con i modelli preconfezionati di database di uso
piu comune, che possono essere in parte adattati alle proprie specifiche
esigenze
Il primo metodo é sicuramente piu flessibile: si imposta la struttura del database da
zero, in modo autonomo, seguendo la progettazione; mentre il secondo € molto piu
semplice: & I’applicativo stesso che definisce le tabelle, i campi, le relazioni e
fornisce anche schede e report utili, che comunque 1’utente puo in seguito modificare
ed aumentare.
Nel corso del manuale creiamo un database da zero, quindi un database vuoto: fai clic
sull’icona Database vuoto.
Come prima operazione si deve salvare il database. Questa € una particolarita del
programma Access: il file deve essere subito salvato, prima di scrivere qualcosa. In
questo modo non si dovra salvare I’archivio al termine dell’immissione dei dati: ogni
volta che si introduce un dato é subito registrato.
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Dopo aver premuto il comando Nuovo database, nella parte destra della finestra, €
possibile specificare il nome del database (casella Nome file) e dove memorizzarlo
(pulsante con I’aspetto di una cartella).

I

Database vuoto

Crea un database di Microsoft Office Access non
zontenente oggetti o dati esistent.

Nome file:

Database3 | &

C:\Documentsand Settinacll ltente \Dao imentil
Cerca il percorso in cui inserire il database

[ Crea ] [ Annulla ] Lv"

4 | m | »
Salvare un nuovo database

Assegna il nome Biblioteca e salva il file nella cartella Documenti.

Premi il pulsante Crea. Sono creati il nuovo database e una nuova tabella
denominata Tabellal che viene aperta automaticamente in visualizzazione Foglio
dati. La scheda della barra multifunzione e Foglio dati.
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Dn = - Strumenti tabella ~ Biblioteca : Database (Access 2007) - Microsoft Access -

— Home Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati @
== T8 W Inserisd || Tipo di dati: - _ =
L'-‘\_\/’ | l:l:!qu = @ p ff:j 'I'fl
...... == —H —Hirs = ==)
Visualizza Nuovo  Aggiungi  Ricerca ) ) TTRPAI T Relazioni Dipendenze
- ampo campi esistenti guidata —ﬁ Rinamina = o 000|| CE0 0 aggetti
Visualizzazioni Campi e colonne Tipo di dati e formattazione Relazioni
Tutte le tabelle -« | = Tabellal"'._\ o2

Tabellal S ID ~ |Aggiungi nuove campo
FH Tabellal : Tabella #* (Nuaovo)

Record: W 1dil L] . Cerca

Visualizzazione Foglio dati | ‘ Ml

o Il database Biblioteca con la tabella iniziale

Creare la tabella degli autori: Modalita foglio dati

Le tabelle sono la base di tutto il database, esse contengono i dati. Tutto il resto é
costituito da ambienti di supporto alle tabelle.

Le tabelle sono I’oggetto primario di un database; sono costituite da record: le singole
righe che contengono i dati riguardanti ogni entita; ogni record e costituito da campi
che costituiscono i singoli attributi di ogni entita e sono distribuiti colonna per
colonna (ad esempio in una anagrafica ad ogni individuo corrisponde un record e i
vari attributi salvati, nome, cognome, data i nascita, ecc. sono i campi).

Nei campi si memorizzano le informazioni di cui si desidera tenere traccia.

E importante scegliere con attenzione i campi. Non & ad esempio consigliabile creare
un campo per memorizzare un valore calcolato. E in genere possibile impostare
Office Access 2007 in modo che calcoli automaticamente il valore. Ai fini della
scelta dei campi, e opportuno memorizzare le informazioni suddividendole nelle parti
utili piu piccole corrispondenti. Memorizzare ad esempio il cognome e il nome in due
campi separati anziché il nome completo in un solo campo.

Cominciamo a creare il database partendo dalla tabella degli autori, che ha dei dati
indipendenti dalle altre tabelle. Infatti, secondo lo schema concettuale proposto, un
autore puo esistere indipendentemente dalla presenza di libri: non e vero il viceversa.

Access ha due modalita di visualizzazione e creazione per le tabelle:

1. Foglio dati: con questa modalita si vedono i dati della tabella come in un
foglio elettronico. Puoi iniziare subito a scrivere i dati dei record, in modo che
la struttura della tabella sia creata dal programma. I nomi dei campi vengono
creati in sequenza numerica (Campol, Campo2 e cosi via) e i rispettivi tipi di
dati vengono impostati automaticamente in base ai dati immessi dall'utente.
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Non si ha il controllo che si pud avere nella visualizzazione Struttura, ma puo
andare bene per tabelle semplici.

2. Struttura: in questa modalita, come vedremo, é possibile avere un maggior
controllo delle caratteristiche dei campi.

Iniziamo a comporre la tabella degli Autori inserendo qualche campo in modalita
Foglio dati. Il resto lo faremo in modalita Struttura.

La Tabellal ha gia un primo campo: si chiama semplicemente ID e, come vedremo,
sara utilizzato per la chiave primaria.

Per creare il campo Cognome, scrivi il cognome di un autore (ad es. Pirandello) nella
colonna Aggiungi nuovo campo. Poi premi INVIO. Il valore della colonna ID
diventa 1. Hai creato il primo record.

,Ehx = 9 - - Strumenti tabella | Biblioteca : Dati
4/
— Home Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati
L‘E‘\z ‘j_' ':':|j el & Inserisci || Tipo di dati: -
Visualizza MNuaovo Aggiungi Ricerca ] N e
- campa campi esistenti guidata i Rinomina
Visualizzazioni Campi e colonne Tipo di dati e formattazione
Tutte le tabelle v « || 2] Tabellal |
Tabellal % ID - | Campol -~ Aggiunginuovocampo
£ Tabellal : Tabella 1 Pirandello
* (Muovo)

Il campo Cognome degli Autori

Access 2007 assegna automaticamente un nome al campo. | nomi iniziano con
Campol per il primo campo, Campo2 per il secondo e cosi via. Puoi rinominare il
campo con due clic sull’intestazione, digitando il nome e quindi premendo invio o
facendo clic con il pulsante destro del mouse e scegliendo Rinomina colonna dal
menu contestuale.

Si puo anche cambiare in un secondo momento dalla visualizzazione Struttura.

=7 Tabellal
D = | Cognome - Aggiunginuovo campo
! Pirandello
* (Muovo)

L’intestazione Cognome

| nomi dei campi possono essere composti da un massimo di 64 caratteri (lettere o
numerti), spazi inclusi.

Quando si immettono i dati in una nuova colonna, le informazioni digitate vengono
utilizzate da Office Access 2007 per riconoscere il tipo di dati appropriato per il
campo. Se si digita una data, ad esempio 21/12/2012, le informazioni vengono
riconosciute e il tipo di dati per il campo viene automaticamente impostato su
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Data/ora. Se non sono disponibili informazioni sufficienti per impostare il tipo di dati
in base a quelli digitati, il tipo di dati viene impostato su Testo.

Puoi impostare il tipo di dati in modo esplicito. Nel gruppo Tipo di dati e
formattazione della scheda Foglio dati fai clic su Tipo di dati.

rmi Strumenti database Foglio dati
—
.:.:EFFJ J.f [nserisci Tipo di dati: | Testo G Uni
bk
il #' Elimina Testo
Ricerca )
guidata =] Rinomina || |22 & gg| Meme
| Mumerico

colonne
= Data/ora
| Tabellal ' valuta

ID ~ | Cognome {Si/No

Cggetto OLE
Callegamento ipertestuale
Allegato

| tipi di dati

1 Pirandello
* (Nuovo)

Scegli il tipo di dati desiderato: una descrizione particolareggiata dei diversi tipi di
dati sara sviluppata nella descrizione della modalita Struttura.

Creare la tabella degli autori: Modalita struttura

La modalita di visualizzazione Struttura permette di definire tutti i dettagli dei campi
della tabella: adesso utilizziamo questa modalita per comprendere al meglio il
significato degli elementi della tabella.

L’unico metodo che si deve utilizzare per creare le tabelle con Access, se si vuole un
archivio costruito con oculatezza, € la creazione della tabella in visualizzazione
Struttura. Questo ¢ 1l metodo piu difficile, ma ¢ 1’unico che permette di
personalizzare completamente le tabelle. Si devono indicare i nomi dei campi, per
ogni campo si devono indicare le proprieta e tutte le caratteristiche necessarie al
funzionamento dell’archivio.

Fai clic sul pulsante Visualizza: appare la richiesta di assegnare un nome alla
Tabella.

Salva con nome

Maome tabella;
Tabellal

[ 04 l [ Annulla ]

Salvare la tabella

Scrivi pure il nome Autori e premi OK. Appare la finestra di definizione dei campi
della tabella.
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(Do) i ) Strumenti tabella | Biblioteca : Database (Access 2007) - Microsoft Access - 8 X
o) =
—j Home Crea Dati esterni Strumenti database Progettazione @
l]j ] =y —+a Inserisci righe Sl =

U§ === — = Elimina righe J =
Visualizza Chiave |Generatore Verifica regole o ) Finestra delle Indici
- primaria convalida ’_..E Ricerca guidata proprieta
Visualizzazioni Strumenti Maostra/MNascondi
Tutte le tabelle v « || 2 Autori | *
Autori % MNome campo Tipo dati Descrizione e
A Autori: Tabelia g E Contatore E
Cognome Testa
b
Proprietd campo
Generale | Ricerca
Dimensione campa Intero lungo
Muavi valari Incremento
Formato
Etichetta
Indicizzato Si (Duplicati non ammessi}
Smart tag Un nome di campo pud contenere al massimo
Allineamento testo Standard 64 caratteri, compresi gli spazi. Per la Guida
premere F1.
Visualizzazione Struttura, Per cambiare riquadro: F&. Per la Guida: F1. | | 5|l %‘l

La Struttura della tabella

La finestra di dialogo € composta di una parte superiore con 3 colonne e piu righe in
bianco, e di una parte inferiore con una sezione a 2 schede (Generale e Ricerca)
nella parte sinistra, e infine di una sezione di commento nell'angolo inferiore destro,
generato automaticamente da Access, che varia in funzione del contesto, cioé di
quello che sta facendo chi sta progettando il database.

La parte superiore della finestra é suddivisa in righe e colonne. Ogni riga corrisponde
ad un campo, le colonne sono le caratteristiche del campo.

Per ogni campo si definisce:

Nome campo: € il nome che si vuol dare al campo: ad esempio indirizzo, citta,
telefono, eta, stipendio, ecc.

Tipo dati: e il tipo di dato del campo: ad esempio il tipo di dato per il campo
cognome ¢ un testo, per 1’eta ¢ numerico, per lo stipendio ¢ valuta, ecc, Il tipo di dato
standard e testo.

Descrizione: questa parte e facoltativa. Si puo scrivere una descrizione del campo o
dei dati che contiene per facilitare la comprensione. La descrizione del campo
apparira nella barra di stato quando si inseriranno i dati.

Quindi per ogni campo si deve definire il tipo di dati di ogni campo, scegliendo tra
quelli proposti. Nella seguente tabella sono indicate alcune caratteristiche di ogni
singolo tipo di campo.
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Tipo di dati

Caratteristiche

Esempio

Testo

Puo essere utilizzato per tutte quelle
parole costituite da lettere/ numeri/lettere
e numeri, che non devono essere
utilizzate in calcoli e fino a massimo di
255 caratteri.

Nomi di persone, citta,
numeri di telefono, codici
postali, sigle, ecc.

Memo

Testo di dimensioni molto grandi, piu di
255 caratteri. In questa versione é inoltre
possibile applicare la formattazione RTF
ai dati di un campo Memo. Ad esempio,
e possibile impostare i colori, modificare
il tipo di carattere e applicare il formato
grassetto o corsivo al testo.

Note, descrizioni, ecc.

Numerico

Dati numerici da utilizzare in calcoli. Si
pud anche definire la dimensione del
numero e il formato, indicando se il
numero é intero o decimale (4 o 8 byte),
se e da scrivere con notazione
percentuale o scientifica, ecc.

Prezzi, numero di pezzi,
percentuale di sconto, ecc.

Data/ora

Si puo essere scegliere come visualizzare
la data o ’ora cliccando su formato nelle
proprieta del campo.

Data di nascita, ora di
entrata, ecc.

Valuta

Utilizzato per i valori di tipo valuta; a
volte e utile impostarlo anche per valori
numerici in calcoli matematici, per
evitare [’arrotonda-mento, con una
precisione di 15 cifre a sinistra del
separatore decimale e 4 a destra.

Prezzo unitario, prezzo
totale di un articolo, ecc.

Contatore

Numero sequenziale univoco, cioé
incrementato  di  un'unita 0 numero
casuale ogni volta che viene aggiunto un
nuovo record a una tabella. Non si puo
aggiornare. Non se ne puo inserire piu di
uno per tabella.

Chiave primaria di ogni
tabella.

Si/No

Campo che puo contenere solo uno di
due valori alternativi, di dimensione 1
bit.

Attivo, Presente, InSede,

eccC.

Oggetto OLE

Viene utilizzato per collegare o allegare
oggetti creati con altre applicazioni o
Immagini 0 suoni ecc.

Foto dell’impiegato,
Grafico, ecc.

Collegamento
ipertestuale

In questo campo si possono memorizzare
I collegamenti ipertestuali. Facendo
doppio clic sulla casella parte il
collegamento.

Sito dell’Azienda
fornitrice, e-mail, ecc.
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Allegati Consente di aggiungere uno o piu|Curriculum vitae,
elementi di dati, ad esempio documenti|Presentazione
di Word, presentazioni di PowerPoint,|dell’azienda, ecc.
fogli di Excel, ai record del database.
Ricerca Crea un campo che consente di scegliere | Solitamente utilizzata per

un valore da un‘altra tabella o da un
elenco di valori utilizzando una casella a
tendina. Quando si sceglie questo tipo di

campi che pOSsoNo
contenere solo un numero
limitato di valori quali ad

dato si  ha un processo dijes. Genere, Tipo di
autocomposizione che permette di|attivita, Categoria, ecc.
effettuare il collegamento

Vediamo ora di definire i campi della tabella Autori, impostando le caratteristiche per
il tipo di dato.

Campo Cognome: gia creato nella modalita Visualizzazione foglio dati. 1l nome del
campo puo rimanere Cognome, il tipo di dato € chiaramente testo. Se vuoi puoi
mettere la descrizione, ad esempio “il campo contiene il cognome dell’autore”.

Una particolarita per quanto riguarda il nome dei campi: & preferibile non inserire
degli spazi nel nome. Infatti si possono creare dei problemi dato che il codice di
Access puo dare degli errori in presenza di spazi. Quindi piuttosto di dare ad un
campo un nome come “Cognome Autore” ¢ meglio scrivere in questo modo
“CognomeAutore” o “Cognome Autore”.

Appena si € specificato il tipo di dato si attiva la parte sottostante della tabella dove e
possibile impostare le Proprieta del campo appena creato. Specifichiamone alcune
per il campo Cognome.

Dimensione campo: indica la lunghezza in caratteri dei dati che e possibile inserire
nel campo. Di base sono previsti 255 caratteri ma é possibile aumentare o diminuire il
numero. Diciamo che diminuire la lunghezza permetterebbe un certo risparmio di
memoria occupata dal database, ma é irrisorio. In particolare devi stare attento che, se
ci sono gia dei dati inseriti se si diminuisce il numero di caratteri, i dati di grandezza
maggiore verrebbero troncati. Diminuiamo la dimensione a 30, scrivendo 30 nella
casella.

Formato: permette di personalizzare il modo in cui vengono visualizzati e stampati
numeri, date, ore e testo. Per quanto riguarda il campo testo e particolarmente utile
I’uso di questi due codici:

< Converte tutti i caratteri in minuscolo.
> Converte tutti i caratteri in maiuscolo.

Quindi per avere automaticamente i cognomi in maiuscolo basta scrivere il carattere

“>” nella casella Formato: ¢ inoltre possibile specificare il colore del testo
specificando il colore tra parentesi quadre.
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I colori possibili sono:

[Nero] [Blu]

[Celeste] [Verde]
[Fucsia] [Rosso]
[Bianco]  [Giallo]

Un’altra proprieta ¢ I’Etichetta. L’etichetta di un campo ¢ il testo che appare vicino
al campo quando si inseriscono i dati. Ad esempio:

Cognome
dell’autore
Rossi

Eco

Come vedremo, ’etichetta appare nel foglio dati come titolo della colonna o nelle
maschere. In generale I’etichetta permette di indicare con maggior chiarezza il
contenuto del campo: a differenza dei campi 1’etichetta pud contenere spazi senza
alcun problema. Per il nostro caso inseriamo come etichetta “Cognome dell'autore”.
Richiesto: con questa proprieta si pud impostare se nel campo deve essere
necessariamente inserito un valore o puo rimanere vuoto. Con un clic nella casella
appare un menu a discesa che permette di selezionare le voci Si e No. Se la proprieta
e impostata a Si, quando si immettono dati in un record, € necessario immettere un
valore nel campo. Se la proprieta e specificata a No (0 non viene specificata) il
campo puo rimanere vuoto.

Nel nostro esempio e importante che il campo Cognome di ogni autore abbia un
valore: quindi imposta la proprieta a Si.

Consenti lunghezza zero: con questa proprieta specifichi (Si o No) se nel campo €
possibile inserire una stringa a lunghezza zero: una stringa a lunghezza zero € una
scrittura di uno spazio (" ). Se la proprieta & impostata a Si, puoi inserire uno spazio
nel campo in modo che appaia vuoto (anche se la proprieta richiesto € impostata a
Si). Nel nostro caso imposta la proprieta a No.

Indicizzato: questa proprieta permette di impostare un indice. Un indice & una
funzionalita di Access che permette di velocizzare la ricerca, il raggruppamento e
I'ordinamento di una tabella. Se, ad esempio, si prevede di dover effettuare spesso
delle ricerche degli autori secondo il loro cognome € conveniente creare un indice
relativo a tale campo.

Quindi e consigliabile attribuire un indice ad un campo, quando si prevede di
effettuare spesso ricerche su quel campo, senza esagerare pero, perché 1’attribuzione
di un indice comunque richiede 1’occupazione di spazio in memoria ¢ non ¢ il caso di
appesantire il database inutilmente.
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Nel menu a discesa ci sono tre possibili impostazioni per un indice:

No: ¢ I’'impostazione predefinita. Non viene associato alcun indice al campo.

Si (con duplicati): viene associato un indice che consente valori duplicati. In

questo caso & possibile inserire lo stesso cognome per autori diversi. E la scelta

corretta per il nostro caso: ci sono molti autori con lo stesso cognome.

Si (senza duplicati): I'indice non consente valori duplicati. Questo caso é utile

per evitare di digitare per sbaglio lo stesso valore per due record diversi. Ad

esempio nel caso del codice fiscale (deve essere diverso per ogni Autore).
Compressione Unicode: é la possibilita di ridurre lo spazio occupato in memoria dei
dati in un campo di tipo Testo, Memo o Collegamento ipertestuale. Si puo lasciare il
valore predefinito (Si).
IME Mode, IME Sentence Mode: L'IME (Input Method Editor) € un programma
che consente di inserire nei programmi un testo in una lingua asiatica, convertendo
una sequenza di tasti in caratteri asiatici. L'IME interpreta le sequenze di tasti come
caratteri e quindi offre l'opportunita di inserire la corretta interpretazione nel
programma in uso. Queste due proprieta permettono quindi di impostare questa
modalita di conversione dei testi. Per il nostro esempio si possono lasciare le
Impostazioni predefinite.
Smart tag: Gli smart tag consentono di eseguire in Microsoft Office Access azioni
(che in genere richiedono l'utilizzo di altri programmi, come Outlook. Proviamo a
inserirne uno per il cognome. Fai clic nella casella della proprieta Smart Tag.
Accanto comparira un pulsante con tre puntini, premilo. Access mostrera la finestra
Smart Tag.

Smatt tag disponibili
O
[] Mumero di telefona
Morme persona

Dettagli smart bag
Mome:  Mome persona

AZioni: | Irvia messaggio
Pianifica riunione
Apri contakka
Agaiungi a Conkatti

Alkri spnart ag [ O l [ annulla

Smart tag
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Nel riquadro Smart Tag disponibili, metti un segno di spunta accanto al tipo di Smart
Tag piu adatto. In questo caso, visto che si tratta del cognome, Nome di persona.
nell’area Dettagli Smart Tag, Access spiega cosa si puo fare con lo Smart Tag:
inserire il nome fra i contatti di Outlook, inviare una e-mail ...). Alla fine premi OK.
Allineamento testo: puoi indicare se il testo del campo nel foglio dati deve stare a
sinistra, centro, ecc.

Le proprieta per il campo cognome sono terminate. In figura appaiono le
Impostazioni effettuate.

Mome campo Tipo dati Descrizion
% |ID Contatore
Cognome Testo il campo contiene il cognome dell'autore
Proprieta campao

Generale | Ricerca
Dimensione campo 30 A
Farmato = [Blu]| w
Maschera di input
Etichetta Cognome dell’'autare
Valore predefinito
Viali Il 1
Valida se <
Messaggio errare : ]
Richiesto 51
Consenti lunghezza zero Mo
Indicizzato 1 {Duplicati ammessi)
Compressione Unicode | Si
Modalita IME Messun contrallo
Modalita frase IME Messuna conversiane
Smart tag urn:schemas-micraosoft-com:office:smarttags=PersonMame bt

Vediamo ora il secondo campo il nome dell’autore. E chiaramente un campo di tipo
testo. Le proprieta sono simili a quelle del campo cognome e sono riassunte nello
schema sottostante. Puoi impostare questo campo da solo.

Campo Nome

Nome campo

Nome

Tipo dati

Testo

Descrizione

il campo contiene il nome dell'autore

Dimensione campo

30

Formato Testo in maiuscolo (>)

Etichetta Nome dell’autore

Richiesto No

Consenti lunghezza zero Si

Indicizzato No

Compressione Unicode, IME Mode, | Lasciare le impostazioni predefinite
Ime Sentence Mode, Smart tag,

Allineamento testo

Vediamo adesso il primo campo, che si € creato in automatico, Il campo ID. Ha
un’icona a forma di chiavetta ed ¢ il campo chiave primaria.
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Mome campo Tipo dati
D Contatore

Il campo 1D

Cos’¢ la chiave primaria? E un campo che permette di identificare
univocamente 1’autore che si vuole inserire cio¢, in generale, il record che si sta
inserendo nella tabella.

Questo particolare campo € molto importante nella gestione di un database proprio
per la sua caratteristica di essere diverso per ogni record, quindi di identificare senza
ambiguita il record. Le chiavi primarie sono di uso comune anche nella vita di tutti i
giorni: il codice fiscale di una persona, la partita IVA di un’azienda, il numero di
matricola di uno studente universitario, il codice magazzino di un articolo, ecc.

Casi di valori necessariamente diversi per entita diverse: non possono mai esistere
articoli con lo stesso codice, studenti con la stessa matricola, persone con lo stesso
codice fiscale.

E preferibile (non & obbligatorio!) che ogni tabella del database contenga un campo o
una serie di campi che individuino in modo univoco ogni record. Questo o questi
campi vengono definiti chiave primaria della tabella identificano in modo univoco i
record della tabella e, come vedremo, consentono di creare le relazioni tra le tabelle
in modo corretto senza ambiguita, di ricercare e di aggiornare i dati piu velocemente
e in modo piu organico e flessibile.

La chiave primaria deve avere valori diversi tra i vari record. Access mette a
disposizione un particolare tipo di dato, Contatore, che permette di ottenere
automaticamente un numero sequenziale univoco, cioe incrementato di un'unita o
numero casuale ogni volta che viene aggiunto un nuovo record a una tabella.

Questo tipo di dato va molto bene per definire una chiave primaria dato che ogni
record avra un valore diverso per questo dato.

Vediamo il campo chiave ID. Modifichiamo il nome scrivendo IDAutore,
abbreviazione di Identificativo autore. E una buona abitudine indicare i campi chiave
(se non hanno un proprio nome come partita IVA, codice fiscale...) con la sigla ID:
in questo modo sara facile riconoscere i campi chiave quando si usano le tabelle.
Altra cosa importante € che il nome sia scritto senza spazi.

Il tipo di campo e gia Contatore. Notiamo le proprieta.

Proprieta del campo contatore

Proprieta Valore

Dimensione campo Intero lungo

Nuovi valori Incremento

Formato

Etichetta

Indicizzato Si (duplicati non ammessi)
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La dimensione del campo proposta e di tipo Intero lungo: infatti un tipo di dato
numerico puo avere diverse scelte per la dimensione del campo. Dipende dalla
grandezza dei numeri che si pensa di memorizzare in quel campo. La tabella
sottostante visualizza le principali caratteristiche dei tipi di dati numerici.

Impostazione Descrizione Capacita di
memoria
Byte Memorizza numeri compresi tra 0 1 byte

e 255. Non memorizza frazioni.

Decimale Memorizza numeri compresi tra - 12 byte
10* -1 e 10® -1
Memorizza numeri compresi tra -
10%-1e10% -1

Intero Memorizza numeri compresi tra — 2 byte
32.768 e 32.767. Non memorizza
frazioni.

Intero lungo Impostazione predefinita. 4 byte

Memorizza numeri compresi tra —
2.147.483.648 e 2.147.483.647.
Non memorizza frazioni.

Precisione Memorizza numeri compresi tra 4 byte
singola —3,402823E38 e
—1,401298E-45 per valori negativi
e tra
1,401298E-45 e 3,402823E38 per
valori positivi.
Precisione Memorizza numeri compresi tra 8 byte
doppia —1,79769313486231E308 e
—4,94065645841247E-324 per
valori negativi e tra
4,94065645841247E-324 e
1,79769313486231E308 per valori
positivi.

Il valore predefinito per un campo numerico e Intero lungo che permette di
memorizzare valori numerici compresi tra —2.147.483.648 e 2.147.483.647 escluse le
frazioni.

La scelta Intero lungo e piu che sufficiente per il nostro caso, dato che permette di
avere piu di 4 miliardi di valori. Per altri tipi di dati numerici, ad esempio 1’eta di una
persona, non e necessario utilizzare il tipo di dato intero lungo, ma puo bastare il tipo
di dato Byte (numeri compresi tra 0 e 255).
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La proprieta Nuovi valori & impostata su Incremento: i valori di questo campo sono
generati automaticamente per incremento: il primo valore sara 1, poi 2, poi 3 e cosi
via.

Questa caratteristica permette di soddisfare la richiesta fondamentale per un campo
chiave primaria di avere sempre valori diversi per ogni record.

Il menu a discesa permette di generare 1 nuovi valori in modo casuale: anche in
questo caso saranno numeri sempre diversi.

Il campo di tipo contatore risulta poi Indicizzato con duplicati ammessi: dato che il
valore del campo si ottiene sempre per incremento del precedente non ci possono
comunque essere dei valori uguali.

Impostiamo 1’etichetta del campo come “Identificativo dell'autore” per rendere piu
comprensibile I’immissione dei dati.

L’assegnazione del titolo di chiave primaria ad un campo avviene con il pulsante
Chiave primaria della scheda Progettazione.

37
Home rea Dati esterni Strumenti database Progettazione
f ] = L = —
]f : e = Inserisci righe :M EV
= m— = Elimina righe J: =
Visualizza Chiave | Gefieratore Verifica regole Finestra delle Indici

-

primaria convalida :.3 Ricerca guidata proprieta

Visualizzazioni Strumenti Mostra/Mascondi
» j Autﬂri\\
Mome campo Tipo dati
B IDAutorel Contatore

Il Pulsante Chiave primaria

Se fai clic attivi e disattivi la proprieta Chiave primaria. La proprieta Indicizzato varia
da duplicati non ammessi a duplicati ammessi.

Nota. Le proprieta dei campi sono importantissime: permettono di “guidare” I’inserimento dei dati
nel modo corretto. E altresi importante impostare queste proprieta prima di utilizzare la tabella.
Quindi si capisce quanto ¢ fondamentale un’accurata progettazione “a monte” di un database.
Modificare il tipo di un dato o la proprieta di un campo, dopo aver inserito dei valori, puo
comportare la perdita degli stessi. Ad esempio, se diminuisci la dimensione di un campo, quando
salvi la tabella, appare il seguente messaggio.

Microsoft Office Access E|

Possibile perdita di dati.

' E L'impostazione della proprietd DimensioneCampo di uno o pid campi & skata cambiata in un valore inferiore. In caso di
2 perdita di dati, potrebbero essere violate le regole di correalida.
Conkinuare comungue?

L s J [ _mw |

Possibile perdita di dati
Quindi se la dimensione del campo viene impostata ad una dimensione inferiore a
quella dei dati gia inseriti i dati sono troncati a questa dimensione.
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Inserire i dati nella tabella

Anche se non abbiamo terminato di inserire i campi della tabella Autori, cominciamo
a inserire i dati dei vari autori, cioe a creare i record. Si deve quindi passare dalla
modalita di creazione della tabella (visualizzazione Struttura) alla modalita di
compilazione dei dati (visualizzazione Foglio dati).

Per passare da un tipo di visualizzazione ad un altro, si utilizza il pulsante Visualizza,
nella scheda Progettazione.

=)
- Home Crea Dati esterni Strumenti database Progettazione
]E =1 == Inserisci righe Eﬁ{.ﬂ
A — =" Elimina righe J:
Chiave™| Generatore Verifica regole 5 ] Finestra delle
primaria convalida “_".3 Ricerca guidata proprieta
Visualizzazioni Strumenti Fostra/Masc

Il pulsante Visualizza

Fai un clic sopra il pulsante: si ha la visualizzazione Foglio dati. Il pulsante cambia
forma, diventa come nella figura, per tornare alla Struttura.

el
—/l Home Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati
& ||| Calibri |11 o (= ;:_Eu,ﬂ |
=3 |G C 8= = =|
Visualizza/ || Incolla [i= i=|(|3k*® - ||| Aac
7 |& vuﬁ v:l@vln_l - | S| P tu
Visualizzazi...|| Appunti Carattere [= Formato RTF

Il pulsante Visualizza

Se fai clic freccia nera, si apre la lista con tutte le visualizzazioni possibili.

B b Calibri
2 1
74 o eers
e - | s |
visuallzZa Incalla
i .A vuﬁ -|
e < —

Visualizzazione Foglio dati

N | —
JJ Visualizzazione Tabella pivot

ﬁ Visualizzazione Grafico pivot

|_E.\\r Visualizzazione 5truttura

Menu del pulsante Visualizza

Quando passi alla visualizzazione Foglio dati se ci sono state delle modifiche ai
campi appare la richiesta di salvataggio. Rispondi di Si.
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| gEE Autori'""'-.\
Identificativ - Cognome dt -~ | Mome dell's - | Aggiungi nuove campo
il PIRANDELLO |,
#* (Muovo)
La tabella degli Autori

Questa ¢ proprio la tabella dell’archivio, che conterra i dati inseriti. La tabella
formata da piu colonne, una per ogni campo definito nella struttura.

Allarga le colonne, come in Excel portando la barra del mouse tra due intestazioni e
trascinando (o doppio clic), per visualizzare il nome delle intestazioni.

n basso della finestra si trova una barra degli strumenti per muoversi tra i record, cioe
tra le righe della tabella.

Record: M 1 dil L I
Barra di spostamento tra i record

| pulsanti con la freccia e il trattino (per esempio il primo) servono per passare al
primo o all’ultimo record della tabella. I pulsanti con le frecce singole (4, »)
servono per passare al record successivo e a quello precedente. Il pulsante con la
freccia e I’asterisco ( » *)serve per inserire un nuovo record. Equivale al pulsante
Nuovo nella scheda Foglio dati.

Per immettere 1 dati nell’archivio, ¢ sufficiente digitarli con la tastiera, per passare da
un campo all’altro si utilizza il tasto TAB.

Prova a inserire Il nome di Pirandello (Luigi), fermandosi subito dopo la “i”, senza
fare altre operazioni, come mostrato nella figura.

| = Autori‘"‘-._\
dentificativo dell'autore - Cognome dell'autore -~ | Nome dell'autore - |Aggiungi nuovo compo
1 PIRANDELLO J Luigil
#* (Nuovo)
Inserimento del dato di un campo

Nota che, vicino al record che si sta digitando, appare un simbolo a forma di matita,
evidenziato in rosso nella figura. Quel simbolo indica 1’inserimento di un record, cioe
che I’operazione corrente ¢ la digitazione dei valori all’interno dei campi. Finché
appare quel simbolo, il record non e memorizzato nella base di dati, si trova ancora
nella memoria RAM.

Solo quando un record e stato inserito interamente nella tabella viene,
automaticamente, memorizzato nell’archivio. Questo per garantire che le righe delle
tabelle siano sempre coerenti, cioé abbiano in ogni occasione piena validita. In
Access il record é automaticamente memorizzato non appena si passa al record
successivo, quando cioé si cambia riga. Per cambiare riga é sufficiente premere il
tasto TAB, nell’ultima cella di un record, oppure fare un clic, con il puntatore del
mouse, sopra un altro record.

Premi il tasto TAB: il cursore passa nella nuova riga.
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| == Autorli."'-\
Identificativo dell’'autore - Cognome dell'autore - | Mome dell'autore = | Aggiungi nuovo compo
1 PIRANDELLO 4 LUiGlH
* (Nuovo)

Inserimento di un record

Il simbolo di matita scompare. Questo significa che il record é stato memorizzato
nell’archivio, cio¢ nell’hard disk. Quando si chiudera la tabella, non sara necessario
salvarla, perché nei database, i dati vengono memorizzati automaticamente. Solo le
modifiche alla struttura devono essere salvate, come visto sopra.

Si deve ricordare sempre che, quando si inserisce un elemento nella base di dati, in un
qualsiasi oggetto (non solo nelle tabelle), si deve sempre completare 1’operazione
passando al record successivo, in modo che il simbolo di matita venga sostituito da
quello di freccia. In caso contrario, il record non sara memorizzato nell’archivio.
Prova a inserire altri record nella tabella, tenendo sotto controllo il simbolo di matita.
Il campo contatore si incrementa automaticamente.

] Autori | @

ldentificativo dell'autore ~ | Cognome dell'autore - | Nome dell'autore -~ | Aggiungi nuovo camﬁb

1 PIRANDELLOD L LGl
2 BROWN , DAN Chiudere una
3 ECO , UMBERTO
4 CORONA L MAURD
5 5MITH , WILBUR
* (Nuovo)
Altri autori

Per cancellare un record puoi selezionare un suo campo e scegliere la voce Elimina
record dal menu del pulsante Elimina.

A [ -|[EE-E=- = = e~ || X Etiminal~| B Attro ~
[ Carattere U Formato RTF )( Elimina
| j Autor.i."'x‘ =4+ Elimina record
Identificativo dell'autore = Cognome dell'autore - Nc* |f'ungf'nur:rm campo
1 PIRAMDELLD 4 LUIGI
2 BROWN 4 DAN
3 ECO 4 UMBERTO
4 COROMA 4 MAURD
5 SMITH . @ LBUR
* (Nuovo)

Eliminare un record
Se selezioni tutto il record, come in figura, i comandi Elimina e Elimina record fanno

la stessa cosa. Puoi anche premere il tasto CANC.
Elimina il quinto record. Appare la richiesta di conferma.
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Microsoft Office Access E|
NMumero di record che verranno eliminati: 1.
! Fare clic s 5i per eliminare definitivamente i record, Mon sard possibile annullare questa operazione,
Continuare?
s | [ w |

Conferma eliminazione

Conferma e poi riscrivi lo stesso record. Nota che il campo contatore continua dal
valore successivo, non recupera i numeri cancellati. Non & possibile aggiornare i
campi Contatore. Non possibile recuperare i numeri persi.

Per chiudere la tabella si deve fare un clic sul pulsante con la X, come per tutte le
finestre di Windows. Non viene chiesto di salvare i dati, in quanto i record sono
memorizzati automaticamente.
Per aprire la tabella ¢ sufficiente fare doppio clic sull’icona, vicino al nome. Se fai
due clic sull’icona della tabella si apre automaticamente nella visualizzazione Foglio
dati. Per aprire la tabella in modalita Struttura usa il pulsante Visualizza, oppure
scegli la modalita dal menu che appare con un clic con il tasto destro del mouse sulla
tabella.
In alternativa ci sono alla fine della barra di stato i pulsanti per cambiare la
visualizzazione.

EEEE

Pulsanti della barra di stato

Completiamo la tabella con 'ultimo campo, che indica se un autore ¢ italiano o
straniero.

Apri la tabella Autori in visualizzazione Struttura.

Inserisci il quarto campo di nome “Italiano”. IL tipo di dati ¢ Si/No. Completa le
proprieta come nella figura.
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| 3 Autori'""'-.\
';dcume campo Tipo dati Descrizione
¥ | IDAutore Contatore
Cognome Testo il campo contiene il cognome dell'autore
Mome Testo il campo contiene il nome dell'autore
ltalianc Si/No # il campo indica se I'autore & italiano o stranierc

Proprieta campo

Generale | Ricerca

Formato W

Etichetta Vera/Falso Vero

Valore predefinito

valido se O/ Off Attiva

Messaggio errore

Indicizzato Mo [,;cl
Allineamento testo Standard

imme

Il campo Si/No

Un campo Si/No ammette solo due valori: Si/No, True/False, On/Off.
Il numero 0, come Valore predefinito, indica che il valore di default & No.

In realta quando visualizzi il Foglio dati troverai una casella di controllo da spuntare.
| =3 Autori‘"‘-._

Identificativo dell'autore - Cognome dell'autore - | Nome dell'autore -~ | Italiano - |Aggiungi nuovo campo

il PIRANDELLOD L LG Cl
2 BROWN , DAN d
3 ECO . UMBERTO ]
4 CORONA + MAURO O
& SAMITH . WILBUR O
* (Muovo) ]

La casella Si/No

Segna gli autori italiani con una spunta.
Il campo Si/No appare solitamente come casella di controllo. Questa proprieta e
specificata nella scheda Ricerca della visualizzazione Struttura.

4 Autori'""-.x
Nome campo Tipo dati Descr
¥ | IDAUtore Contatore
Cognome Testo il campo contiene il cognome dell'autore
Naome Testo il campo contiene il nome dell'autore
Italiano SifNo * il campo indica se l'autore & italiano o str

Proprietd campo

Generale| Ricerca

Visualizza controllo Casella di controllo

Casella di controllo
Casella di testo
Casella combinata

La scheda Ricerca del campo Si/No
La tabella Autori € pronta.
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La tabella Lettori: le maschere di input

La tabella dei Lettori ha alcuni campi uguali a quella degli Autori, come il nome e il
cognome e campi propri, con le loro proprieta, come le Maschere di input.

Fai un clic sul pulsante Tabella dalla scheda Crea per avere una nuova tabella in
visualizzazione Foglio dati. Se scegli Struttura tabella appare una nuova tabella in
visualizzazione Struttura.

L
L1

— Haome Crea Dati estern

0 &2

Tabella Mgdelli di Elenchi
bella~ SharePoint

Tabelle

Struttura
tabella

Tutte le tabe... = | «
Autori s

] Autori: Tabella
Il pulsante Tabella

Come per gli Autori, appare una tabella (con nome Tabellal) dove comporre i campi.
Le tabelle presenti sono visualizzate nel riquadro di sinistra. Se apri una tabella
esistente appare la sua scheda.

-
Tutte le tabe.. * « || =1 Tabellal '-l.\fl Autori

Autori % 1D -~ |Aggiungi nuovo campa
EH Autori:Tabella || ¥ (‘JUD\\D]

Tabellal 2 |y Visualizzazione a
5 Tabellal : Tab... \

Le tabelle presenti

Elenco delle tabelle

La visualizzazione a schede si imposta dalle Opzioni di Access, nella finestra del
pulsante Office, nella scheda Database corrente.
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Opzioni di Access

. . Ty S
Impostazioni generali == g —
? ¢ 2 l Opzioni del database corrente.
. Database corrente l
Faglio dati Opzioni applicazione
Progettazione oggetti Titolo applicazione: | |
Strumenti di correzione Icona applicazions: | | [ sfoglia...

Impostazioni avanzate
Visualizza maschera: | [Messunal
Visualizza barra di stato
Componenti aggiuntivi Cpzioni finestra del documento

O Finestre sovrapposte

Personalizzazione

Centro protezione

Risorse
[ "
|:| Compatta alla chiusura
|:| Rimuovi infarmazioni personali dalle proprieta del file al salvataggio
Usa controlli con temi Windows nelle maschere
Attiva visualizzazione Layout per questo database
Attiva modifiche alla struttura delle tabelle in visualizzazione Foglio dati {per questo database)
Controlla campi numerici troncati
Formato di memorizzazione proprietd immagini
@ Mantieni farmato immagine di arigine {dimensioni file ridotte]

O Conwverti tutti | dati immadgine in bitmap {compatibile con Access 2003 e versioni precedenti]

Spostamento

W

ok | [ Annuia

Visualizza schede

Creiamo i campi per la tabella Lettori.

Rinomina il campo ID come IDLettori e salva la tabella con il nome Lettori.

Passa alla visualizzazione Struttura.

Il campo chiave primaria, IDLettore, € gia impostato in modo corretto da Access
(Contatore, Incremento, Duplicati non ammessi, ecc.).

Crea i campi Cognome e Nome con le stesse caratteristiche di quelli della tabella
Autori. Puoi tralasciare le descrizioni.
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| =3 lett:rrl'"'-._\
“;lcnme campo Tipo dati Descr
% | IDLettori Contatore
Cognome Testo
Mome Testo v

Proprieta campo

Generale | Ricerca

Cimensione campo 30 L
Formato >

Maschera di input

Etichietta Mame del lettare

YValare predefinito

Valido se

Messaggio errore

Richiesto Ma

Consenti lunghezza zero | Si

Indicizzato Ma

Compressione Unicode | 51

Modalita IME Messun contralla

IModalita frase IME Messuna conversione

Smart tag b

Proprieta del campo Nome

Il campo Indirizzo non ha alcuna caratteristica particolare. Puoi creare un campo di
tipo testo e lasciare le proprieta predefinite.

Piu interessante e il campo CAP, Codice di Avviamento Postale. Per prima cosa € un
campo di tipo testo, non numerico come si potrebbe pensare. Se fosse numerico non
si potrebbe scrivere il CAP di Roma, 00100 (diventerebbe 100 cioe sarebbero tolti gli
zeri iniziali, non significativi). Inoltre, non ha senso fare operazioni matematiche con
i CAP.

Puoi ridurre la Dimensione campo a 5: eviterai che per errore si scriva un CAP troppo
lungo. Questa proprieta non impedisce la scrittura di CAP corti piu di 5 cifre o con
lettere invece che numeri.

In questi casi viene in soccorso la proprieta Maschera di input.

La maschera di input definisce le modalita di immissione dei dati in un campo da
parte degli utenti. Tramite una maschera di input, ad esempio, & possibile fare in
modo che gli utenti immettano solo dei numeri e quanti.

Una maschera di input e formata da una combinazione di caratteri, un codice, che
specifica cosa si puo scrivere nel campo: offrono un livello elevato di convalida dei
dati. Cio significa che possono impedire I'immissione di dati non validi da parte degli
utenti.

Esistono vari codici per le maschere di input. Noi ne analizziamo solo alcuni.

Nel nostro caso si deve imporre che il CAP sia formato da 5, e solo 5, numeri
(obbligatori). 1l codice che devi scrivere € 00000. Lo 0 indica che e possibile scrivere
solo una cifra non una lettera. La maschera di input &€ composta da cinque zeri, quindi
si devono scrivere cinque cifre, né di piu né di meno.
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Prima di inserire qualche dato, vediamo un’altra proprieta: il Valore predefinito. Se
indichi un Valore predefinito € automaticamente immesso nel campo quando viene
creato un nuovo record. Quando alla tabella viene aggiunto un record, € possibile
accettare questo valore oppure immettere uno diverso.

Nel nostro esempio possiamo supporre che la biblioteca sia a Pordenone e quindi
molti lettori siano di Pordenone. Imposta il valore predefinito per il campo CAP con
33170, il CAP di Pordenone.

=== lettor.i."'-\
Mome campo Tipo dati
Indirizzo Testo
CAPR Testo hd

Generale | Ricerca

Cimensione campo 5
Farmata

Maschera diinput 000200
Etichetta

Valore predefinito 33170

Le proprieta del campo CAP

Lascia inalterate le altre proprieta, salva la tabella e vai alla visualizzazione Foglio
dati.

Tutte le tabe... v | « [| Z3 Lettori \;

Autori # IDLettori - | Cognome d¢ - |Nome del le - | Indirizzo - | CAP - |Aggiungi nuove campo
B3 Autori:Tabella || % (Nuovo) 33170
Lettori &

5 Lettori: Tabella

La tabella Lettori in modalita Foglio dati

Allarga le colonne per vedere le intestazioni complete. Puoi scrivere i dati per il
nuovo record. Nota che il CAP presenta il valore predefinito, 33170.

Inseriamo il lettore Antonio Di Natale di Udine (CAP 33100) che abita in via Stadio
11.

Una volta inseriti il nome, il cognome e I’indirizzo devi cancellare i1 CAP
predefinito. Al suo posto appaiono 1 segnaposti per I’inserimento.

= lettc-r.i.x"-\
IDLettori - | Cognome del lettore - | Nome del lettore - | Indirizzo - | CAP ~ Aggiungi nuovo campo
5 DI NATALE 4 ANTONIO Via Stadio, 11 !_
* (Muovo) 33170

La maschera di input
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Non e possibile scrivere lettere, si possono scrivere solo numeri. Inoltre se scrivi un
numero di cifre minore di cinque appare il seguente messaggio.

Microsoft Office Access

L3
\14) 1l walare immesso non & walido per la maschera di input '00000° specificata per il canmpa.

N

CAP troppo corto

Inserisci il CAP corretto, 33100 e torna alla visualizzazione Struttura.

Quindi lo 0 specifica una cifra obbligatoria. Il codice per una cifra facoltativa € 9.
Proveremo qualche altra maschera di input per il campo Cellulare, Codice Fiscale e
per il campo Codice della tabella Libri.

Inserisci il campo Citta di tipo testo, con Valore predefinito Pordenone. Nota che,
dopo che hai scritto Pordenone, il testo appare racchiuso tra virgolette. Lascia
inalterate le altre proprieta.

Citta Testo v

Generale | Ricerca

Dimensione campo 255
Farmata

MMaschera di input

Etichetta

Valare predefinito Pardenaone

Il campo Citta

Il campo Telefono € un testo, per i motivi gia esposti per il CAP. La maschera di
input, dato che il numero di cifre varia da citta a citta (ci sono numeri di telefono da 8
cifre, ma anche 9, 10, ecc.), la poi impostare con una sequenza di 9 (cifra facoltativa).
Poi impostare la dimensione campo a 20, un numero piu che sufficiente.

Telefono Testo v

Generale | Ricerca

Dimensione campao 20
Farmata
FMaschera di input 999999999999

Il campo Telefono

Il campo Cellulare (di tipo Testo) ha un numero di cifre fisso, 3 per il prefisso e 7 per
il numero dell’utente. Poi impostare questa maschera di input: (000) 0000000. In
questo modo il prefisso appare tra parentesi, separato dal numero vero e proprio.
Quando hai scritto il codice, Access lo imposta come in figura.
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Cellulare Testo w

Generale | Ricerca

Cimensione campo 255
Farmata
Maschera di input 0007 02000020

Il campo Cellulare

Il campo E-mail € di tipo Collegamento ipertestuale. Quando avrai inserito un valore
per questo campo apparira come un link.

Il campo Codice Fiscale € un testo di Dimensione 16. Dato che e composizione
definita di lettere e numeri puoi definire la seguente maschera di input:
>LLLLLLOOLOOLOOOL.

Vediamo il significato. Il simbolo “>” indica che il testo verra visualizzato in
maiuscolo. I simbolo “L” specifica una lettera a immissione obbligatoria (il simbolo
“?” specifica una lettera facoltativa).

Dopo che e stato scritto, Access imposta il codice in questo modo: \(000")
"0000000".

Metti la proprieta Indicizzato a Si (Duplicati non ammessi): non ci possono essere dei
codici fiscali uguali.

Codice Fiscale Testo W
Proprieta campo

Generale | Ricerca
Dimensione campo 15
Farmata
Maschera di input = LLLLLLOGOLOaLIaaL
Etichetta
Valare predefinita
Valido se
Messaggio errore
Richiesto Ma
Consenti lunghezza zero Si| b
Indicizzato 51 {Duplicati non ammessi)

Il campo Codice Fiscale

La struttura della tabella Lettori e completa.
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T Lettori |
Mome campo Tipo dati

% | IDLettori Contatore

Cognome Testo

Mome Testo

Indirizza Testo

CAP Testo

Citta Testo

Telefono Testo

Cellulare Testo

E-mail Cullegamehtu ipert »

Codice Fiscale Testo

| campi della tabella Lettori

Salva la tabella, visualizzala in modalita Foglio dati e inserisci qualche lettore, per
provare le maschere di input, come nell’esempio sottostante. Poi muoverti tra 1 campi
con il tasto TAB.

2 Lettori
IDLett »  Cognome = MNomede - | Indirizzo - | CAP - Citta ~ | Telefono - | Cellulare = E-mail - Codice Fiscale Lar
5 DI NATALE , ANTONIO ViaStadio, 11 33100 Udine 04322434567  (346) 1234567 diNatale@udi.it DNTNTN79T17G888U
6 STEFAMI  , ROBERTO  Piazza XX sette 33170 Pordenone 0434345677 (333) 2345678 stefani@por.it STFRERBEF23RB8EF
7 BOTTOS  , GIULIA Via Daniele 23 33170 Pordenone 04342313113 (333) 6230411 ricordi@sda.it  BTTGIU7OMA4M999T
8 GOBBO 4 CLAUDIO  ViaDe Polil2 33170 Pordenone 043423233711  (348) 2123456 amici@rob.it GEBBCLDASMN36Y434R
* | [Muovao) 33170 Pordenone

Dati della tabella Lettori

La tabella generi
La tabella dei Generi dei libri ha solo due campi: il codice identificativo e il tipo del
genere: didattico, avventura, fantascienza, romanzo letterario, romanzo storico, spy
story, ecc.
Per la tabella dei Generi facciamo il campo chiave primaria di tipo testo, non
Contatore come proposto di default. Crea una nuova tabella in modalita Struttura con
il pulsante Struttura tabella nella scheda Crea.

-f"EE g\_l! ; _|.. =

—F/I Home Crea Diati estern

=

Struttura
tabella

Tabella Modelli di Elenchi
tabella~ SharePaint

Tabelle

Tutte le tabe... = «
Autori &

| Autori: Tabella
Il pulsante Struttura tabella

Appare la struttura della tabella senza campi predefiniti.
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Il primo campo € IDGenere di tipo testo. Imposta la Dimensione campo a 2, la
Maschera di input con codice >LL e premi il pulsante Chiave primaria.

% -
4+ i
B N B
= =
Visualizza Chiaves| Gepieratore Verifica regole
- primaria convalida
Visualizzazioni Strumenti

|

HeAl

jﬂilnserisci righe
?‘ Elimina righe
@ Ricerca guidata

11
5
g SN

Finestra delle
proprieta
Maostra/Mascondi

kol

Nome campao
#* IDGenere

ErmErsRl

Tipo dati Descriziont

Testo

-E Proprietd campo
[ —
E Generale | Ricerca
[ Dimensione campo 2
% Formato
= Maschera di input »LL
0 Etichetta
-E Valore predefinito
3 Valido se
E Messaggio errare
Richiesto Mo
Consenti lunghezza zero | 5i
Indicizzato i {Duplicati non ammessij

Creare una chiave primaria

Appare il simbolo della chiave accanto al nome del campo e la proprieta Indicizzato

si imposta automaticamente a Si

/Duplicati non ammessi).

Il secondo e ultimo campo é Genere di tipo testo, con proprieta Richiesto a Si
Salva la tabella con il nome Generi e inserisci qualche genere dei libri, come in

figura.
E Lettori 1 E Ge.-mn—
IDGenere - Genere -

RS ramanzo storico
Al avventura
DD didattico
5Y spy story
RL romanzo letterario
FF fantascienza

* |

La tabella Generi
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La tabella Libri: le Relazioni

Vediamo adesso la creazione della tabella dei Libri.

E una tabella che possiede dei campi differenti dalle altre tabelle: ad esempio il
Prezzo (una valuta), la Data di pubblicazione (una data), la Copertina (un’immagine)
e, in particolare i campi Autore e Genere che sono da collegare, mediante le relazioni,
alle tabelle Autori e Generi create in precedenza.

La tabella libri

Come per la tabella dei Lettori, fai un clic sul pulsante Tabella dalla scheda Crea per
avere una nuova tabella in visualizzazione Foglio dati.

Appare una tabella (con nome Tabellal) dove comporre i campi. Salvala con il nome
Libri. Passa alla visualizzazione Struttura e rinomina il campo ID come IDL.ibri.

Crea il campo Titolo di tipo Testo, Indicizzato con duplicati ammessi, Richiesto a Si,
Consenti lunghezza zero a No.

Il campo Prezzo é di tipo Valuta.

Nelle proprieta il Formato e Valuta. Il menu a discesa permette di scegliere altri
formati numerici.

Puoi lasciare le Posizioni decimali automatiche, cioé con due cifre decimali.

Una proprieta particolare ¢ il Valido se: specifica una regola di convalida per evitare
I’inserimento di dati incongruenti.

Nel nostro caso si vuole impedire che sia scritto un prezzo minore o pari a zero: scrivi
nella proprieta >0.

Il significato e chiaro: un prezzo e valido solo se & maggiore di 0.

| 3 ll'hri'""-a\
Nome campo Tipo dati
? | IDLibri Contatore
Titolo Testo
Prezzo Valuta e

Proprietd campo

Generale | Ricerca

Formato Euro
Posizioni decimali Automatiche
MMaschera di input

Etichetta

Valore predefinito
Valido se =0 @

La proprieta Valido se
Le regole di validazione si possono costruire anche con il Generatore di espressioni di

Access, che appare se fai clic sul pulsante con i puntini di sospensione alla fine della
casella.
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Generatore di espressioni

LN annulla

Casella di espressione

+| - 1| *]e|=| 2| <] <>| anp| or | ot uke| ¢ 3[ Tneola | 7 |
(%] Funzioni R <Tukbo> <

3 Costanti Arikrnetici o=

'Zilper'atcnri i <

o=
Eetween

Pulsanti

Il Generatore di espressioni

Il Generatore di espressioni consente di accedere in modo semplice e rapido ai nomi
dei campi e dei controlli disponibili nel database, nonché a numerose funzioni
predefinite disponibili durante la creazione delle espressioni.

Nella sezione superiore del Generatore di espressioni € disponibile la casella di
espressione, l'area in cui viene creata l'espressione. Puoi digitare l'espressione
manualmente nella casella oppure utilizzare i pulsanti per l'inserimento di operatori
aritmetici e logici nell'espressione.

Per inserire un operatore nella casella di espressione, fai clic sul pulsante
corrispondente.

Per visualizzare la lista estesa di operatori che e possibile utilizzare nelle espressioni,
fai clic sulla cartella Operatori nella colonna in basso a sinistra, quindi sulla
categoria desiderata nella colonna centrale. Nella colonna a destra sono visualizzati
tutti gli operatori disponibili. Per inserire un operatore, fai doppio clic sull'operatore
oppure selezionalo e fai clic su Incolla.

Useremo il Generatore di espressioni, in modo piu approfondito, anche in altri
capitoli.

Poi associare a una regola di validazione un Messaggio errore che appare quando si
inserisce un valore che non rispetta la regola. Basta scrivere il testo nella casella
come in figura.
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Lascia inalterate le altre proprieta.

Prezio

Generale | Ricerca

Farmato

Paosizioni decimali
Maschera diinput
Etichetta

Valare predefinito
Valido se
Pessagaio errore
Richiesto
Indicizzato

Smart tag
Allineamento testo

Valuta

Euro
Automatiche

=0

Proprieta campao

Hai scritto un prezzo minore o uguale a zero

Mal
Ma

Standard
Il Messaggio errore

La Data di pubblicazione & un campo di tipo Data/ora.
Assegna come etichetta “Data di pubblicazione” e scegli il formato Data generica

come in figura.

DataPubblicazione

Generale | Ricerca

Formato
MMaschera di input
Etichetta

Valare predefinito
Valido se
kMessaggio errore
Richiesta
Indicizzato

Data generica
Cata estesa
Data breve
Data in cifre
Cra estesa
Cra breve 12h
Cra breve 24h

Data/ora W

19,06/2007 17.34.23

W

martedi 19 giugno 2007

19-giu-07
19,/06,/2007
17.34.23
534

17.34

| formati di u”nJcampo di tipo Data/ora

Il campo Codice, che contiene il codice ISBN (International Standard Book Number)
del libro, € di tipo Testo. Dato che il formato del codice ISBN e fisso di 13 cifre,

possiamo impostare la seguente maschera di input: ISBN 0000000000000.

Il campo Copertina ¢ ’'immagine della copertina del libro: il tipo di campo ¢ Oggetto
OLE (Object Linking and Embedding).
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Copertina Oggetto OLE A

Generale | Ricerca

Etichetta
Richiesto Mo
Allineamento testo Standard

Il campo Copertina

Il collegamento ed incorporamento di oggetti e utilizzato per la condivisione di file
tra i diversi programmi di Office, ad esempio quando si inserisce un foglio di calcolo
di Excel in un documento di Word.

Un campo Oggetto OLE si puo utilizzare per memorizzare immagini
(incorporamento), o i relativi collegamenti (collegamento), e file da altri programmi
di Office direttamente nel database.

| file incorporati possono tuttavia causare il rapido aumento della dimensione del
database, rallentandone I'esecuzione.

Con questo metodo sono supportati solo formati di file grafici Bitmap di Windows
(estensione bmp).

Prima di completare la struttura della tabella con gli ultimi tre campi, proviamo ad
inserire qualche libro con la rispettiva copertina. Cerca in internet qualche copertina
di libro in formato Bitmap (o convertila in formato Bitmap ad esempio con Paint).
Chiudi la tabella in visualizzazione Struttura, salvando le modifiche, e aprirla in
visualizzazione Foglio dati.

Inserisci i dati per i campi Titolo, Prezzo, Data, Codice. Il formato definito apparira
automaticamente.

Fai clic con il pulsante destro del mouse sul campo Copertina della tabella e scegli
Inserisci oggetto.

|j Lrhri'"a___fl Autari

DLibri - Titolo - Prezzoa - |Data di pubt ~ Codice ~ | Copertina - |Aggiunginuovo camg
N 1 LOGIN €12,00 06/06/2010 ISBN 97852323
* (Nuovo)

Hon e Vuoto

Inserisci oggetto...

Comando Inserisci oggetto

Seleziona l'opzione Crea da file, quindi fai clic su Sfoglia.
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File:
() Crea nuovao oggetta C:hDocuments and SettingsiUkente Crocument

() Crea da file

oK |

[ ] Zollegamento Annulla ]

|:| Visualizza come icona

Risultako

Insetisce nel docurenta il contenuka del File came oggetta, cosiche

Eﬂ‘-ﬁ questo possa essere atkivato usando l'applicazione con cui & skako
k creako,

Finestra Inserisci oggetto

Seleziona I’'immagine Bitmap della copertina e fai clic su OK.

Per collegare un'immagine, seleziona la casella di controllo Collegamento. Per
incorporare l'immagine nella tabella, lascia deselezionata la casella di controllo
Collegamento e scegli OK. Nel campo verranno visualizzate le parole Immagine
bitmap. L’ immagine vera e propria della copertina si vedra con le Maschere.

— tibri |, ] Autori |

IDLibri  ~ Titole - Prezzo -~ Datadipubt~| Codice -~ Copertina -
1 Aspro e dolce £12,00 05,/07/2008 ISBN 97852323 Pacchetto
2 LOGIN €12,00 05/06/2010 ISBMN 97845455 Immagine bitmap
* (Muovo)

Inserimento delle immagini

Nota. Se nel campo Oggetto OLE viene visualizzato Pacchetto, si sta cercando di
collegare o incorporare un file di grafica non supportato, ad esempio un file GIF o
JPEG. Se é necessario visualizzare questi tipi di file, devi installare Microsoft Photo
Editor.

Ritorna alla visualizzazione Struttura per completare la definizione dei campi.

Il campo Autore & fondamentale per questa tabella, dato che non deve essere
compilato ex novo, ma deve recuperare il cognome dell’autore dalla tabella degli
Autori, creata in precedenza.

Questo collegamento viene realizzato tramite le relazioni tra le tabelle. Una relazione
funziona facendo corrispondere i dati tra entrambe le tabelle.

Nella maggior parte dei casi tali campi corrispondenti saranno la chiave primaria di
una tabella che fornisce un identificatore univoco per ogni record e una chiave
esterna dell'altra tabella.

Nel nostro caso i Libri saranno associati agli Autori che li hanno scritti creando una
relazione tra il campo IDAutore nella tabella Autori e Autore nella tabella Libri.
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Esiste piu di un modo per creare le relazioni in Access.
Vediamo come creare una relazione in modalita Struttura.
Crea un campo con nome Autore e come tipo di dati scegli la voce Ricerca guidata.

Autore Testo i
Generale | Ricerca Memo
Dimensione campo 255 \]um?rlm
Formato Data/ora
Maschera diinput valuta
| o R Contatore
Valore predefinito s
Validao se SifNo
Messaggio errare Oggetto OLE
Richiesto Mo Collegamento ipertes
C-:ur?s.entl lunghezza zero |51 Lllegato
Indicizzato Mo /“I ) j
Compressione Unicode | 5i Ricerca Eu“jata"'

Creare una relazione con la Ricerca guidata

Si apre una finestra con la procedura guidata.

s

Ricerca guidata

Questa procedura guidata consente di creare una Colonna Ricerca con
['elenco dei valori che & possibile selezionare. Indicare la modalith che dovra
escere Utilizzata da parte della Colonna Ricerca per caricars i valori,

(#)Ricerca valori in una tabella o query da parte della Colonna Ricerca

.;:} Immizsione personalizzata

Annulla Avanti =

Ricerca guidata: passaggio 1

Seleziona la casella Ricerca valori in una tabella o query da parte della Colonna
Ricerca. Il caso di Immissione personalizzata lo vedremo in un esempio
successivo: fai clic su Avanti.
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Ricerca guidata

In quale tabella o query si trovano i valori per la Colonna Ricerca?

Tal:uEIIa: Gener
Tabella: Lettori

Visualizza

{®) Tabelle ) Query ) Entrambe

[ annulla ] [ < Indietro ” Avanti >

Ricerca guidata: passaggio 2

Appare ’elenco delle altre tabelle presenti nel database. Scegli la tabella Autori e fai

clic su Avanti.

Ricerca guidata

Zampi disponibili;

Cu:ugn-:ume
Marne
Italiano

Indicare i campi contenenti i valori da indudere nella Colonna Ricerca, Ai
campi selezionati corrisponderanno altrettante colonne della Colonna
Ricerca,

Campi selezionati:

[ annulla ] [ < Indietro ” Avanti > I

Ricerca guidata: passaggio 3

Qui devi scegliere il campo della tabella Autori da collegare al campo Autore della

tabella Libri. E spontaneo scegliere Cognome, ma non ¢& I’opzione corretta.
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Devi scegliere il campo che identifica in modo univoco 1’autore, cio¢ IDAutore. In
Campi disponibili fai clic sul campo IDAutore e premi il pulsante che rappresenta il
segno di maggiore > per spostare il campo selezionato nell'elenco Campi selezionati.
Ripetere i due passaggi precedenti in modo che nell'elenco Campi selezionati appaia
anche il Cognome e il Nome dell’autore.

Ricerca guidata

Indicare i campi contenenti i valori da indudere nella Colonna Ricerca. Ai
campi selezionati corrisponderanno altrettante colonne della Colonna
Ricerca.

Campi disponibili; Campi selezionati:

] |IDAutore
“ | Cognome

[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti >

I Campi selezionati

Fai clic su Avanti.

s 1

Ricerca guidata

Scegliere il tipo di ordinamento per le vod della casella di riepilogo.

E possibile ordinare i record in base ad un massimo di quattro campi, in senso crescente o decrescente.
1 m hd Crescente

= w Crescente

L

[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti =

Ricerca guidata: passaggio 4
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Ordina i record in modo crescente per Cognome e fai clic su Avanti.

Ricerca guidata

Scegliere |a larghezza da assegnare alle colonne della Colonna Ricerca.

Per regolare la larghezza di una colonna, trascinarne il bordo destro. In alternativa, fare doppio dic

sullo stesso bordo per ottenere un ridimensionamento automatico.

[w]Mascendi colonna chiave (scelta consigliata)

Cognome dell'autor| Mome dell'autore
brown DAN

COROMA MALIR.O

ECO UMBERTO
PETTARIN GERMAMO
PIRAMDELLO LUIGI

SMITH WILBLR

[ annulla ] [ < Indietro ” Avanti > l[ Eine

Ricerca guidata: passaggio 5

Come poi vedere il campo IDautore non ¢ visibile (dato che I’opzione Nascondi
colonna chiave é selezionata). In questo modo il campo Autore della tabella Libri &
collegato al campo IDAutore della tabella Autori, in modo che I’autore sia

identificato in modo preciso ed univoco, ma sara visibile il cognome dell’autore.

Modifica la larghezza delle colonne nel campo di ricerca e fai clic su Avanti.

Ricerca guidata

Scegliere ['etichetta da utilizzare per la Colonna Ricerca.

Memorizzare valori multipli per questa ricerca?

[ ] Consenti valori multipl

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della Colonna Ricerca sono
ora disponibili,

[ annulla ] [ < Indietro ]

Ricerca guidata: passaggio 5
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Siamo all’ultimo passaggio. Non selezionare la casella Consenti valori multipli
(questa opzione sara descritta successivamente) e fai clic su Fine.
Appare la richiesta di salvataggio: conferma.

Ricerca guidata

1 E Per create relazioni occaorre prima salvare la tabella, Salvarla?
[ ]

C2 [ w ]

Salvare la tabella per creare le relazioni

Passa alla visualizzazione Foglio dati.

= Libri | 5 Autori

IDLibri - Titolo - Prezzo - |Datadipubt~  Codice - Copertina ~ | Autore - |Aggiunginuc
1 Aspro e dolce £12,00 05,/07/2008 ISBN 97852323 Pacchetto b
2 LOGIN €12,00 05/06/2010 ISBN 97845455 Immagine bitmap|| BROWN DAN
* (Nuovo) COROMNA MAURO

ECO UMBERTO
PETTARIN GERMANO
PIRANDELLD  |LLNIGI
SMITH WILBUR

Il campo Autore

E stata creata una colonna di ricerca per il campo Autore sono basate sulle scelte
effettuate nella Ricerca guidata. In questo modo si deve scegliere un autore presente
nella tabella degli Autori, evitando possibili errori di digitazione o 1’assegnazione di
un libro ad un autore non registrato.

Nota. Se al quinto passaggio della creazione guidata selezionavi I’opzione Consenti
valori multipli, potevi associare un libro a piu autori.

In questo caso la colonna di ricerca assume questo aspetto.

= vibri |5 Autori

IDLibri - Titolo - Prezzo  ~ |Datadi pubt ~ Codice - Copertina ~| Autore - Aggiunginuovo
1 Aspro e dolce €£12,00 05/07/2008 ISBN 97352323 Pacchetto v
2 LOGIN €12,00 05/06/2010 I1SBN 97345455 Immagine bitmap ||[J] BROWN DAN
* {Nuovo) CORQNA MALRO

O/eco UMBERTO
PETTARIN GERMANO
O piranNDELLO | LUIGI
[ swaiTH WILBUR
< >

Consenti valori multipli

Gli autori selezionati sono memorizzate nel campo multivalore: sono visualizzati
separati da una virgola per impostazione predefinita.
In questo libro non trattiamo oltre questa possibilita.
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Abbiamo creato la prima relazione tra le tabelle. Il nostro lavoro si é evoluto da
insieme di archivi a database.

Prima di completare la tabella dei libri, vediamo come si sono modificate le proprieta
del campo Autore.

Autore Mumerico bl

Generale | Ricerca

Dimensione campo Intero lungo
Formato

Posizioni decimali Automatiche
Maschera di input

Etichetta

Valore predefinito

Valido se

MMessaggio errare

Fichiesto Ma
Indicizzato Ma

Smart tag

Allineamento testo standard

La scheda Generale del campo Autore

Per prima cosa vediamo che il tipo di dati € Numerico: infatti, il campo e collegato
alla chiave primaria (un campo Contatore, quindi un numero) della tabella degli
Autori.

Ma se visualizzi le proprieta della scheda Ricerca, scopri quello che Access ha
costruito mediante la Creazione guidata.

Autore ‘*dumeriu::cu| b
Proprieta campao

Genera
Visualizza controllo Casella combinata
Tipo origine riga Tabella/query
Crigine riga SELECT [Autori].[IDAutore], [Autoril.[Cognome], [Autari].,[Nome] FROM Autori ORDER EY [Co
Colonna associata 1
Mumero colonne E
[ntestazioni colonne Mo
Larghezza colonneg Oom:2911cm:2.54cm
Righe in elenco 15
Larghezza elenco 5.45cm
Solo in elenca S

Consenti valori multipli Mo
Consenti madifiche a elel 5i
Paschera di modifica voc
Paostra solo valori ariging Mo

La scheda Ricerca del campo Autore

Vediamo i dettagli di queste proprieta.

e Visualizza controllo: il campo é una Casella Combinata: infatti, abbiamo
visto che scegliamo gli autori tramite un menu a discesa.
e Tipo origine riga: i dati sono presi da una tabella, quella degli Autori.
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e Origine riga: appare il codice che descrive la relazione. Il linguaggio ¢ ’SQL
(Simple Query Language), un linguaggio di programmazione per
I’interrogazione dei database.

La trattazione delle istruzioni SQL esula da questo manuale. Ci vuole un corso
di programmazione specifico. Comunque, si riesce a intuire qualcosa:
seleziona (SELECT) I’'IDAutore, il Cognome, il Nome degli Autori
([Autori].[IDAutore], [Autori].[Cognome], [Autori].[Nome]) dalla tabella degli
Autori (FROM Autori), in ordine per Cognome (ORDER BY [Cognome]).
Puoi avere una visione grafica di questo codice se fai clic sul pulsante con i
puntini di sospensione alla fine della casella, gia visto nel caso del Generatore
di espressioni.

Autare Mumerico w
Proprieta campo

Generale| Ricerca

Visualizza contraollo Casella combinata

Tipo arigine riga Tabella/query
Crigine riga [DAutare], [Autori].[Cognome], [Autori].[Mome] FROM Autori QRDER BY [IC-:ugn-:ume]_: @
Pulsante con puntini di sospensione

In questo caso appare la finestra del Generatore di query.

Ejj g |@ #1 D -,_,:Ij .= E 5 Finestra delle praprietd rl
¢ TE @ |% Momi tabelle !
Visualizza Esegui R Mostra . o Totali 5 . Salva co
- 'l AL L || tabella \ eE,";IFLEstltmsq: Tutte = [=] Parametri nome
Risultati Tipo di query Imposta query Maostra/Mascondi Chiudi
=l =31 Libri : Generatore diquer}r."'-.x
Autori
kS
% IDAutare
Cognome
Maome
Italiano
4 ]
Campo: (IDAutore % | Cognome Maome [Cognome]
Tabella: | Autori Autaori Autaori Autaori
COrdinamento: Crescente
Maostra: O Ol
Criteri:
Oppure:

Il Generatore di query

Query significa interrogazione, richiesta, in questo caso di dati. Le query verrano
trattate in dettaglio nei capitoli successivi. Adesso cerchiamo soltanto di
comprendere il significato grafico: dalla tabella Autori sono presi i campi
IDAutore, Cognome, Nome (in questo ordine), ordinati in modo crescente per
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Cognome (che non e mostrato una seconda volta).
Chiudi il Generatore di query con un clic sul pulsante Chiudi, e proseguiamo con
I’analisi delle proprieta.

Colonna associata: e la prima cioe IDAutore.

Numero Colonne: il numero di colonne, tre, estratte dalla tabella degli Autori.
Intestazioni colonne: puoi mettere all’inizio dell’elenco I’intestazione delle
colonne (Cognome dell’autore, Nome dell’autore, ecc.)

Larghezza colonne: indica la larghezza delle tre colonne nell’elenco a discesa.
Adesso si capisce perché nel campo Autore non si vede I’IDAutore, nonostante
sia la colonna associata al campo: la larghezza della prima colonna é zero,
quindi invisibile. Nel campo appare la seconda colonna, il cognome
dell’autore.

Righe in elenco: ¢ il numero di righe che appaiono nell’elenco a discesa.
Larghezza elenco: quanto ¢ largo I’elenco a discesa. Puoi modificare questo
valore, soprattutto se hai modificato la larghezza delle singole colonne.

Solo in elenco: limita le voci di una casella combinata di una maschera agli
elementi dell'elenco. Se imposti questa proprieta a No, puoi scrivere nella
casella un codice che non & presente nella tabella degli Autori.

Consenti valori multipli: permette di selezionare piu valori dell’elenco a
discesa.

Consenti modifiche a elenco valori: si puo modificare il cognome dell’autore
che appare nell’elenco a discesa attraverso la maschera specificata nella casella
Maschera di modifica voci in elenco. Riprenderemo questo argomento nei
capitoli relativi alle maschere.

Mostra solo valori origine riga: visualizza solo i valori corrispondenti
all'origine di riga corrente quando la proprieta Consenti valori multipli &
impostata su Si.

Ci siamo dilungati su queste proprieta che, spesso, non sono trattate nei manuali di
Access. Pensiamo che siano utili per comprendere il modus operandi del programma.

Adesso creiamo un’altra relazione: il legame tra la tabella dei Libri e la tabella dei
Generi. In particolare vogliamo scegliere il genere del libro.

Stavolta la creiamo dalla visualizzazione Foglio dati.

Salva la tabella dei Libri e vai alla visualizzazione Foglio dati.

Fai clic su Aggiungi campi esistenti della scheda Foglio dati.
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— Home Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati
% E_' Ej@ % Inserisci Tipo di dati: [Oggetto OL
':'n“" Elimina Farmata Formattazio

Yisualizza Muoy Aggiungi icerca ) ] —

- campo\campi esistenti/guidata =]l Rinomina |“:'§ % 000|550 £
Visualizzazioni Campde colonne Tipo di dati e
Autori % IDLibri - Titolo - Prezzo - Datac
EH  Autori: Tabella 1 Aspro e dolce £12,00 05

| abbnri A 2 LOGIN

- 0Gl! ) €12.00 05
Aggiungi campi esistenti

Appare, a destra, il riquadro Elenco campi. Fai clic sul segno piu (+) accanto alla
tabella Generi per visualizzare I'elenco dei suoi campi.

Elenco campi

Campi disponibili nelle tabelle correlate:
Autori

Modifica tabella

Campi disponibili in altre tabelle:
[= Generi
[DGenere

Genere
Lettari

Modifica tabella

Modifica tabella

Elenco campi

Trascinare il campo IDGenere dal riquadro Elenco campi nella tabella aperta in
visualizzazione Foglio dati, dopo il campo Autore.
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Ricerca guidata

Campi disponibili;

Indicare i campi contenenti i valori da indudere nella Colonna Ricerca. Ai

campi selezionati corrisponderanno altrettante colonne della Colonna
Ricerca.

Campi selezionati:

annulla Avant =

Collegare la tabella dei Generi

Appare il terzo passaggio della Ricerca guidata. Sposta anche il campo Genere
nell'elenco Campi selezionati.

| passaggi successivi sono identici a quelli descritti nella procedura della Ricerca
guidata. Nell’ultimo passaggio specifica Genere come etichetta.

Ricerca guidata

Scegliere ['etichetta da utilizzare per la Colonna Ricerca.
[

isenere

Memorizzare valori multipli per questa ricerca?

[ ] Consenti valari multipli

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della Colonna Ricerca sono
ora disponibili,

[ Annulla ] [ < Indietro ]

Etichetta per il genere

Nella tabella dei Libri appare il campo Genere legato tramite la relazione con il
campo IDGenere della tabella Generi.
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Autore - Genere -
COROMNA i
PETTARIMN avventura

didattico

fantascienza
romanzo letter
ramanzo storic
spy story

Il campo Genere

Le proprieta sono pressoché identiche a quelle del campo Autore.

Esiste un ulteriore modo per creare le relazioni, dalla finestra Relazioni, che
tratteremo successivamente.

Concludiamo la struttura della tabella Libri, con 1’ultimo campo, Recensioni.
Contiene documenti relativi al libro: articoli, riassunti, commenti, ecc.

Il tipo di dati e Allegato.

Recensioni Allegato hd

Generale | Ricerca

Etichetta
Richiesto Mo

Il tipo dati Allegato

Il tipo Allegato consente di memorizzare piu file in un unico campo, ad esempio
documenti di Word, presentazioni PowerPoint, foto, pagine Web, ecc. E possibile
allegare al massimo due gigabyte di dati (le dimensioni massime di un database
Access). Le dimensioni dei singoli file non possono essere superiori a 256 megabyte.
Se il programma utilizzato per creare il file allegato € installato nel computer in uso, &
possibile utilizzare tale programma per aprire e modificare i file allegati.

Salva le modifiche e vai alla visualizzazione Foglio dati.

Tieni presente che non € possibile convertire il nuovo campo in un tipo di dati
diverso. E tuttavia possibile eliminare il campo in caso di errore.

==z Lrhri'"a.,_fl Autori
Titolo - Prezzo - |Datadipubl ~| Codice -~ Copertina - Autore - | Genere - [0}
Aspro e dolce £12,00 05/07/2008 ISBN 97852323 Pacchetto CORONA Oio)
LOGIN €12,00 05,/06/2010 15BN 97845455 Immagine bitmap| PETTARIN '.ﬂq,([!}
* (o)

Il campo Allegato

Nella riga di intestazione del campo viene visualizzata un'icona a forma di graffetta.
Per impostazione predefinita, non e possibile immettere testo nella riga di
intestazione dei campi Allegato.

Per aggiungere un allegato fai doppio clic nel campo degli allegati.
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Allegati
Allegati (fare doppio dic per aprire)

3

Aggiungi... |

[

Ok

] [ Annulla

La finestra Allegati

Fai clic su Aggiungi. Verra visualizzata la finestra di dialogo Scegli file.

Scegli file

PIX]

B 07-04-2011 21;50;10
W 07-04-2011 21;52;43

Cetcain: | ) Documenti v| @ -0 | X ChiE -
Docurmenti | |C3)Ulead Burn. Maw #]cc_z0100918_157527
recenti [C3)Updaters W COME CAMBIARE COME CAMEIARE L
(@} Desktop [C)version Cue £ Databasel
= | ™ videa B )Database?
() Documenti | |CD¥MCLte EHdb1
| [#o1-04-2011 18;29;34 & | Documentn senza titolo
L) Sfrﬁ;i‘:edre' 01-04-2011 18;31;39 ¥ elenco
. p B 01-04-2011 18;34;26 ) etichette
e 01042011 18;35;35 5] Germario_g_Silvia
W 07-04-2011 21;43;03 [Fintervista
W 07-04-2011 21;45;54 W 1poxp
B 07-04-2011 21;47;36 ik aliana

La_mia_videoteca converkita
@Letteara di diffida

a'_]Biblioteca @] napolitano paola
E'3‘3Bil:ulicd:eu:a Ll'j Pettatin
[#biblioteca germano B recensione Aspro e dolce
iTl"l;]huste Rescue, asd
4 b
Mo File: | w |
Tipo file: | Tutt i il v/
[ Apri l [ Annulla

Finestra Scegli file

Seleziona i file desiderati e quindi fai clic su Apri. E possibile selezionare pit file di
qualsiasi tipo di dati supportato.
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Allegati X

Allegati (fare doppio dic per aprire)

il intervista.wav | Agaiungi... |

il recensione Aspro e dolce.docx

[ Rimuovwi ]

Salva con nome. ., ]

[
[

Salva tutta.., ]

[ OK ][ Annulla ]

| file allegati

Nella finestra di dialogo Allegati fai clic su OK per aggiungere i file.
| file vengono aggiunti al campo e di conseguenza viene incrementato il numero del
contatore degli allegati.

10}

(2)
(0
(0

=

=1 L=s

| |
h |
| |
=0}

Il campo con due file allegati

E possibile utilizzare la finestra di dialogo Allegati per aggiungere, modificare e
gestire gli allegati. Questa finestra di dialogo puo essere aperta direttamente dal
campo degli allegati facendo doppio clic sul campo.

La tabella Prestiti

Terminiamo la costruzione della struttura del database Biblioteca con I’ultima tabella:
la tabella dei Prestiti.

Crea una nuova tabella in modalita Struttura con il pulsante Struttura tabella nella
scheda Crea.

~
2.
-

Haome Crea Dati estern

g IO &

[T
Tabella Modelli di Elenchi Struttura
tabella~ SharePaint

tabella
Tabelle

s

4l

Al

Tutte le tabe... = «
Autori &

| Autori: Tabella
Il pulsante Struttura tabella
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Appare la struttura della tabella senza campi predefiniti.
Il primo campo é IDPrestito di tipo Contatore. Premi il pulsante Chiave primaria.

,-'f ﬁ\ = - - Strumenti tabella = Biblit
37
—-/ Home Crea Dati esterni Strumenti database Progettazione
[ ~+a Inserisci righe il g;/;
= Elimina righe Q 4
Visualizza e fica reqole o ) Finestra delle Indici
- ronvalida ‘:'.‘-ﬂ Ricerca guidata r:ll-.:lr:”-ie.t'a
Visualizzazioni Strumenti Maostra/Mascondi
Tutte le tabe... v « || = Tabellal \
Autori o Mome campo Tipo dati
P Autori:Tabella || %" IDPrestito Contatore w
Lettori b3

B Lettari: Tabella

Generi B
Ij Generi: Tabella
Libri 2

Generale | Ricerca
B Libri: Tabella

Cimensione campao Intero lungo

Muaovi valori Incremento

Farmata

Etichetta

Indicizzato 51 {Duplicati non ammessi
Smart tag

Allineamento testo Standard

Creare una chiave primaria

Appare il simbolo della chiave accanto al nome del campo e la proprieta Indicizzato
si imposta automaticamente a Si /Duplicati non ammessi).

Salva la tabella con il nome Prestiti.

Vediamo gli altri campi: i campi Lettore e Libro sono da collegare, mediante le
relazioni, alle tabelle Lettori e Libri create in precedenza.

Crea un campo con nome Lettore e come tipo di dati scegli la voce Ricerca guidata.

Lettare w
Testo
Memo
Mumerico
Data/ora
Generale | Ricerca valuta
Dimensione campo 255 Ct:'rmamre
Formato Si/No
Maschera di input Oggetto OLE
AETEE Collegamento ipertes
Valore predefinito
Yalida se Allegaic
Messaggio errare @ Ricerca guidata

Creare una relazione con la Ricerca guidata
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Si apre la finestra per creare una relazione con la procedura guidata.

Ricerca guidata

Questa procedura guidata consente di creare una Colonna Ricerca con
['elenco dei valori che & possibile selezionare, Indicare la modalita che dovrd
essere utilizzata da parte della Colonna Ricerca per caricare i valori,

(#)Ricerca valori in una tabella o query da parte della Colonna Ricerca

{:} Immissione personalizzata

annulla Avanti >

Ricerca guidata: passaggio 1

Seleziona la casella Ricerca valori in una tabella o query da parte della Colonna
Ricerca: fai clic su Avanti.

Ricerca guidata

In quale tabella o query si trovano i valori per la Colonna Ricerca?

Tabella: Autori
Tabella: Generi

Tabella: Libri

Visuglizza

(¥} Tabelle ) Query ) Entrambe

[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti >

Ricerca guidata: passaggio 2

Appare ’elenco delle altre tabelle presenti nel database. Scegli la tabella Lettori e fai

clic su Avanti.
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Ricerca guidata

Indicare i campi contenenti i valori da indudere nella Colonna Ricerca. Ai
campi selezionati corrisponderanno altrettante colonne della Colonna
Ricerca.

Campi disponibili; Campi selezionati:

CAP :
Citta

Telefono
Cellulare
E-mail

Codice Fiscale

] |IDLettori
# [ Cognome

[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti >

Ricerca guidata: passaggio 3

Scegli il campo della tabella Lettori da collegare al campo Lettore della tabella
Prestiti che identifica in modo univoco il lettore, cioé IDLettori. Seleziona anche il
Cognome e il Nome del lettore. Fai clic su Avanti.

Ricerca guidata

Scegliere il tipo di ordinamento per le vod della casella di riepilogo.

E possibile ordinare i record in base ad un massimo di quattro campi, in senso crescente o decrescente.

1 :

2 IDLettari
Cogriome

2 Mome

4

[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti >

Ricerca guidata: passaggio 4

Ordina i record in modo crescente per Cognome e fai clic su Avanti.
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Ricerca guidata

Scegliere |a larghezza da assegnare alle colonne della Colonna Ricerca.

Per regolare |a larghezza di una colonna, trascinarne il bordo destro. In alternativa, fare doppio dic
sullo stesso bordo per ottenere un ridimensionamento automatico.

[w]Mascondi colonna chiave (scelta consigliata)

Cognome del lettore Mome del lettore
BOTTOS GILULIA
Di HatalE| AMNTOMIO
GOEBEO CLALIDIO
STEFAMI ROEBERTO
[ annulla ] [ < Indietro ” Avanti > l[ Eine ]

Ricerca guidata: passaggio 5

Modifica la larghezza delle colonne nel campo di ricerca per visualizzare
completamente il contenuto e fai clic su Avanti.

Ricerca guidata

Scegliere ['etichetta da utilizzare per la Colonna Ricerca.
Memorizzare valori multipli per questa ricerca?

[ ] Consenti valori multipl

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della Colonna Ricerca sono
ora disponibili,

[ annulla ] [ < Indietro ]

Ricerca guidata: passaggio 5

Siamo all’ultimo passaggio. Non selezionare la casella Consenti valori multipli
(questa opzione sara descritta successivamente) e fai clic su Fine.
Appare la richiesta di salvataggio: conferma.
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Ricerca guidata

! E Per creare relazioni occorre prima salvare la tabella, Salvarla?

5 [ m ]

Salvare la tabella per creare le relazioni

Abbiamo un’altra relazione tra le tabelle.

Crea il campo Libro e con la ricerca guidata o dal Foglio dati (come descritto nel
capitolo precedente) crea la relazione con IDLibri e Titolo della tabella Libri.

Con questo ultimo passaggio abbiamo completato la definizione delle relazioni tra gli
archivi del database.

Prima di visualizzare le relazioni completiamo la creazione dei campi della tabella.

DataPrestito e un campo di tipo Data/ora e indica il giorno che é stato prestato il
libro.

Assegna come etichetta “Data del prestito” e scegli 1l formato Data generica.
Possiamo supporre che il giorno del prestito sia la data corrente. Utilizziamo il
Generatore di espressioni per impostare la data corrente come Valore predefinito.

DataPrestito Data/ora »
Proprieta camp
Generale | Ricerca

Formato Data generica
Maschera di input

Etichetta Data del prestito
Valore predefinito |

Il campo DataPrestito

Fai clic sul pulsante con i puntini di sospensione alla fine della casella. Appare il
Generatore di espressioni di Access.
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Generatore di espressioni

%

+| - | *] | =] 2| <| <] anp| or | moT| ke ¢] 3]

)X

o |

annulla

annulla azione |

?

(1 Costanti
(1 Operatori

E3JFunzioni

Il Generatore di espressioni

In questo caso vogliamo utilizzare una delle funzioni predefinite di Access.

Fai doppio clic su Funzioni, quindi clic su Funzioni predefinite: nella colonna
centrale vengono visualizzate tutte le categorie di funzioni, mentre nella colonna a
destra vengono visualizzate tutte le funzioni in tali categorie (in figura sono

visualizzate tutte le funzioni).

%

+| -] 4| *|a] =] =] <] <] anp| or | wot| L] ¢ 3] el |

o

annulla

annulla azione |

i

(=1 Funziori

W unzioni predefinite
(1 Costanti
3 Operatori

Absinumero)

£ | [

< Tukto>
Canversions
Dratafora
Generali
Matematiche
Testo

abs
Asc
akn
CBonl
CByte
CCur
C_Datke
Dbl
CDec
Zhr
Chri

F)

54

Le Funzioni predefinite

Fai un clic sulla categoria Data/ora. Nella colonna di destra sono elencate tutte le

funzioni di quella categoria.
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Generatore di espressioni

annulla
annulla azione |
+| - | *|e|=| 2| <| <] anp| or | mot| uke| ¢ 3] ncola | ? |
(=1 Funzioni <Tukbo> CDate A
W e FLinzioni predefinite CD”VIEVSiU“E C¥Dake F
" Dakarora | |Date
O Costanti ) Generali Datet
(3 Operatori Matematiche Dateddd 1
Testo DateDiff
DatePart
DateSerial
Datevalue
Day
< | > Haur e
CDate{data)

Le funzioni di tipo Data/ora

La funzione Date restituisce la data corrente memorizzata nell'orologio di sistema del
computer in uso. Se fai doppio clic sulla funzione per inserirla nell'espressione, la
funzione viene visualizzata nella casella di espressione.

Generatore di espressioni

Dake () |:':IK

annulla
annulla azione |
+| -] 4| *|a] =] =] <] <] anp| or | wot| L] ¢ 3] el | ? |
(=1 Funzioni <Tukto> ZDate N
(W Funzioni predefinite C':'”VIEVSi':'”E CVDate 7
" Datajora Date
(3 Costanti ] Generali Datet
(3 Operatori Matematiche DateAdd ]
Testa Drateliff
DatePart
DateSerial
Datevalue
Day
< | > Hour h
Crate()

La funzione Date()
Conferma con OK. Nella casella Valore predefinito appare Date(). In fase di

inserimento dei dati verra proposta la data corrente come data del prestito.
Eventualmente la potrai modificare.
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Inseriamo anche una condizione per la casella Valido se: supponiamo che la
biblioteca sia stata inaugurata il primo gennaio dell’anno 2000. I prestiti devono
essere posteriori a quella data.

Inserisci nella casella Valido se la condizione >01/01/2000.

Appena fai clic nella casella sottostante la data appare tra cancelletti (#). E il modo
con cui Access riconosce le date.

DataPrestito Data/ora w
Proprietd campo

Generale | Ricerca

Farmata Data generica .
Faschera di input

Etichetta Data del prestito

Valore predefinito Datel]

Valido se »>#01,01,/2000=

Fessagaio errore Data Ianteri-:ure alla creazione della bibliots

Le date in Access

Scrivi una frase per il Messaggio errore.

Anche il campo DataRestituzione, che indica la data entro la quale si deve restituire il
libro, € un campo di tipo Data/ora.

Assegna come etichetta “Data di restituzione” e scegli il formato Data generica.
Possiamo supporre che il periodo standard del prestito sia di 30 giorni. Se il Valore
predefinito per la data del prestito era la data corrente, cioé la funzione Date(), allora
il Valore predefinito per la data di restituzione e Date() + 30. Scrivi 1’espressione
nella casella del VValore predefinito senza utilizzare il Generatore di espressioni.

DataRestituzione Data/ora bl

Generale | Ricerca

Formato Data generica
Maschera diinput

Etichetta Data di restituzione
YValore predefinito Date(j=30

Il campo DataRestituzione con le sue proprieta
Il campo StatoPrestito indica la situazione del prestito. Puo assumere tre valori: in

corso, in scadenza, in ritardo. Vediamo come creare un campo con valori predefiniti.
Scegli Ricerca Guidata come tipo di dati.
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StatoPrestito

Generale | Ricerca

Cimensione campao 255
Farmata

fMaschera di input

Etichetta

Valore predefinito

Valido se

MMessagagio errore

Richiesta Ma
Consenti lunghezza zero Si
Indicizzato Ma

Compressione Unicode | Si

Test cu| hd

Testo
hMemo
Mumerico
Data/ora
Valuta
Contatore
Si/No
Dggetto OLE
Collegamento ipertes]

Allegato

Ricerca guidata

La ricerca guidata

Appare il primo passaggio della Ricerca guidata. Abbiamo gia visto questa procedura
guando abbiamo creato le relazioni tra le tabelle.

s

Ricerca guidata

Questa procedura guidata consente di creare una Colonna Ricerca con
['elenco dei valori che & possibile selezionare. Indicare la modalith che dovra
escere Utilizzata da parte della Colonna Ricerca per caricars i valori,

(#)Ricerca valori in una tabella o query da parte della Colonna Ricerca

.;:} Immissione personalizzata

Annulla

Seleziona la casella Immissione personalizzata: fai clic su Avanti.

Ricerca guidata: passaggio 1
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s

Ricerca guidata

Quali valori devono essere indusi nella Colonna Ricerca? Spedficare il numero di colonne da inserire
nel'elenco, quindi immettere i valori per dascuna cella.

Per regolare la larghezza di una colonna, trascnarne il bordo destro. In alternativa, fare doppio dic
sullo stesso bordo per ottenere un ridimensionamento automatico.

Mumera di colonne: i |

Col1l
*

[ annulla ] [ < Indietro ” Avanti > l[ Eine

Inserisci nelle celle della colonna i tre valori: : in corso, in scadenza, in ritardo.

Ricerca guidata: passaggio 2

s

Ricerca guidata

Quali valori devono essere indusi nella Colonna Ricerca? Spedficare il numero di colonne da inserire
nel'elenco, quindi immettere i valori per dascuna cella.

Per reqgolare la larghezza di una colonna, trascnarne il bordo destro. In alternativa, fare doppio dic
sullo stesso bordo per ottenere un ridimensionamento automatico.

Mumera di colonne: 1
Col1l
in corso
in scadenza
in ritarda
*
[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti > l[ Eine

| valori della casella combinata

Fai clic su Avanti.
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Ricerca guidata

Scegliere ['etichetta da utilizzare per la Colonna Ricerca.

Memorizzare valori multipli per questa ricerca?

[ ] Consenti valori multipl

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della Colonna Ricerca sono
ora disponibili,

[ annulla ] [ < Indietro ]

Ricerca guidata: ultimo passaggio

La procedura e conclusa. La finestra é la stessa del caso delle relazioni. Concludi con
Fine.

Prima di immettere dei valori nel campo, vediamo come si sono modificate le
proprieta nella scheda Ricerca.

StatoPrestito

Genera
Visualizza Ol 11! Casella combinata

Tipao origine riga Elencao valori

Crigine riga in corso”'in scadenza’"in ritardo
Colonna associata 1

Mumero colonne 1

Intestazioni colonne Ma

Larghezza colonne 2.54cm

Righe in elenco 12

Larghezza elenco 2,54cm

Solo in elenco Ma

Consenti valori multipli Mo
Consenti modifiche a elel i
fMaschera di modifica vac
Paostra salo valori ariging Ma
La scheda Ricerca del campo StatoPrestito

Molte proprieta sono identiche a quelle descritte nel capitolo relativo alla tabella dei
Libri. Analizziamo solo le prime tre proprieta.
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1. Visualizza controllo: il campo € una casella combinata: i valori sono proposti
con un menu a discesa. Poi modificare la visualizzazione con una casella di
riepilogo o una casella di testo (ma in questo caso non avrai valori predefiniti).

StatoPrestito Testo hd

Generale| Ricerca
Visualizza controllo
Tipo origine riga
Crigine riga
Colonna associata

Casella combinata
Casella di testo

Casella di riepilago
Casella combinata

I tipo di controllo

2. Tipo origine riga: la riga puo assumere i valori riportati nell’elenco
specificato nella proprieta successiva.

3. Origine riga: ¢ I’elenco dei valori, tra virgolette doppie e separati dal punto ¢
virgola, della casella combinata: puoi aggiungere o modificare.

Concludiamo la definizione della struttura della tabella con il campo Note: € un
campo di tipo Memo.

Maote Kemo b

Generale | Ricerca

Formato

Etichetta

Valore predefinito

Valido se

MMessagaio errare

Richiesta Mo

Consenti lunghezza zera |Si

Indicizzato Mo
Compressione Unicode | Si

Maodalita IME Messun contrallo
tModalita frase IME Messuna conversione
Smart tag

Formato testo Testo normale
Allineamento testo Standard

Il campo Note

I campi Memo vengono utilizzati quando e necessario memorizzare grandi quantita di
testo. Consentono di memorizzare un massimo di 1 gigabyte di caratteri, quindi €
possibile visualizzare 65.535.

E inoltre possibile applicare la formattazione RTF ai dati di un campo Memo. Ad
esempio, é possibile impostare i colori, modificare il tipo di carattere e applicare il
formato grassetto o corsivo al testo.

Per abilitare la modifica di testo RTF per un campo Memo fai clic sull'elenco accanto
alla casella Formato testo e seleziona RTF.
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MNote Nemo il
Generale | Ricerca
Formato
Etichetta
Valore predefinito
Valido se
MMessagaio errare
Richiesto Mo
Consenti lunghezza zera | Si
Indicizzato Mo
Compressione Unicode | Si
Modalita IME Messun contrallo
Maodalita frase IME Messuna conversione
Smart tag
Formato testo Testo normale
Allineamento testo m_
RTF

Formato testo RTF

Appare il messaggio di conferma. Rispondi Si.

Microsoft Office Access E|

Il campo verra convertito in formato RTF e tutti i dati in esso contenuti verranno codificati in

'j formato HTML.
L Se i dati sono gid in Formato RTF HTML, & possibile rimuovere eventuale codifica HTML non necessaria ukilizzando la
funzione Testo normale in una query di aggiornamenta, Converkire la colonna in formato RTE?

I

Conversione in formato RTF

Abbiamo completato la definizione della struttura della tabella Prestiti. Passa alla
visualizzazione Foglio dati per inserire alcuni record e formattare il testo del campo
Memao.

[fl Prestitk
IDPrestito - | Lettore - Libro ~ |Data del pre ~ | Data diresti ~ |StatoPrestit - Mote -
1 v 04/08/2011 03/09/2011
* (Nuovo) |BOTTOS GIULIA L/08/2011 03/09/2011
DI MATALE ANTOMNIO
GOBBO CLAUDIO
STEFANI ROBERTO

La tabella dei Prestiti
Allarga le colonne per visualizzare le intestazioni complete. Scegli i lettori e i libri

utilizzando i menu a discesa. Lascia o modifica le date proposte. Scegli lo stato del
prestito dalle opzioni proposte.
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[fl PrestitR
IDPrestito -~ | Lettore ~ Libro ~ | Data del prestito ~ | Data di restituzione - | StatoPrestito -
N 1 DI NATALE LOGIN 04/08/2011 03/09/2011 hd
* (Muovo) 04/08/2011 03/09/2011
in scadenza
inritardo

O

Nota che, quando il puntatore viene posizionato all'interno della casella combinata, in
fondo all’elenco appare un pulsante. Se fai clic sul pulsante apri la finestra di dialogo
Modifica voci di elenco.

Scelta dello stato del prestito

Modifica voci di elenco

Digitare agni voce in una riga diskinka:

in corso

in scadenza

in ritardo

Yalore predefinito: v
[ K, l [ annulla ]

La finestra Modifica voci di elenco

Puoi modificare le voci di elenco o selezionare un valore predefinito per i nuovi
record, con clic sulla freccia accanto alla casella VValore predefinito e scegliendo il
valore desiderato.

Puoi anche aggiungere delle voci.

Questo non e possibile per le caselle combinate che propongono i valori delle tabelle
collegate.

Dipende dalle proprieta Solo in elenco della scheda Ricerca. Nel caso del campo
StatoPrestito e impostata a No.
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StatoPrestito
Mote

Generale| Ricerca

Larghezza elenco S54cm
5oloin elenca @
Consenti valori multipli  |[Mo

Proprieta Solo in elenco

Visualizza controllo Casella combinata

Tipo arigine riga Elenco valori

Crigine riga in corsa”’in scadenza”;"in ritardo
Colonna associata 1

Mumera calonne 1

Intestazioni colonne (L]

Larghezza colonne 2.54cm

Righe in elenco 15

Concludi I’immissione del record scrivendo qualche commento sul prestito nel
campo Note. Formatta qualche parte del testo utilizzando i comandi disponibili nel
gruppo Carattere o nel gruppo Formato RTF nella scheda Home.

I comandi disponibili del gruppo Carattere consentono di applicare al testo il formato
grassetto, corsivo o sottolineato, nonché di applicare colori ed elenchi puntati o
numerati, mentre i comandi del gruppo Formato RTF consentono di centrare il testo
in un controllo o di allinearlo sul lato destro o sinistro del controllo stesso, nonché di

aggiungere rientri o interruzioni di paragrafo.

6«,\ - < Strumenti tabella | Eiblioteca : Database (Access 2007) - Microsoft Access - B X
fﬁ/ Home Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati (7]
LE‘,Z ‘—A"J & Calibri S _' 11 - [z= 2= - @ =i Nuovo X Totali | L? C7 Selezione ~ [ﬁ L
il 53 |||ae e s ([ === =H salva % Contrallo artagrafia l V) Avanzate - = -

Visufliza [nCIvj”a 7 || A -] - |BE) 2R === L.tgugtitlj-;rga X Elimina -~ 55 Altro = ; Filtre W Attiva/disattiva filtro Trova
Visualizzazi... | Appunti ™ Carattere (P Formato RTF Record Ordina e filtra Trova
Tutte le tabe.. v | <« || 23 Prestiti | =3 Libri X
Autori * IDPrestito - | Lettore ~ Libro - | Data del prestito - | Data di restituzione - | StatoPrestito - MNote - A

E autori:Tabella ||.# 1 DI NATALE LOGIN 04/08/2011 03/09/2011 in corso || jettore & sempre stato

Lettori 3
EH Lettori: Tabella

EH Libri: Tabella

Prestiti -3

EH  Prestiti: Tahella

Generi 3
E3 Generi: Tabella || * (Nuovo) 04/08/2011 03/09/2011
Libri *

puntuale nella restituzione e
ha avuto molta attenzione
versoilibri della biblioteca

Record: W 1dil [ | i | Cerca |4 [ il

»

Pronto

I EETES

Un record della tabella Prestiti

In conclusione vediamo le proprieta delle tabelle.
Apri la tabella dei Prestiti in visualizzazione Struttura.
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f +3'~';\\'| = - = Strumenti tabella | Bibli
id
—-"JI Home Crea Drati esterni Strumenti database
B ] = Lo —
wj ; =1, 3 Inserisci righe 7
== m— = Elimina righe
Visualizza Chiave’| Generatore Werifica regole g ] Finestra delle JIndici
- primaria convalida ‘_‘.m Ricerca guidata proprieta
Visualizzazioni Strumenti ThesbeerTlascondi
Tutte le tabe... > | « || 23 Pret‘titi\\
Autori & Mome campo Tipo dati
B autori:Tabella || B ID:'resTim| Contatore

Il pulsante per la Finestra delle proprieta

Nella parte destra della finestra appare la Finestra delle proprieta della tabella.

Finestra delle proprieta »
Tipo di selezione: Proprieta tabella
Generale

Maostra visualizzazioni nel sitd Applica impostaziol

Foglio dati sec. espansa Ma

Altezza foglio dati sec. decm

Crientamento [Ca sinistra a destra
Descrizione

Yisualizzazione predefinita | Foglio dati

Yalido se | @
kessagagio errare

Filtro

Cirdina per

Mame foglio dati second. [Automatica]

Collega campi secondari
Collega campi master

Filtra al caricamento Ma
Cirdina al caricamento Si

La Finestra delle proprieta

Una trattazione completa di tutte le voci esula dagli obiettivi di questo manuale.
Facciamo solo un esempio con la proprieta Valido se. Imponiamo che un record della
tabella e valido se La data del prestito e anteriore o uguale alla data di restituzione del

libro.

Fai un clic sul pulsante con i tre puntini di sospensione per richiamare il Generatore

di espressioni.
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Generatore di espressioni

+| - | *|e|=| 2| <| <] anp| or | mot| uke| ¢ 3] ncola |

annulla

annulla azione |

i

(% Funzioni
3 Costanti
| Operakori

IDPrestita
Lettore

Libro
DataPrestito
DataRestituzione
SkatoPrestito
Maote

<Malore >

Il Generatore di espressioni

Abbiamo gia utilizzato il Generatore di espressioni per creare delle regole di
convalida dei campi. Nel caso della tabella c’¢ una novita: nella colonna di sinistra,
oltre alle Funzioni, Costanti e Operatori, appare la tabella Prestiti con i suoi campi
nella colonna centrale.
Fai due clic sul campo DataPrestito. Nella Casella delle espressioni appare il nome
del campo racchiuso tra parentesi quadre.
Costruisci la seguente espressione: [DataPrestito] <= [DataRestituzione].

Generatore di espressioni

[DataPrestita] <= [DataRestituzione] O
annulla
annulla azione |
+| -] ¢ *|&]=| =| | <>| a0 or | wor| L] ¢ 3| meota | ? |
farPrestiti IDPrestita zYalare=
(3 Funzioni t%tt':'re
) ibro
0 Costanti ) DakaPrestito
(3 Operatori DakaRestituzione
SkatoPrestito
Mote

Una regola di convalida tra campi

Abbiamo costruito una regola di convalida tra i campi della tabella. Conferma con

OK.
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L’espressione compare nella casella Valido se. Scrivi una frase di spiegazione nella
casella Messaggio errore.

Finestra delle proprieta »
Tipo di selezione: Proprieta tabella

Generale

MMostra visualizzazioni nel sitd Applica impostazioni database
Foglio dati sec. espanso Ma

Altezza foglio dati sec, Jem

Crientamento Da sinistra a destra

Descrizione

Visualizzazione predefinita | (Foglio dati

“alido se [DataPrestito] < =[DataRestituzione]
MMessaggio errare La data del prestito deve essere precedente o uguale rispetto a quella di restituzione
Filtra

Crdina per

Mome foglio dati second. [Automatica]

Collega campi secondari

Collega campi master

Filtra al caricamentao Ma

rdina al caricamenta |

La Finestra delle proprieta della tabella Prestiti

Salva e chiudi la tabella.
Appare il messaggio di controllo della validita, rispetto alla nuova regola, dei dati
presenti nella tabella.

Microsoft Office Access le

Le regole di integrita dei dati sono state modificate. I dati esistenti potrebbero non essere pil
' validi in base alle nuove regole.

Tale operazione pud richiedere molto termpo., Yerificare i dati esistenti con le nuove reqole?

| =] | [ Mo ] [ Arinulla ]

Messaggio di conferma delle regole di integrita

Conferma.
Abbiamo completato la costruzione delle tabelle e delle loro relazioni.
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5.3 Consultare i dati di una tabella

Adesso che abbiamo concluso il processo di creazione delle tabelle vediamo come
consultare i dati presenti in esse.

Diciamo subito che la tabella non ¢ I’elemento specifico di Access per la
consultazione/inserimento dei dati. Gli strumenti piu adatti sono le maschere e le
query. Le tabelle si usano per inserire qualche dato di prova e vedere se tutta la
struttura “sta in piedi”.

Comungue i comandi che utilizzeremo sono presenti anche nelle maschere e nelle
query con identiche modalita di utilizzo.

Abbiamo gia visto come inserire e cancellare i record di una tabella. Vediamo adesso
gli strumento per I’ordinamento e la ricerca.

Ordinare i record

Utilizziamo la tabella dei libri per fare delle prove. Apri questa tabella in modalita
Visualizzazione foglio dati.

Nota. | comandi di ordinamento sono del tutto simili a quelli di Excel. La
spiegazione e praticamente identica.

Calibori ~ i1 @ <= 32| [ ﬂ =i Muovo X Totali Lr7 ‘-';; Selezione *
G C §|E = = - = == salva ¥ Controllo ortografia T3 Avanzate -
A2 E= = =] A2 | i - ERawo-

E Carattere E Farmato RTF Record Ordina e filtra

‘ = ll'hri'"'-.\

IDLibri - Titolo - Prezza - |Datadipubl ~| Codice - Copertina -~ | Autore -

+ 1 Aspro e dolce £12,00 05/07/2008 1SBMN 97852323 Pacchetto COROMA
i 2 LOGIN €12,00 05/06/2010 ISBN 97845455  Immagine bitmap PETTARIN
+ 3 Angeli e demoni £ 34,00 05/09/2005 ISBN 42343243, BEROWN

I pulsanti per I’ordinamento

Vediamo come ordinare questi dati. Quando si ordina un elenco, le righe vengono
ridisposte in base al contenuto di una colonna. Per disporre un elenco in ordine
alfanumerico utilizzando i dati contenuti in una colonna, e possibile specificare un
tipo di ordinamento crescente (da 0 a 9, spazi iniziali, punteggiatura e da A a Z) o
decrescente.

Fai clic su una cella della colonna in base alla quale si desidera effettuare
I'ordinamento.

Fai clic su Crescente o Decrescente (gruppo Ordina e filtra della scheda Foglio
dati).

I dati si dispongono secondo I’ordinamento scelto. Il pulsante con la gomma
(Cancella tutti gli ordinamenti) annulla 1’operazione.

Filtrare i record

Per trovare uno o piu record specifici in una tabella é possibile utilizzare un filtro. Un
filtro consente di limitare la visualizzazione di dati a record specificando dei criteri
che devono essere soddisfatti: i libri di un certo autore, quelli con un prezzo superiore
a una certa cifra, ecc.
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Quindi un filtro € una regola o un criterio specificato per un campo. Il criterio
identifica il valore di campo che si desidera visualizzare. Quando si applica il filtro,
verranno visualizzati solo i record in cui sono contenuti i valori desiderati, mentre gli
altri record risulteranno nascosti fino a quando non si rimuove il filtro.

Puoi impostare il filtro con un clic sulla freccia sul lato destro dell’intestazione di
colonna.

Prezzo - Datadipubt ~ Codice - Copertina - 1
Titolo = Prezzo - |Datadipubl-| Codice - Copertir €124 Oudina dal pi piccolo al pit grande Pacchetto CO
Aspro e dolce (4] Ordina dalla A alla Z B7852323 Pi €12, ﬁl Ordina dal pil grande al pid piccalo pagine bitmap PE
[LOGIN Z| ordina dalla Zalla A 57845455  Immagine €34 BR
Angeli e demo| o 12343243 _ -
K Eiltri numerici 3 Uguale a..
FEiltri testo 13 Uguale a... I
BT s [Seleziona tutta) Diverso da...
[Seleziona tutta) Diverso da... Vuotij Minare di...
{Vuoti] Inizia con.., £12,00 Maggiore di
Angeli e demoni R R G £34.00
Aspro e dolce Tra..
LOGIN Contiene.., ——
Mon contiene...
Finisce con...
Mon termina con...
oK | [ annuia | [ oK | [ annuia

Ordinamenti personalizzati

I comandi variano in base al tipo di dati incluso nel campo selezionato.

Ad esempio filtriamo i dati in modo che la data di pubblicazione sia compresa tra il
giorno 01/01/2009 e il giorno 01/01/2011. Fai clic sulla freccetta sul lato destro
dell’intestazione della data di pubblicazione e scegli il criterio Tra.

Uguale a...
N = Muovo X Totali = [ EEE 1=
ﬂ F Prima
== salva ?C-:untr-:ull-:u ortografia il =
ggiorna Filtro apa..,
tutto = | #X Elimina = £ Altra = Dopo
Recard a
Domani
Datadi publ - Codice - Copertina - Oggi
05/07/20( 4| oOrdina dal meno recente al pid recente Lgri
05/06/20 2] ordina dal pit recente al mena recente Erossima settimana
05/09/20 & Questa settimana
Filtri di data " settimana scorsa

Filtro in base alla data

Appare la finestra per specificare la data iniziale e finale.
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Tra date

Meno recente: 01/01/2008
il recente; 01/01/201 1|

Ok l [ Annulla ]

Finestra Tra date

Specifica le due date e premi OK. Quando si applica un filtro, la visualizzazione
viene aggiornata in modo da includere solo i record che soddisfano i criteri definiti.
Tutti gli altri record risulteranno nascosti.

7 A& -|[EE-| [ - = =] e~ | X Elimina - B Altro ~ " s filtro |
i Carattere F] Formata RTF Record 1
= Libri .
IDLibri - Titolo - Prezzo - Datadipul-) Codice -~ Copertina - Autore - | Genert
+ 2 LOGIN €12,00 bS;’DﬁszlD :ﬁam 97845455  Immagine bitmap PETTARIN avventur
* (Nuovo)
I libri filtrati

Nota che nell'intestazione di colonna e sulla barra di spostamento tra i record
indicano che la visualizzazione corrente e filtrata in base alla colonna Data di
pubblicazione. Se si posiziona il mouse sull'intestazione di colonna, verra visualizzata
la descrizione del criterio del filtro corrente.

Per ripristinare la visualizzazione non filtrata, devi rimuovere il filtro.

Per passare dalla visualizzazione filtrata a quella non filtrata e viceversa, fare clic su
Attiva/disattiva filtro nel gruppo Ordina e filtra della scheda Home.

Filtro in base a selezione

Se vuoi utilizzare il valore presente nella cella per il filtro puoi usare i comandi
disponibili nel menu del pulsante Selezione.

ﬂ = Muovoe X Totali 4] L? W7 Selezione - --il_
%]

=8 Salva ?C-:untr-:ull-:u ortografia il Uguale a 05/07,/2008
Jggiorna Filtro
tutto~ | & Elimina ~ B Altro - - Diversa da 05/07/2003
Record . 1l o prima di 05/07/2005
Il o dopao 0507 /2003
Data di pubt ~ | Codice ~ Copertina - Ira...
05/07/2008 EN 97852323 Pacchetto COROMA romanzo lettel
05/06,/2010 ISBMN 97345455 Immagine bitmap PETTARIN avventura
05/09,/2005  1SBN 42343243 BROWMN avventura

Il pulsante Selezione

I comandi disponibili variano a seconda del tipo di dati del valore selezionato. Questi
comandi sono inoltre disponibili nel menu di scelta rapida visualizzato quando si fa
clic con il pulsante destro del mouse sul campo.

Per rimuovere il filtro fai clic su Attiva/disattiva filtro nel gruppo Ordina e filtra
della scheda Home.
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Filtro in base a maschera

Questo filtro e utile quando si desidera filtrare su diversi campi in un foglio dati per
trovare un record specifico.

In guesto caso Access crea un record vuoto, con gli stessi campi, dove € possibile
indicare i valori desiderati. Al termine dell'operazione, verra eseguita la ricerca del
record in cui sono contenuti i valori specificati. Ad esempio proviamo a cercare tutti i
libri dell’autore Corona oppure dell’autore Brown del genere avventura.

Apri la tabella dei libri i e nel gruppo Ordina e filtra della scheda Home fai clic su
Ordinamento/filtro avanzato e quindi su Filtro in base a maschera.

3|6 € §8||EE = E— ; E =8 salva & Controllo ortografia | %] l'J |.|'_=| Avanzate = :. ' = -
A ||| E- =& #iﬁltjnlga e - EHaitro - e WK Cancella tuthii filtri
(] Carattere (] Formato RTF Record q \"'-F_EI Eiltra in base a maschera
| j lihri‘"‘-.\ ;';E Applica filtro/ordina
IDLibri - Titolo = Prezzo - |Datadipubt ~ Codice = Copertina v W7 Qrdinamento/filtro avanzato...
+ ! Aspro e dolce €12,00 05/07/2008 ISBMN 97852323 Pacchetto CQ
E 2 LOGIN €12,00 05/06/2010 ISBN 97845455 Immagine bitmap PE 7
T L WP PR pp——" £ A ne fnndannc e nnl

Filtro in base alla maschera

Appare un record vuoto dove puoi inserire il primo gruppo di valori, con i menu a
discesa dei campi: nel nostro caso I’autore ¢ Corona e il genere ¢ avventura.

1 Libri: Filtro in base a maschera-"-.\ *
IDLibri Titolo Prezzo Data di pubblit Codice Copertina Autare Genere
"CORONA" h
avventura
didattico
fantascienza
5 cgrc® 4 o romanzo lette >
S— romanzo s’[oricﬁ

Il primo gruppo di valori

Fai clic sulla scheda Oppure e immetti I'insieme di valori successivo. Tieni presente
che se si desidera utilizzare un valore del filtro come filtro indipendentemente dagli
altri valori di campo, sara necessario immettere tale valore nella scheda Cerca e in
ogni scheda Oppure. Ogni scheda Oppure rappresenta un altro insieme di valori del
filtro. Quindi devi inserire Brown come autore e di nuovo il genere avventura.

Per attivare il filtro, fai clic su Applica filtro.

# ==E = = !
Bjle ¢ §(|E=E= B =5 . | i
é' &'|@'| B - Sl XEIimina"
£ Carattere Formato RTF Record Ordina e filtra Trova
| ~=1 Libri: Filtro in base a maschera--"-.\
IDLibri Titolo Prezzo Data di pubblic Codice Copertina Autore Genere
BROWMN

Cerca }'Oppur,{:Oppur 4] I

Il pulsante Applica filtro

Verranno visualizzati solo i record che corrispondono a quanto specificato.
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5.4 Le relazioni

Nei capitoli precedenti abbiamo creato le tabelle e le abbiamo collegate tra loro con
le relazioni: abbiamo creato un database relazionale. Le tabelle definite non sono
completamente separate una dall’altra, ma condividono dei valori, hanno un campo
con valori in comune, sono in relazione.

Anche se non é stato trattato in questa manuale, ribadiamo 1’'importanza della fase di
progettazione di un database, cioe lo studio a monte dei dati in gioco, come sono
collegati e che proprieta hanno.

La produttivita nello sviluppo dei database e condizionata dalla necessita per i
programmatori, o meglio per gli analisti, di seguire i legami di collegamento
prestabiliti tra i vari set di dati.

Vedremo che non sara possibile fare anche solo piccoli cambiamenti nella struttura
della base dei dati senza dover rivedere e correggere tutto il resto del database
(maschere, report, ecc.) che fanno riferimento alla vecchia struttura. Come risultato di
tutto questo molte ore di lavoro di programmatori ed analisti sono impiegate nella
continua ed inevitabile manutenzione dei programmi.

Le relazioni del database biblioteca

E possibile visualizzare le relazioni tra le tabelle, con un clic sul pulsante Relazioni
nella scheda Strumenti database.

g/‘

- Home Crea Dati esterni Strumenti database
P '-_-g? % Finestra delle proprieta ,é Analizzator
j L] Dipendenze oggetti :__':'I Analizza pr
Visual -
Basic ¥ Barra messagai j:‘j Analizza tal

tacra Maostra/Mascondi Analiz

Il pulsante Relazioni

E visualizzata la finestra Relazioni in cui sono riportate tutte le relazioni esistenti. Se
ancora non sono state definite relazioni tra le tabelle e la finestra Relazioni viene
aperta per la prima volta, verra richiesto di aggiungere una tabella o query alla
finestra.

© Matematicamente.it



G. Pettarin ECDL Modulo 5: Basi di dati con Access 81

th\ H - Strumenti relazione

ﬁ i
—~/ Home Crea Dati esterni Strumenti database Struttura
f—{) :K Cancella layout -l_,‘:l_ 'i-",.- Mascondi tabella E
= ofy Report relazioni Ej Relazioni dirette

Modifica Maostra

relazioni tabella 33 Tutte le

Strumenti Relazioni

|| 7 Relazioni

Autari Libri
F IDAutore ‘¥ IDLibri
- oIme Titola
Chiave F'IEZZ:I
taliano F‘uhhllcaf_l:ur

dlce i
2 La linea :lr:-ertlna Chiave esterna
£ rappresenta la |-t v
n -
relazione

La finestra Relazioni

Puo darsi che alla prima apertura della finestra non appaiano tutte le tabelle legate da
relazione: in questo caso fai clic sul pulsante Tutte le relazioni evidenziato in figura.
Le caselle rappresentano le tabelle, le linee le relazioni che le collegano. Puoi
trascinare le tabelle con il mouse per migliorare la loro disposizione nello schema o
allargarle per visualizzare tutti i campi. Alla fine dovresti avere uno schema grafico
delle relazioni simile al seguente.

Autori Libri
% IDAutore ¥ IDLibri - =
Cognome Titalo PV?STItl
Mame Prezzo tl; [DPrestito
Italiana DataPubblicazione Lettore
Cadice Libra
Copertina DataPrestito i
Autare DataRestituzione Lettari
Genere StatoPrestita ' IDLettori
= Recensioni Mote Cognome
Recensioni.FileData Mame
Recensioni.FileName p . Indirizzo
Fecensioni.FileType Generi CAP
‘I? IDGenere Citta
Genere Telefono
Cellulare
E-mail
Codice Fiscale

Le relazioni del database Biblioteca

E lo schema che avevamo indicato nel primo capitolo.
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Spostando le tabelle crei un Layout delle relazioni cioé una visione grafica dei legami
tra le tabelle. Lo puoi cancellare con il pulsante Cancella layout (non cancelli le
relazioni ma solo la visualizzazione). Puoi stampare lo schema che hai creato con il
pulsante Report relazioni.

Relazioni per Bibliotea
giovedi 11 agosto 2011

o
[0 Autore IO Libri —
ICogrome Titolo
Mome Prezzo
[taliano D ataPubblicazone

ICodice

Copertinag

Wiutore

Genere

Fecensioni

Recensioni FleData
Recensioni.FleAags
Recensioni.FleMame
Recensioni.RleTimeStamp
Recensioni. FleType
Reecensioni. FlelRL

D Genere
Enere

Il Report delle relazioni

| Report saranno trattati nei capitoli successivi. In generale, sono delle stampe.

Puoi togliere una tabella dallo schema delle relazioni con il pulsante Nascondi
tabella, o con il tasto CANC: in ogni caso non cancelli le relazioni.

Per rimettere la tabella cancellata, premi il pulsante Mostra tabella.

Tabelle | Query | Entrambe

ubori
Generi
Lettari
Libri
Prestiki

[ Aggiungi ] [ Chiudi

La finestra Mostra tabella
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Scegli la tabella che vuoi vedere e scegli Aggiungi. Alla fine premi Chiudi. Con il
pulsante Relazioni dirette puoi visualizzare tutte le relazioni e le tabelle correlate
della tabella selezionata nella finestra Relazioni, se hon sono gia visualizzate.

Per uscire dalla finestra delle relazioni premi il pulsante rosso Chiudi.

Se hai modificato il layout appare il messaggio di conferma.

Microsoft Office Access

! "_-., Salvare le modifiche al lawvouk di "Relazioni'?

| Si | [ Mo ] [ Anrlla ]

Salvare il layout

Creare unarelazione tra tabelle dalla finestra Relazioni

Nei capitoli precedenti abbiamo creato le relazioni durante la definizione delle
tabelle.

Crediamo sia il metodo piu corretto e semplice.

Comungue si puo creare una relazione direttamente dalla finestra delle Relazioni.

A questo scopo creiamo una tabella che contiene i dati personali degli scrittori: il
cognome, il cellulare, ’email. Questi dati non devono essere visibili a chiunque
consulti il database, quindi sono memorizzati in una tabella separata, collegata a
quella degli Autori.

Con quello che hai imparato nei capitoli precedenti non dovresti avere difficolta a
creare la struttura della tabella DatiPersonali, simile alla seguente.

| | DatiPersonali ',

Mome campo Tipo dati
¥ |IDDati Contatore
Autore Testo
Cellulare Testo
Email Collegamento ipertestuale

Generale | Ricerca

Dimensione campo 255
Farmata
Faschera di input (0007 0000000

Etichetta
La struttura della tabella DatiPersonali

Apri la finestra Relazioni.

Aggiungi allo schema la tabella DatiPersonali con il pulsante Mostra tabella.

Per creare la relazione trascina il campo Cognome della tabella Autori sul campo
Autore della tabella DatiPersonali,

Verra visualizzata la finestra di dialogo Modifica relazioni.
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Verificare che i nomi di campo visualizzati corrispondano ai campi comuni da
utilizzare per la relazione. Se un nome di campo non é corretto, fare clic su di esso e

Modifica relazioni

Tabellafquery:

Tabellafquery correlata;

Cognome

» | Autore

[ liapplica inteqrita referenziale:

Tipo relazione

Mon definita

Crea

aAnnulla

Tipo jain...

Crea nuova.,

La finestra Modifica relazioni

selezionare un nuovo campo dall'elenco. Fai clic su Crea.

Verra tracciata la linea di relazione tra le due tabelle.

Prestiti
# IDPrestito

Lettare
Libbro
DataPrestito
DataRestituzione
StatoPrestito
Mate

Autori Libri
¥ IDAutare ] % IDLibri
Cagnome »—\ Titola
Mome Prezzo
taliano DataPubblicazione
Codice
Copertina
— Autare
— Genere
Recensioni
Generi Recensioni.FileData
% IDGenere — Recensioni.FileMame
GEnere Recensioni.FileType
LLa nuova —

In realta per questa relazione c’¢ ancora tutto da definire nelle proprieta del campo
Autore: si deve specificare che e una casella combinata, quali dati deve visualizzare,

ecCcC.

Non ci sembra un modo molto pratico, quindi puoi cancellare la relazione con un clic
sulla linea (la linea diventa piu spessa) e premendo CANC. Appare il messaggio di

conferma.

DatiPersonali
¥ IDDati
Autore
Cellulare
Email

La nuova relazione
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Microsoft Office Access

! E Eliminare definitivamente la relazione selezionata dal databaser

C 57 [ w ]

Messaggio di conferma

Elimina la relazione e la tabella DatiPersonali dal layout delle relazioni.

L’integrita referenziale

Quando abbiamo creato una relazione dalla finestra delle relazioni e apparsa la
finestra Modifica relazioni (vedi figure precedenti) che descrive le proprieta della
relazione.

In particolare, tra le varie voci, appare il termine Integrita referenziale.

Cos’¢ I'integrita referenziale?

Come la stessa definizione suggerisce, 1’integrita referenziale definisce delle
proprieta che garantiscono l'integrita tra due tabelle. Supponendo di cancellare un
Cliente, i relativi contatti non avrebbero piu senso di esistere, e possibile quindi fare
in modo che alla cancellazione di un Cliente, vengano automaticamente cancellati i
Contatti associati.

E un rafforzamento della relazione che esiste tra le tabelle che fa in modo che i dati
che hai nelle tabelle siano sempre coerenti. Ad esempio se hai delle merci e i
fornitori, con l'integrita referenziale sei certo che non puoi per errore scrivere una
merce fornita da un fornitore che non ¢’¢ nella tabella fornitori.

In particolare, con I’integrita referenziale si puo impedire di:

aggiungere record ad una tabella correlata se nella tabella primaria non esistono
record associati

modificare i valori contenuti nella tabella primaria che creerebbero record isolati
(orfani) in una tabella correlata

eliminare record dalla tabella primaria se in una tabella correlata sono inclusi dei
record correlati corrispondenti

Dunque, 1’integrita referenziale, € un ottimo meccanismo di sincronizzazione degli
archivi.

Come applicare I'integrita referenziale

Prima di applicare ’integrita referenziale per le relazioni esistenti, vediamo cosa puo
succedere se questa proprieta non € impostata.

Apri la tabella dei libri.

Proviamo ad inserire un altro libro, ad esempio Angeli e Demoni di Dan Brown.
Inserisci I’autore, scegliendolo tra quelli presenti, come in figura.
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T Autori ] = Libri x
IDLibri - Titolo - Prezzo - |Datadipubt~-| Codice - Copertina -| Autore ~-| Genere - (a

+ 1 Aspro e dolce €12,00 05/07/2008 1SBM 973852323 Pacchetto CORONA '-E':I:

+ 2 LOGIN €12,00 05/06/2010 ISBN 97845455 Immagine bitmap PETTARIN '.E(

[+ 3 Angelie demoni € 34,00 05/09/2005 15BN 42343243, BROWN '-':':I:

* [Nuovo) 9

L’inserimento di un nuovo libro

Fai clic su un campo di un altro record per salvare il nuovo libro.
Adesso apri la tabella degli Autori e elimina il record relativo a Dan Brown,
selezionandolo e premendo il tasto CANC.

e Auton Libri."'-.x
[ (

ldentificativo dell'autore -~ Cognome dell'autore -~ Nome dell'autore - ltaliano -

* 1 PIRANDELLO L, LUIGI
* 2 BROWN , DAN A
* 3 ECO , UMBERTO
* 4 CORONA . MAURO
+ 6 SMITH . WILBUR .4
* 7 PETTARIN , GERMANO
#* {Nuovo) F
La tabella Autori
Appare il messaggio di conferma dell’eliminazione.
Microsoft Office Access E|

NMumero di record che verranno eliminati: 1.

. 5 Fare clic su 5i per eliminare definitivamente i record. Mon sard possibile annullare questa operazione.
Continuare?

| Si | [ Mo

Conferma eliminazione

Conferma I’eliminazione.
L’autore Dan Brown scompare. Nella tabella dei Libri il romanzo Angeli e demoni
non ha piu il suo autore.

= Autori l £=z Lihri\

IDLibri = - Titolo - Prezzo - |Data di publ - Codice - Copertina * |  Autore -

+ 1 Aspro e dolce £12,00 05/07/2008 ISBMN 97852323 Pacchetto COROMNA
+ 2 LOGIN €12,00 05/06/2010 ISBN 97845455 Immagine bitmap PETTARIMN
+ 3 Angeli e demoni €34,00 05/09/2005 ISBN 42343243

1l record “‘orfano”

Abbiamo un record “orfano”, un libro che ha perso il suo autore.

Lo scopo dellintegrita referenziale e di impedire la creazione di record orfani e
mantenere sincronizzati i riferimenti, in modo che non vi siano record che facciano
riferimento a record non piu esistenti. Dopo aver applicato l'integrita referenziale,
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Access rifiuta le operazioni che comporterebbero la violazione dell'integrita

referenziale per quella determinata relazione.

Riscrivi il record dell’autore Dan Brown, assegnalo al libro Angeli e demoni, e

impostiamo 1’integrita referenziale tra 1 libri e gli autori.
Apri la finestra Relazioni.

Fa clic sulla linea di relazione tra i Libri e gli Autori. Quando e selezionata, la linea di

relazione risulta piu spessa.

Autori Libori
¥ IDAutaore — ¥ IDLibri
Cogname Titala
Mome Prezzo s —
[taliano DataPubblicazione pr'_ESt't'
Codice % IDPrestito _I|—'
Caopertina Lettare
— Lutare Libra
— Genere DataPrestito
[F  Recensioni DataRestituzione
Generi Rzcensioni.FileData statoPrestito
¥ IDGenere RecensioniFileMame Mate
Geners RecensioniFileType

Per impostare ’integrita referenziale fai doppio clic sulla linea di relazione oppure

La linea selezionata

Lettori

% IDLettari
Cognome
Mame
Indirizzao
CAP
Citta
Telefono
Cellulare
E-mail
Caodice Fiscale

nel gruppo Strumenti della scheda Struttura fai clic su Modifica relazioni.

Abbiamo gia visto questa finestra quando abbiamo creato la relazione mediante

trascinamento.

Modifica relazioni

Tabellafquery:

Tabellafquery correlata;

Crea nuova..,

Autari | Libri -
IDAUTOre | Autore ~
St

Tipo relazione

Ino-a-malki

Modifica relazioni

Seleziona la casella di controllo Applica integrita referenziale e fai clic su OK.
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Quando alla relazione si applica l'integrita referenziale, la linea risultera piu spessa
alle estremita. Verra inoltre visualizzato il numero 1 su un lato della relazione e il
simbolo di infinito (o) sull'altro lato.

Autori Libri
7 IDAutare — ? IDLibri L
Cognome Titola
Mame Prezza
[taliano DataPubblicazione
Codice
Copertina
— Autare
— Genere
= Recensioni
Generi Recensioni.FileData
¥ IDGenere — Recensioni.FileMame
Geners Recensioni.FileType

La relazione con I’integrita referenziale

Il significato e chiaro: un autore pu0 avere scritto infiniti libri. Un libro é scritto da un
autore. E una relazione 1-a-molti (la dicitura & visibile nella parte inferiore della
finestra Modifica relazioni). Applica I’integrita referenziale anche alle relazioni
Generi-Libri, Lettori-Prestiti, Libri-Prestiti.

Relazioni uno-a-molti e molti-a-molti
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Autori . Libri .
% IDAutare o= % IDLibri
Cagnome Titola
Mome Prezzo Prestiti Lettori
Italiano DataPubblicazione . & ¥ IDLettori
Codice @ IDPrestito r Etton
_ Lettore Cognome
Copertina oo M
0o Ctore Libro fome
[— At PN,
oo Gemer DataPrestita Indirizzo
e enere . CAP
- Recensioni DBtBRE.Stlt.LILI-:InE Gitt
Generi Recensioni.FileData fjtatt'jPIEStlt'j Telefana
2 i —— Jote
¥ IDGeners (=l RecensH:unf.F?lel‘Jf':nne Cellulare
Genere Recensioni.FileType E-mail
Codice Fiscale
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| tipi di relazioni
Esistono tre tipi di relazioni tra tabelle.

1. Relazione uno-a-molti: la relazione uno-a-molti riguarda tutti i casi dove un

elemento di una tabella ¢ associato a piu elementi dell’altra. Sono relazioni
uno-a-molti quella tra il Genere e i Libri: un libro é di un solo genere ma ci
sono tantissimi libri dello stesso genere.

Relazione molti-a-molti: considera il rapporto tra i lettori e i libri della
biblioteca. Un libro puo essere stato prestato a tantissimi lettori, un lettore puo
aver preso in prestito tantissimi libri.

A ogni record della tabella Libri possono pertanto corrispondere numerosi
record della tabella Lettori e viceversa. Questo tipo di relazione viene
denominata relazione molti-a-molti, poiché a qualsiasi lettore possono
corrispondere molti libri e a qualsiasi libro possono corrispondere molti lettori.
Per creare una relazione molti-a-molti € necessaria una terza tabella, in genere
denominata tabella di collegamento, che consente di suddividere la relazione
molti-a-molti in due relazioni uno-a-molti. La tabella Lettori e la tabella Libri
hanno una relazione molti-a-molti definita creando due relazioni uno-a-molti
per la tabella Prestiti.

Relazione uno-a-uno: In una relazione uno-a-uno ogni record della prima
tabella puod avere solo un record corrispondente nella seconda tabella e
viceversa. Questo tipo di relazione non € comune, in quanto le informazioni
che riguardano un record vengono in genere memorizzate nella stessa tabella.
Si puo usare per isolare parte dei dati di una tabella per ragioni di protezione.

Creiamo una relazione uno-a-uno tra la tabella Autori e la tabella DatiPersonali.

Visualizza la tabella DatiPersonali nella finestra Relazioni con il pulsante Mostra

tabella.

Maodifica
relazioni

Strumerti
Tutte le tabe.. » | «

Autori E

Relazioni

o= —
|_._.. Relazioni L

Mascondi tabella
L2

Relazioni dirette

Chiudi

T Autori Libri
& Autor: Tabell F IDAutare — % IDLibri
Lettori £ Cognome Titolo
EH Lettori: Tabella Nome Prezzo Prestit Lettori
Generi P Italiano E;tdai:hhllca:h:ne \E?_ IDPrestito ﬂ1_ 7 IDLettori
= Generi: Tabella Copertina Lettare Cagnome
Libri # Autore Libro Nome
= oo ) DataPrestito Indirizza
= Libri: Tabella M Geners DataRestituzions cap
= Recensioni . Citta
Prestiti # Generi Recensioni.FileData StataPrestita Telefona
E5 Prestiti: Tabella # IDGeners = Recensioni.Filelame flote Cellulare
DatiPersonali P Genere Recensioni.FileType E-mail
j DatiPersonali ... Codice Fiscale
DatiPersonali
? IDDati
Autore
Cellulare
Email

La tabella DatiPersonali
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Per creare una relazione uno-a-uno €& necessario che entrambi i campi comuni
abbiano valori univoci, cioé tutti diversi tra loro. Quindi la proprieta Indicizzato di
tali campi deve essere impostata su Si (Duplicati non ammessi). E il caso dei campi

IDAutore e IDDati.
Trascina il campo IDAutore sul campo IDDati.

Applica I’integrita referenziale e fai clic su OK. Su entrambi 1 lati della relazione

Modifica relazioni

Tabellajquery:

Tabellafquery correlata:

Crea

IDAUtOre

| IDDati

[ Jiapplica inteqrita referenziale:

Tipo relazione

annulla

Tipo jain...

Crea nuova.,

appare il numero 1.

La finestra Modifica relazioni

Autari Libri
¥ IDAutare "_1)\ T IDLibri
=
Cagnome Titalo
MNome Prezzo
Italiano DataPubblicazione
Codice
Copertina
= Autaore
— Genere
Recensioni
Generi Recensioni.FileData
¥ IDGeners — Recensioni.FileMame
Genere Recensioni.FileType

Prestiti
% IDPrestita

Lettore
Libaro
DataPrestito
DataRestituzione
StatoPrestito
Mate

of |

1S

DatiPersonali
‘? IDDati
Autore
Cellulare
Email

Lettori

¥ IDLettori
Cognome
Mame
Indirizzo
Cap
Citta
Telefono
Cellulare
E-mail
Codice Fiscale

La relazione uno-a-uno
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Aggiornare e eliminare i campi correlati a catena

Abbiamo visto che con I’integrita referenziale non ¢ possibile eliminare un record da
una tabella primaria (quella sul lato “uno”) se esistono record corrispondenti in una
tabella correlata. Non é ad esempio possibile eliminare un genere se ci sono libri di
quel genere.

Si puo scegliere di eliminare un record primario e tutti i record correlati in un'unica
operazione selezionando, nella finestra Modifica relazioni, la casella di controllo
Elimina record correlati a catena. Bisogna porre molta attenzione nell’impostare
questa proprieta perché puo portare all’eliminazione di moltissimi record.

Maodifica relazioni @ @
Tabellafquery: Tabellafquery correlata;
Generi | Libri W
IDGenere ¥ Genere ~
L

|:| Agdiorna carmpi correlati a cakena

[ ]Elimina record correlati a catena

Tipo relazione Lna-a-rnalki

Aggiornare e eliminare i campi correlati

Con I’integrita referenziale non ¢ possibile modificare il valore sul lato “uno” di una
relazione, poiché in tal modo verrebbero creati record orfani. Non & ad esempio
possibile modificare il codice di un genere se ci sono libri di quel genere.

Se esiste questa necessita sara necessario fare in modo che Access aggiorni
automaticamente tutte le righe interessate nell'ambito di una singola operazione. In
questo modo, l'aggiornamento verra interamente completato, garantendo che il
database non venga lasciato in uno stato incoerente, ovvero con alcune righe
aggiornate e altre no.

Puoi scegliere di aggiornare un record primario e tutti i record correlati in un‘unica
operazione selezionando la casella di controllo Aggiorna campi correlati a catena.

La proprieta Richiesto

Abbiamo visto che Access, con ’integrita referenziale, impedisce la comparsa di
record “orfani”.

Si deve porre attenzione che, per Access, un record “orfano” ¢ un record che perde il
padre. Ma I’integrita referenziale non impedisce di creare un record senza padre,
quindi record che “nascono” senza padre.

Vediamo di chiarire il concetto con un esempio.

Apriamo la tabella dei libri (se vuoi puoi chiudere la finestra Relazioni).
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Inserisci un libro senza specificare 1’autore e il genere, come in figura.
+7 Relazioni | = Libri '\
IDLibri - Titolo - Prezzo - |Data di pubt - Codice - Copertina - Autore -~ | Genere -
+ 1 Aspro e dolce €£12,00 05/07/2008 1SBM 97852323 Pacchetto COROMNA
+ 2 LOGIN £12,00  05/06/2010 ISBN 97845455  Immagine bitmap PETTARIN
+ 3 Angeli e demoni € 34,00 05/09/2005 ISBMN 42343243, BROWN
Nl 6 senza padre £21,00  03/04/2009 ISBN 34343434

Record senza padre

Salva il record con un clic su un campo di un altro libro. Access accetta il salvataggio
senza problemi. Il record non ¢ un record “orfano”: ¢ nato senza il padre, non I’ha

perso in un secondo tempo.

Quindi, Pintegrita referenziale permette di lasciare il campo Autore e Genere

vuoto quando si crea un nuovo record.
Ci possono essere dei libri senza autore e senza genere.
Come evitare questo problema?

Visualizzando la tabella in modalita Struttura e impostando la proprieta Richiesto per

I’ Autore e il Genere a Si.

Autore Mumerico b
Genere Testo
Recensioni Allegato

Generale | Ricerca

Dimensione campo Intero lungo
Formato

Posizioni decimali Automatiche
taschera di input

Etichetta

Valare predefinito

Valido se

ILlessanaio errare

Richiesto Mo

Indicizzato _
Smart tag Mo

La proprieta Richiesto

In questo modo é obbligatorio specificare un autore per creare il record del libro.
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5.5 Le maschere

Le Maschere costituiscono l'interfaccia primaria tra l'utente e il database di Access;
permettono di visualizzare, modificare, inserire, eliminare dati in maniera piu facile e
rendere piu bello e attraente un Database. Quindi, una maschera (form in inglese) é
un’interfaccia grafica che semplifica I'uso di un database: ad esempio si puo
“navigare” tra le varie maschere esattamente come si utilizzano le pagine Web.
Inoltre permette di “proteggere” le tabelle dall’accesso degli utilizzatori del database.
Un utilizzatore accede ai dati attraverso le maschere non serve che visualizzi le
tabelle, anzi per lui € come se non esistessero: il termine “maschera” rende 1’idea di
qualcosa che nasconde. In questo modo si evita che un utilizzatore poco esperto entri
nella struttura delle tabelle rovinando tutte le impostazioni.

Importantissimo! Una maschera non & una tabella! E una visualizzazione migliore dei
dati della tabella. Cioe la maschera e la tabella sulla quale & basata mostrano gli stessi
dati. Ogni modifica dei dati in una maschera si riflettono sulla tabella dato che i dati
sono gli stessi.

Si possono fare tantissime maschere sulla stessa tabella: dipende dalle esigenze
operative. Ad esempio questa € la tabella degli Autori.

| Autori-x"a
|dentificativo dell'autore - | Cognome dell'autore -~ | Nome dell'autore - Italiano -

+ 1 PIRANDELLO 4 LUIGI

* 3 ECO , UMBERTO

+ A COROMNA 4 MAURO

+ 6 SMITH . WILBUR O

+ 7 PETTARIN 4 GERMANO

* 9 BROWN , DAN A

* (Nuovao) ]
La tabella degli Autori

Queste sono due maschere basate sulla tabella degli Autori.

“=]  Autori

Identificativo dell'autore  Cognome dell'autore Nome dell'autore Italiano

4 il | PIRANDELLO 4| LUIGI

| 3 |ECO , | umeerTO
] 4 | COROMNA 4 | MAURO
| 6 | SMITH 4 | WILBUR O
| 7| PETTARIN 4 | GEEMANOD
| 9 | BROWN L | Dan [
E3 (Nuovo) O
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Autorl
)]
Identificativo dell'autore |1
Cognome dell'autore PIRANDELLD
Mome dell'autore LUIGI
Italiano
Record: M < 1 di6 boM B[ [[cer

Due maschere per la tabella Autori

Vediamo che una tabella € una semplice matrice di righe e di colonne, il cui aspetto ricorda il foglio
elettronico di Excel, mentre la maschera visualizza i dati in modo piu fruibile per l'utente del
database, che deve modificare, aggiungere, eliminare dati.

Creare una maschera

Ci sono due modalita principali per creare una maschera:

e Creare una maschera (vuota) in visualizzazione struttura.

e Creare una maschera mediante una creazione guidata.
In realta Access 2007 offre un modo molto rapido per ottenere una nuova maschera.
Utilizzare il pulsante Maschera, nel gruppo Maschere della scheda Crea.

Crea Dati esterni Strumenti database

I &

] fi . Grafico pivot
]
EEt— 2

:_l Maschera vuota —
Elenchi Struttura WMaschera Pid . Struttura
SharePoint = tabella divisa elementi %H.Itre maschere ™ maschera

ibelle Maschere
Il pulsante Maschera nel gruppo Maschere

Scegli la tabella con i dati vuoi visualizzare (ad esempio Autori) nella maschera e fai
clic su Maschera.
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-= Autori\‘ b
. rFe
.| Autori
b
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
i Identificativo dell'autore: |1
Cognome dell'autore: PIRANDELLO .
Nome dell'autore: LUIGI 1
Italiano:
IDLibri = Titolo - Prezzo  ~ |Data dipubl ~ Codice ~ Copertina | Genere -~ [
3* {Nuovo) L@tﬂ]
b
Record: W 1dia LI 1 | = | Cerca |
| = EL|

La maschera degli autori con la sottomaschera dei libri

La maschera verra creata automaticamente e visualizzata in visualizzazione Layout.

[Wisualizza|

Visualizzazione Maschera

Visualizzazione Layout

|I>‘( Visualizzazione Struftura

La visualizzazione Layout

In visualizzazione Layout e possibile apportare modifiche alla struttura della
maschera mentre i dati vengono visualizzati. Ad esempio possibile modificare le
dimensioni delle caselle di testo per adattarle ai dati, come si allargano le celle in
Excel. La visualizzazione Struttura permette maggiori modifiche.

Come si vede in figura, se esiste una tabella che ha una relazione uno-a-molti con la
tabella che e stata utilizzata per creare la maschera, alla maschera viene aggiunto
automaticamente un foglio dati basato sulla tabella correlata.

Se vuoi una maschera senza la tabella collegata puoi utilizzare il pulsante Piu
elementi nel gruppo Maschere della scheda Crea.
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Crea Dati esterni Strumenti database

Iggee

Elenchi Struttura || Maschera Masch
SharePoint = tabella divisa

ibelle

\ f} Grafico pivot

i Maschera vuota |

i Struttura
Altre maschere = maschera

Waschere

Il pulsante Maschera nel gruppo Maschere

Come nel caso precedente, scegli la tabella con i dati vuoi visualizzare (ad esempio
Autori) nella maschera e fai clic sul pulsante.

| B Autor.i""-.‘ x
; . . ;7 =
=] Autori Pulsante di chiusura
Identificative dell'autore  Cognome dell'autore Nome dell'autore Italiano
T 1| PIRANDELLO LUIGI i
] 4
3| eco UMBERTO L]
— 4 =
4 4| CORONA MAURO ] [
] a
6 | SMITH WILBUR L
] 4
7| PETTARIN GERMAND il
] 4
3 | BROWN DAN - 1
] 4
& {Nuova) - | |
|Rec-:||'.:|: 4 4 3dib L | { | Cerca

La maschera degli autori

Come in precedenza la maschera verra creata automaticamente e visualizzata in
visualizzazione Layout.

Una maschera creata utilizzando il pulsante Piu elementi assomiglia a un foglio dati.
| dati vengono disposti in righe e colonne ed é possibile visualizzare
contemporaneamente piu record.

Elimina queste maschere con un clic sul pulsante di chiusura, senza salvare le
modifiche.

Il pulsante Maschera divisa crea una maschera con due visualizzazioni dei dati: una
visualizzazione Maschera e una visualizzazione Foglio dati. Le due visualizzazioni
sono collegate alla stessa origine dati e sono sempre sincronizzate tra loro. Non
trattiamo questo caso.

In questo manuale ci occupiamo principalmente della creazione di una maschera in
modo guidato.

Creazione guidata maschera

La procedura guidata permette di semplificare la costruzione di una maschera senza
alcuna limitazione rispetto alla creazione “da zero”. In ogni caso si dovra poi entrare
nella struttura della maschera per gli opportuni aggiustamenti.
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Nel gruppo Maschere della scheda Crea fai clic su Altre maschere, quindi su
Creazione guidata Maschera.

X LU REpU
|_'-""_5'| Altre maschere = maschera

Creazione guidata Maschera

Foglio dati

Finestra di dialogo modale

Y (] %l

a—
JJ Tabella pivat

Creazione guidata maschera

Appare la finestra Creazione guidata maschera.

I

Creazione guidata Maschera

Scegliere | campi da includere nella maschera.

E possibile scegliere da pits tabelle o query.

Tabellefquery

Tabella: Autor] w

Campi disponibili; Campi selezionati:

T

Cognome

Mome

Italiano

(=)=

Creazione guidata maschera: primo passaggio

Con il menu a discesa Tabelle/query puoi selezionare la tabella associata alla
maschera: ad esempio, scegli la tabella degli Autori.

Il pulsante con il simbolo del maggiore (>) permette di indicare quali campi vuoi
visualizzare nella maschera. Seleziona un campo e fai clic sul pulsante: il campo si
sposta dall’elenco dei Campi disponibili a quello dei Campi selezionati. Il pulsante

con il doppio maggiore sposta tutti i campi in un unico passaggio.
I pulsanti con il minore fanno 1’operazione inversa.
Nel nostro caso inseriamo tutti i campi ad eccezione del campo IDAutore, che viene

automaticamente compilato da Access.
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98

r

Creazione guidata Maschera

Scegliere | campi da indudere nella maschera.

E possibile scegliere da pils tabelle o query.

Tabellefquery

Tabella: Autori e
Campi disponibili; Campi selezionati:
Morme
Italiano
Selezione dei campi
Fai clic su Avanti.
Nel secondo passaggio scegli il Layout per la maschera.
Creazione guidata Maschera
Scegliere il layout da applicare alla maschera.
® A golonne |
() Tabulare
() Foglio dati
) Giustificato
[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti = l [ Eine

Creazione guidata maschera: secondo passaggio

Si puo scegliere tra quattro tipologie di layout.

A colonne: i campi sono incolonnati uno sotto 1’altro, come in figura.
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Autori
b
Cognome dell'autore m ‘J
Mome dell'autore |LUIGI |
Italiano

Maschera a colonne

Tabulare: vengono visualizzati piu record contemporaneamente e i campi sono
mostrati come fossero inseriti in una tabella.

Autori

Cognome dell’'autore Mome dell’autore Italiano

W
PIRANDELLO) Jwiei

vl

‘

|CGRGNA ‘J|MAURO |

|PEI‘I'ARIN ‘J|GERMAND |

i I =

Maschera tabulare

Foglio dati: la maschera si presenta in tutto simile a un foglio di Excel.

Cognome dell'autore Mome dell'autore Italiano -

| O LG
| |Eco . UMBERTO
. |CORONA . MAURO
| |sMiTH . WILBUR O
| |PETTARIN , GERMANO

BROWN , DAN O
*| O

Maschera con layout Foglio dati

Giustificato: i campi appaiono in una struttura ordinata e giustificata in base ai
margini della maschera.
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=2 Autori.""-.x
Autori
Cognome dell'autore Mome dell'autore ltaliano
PIRANDELLO Jial [¥]

Maschera con layout Giustificato

Quale layout utilizzare? 1 piu comuni sono il tipo Tabulare, che consente di
visualizzare piu record alla volta, e il tipo A colonne nel caso che si abbiano tanti
campi non allineabili sulla stessa riga: in questo caso si visualizza un record alla
volta.

Scegli il tipo tabulare e fai clic su Avanti.

Al terzo passaggio scegli lo stile che vuoi utilizzare per la maschera, tra quelli
proposti (fai clic sul nome dello stile per vederne un’anteprima), poi premi Avanti.

P

Creazione guidata Maschera

Scegliere lo stile da utilizzare.

Access 2003 -

Astro
Carta
Citta
Equinozio
Galassia
Loggia
Luna
Metro
Mito
Maodula
Etichetta |Dati Messuno
Morthwind

[ Annulla ” « Indietro ” Avanti = H Eine ]

Creazione guidata maschera: terzo passaggio

Nell’ultimo passaggio scrivi il nome da assegnare alla maschera. Access propone lo
stesso nome della tabella di partenza.
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Creazione guidata Maschera
Scegliere il titolo da assegnare ala maschera.,

Autori

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della maschera sono ora
disponibili.

Scegliere un'opzione:

{(®)iAprire la maschera per visualizzare o inserire informazioni

@] Modificare la struttura della maschera

[ Annulla H < Indietro ]

Creazione guidata maschera: terzo passaggio

La scelta del nome € molto importante per una gestione futura efficiente del database.
Vedremo che per una stessa tabella si possono costruire piu maschere. Inoltre si
possono avere maschere con dati di diverse tabelle collegate.

Il nome della maschera deve descrivere a cosa serve. Ad esempio Introduzione Autori
per la maschera da utilizzare per introdurre i dati degli autori, Autori con Libri per la

maschera che visualizza 1’autore con 1’elenco dei libri che ha scritto, ecc.

Salva la maschera con il nome “Introduzione Autori”.

Access chiede anche di specificare se, una volta terminata la creazione della
maschera, vuoi aprirla per visualizzare e immettere dati o vedere la struttura. Scegli la
prima opzione e premi Fine.

Access mostrera la maschera appena creata.
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Autori = .

EH autori: Tabella AUtOFI

Introduzione Autari Cognome dell'autore Nome dell'autore Italiano
Bt 2 PIRANDELLO J LUIGI

@ Lettari : Tabella

Generi b3 g

@ Generi : Tabella |CGRGNA ‘J|MAURG |

Libri b3

B Libri: Tabella

Prestiti
EH  Prestiti : Tabella

el

PETTARIN J|GERMANG |

DatiPersonali %

B DatiPersonali: Tabella * | || ||:|

Tutte le tabe.. v «
Autori -

1 Autori: Tabella AUtOrl
Autori Cognome dell'autore Mome dell’autore Italiano
RELL : PIRANDELLO ‘J LUIGI

% Lettari : Tabella

Generi s
% Generi: Tabella
Libri b

B3 Libri: Tabella

‘

(CORONA , |mauro| [

Prestiti * |PI:—I'I'ARIN J|GERMANG |
EH Prestiti: Tabella

DatiPersonali o

EH DatiPersonali.. || #* | || ||:|

La maschera Introduzione Autori
La maschera appare in Visualizzazione maschera. Puoi cambiare la visualizzazione
con il menu del pulsante Visualizza della scheda Home o con i pulsanti alla destra

della Barra di stato.

Autori

Cognome dell'autore Nome dell'autore Italiano
[PIRANDELLO J|wial [c2

[CORONA

PETTARIN | [GERMAND
Record: M 4 3di6 | » M k3| K Nessun filtro ||Cerca |
utore |

Pulsanti per la visualizzazione e per lo spostamento tra record

Modalita di

© Matematicamente.it



G. Pettarin ECDL Modulo 5: Basi di dati con Access 103

Le modalita di inserimento, cancellazione, filtraggio e spostamento tra i record sono
uguali a quelle descritte per le tabelle nei capitoli precedenti.

Come abbiamo visto in precedenza, la Visualizzazione Layout puo essere utilizzata
per apportare alcune modifiche a una maschera in Office Access 2007. Ad esempio,
visto che i dati vengono visualizzati durante la modifica della maschera, si possono
Impostare le dimensioni dei campi.

Passa alla Visualizzazione Layout.

Z2] Autori ' ¥ Elenco campi *
- : Campi disponibili per la visualizzazione:
UtOI’I =] Autaori Modifica tabella
[TTTTTTTITNIITIonrosssennnnennnnnnonnossaney i [DAutare
Cognome dell'autore ; Nome dell’autore Italiano Cognome
_’J—: ' Maome
PIRANDELLO e 2 ot
ECO , UMBERTO
COROMA ‘ MAURD Campi disponibili nelle tabelle correlate:
| H ¥ DatiPersonali Madifica tabella
SMITH 4 WILBUR D + Libri Maodifica tabella
PETTARIN ‘ GERMAND
BROWN , DAN L
El ; 0

La Visualizzazione Layout

Proviamo, ad esempio, a stringere la colonna del nome dell’autore. Fai un clic sul
campo di un nome di autore. L’intera colonna appare riquadrata come nella figura
precedente.

Trascina il bordo destro per ridurre la colonna alla dimensione desiderata.

Con il riguadro Elenco campi puoi aggiungere un campo alla maschera, con doppio
clic su di esso oppure trascinarlo nella maschera. Per aggiungere piu campi
contemporaneamente, tenere premuto CTRL e fare clic sui vari campi e quindi
trascinarli nella maschera.

Si pud modificare con facilitd 1’aspetto della maschera con 1 formati predefiniti
proposti nel menu della Formattazione automatica (scheda Formato).

Formato Disponi (7]
|| ] Titalo —
: == s e
9 00| | =28 £oe Logo Aggiungi e R —
i 5} Data e ora i campi esistenti i
ormattazione Griglia Controlli Formattazione automatica

Formattazione automatica, Data e ora, Logo

Il pulsante Data e ora inserisce nell’intestazione la data e/o 1’ora corrente. In modo
analogo il pulsante Logo permette di inserire un’immagine.

Nella scheda Disponi sono presenti altri comandi per migliorare 1’utilizzo della
maschera. Non li vedremo tutti.
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database Formato Dispani

|j:t Blocca sulla griglia

| |._-—-'-“.'-'..'- 7:*:—.:: + XY

Finestra delle
proprieta

S| A destra 04 In basso

Allineamentao controlli Posizione
La scheda Disponi con i comandi Per 1’Ordine di tabulazione e le Proprieta

In particolare il pulsante Ordine di tabulazione permette di impostare 1’ordine di
selezione dei campi con il tasto TAB durante 1’inserimento dei dati.

Ordine di tabulazione

Segione: COrdinamento personalizzato:

Intestazione maschera Cognome
{Carpo i
Pi& di pagina maschera

Mame
Italiano

Per selezionare una riga
Fare clic su di essa. Per
selezionare pid righe,
fare clic e trascinare. Per
impostare 'ordine di
kabulazione delle righe
selezionate, trascinarle
nella posizione
desiderata,

[ K ] [ annulla ] [ Ordinarmenta aukomatico ]

Ordine di tabulazione

Il comando Finestra delle proprieta e sicuramente una tra i pit importanti tra quelli
presenti nella scheda Disponi. Come dice il nome, permette di visualizzare le
proprieta dell’oggetto selezionato nella maschera.

Le proprieta degli oggetti sono molteplici e variano a seconda dell’oggetto
selezionato: le proprieta dell’etichetta di un campo non sono le stesse di quelle del
campo. Anche in questo caso una trattazione completa di tutte le proprieta non é
possibile.

In questo capitolo e nel prossimo ne vedremo alcune.

Proviamo a modificare il colore dell’intestazione della maschera. Seleziona
I’intestazione e fai clic sul pulsante Finestra delle proprieta, come in figura.
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[,::

Finestra delle proprieta b4
Tipo di selezione: Sezione
AU'IIO I'I |IntestazioneMaschera ¥ |
Cognome dell'autore Nome dell'autore [taliano |F°""3t°| Dati | Evento| Aftro | Tutte |
PIRANDELLO @ Gl Visibile Si 7
F Altezza dem T i

e —
L Colore sfondo Sfandao chia
—"

Aspetio FTatt e
CORONA J[mauro Altezza automatica si
Espandibile Mo
Riducibile Ma

Wisualizza Sempre
PETTARIN 4 |GERMANO v Stampa sezione unita Na
i

Interruzione pagina Messuna
Muova riga o colonna Messuna

i | =

Le proprieta dell’intestazione

La Finestra delle proprieta, suddivisa in varie schede, mostra le caratteristiche
dell’oggetto selezionato. Se selezioni un altro oggetto la finestra mostrera le proprieta
di quell’oggetto.

Per cambiare il colore dell’intestazione seleziona Colore sfondo.

Finestra delle proprieta »
Tipo di selezione: Sezione

| IntestazionetMaschera W |

Formato | Dati | Evento | Altro | Tutte |

Yisibile S

Altezza 1.854¢cm

Colare sfonda fondo souro intdeal |
SSuetin : Automatico

Altezza automatica

Espandibile Colori temi Access

Riducibile | BB |:| B HB
Visualizza PEEEER
Stampa sezione unita Colori standard

Interruzione pagina

Muova riga o colonna u EEENEEN

|

|

HER
EEEEEEEEN
SEEEEEEEERE
HE ENEER

Colori recenti

Altri colari..,

11 colore dello sfondo dell’intestazione

Con il menu a discesa puoi scegliere degli sfondi predefiniti. Con i puntini di
sospensione viene proposto un set di colori. Scegli un colore e conferma chiudendo la

finestra delle proprieta (pulsante di chiusura X) o con un clic su un’altra proprieta.
In modo analogo puoi modificare i colori delle righe nel corpo della maschera, dei bordi e dello
sfondo dei campi o delle etichette (fai la selezione multipla con il tasto MAIUSC), ecc.

Personalizza la maschera a tuo piacimento come in figura.
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ori

Cognome dell'autore Nome dell'autare Italiano
PIRANDELLO J|Luis
ECO _JUMBERTO
CORONA | |IMAUROD
SMITH | WILBUR
DETTARIN | |[GERMAND
BROWN L |DAN

| || =

Maschera personalizzata

Se vuoi utilizzare questa personalizzazione anche per le maschere successive puoi
memorizzare questo formato. Nel menu della Formattazione automatica (scheda
Formato) fai clic sulla voce Formattazione automatica guidata.

| [ 1

i
i
g

Formattazione automatica guidata

Appare il terzo passaggio del processo di creazione guidata della maschera. Fai clic
sul pulsante Personalizza.
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§| Formattazione automatica W

Lo |

Formati autom, Maschera:

Arcess 2003 Y [ Annulla ]
Access 2007

Astro

Carta

Citta

Equinozio

Galassia

Loggia

Luna

Metro
R
Madula

Messung Etichetta Dati
Morthwind

Opzioni ==

[ Personalizza. ..

Memorizzare un formato

Specifica che vuoi creare un nuovo formato automatico in base alle impostazioni
della maschera che hai modificato.

% Personalizza formato automatico x

Cpzioni di personalizzazione O

iCrea un nuovo formato automatico in base a Maschera 'Introduzione |

©Creav [ s ]
{Autori Annulla

(") Aggiorna 'Mito' con valori da Maschera 'Introduzione Autori'

() Elimina 'Mito'

Scegliendo questa opzione, sara possibile creare formati automatici
personalizzati basati sul documento aperto,

Creazione di un nuovo formato

Premi OK. Nella finestra successiva indica il nome che vuoi assegnare al formato.

% Mome nuovo stile w

Nome del formato

Premi OK. Il nuovo formato ¢ salvato e appare nell’elenco dei formati proposti da
Access nel processo di creazione guidata della maschera.

Abbiamo visto come si possono modificare molte proprieta degli oggetti della
maschera in visualizzazione Layout. In particolare si possono modificare tutte le
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caratteristiche che riguardano 1’aspetto: il colore di sfondo, il bordo, le dimensioni, il
formato, ecc. Le modifiche apportate sono immediatamente visibili con i dati.

Alcune attivita non possono essere eseguite in visualizzazione Layout ma soltanto
passando alla visualizzazione Struttura. In alcune situazioni, verra visualizzato un
messaggio che indica la necessita di passare alla visualizzazione Struttura per
apportare una particolare modifica.

La visualizzazione Struttura verra trattata nel prossimo capitolo.

Intanto crea le maschere di inserimento per le restanti tabelle: Lettori, Libri, Prestiti,
Generi, Dati personali.

Per tutte le maschere, ad eccezione dei Generi, non e necessario visualizzare il campo
ID, dato che e generato in automatico da Access.

Per le maschere di inserimento & preferibile il layout Tabulare. La maschera dei Libri,

per ’elevato numero di campi, ¢ meglio usare il layout A colonne.
Usa gli stili che preferisci e salva tutte le maschere con il nome Introduzione <<Nome della
tabella>>.

Dalla visualizzazione Layout dimensiona i campi in modo ottimale rispetto ai dati
inseriti.

Probabilmente, la maschera dei libri € quella che ha bisogno di piu modifiche. Il
risultato del processi di creazione guidata dovrebbe essere simile a quello in figura.

Introduzione Libri

2
Titolo LOGIN Recension Recension [ ]
i i.FileTime
Stamp
Prezzo |=E 12,00 |
Data di pul [05/06/2010 |
Codice ISBEMN 9784545566654 ||
Recension Recension
Copertina i.FileData i.FileType
[ILHIFITATE e
THYSSTRTE IS
P
Recension Recension [ ]
i.FileFlags i.FileURL
Autore |JETrAR|\J v |

1

La maschera dei libri in layout A colonne
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Nel nostro caso la copertina del libro e visibile (¢ in formato bmp): se € in altri
formati potrebbe essere visibile solo I’icona o solo il nome del file. In ogni caso
I’immagine non € dimensionata nel campo.

Ci sono dei campi e delle etichette da ridimensionare. Inoltre per il campo allegato
appaiono diversi elementi in piu.

Nella visualizzazione Layout ridimensiona i campi e elimina (con il tasto CANC)
tutti gli elementi che non servono: Recensioni.FileType, Recensioni.FileFlags,
Recensioni.FileTimeStamp, ecc.

Il risultato finale puo essere simile al seguente.

Introduzione Libri

Titolo Aspro e dolce Recensioni

Prezzo |=E 12,00 | ;\I

Data di pul [05/07/2008 |

Codice ISBM 9785232333333
Copertina

maurl:n_l:l:nrl:una_prl:u_dl:nlce.l:ump
Autore  [CORONA v|
Genere |rc|mar12c| letterario v|
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Titolo

Prezzo

Codice

Copertina

Autore

Fenere

Introduzione Libri

Aspro e dolce

|=E 12,00 |

Data di pul [05/07/2008 |

ISBM 9785232333333

mauro_corona_aspro_dolce,bmp

|COHD\IA v|

|r|::|mar'|zc| letterario v|

Recensioni

(@)2i]

La maschera dei libri risistemata con il pulsante per gli allegati

Notiamo che nel campo degli allegati appare l'icona corrispondente al tipo di file
specifico. Selezionando il campo appare il controllo che consente di sfogliare i file
allegati e aprire la finestra di dialogo per aggiungere, rimuovere, modificare e salvare

gli allegati.

Vediamo che ci sono ancora delle cose da sistemare: ad esempio, I’immagine di
copertina non e dimensionata correttamente rispetto al campo.
Visualizza la finestra delle proprieta del campo Copertina (in visualizzazione
Layout). Il menu a discesa della proprieta Modalita Ridimensionamento propone tre
possibilita di adattamento dell’immagine.
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=2| Introduzione Libri “".‘ X | Finestra delle proprieta
. . . 4 | Tipo di selezione: Cornice oggetto associato
Introduzione Libri Coperting v
Formato | Dati Evento || Altro Tutte
| | Yisibile 5
Prezzo |€ 12.00 | Maodalitd Ridimensionamentd Zoom
Larghezza Ritaglia
Data di pul {05/07/2008 | Altezza Ridimensiana
) Da margine superiore
Codice ISBM 9785232333333 Sinistra 2.323em
Stile sfondo Trasparente
T Colore sfondo =FFFFFF
Copertina Stile bordo Continuo
: =|| Spessore bordo Sottilissimo
rmauro_corona_aspro_dolce.brmp Colore bordo =ATEA4E
Aspetto Fiatto
Stile griglia in alto Trasparente
Stile griglia in basso Trasparente
Stile griglia a sinistra Trasparente
Stile griglia a destra Trasparente
Colare griglia 000000
----------------- i Larghezza griglia in alto 1pt
Autore CORONA V| Larghezza griglia in basso 1pt
Genere |z 3 = Larghezza gr!gl!a asinistra |1 pt
Larghezza griglia a destra 1 pt

Record: M 1di3 | | {x | Cer | Snariatura interna in altn 1 153 rm

Proprieta Modalita Ridimensionamento

1. Zoom: adatta I’immagine alle dimensioni del riquadro, mantenendo le
proporzioni.

2. Ritaglia: se 'immagine ¢ piu grande del riquadro presente nella maschera
viene ritagliata per occupare I’intero riquadro.

3. Ridimensiona: forza I’intera immagine all’interno del riquadro, stirandola in
orizzontale e in verticale.

Ecco come appare un record con la copertina ridimensionata.
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Introduzione Libri

2
Titolo LOGIN
Prezzo |€ 12,00
Data di pul |os/os/201o
Codice ISBN 9784545566654
Copertina
Autore |PETTARIN v |
Genere |avventura v |

Recensioni

\\_./

Un record con I’immagine ridimensionata
Come ultima cosa vediamo come aggiungere un campo. Vogliamo vedere nella
maschera anche il nome dell’autore, non solo il cognome.
In visualizzazione Layout, fai clic sul pulsante Aggiungi campi esistenti, presente
nella scheda Formato.

Home Crea Dati esterni Strumenti database Farmato Disponi @
== A = H= o
= e ' E=mo | | ==
visualizza | |Carattere | (B3 ey oo [%58/588) || Grigiia Loga — Aggiungi Farmato
M i ; — =2 I% w= 7 lcampi esistenti automatico ~
Visualizzazioni Formattazione Griglia Controlli Formattazione automatica
Autori & . . . . 4 | Campi dispaonibili per la visualizzazione:
55 autori:Tabella | ] Introduzione Libri = Autori Modifica tabella
[DAutore g |
E ntroduzione Aut.., Cognome S
Lettori S Prezzo |€ 34,00 | — Mome
Italianao
E Lettari : Tabella -
Data di pubblicazit |nzfn}'fzuug | [=] Libri Modifica tabella
EEl introduzione Lett.. _ IDLibri a
- = Codice ISBN 3434234344444 -
Generi 223 Campi disponibili nelle tabelle correlate:
1 Generi: Tahella DatiPersonali Modifica tabella
= Copertina " -
EEl Introduzione Gen.. |- Generi Modifica tabella
Prestiti Modifica tabella
Libri & =
= Libri: Tabella
@ Introduzione Libri
Prestiti &
Campi disponibili in altre tabelle:
EH Prestiti: Tabella
Lettari Madifica tabella
EI Introduzione Pres... Autore |BROWN v|
DatiPersonali % L4
[anara [ =

Aggiungi campi esistenti
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Fai doppio clic sul campo Nome della tabella Autori o trascinarlo dal riquadro Elenco
campi nella maschera dove desideri venga visualizzato, ad esempio sotto il campo
Autore.

Autore BROWRN L |

Mome dellautore: |DA\J |

Genere avventura W

Il campo Nome aggiunto alla maschera

Adesso é visibile sia il nome che il cognome dell’autore.
Nel prossimo capitolo vedremo le ulteriori possibilita di personalizzazione delle
maschere presenti nella visualizzazione Struttura.

La visualizzazione struttura

La visualizzazione Struttura offre una visione piu dettagliata della struttura della
maschera mostrando in modo esplicito le sezioni Intestazione, Corpo e Pié di pagina
della maschera. Quando viene visualizzata in visualizzazione Struttura, la maschera
non € in realta in esecuzione e pertanto i dati sottostanti non vengono visualizzati
mentre si apportano le modifiche alla struttura.
In visualizzazione Struttura si puo accedere ad alcune proprieta delle maschere che
non é possibile modificare in visualizzazione Layout.
1. Aggiungere un maggior numero di controlli alla maschera, ad esempio
etichette, immagini, linee e rettangoli.
2. Aggiungere pulsanti di azione e controllo.
3. Accedere al codice Visual Basic.
4. Ridimensionare le sezioni della maschera, ovvero l'intestazione della maschera
0 la sezione dei dettagli.

Modificare la maschera in visualizzazione Struttura

Facciamo delle modifiche alla maschera dei Lettori.
Apri la maschera in visualizzazione Struttura con 1’apposito pulsante nella scheda Home.

Jati esterni Strumenti database Struttura Disponi 'Q)
= vz, = =
= i @ [ 8 |ablE ™ 2 dl=s = - |l ==|ﬂ 7
o <5 5 . - 7 :
< k ) M 4GB M [OHE9 PN e - tdllil“
Condizionale || Griglia aga — e Agagiungi inestra delle
¥ = o §=.]:- - [E @ @ @ 0).Z-ER _.& campi esistenti  proprietd =
Carattere Griglia Controlli Strumenti
=5| Introduzione Lettoui\\ X
ll”-|-1-|-2'I'3'I'4'I'5'I'B'I'T'I'S'I'S'I'1U'I'll'I'12'I'l3'l'14'l'15'I'IB'I'1F'I'18'I'19'I'2D'I'21' —
|
J ¥ Intestazione maschera

gl Int odu2|bn Ltt0| |
1 | I o, -
| Cognome dellefore HOMSd HIGHGHSIN | VS S NN NN NN | NN N N N NN iy
J * Corpo 2
z I»Ctjgnome Nome Indirizzo cap Citta Telefono Cellulare
1
|| # Fie di paaina maschera

La maschera dei Lettori in visualizzazione Struttura con i Controlli
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Nella visualizzazione Struttura € evidente la suddivisione della maschera in tre parti:

1. intestazione della maschera: é la parte superiore della maschera con il titolo e
le etichette dei campi;

2. corpo della maschera: contiene i campi della tabella di origine;

3. pie di pagina della maschera: & la parte inferiore della maschera.
Normalmente é vuota e non visibile. Devi trascinare il margine verso il basso
per ottenere lo spazio dove specificare le informazioni da visualizzare a fondo
pagina.

I:E Introduzione Leﬂc-li\

E||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-s-|-1u-|-11-1-12-1-13-1-14-1-15-|-1s-|-1?-|-1s-
J ¥ Intestazione maschera

J # Carpa
z Cognome Nome Indirizzo CAp Citta Telefono

[y | —

J # Pie di pagina maschera

Pié di pagina della maschera

Rispetto alla visualizzazione Layout, Nella visualizzazione Struttura sono presenti un
maggior numero di Controlli.

I controlli sono degli oggetti che aggiungono funzionalita alla maschera: visualizzare
dati, eseguire azioni o semplice decorazione. Ad esempio, puoi utilizzare una casella
di testo i per visualizzare altri dati ricavati da quelli presenti, un pulsante di comando
per aprire un‘altra maschera, oppure una linea 0 un rettangolo per separare e
raggruppare i controlli al fine di migliorarne la leggibilita.

Alcuni controlli vengono creati automaticamente, ad esempio il controllo associato
che viene creato quando si aggiunge un campo dal riguadro Elenco campi alla
maschera. In visualizzazione Struttura €& possibile creare molti altri controlli
utilizzando gli strumenti disponibili nel gruppo Controlli della scheda Struttura.

In questo manuale non sono descritti tutti i controlli. Verra mostrato come utilizzare
alcuni di questi strumenti.

Etichetta di testo

Il controllo Etichetta crea una casella contenente un testo descrittivo, ad esempio
titoli, didascalie o brevi istruzioni. Le etichette non consentono di visualizzare valori
di campi o espressioni in quanto sono sempre non associate, cioe non legate a un
campo in una tabella, e non cambiano se si eseguono spostamenti tra record.

abl B~ [ & ald =

[]EOF 0Ee

AEEE o&b0

Caontrolli

Il controllo Etichetta
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Ad esempio, inseriamo un’etichetta nell’intestazione della maschera con il nome
della libreria.
e Scegli lo strumento Etichetta
e Fai clic nel punto prescelto nell’intestazione della maschera, ad esempio alla
destra del titolo
e Scrivi il testo e premi INVIO.

=5| Introduzione Letlori\

l:“'|'1'I'2'I'3'I'4'I'5'I'8'I'T'I'S'I'S'I'IU'I'H'I'l2'I'13'I'14'I'15'I'IB'I'1T'I'18'I'IS'I'2D'I'2

Biliioteca Hatemaﬁcamente

# Intestazione maschera

L’intestazione con 1’etichetta

Attorno all’etichetta sono visualizzati i quadratini di ridimensionamento trascinando i
quali & possibile aumentare o ridurre le dimensioni del controllo. Oltre a rettificare la
dimensione del controllo é possibile modificare anche il testo dell'etichetta (carattere,
dimensione, colore) con i pulsanti nel gruppo Carattere della scheda Struttura o
con la finestra delle proprieta.

Pulsante di comando

Un pulsante di comando avvia un’azione o un set di azioni da una maschera grazie a
una routine evento allegata alla proprieta Su Clic del pulsante: I'esempio piu
immediato € il pulsante di comando che apre un‘altra maschera.

Per I’esempio che vogliamo proporre ¢ necessario aggiungere alla maschera il campo
IDLettori: apri la maschera in visualizzazione Layout e fai clic sul pulsante Aggiungi
campi esistenti.

Inserisci il campo IDLettori nel corpo della maschera.

—2| Introduzione leﬂorl'.\ Elenco campi 4
k- 4 Campi disponibili per la visualizzazione:
Introduzione Lettori 5 Lettor Modifica tabella &
y ! IDLettori
: a Cagname =
E E M
4 5 EDI NATALE ) ome
! : Indirizzao
- ® y cap
6 [STEFANI Citta -
] 4 Campi disponibili nelle tabelle correlate:
7 BOTTOS 1 Prestiti Modifica tabella
| ; )
8 GOBBO
I F

Il campo IDLettori
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Dato che questo campo non deve essere compilato da parte dell’utente lo rendiamo
invisibile. Visualizza le proprieta del campo con il pulsante Finestra delle proprieta
nella scheda Disponi.

~2| Introduzione Lettari = | Finestra delle proprieta *

X v ] & | Tipo di selezione: 3elezione multipla
Introduzione Lettori

W

‘ Formato | Dati | Evento | Altro | Tutte

I DI NATALE ANTONIO Visibile No -
Larghezza Jecm
@ Altezza

Fl

Nascondere un campo

Imposta, nella scheda Formato, la proprieta Visibile a No e la Larghezza a 0 cm,
come 1n figura. Il campo “scompare” dalla maschera.

Adesso inseriamo il pulsante.

Visto che la creazione di un pulsante ¢ un’operazione piuttosto complessa (anche per
la presenza del codice Visual Basic) € possibile utilizzare le procedure guidate per
creare pulsanti di comando e altri controlli come caselle di riepilogo, sottomaschere,
caselle combinate e gruppi di opzioni.

Per utilizzare la creazione guidata controlla che lo strumento Usa creazioni guidate
Controllo sia selezionato: in caso contrario fai clic per selezionarlo.

bl N2 S| = S
ABEOFEES = %[N
SEHEO @0 L5 X
Il controllo Usa creazioni guidate Controllo

Con I'Autocomposizione Pulsante si possono creare piu di 30 diversi tipi di pulsanti.
Inseriamo nell’intestazione della maschera un pulsante che apre la maschera dei
prestiti.
Apri la maschera Lettori in visualizzazione Struttura. Scegli lo strumento Pulsante e
fai clic nel punto prescelto nell’intestazione.

abl B O & =

AEECOMEE9

@ B @ 5 0

Caontrolli

Il controllo Pulsante

Inizia il processo di creazione guidata del pulsante di comando.
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Creazione guidata Pulsante di comando

Sceqliere I'azione da assodare al pulsante.

Per ciascuna categoria sono elencate diverse azioni.

Categorie:

Cperazioni su record
Qperazioni sU maschere
Operazioni su report
Applicazione

Varie

AZioni:

Trova successivo

Vai a primo record

Vai a record precedente
Yai a record successivo
Vai a ultimo record

Annulla

(o> ][ e |

Creazione guidata: primo passaggio

La prima finestra di dialogo propone una serie di categorie di azioni (es. spostamento
tra record, operazioni su maschere, operazioni su report, ...) € per ciascuna categoria
elenca una serie di azioni specifiche: nella prima casella scegli la voce Operazione

tra maschere. Tra le operazioni che appaiono nella seconda casella scegli Apri
maschera.

Creazione guidata Pulsante di comandao
Sceqliere I'azione da assodare al pulsante.

Per ciascuna categoria sono elencate diverse azioni.

Categorie: Azioni:

Spostamento tra record
Cperazioni su record

Aggiorna maschera dati
Applica filtro maschera

Operazioni su report
Applicazions
Varie

Chiudi maschera
Stampa maschera corrente
Stampa una maschera

Annulla

Operazione Apri maschera

Fai clic su Avanti.
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Creazione guidata Pulsante di comando

Quale maschera deve essere aperta scegliendo il pulsante di
comando?

Introduzione Autori
Introduzione DatiPersonali
Introduzione Generi
Introduzione Lettori
Introduzione Libri

[ amde | [ <ideve [ mvet> ][ e |

Creazione guidata: secondo passaggio

Adesso seleziona la maschera da aprire: Introduzione Prestiti. Fai clic su Avanti.

Creazione guidata Pulsante di comando

Il pulsante deve individuare informazioni specdfiche da visualizzare nella maschera?

Ad esempio, il pulsante pud aprire una maschera e visualizzare i dati per uno spedfico dipendente o
diente,

(") Aprila maschera e trova dati specifici da visualizzare

(O] iApri la maschera e mostra tutti i record

[ amde | [ <ideve [ mvet> ][ e |

Creazione guidata: terzo passaggio

In questo passaggio devi specificare cosa visualizzera la maschera una volta che é
stata aperta:
e solo i prestiti relativi al record selezionato nella maschera dei clienti (Apri la
maschera e trova dati specifici da visualizzare);
e tutti i prestiti (Apri la maschera e mostra tutti i record)

Seleziona la prima opzione e fai clic su Avanti.
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Creazione guidata Pulsante di comando

Quali campi contengono dati corrispondenti utilizzabili dal pulsante per cercare informazioni?

Selezionare i campi, quindi fare dic sul pulsante <-=.

Introduzione Lettori; Introduzione Prestiti:
Citta ~ IDPrestito ~
Telefono B =
Cellulare Libra =
E-mail DataPrestito
Codice Fiscale DataRestituzione

— StatoPrestito

hs Mote hs
Campi corrispondenti: IDLettori <-= Lettore

[ amde | [ <ideve [ mvet> ][ e |

Corrispondenza tra i campi di due tabelle

Seleziona i campi che contengono i dati corrispondenti tra le due maschere: nel
nostro caso IDLettori per la maschera Introduzione Lettori e Lettore per Introduzione
Prestiti. Sono i campi che legavano le corrispondenti tabelle quando abbiamo creato

le relazioni. Premi il pulsante con la doppia freccia per creare il collegamento.
Fai clic su Avanti.

Creazione guidata Pulsante di comandao

1l pulsante deve contenere del testo o un'immagine?

Se si sceglie Testo, & possibile immettere il testo da visualizzare. Se si sceglie Immagine, & possibile fare

. Prestiti del | dic su Sfoglia per individuare limmagine da visualizzare,
lettore

E}Iesta: |F‘resﬁﬁ del lettore

(") Immagine: Microsoft Excel

Microsoft Project
Mirrasnft Waord

=]

’ Annulla ] ’ < Indietro ” Avanti > l ’ Fine

Creazione guidata: quarto passaggio

In questa finestra puoi scegliere se inserire un'immagine sul pulsante o scrivere un
testo: se desideri visualizzare del testo, sara possibile modificare il testo presente
nella casella accanto all'opzione Testo.

Se vuoi visualizzare un'immagine, verra proposta automaticamente un'immagine. Per
un‘immagine diversa, seleziona la casella di controllo Mostra tutte le immagini per

© Matematicamente.it



G. Pettarin ECDL Modulo 5: Basi di dati con Access 120

visualizzare le immagini di tutti i pulsanti di comando disponibili in Office Access
2007 oppure fare clic su Sfoglia per selezionare un'immagine memorizzata in un‘altra
posizione.

Nel nostro caso inseriamo un testo. Fai clic su Avanti.

Creazione guidata Pulsante di comando

Selezionare il nome da assegnare al pulsante.

] Per facilitare | successivi riferimenti al pulsante pud essere utile scegliere un nome significativo.
Prestiti del
lettore |C|:|mand|:| 2 |

Tutte le informazioni necessarie per creare il pulsante di comando sono ora disponibili, Mota: gquesta
procedura guidata consente di creare macro incorporate che non possono essere eseguite o modificate
in Access 2003 o versioni precedenti,

’ Annulla ] ’ < Indietro ] Avant

Creazione guidata: ultimo passaggio

Se vuoi scrivi un nome per il pulsante. Access propone un nome di default. Termina
I’autocomposizione con un clic su Fine.
Ecco come appare la maschera con il pulsante.

restii dI Iett-:r

Maschera con pulsante

Vediamo se tutto funziona come previsto.
Seleziona un lettore che ha preso in prestito dei libri e fai clic sul pulsante.
Purtroppo si ha una complicazione: appare la richiesta di specificare I’IDLettori.

Immettere valore parametro |E||E|

IDLekkari
[ |

[ 04 ][ Annulla ]

Richiesta di IDLettori

Questa richiesta non dovrebbe esserci: I’ IDLettori ¢ quello del lettore selezionato. Si
e creato un errore nel codice del pulsante che dobbiamo correggere.
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Visualizza la maschera in modalita Layout e apri le proprieta del pulsante. Seleziona
la scheda Evento.

X  Finestra delle proprieta 4
Tipo di selezione: Pulsante di comando

[Preatiti del leftore ]

|Cn|11anc|c-2£l w |
Formato| Dati Evento | Altro Tutte

tadio, 11 5u clic [Macro incorparati % [
Su attivato
5u disattivato

a X¥ settembre 33170 Por 5u doppio cic

5u pulsante mouse giu

U pulsante mowuse su

aniele 23 33170 Paor 5u mouse spostato

Su tasto giu

5u tasto su

e Poli 12 33170 Par Su pressione

Su IMVIO

Su uscita

La scheda Evento nella Finestra delle proprieta

Appare la lista di tutti i possibili eventi che si possono generare su un oggetto di
Access: un singolo clic, doppio clic, Invio, ecc.
Per I’evento Su clic ¢ gia presente del codice, quello generato da Access durante la

creazione guidata del pulsante. Per visualizzarlo fai clic sul pulsante con i tre puntini
di sospensione.

Appare il Generatore di Macro.
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E’ﬂ = ' strumenti macro Biblioteca : Database (Access 2007) - Microsoft Access
337
- Home Struttura
. S—
%E Passo a passo || M XYZ rl
! ” B o7 O N B8
% Generatore ~
Esegui Mostra tutte Momi Condizioni |Argomenti| | Salva con Chiudi
le azioni macro nome
Strumenti Righe Mostra/Mascondi Chiudi
| =5} | ] Introduzione Lettori : Comando29 : Su clic
Azione Argamenti Commento
ApriMaschera M| Introduzione Prestiti; Mascher
Argomenti azione
Mome maschera Introduzione Prestiti
Visualizza Maschera
el Immettere un’espressic
Caondizione WHERE (-] WHERE per selezionare
tModalitd Immissione dati dalla tabella o query s
Maodalita finestra Maormale pulsant._z dei ge__ngrat-:ul

Il Generatore di macro

Nota. Gli argomenti che stiamo per trattare non sono dei piu semplici. Infatti,
cominciamo a vedere la programmazione con Access. La programmazione consente
di aggiungere funzionalita al database mediante macro di Microsoft Access o codice
VBA (Visual Basic, Applications Edition).

Con il termine macro intendiamo un insieme di azioni che é possibile assemblare
utilizzando il Generatore di macro. Le azioni di macro di Microsoft Access
rappresentano solo un sottoinsieme dei comandi disponibili in VBA. Il Generatore di
macro offre un'interfaccia piu strutturata rispetto a quella di Visual Basic Editor,
consentendo all'utente di aggiungere controlli e oggetti senza dover necessariamente
conoscere il codice VBA.

In questo testo non possiamo trattare in modo esaustivo questi argomenti, vista la loro
complessita. Ci limiteremo a qualche esempio.

In questo caso 1’operazione che svolge questa macro ¢ abbastanza comprensibile:
Apre la maschera Introduzione Prestiti (Azione ApriMaschera) con la condizione
(Condizione WHERE) che il campo Lettore sia uguale al campo IDLettori
("[Lettore]=" & [IDLettori]).

Questa e la parte di codice errata: Access non riconosce IDLettori.

Per correggere 1’espressione fai clic sul pulsante con i tre puntini di sospensione.
Appare il Generatore di espressioni.
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Generatore di espressioni

"[Lettore]=" & [IDLethori]|

+| -] ¢ *|&|=] 2| <| <>| amo| or | mort| Lie| (| )]

o |

annulla

£ Query

(%1 Forms

(31 Reports

(3 Funzioni

(7 Coskanti

(1 Operatori

| Espressioni camuri

EX|Tabellz

Il Generatore di espressioni

Cancella, nella casella di espressione, la parte di formula alla destra del simbolo =.
Nella colonna in basso a sinistra fai due clic su Forms (Maschere). Poi due clic su
Maschere caricate. Infine un clic su Introduzione Lettori.

Il Generatore di espressioni con gli oggetti della maschera Introduzione Lettori

Generatore di espressioni

"[Lettare]=" |

+| - | *|e|=| 5| <] <=| anp| or | mot| kel (]3] mncal |

annulla

annulla azione

2 |

(3] Tabells ~
O Query T
(=1 Forms
(=] Maschere caricate
I: e ntroduzione S
(3] Tutte le maschere
3] Reports
(%] Funzioni hil
< | »

<Maschera:= ”
<Elenco campiz
Cogrnome_Etichetta
Mome_Etichetta
Indirizzo_Etichetta —
CAP_Ftichetta
Citta_Etichetta
Telefono_Erichetta
Cellulare_Etichetta
E-mail_Etichetta

Codice Fiscale_Etichetts

Cap
Cellulare
itk

Codice Fiscale

Cagnorme
E-rail
IDLetkari
Indirizza
MNome
Telefono

Nella colonna centrale fai clic su <Elenco campi>, come in figura. Nella colonna di

destra fai due clic su IDLettori.
La formula diventa: "[Lettore]=" «Espr» Forms![Introduzione Lettori]![IDLettori].
Cancella le virgolette doppie e la scrittura «Espr».
Questa e la formula corretta: [Lettore]= Forms![Introduzione Lettori]![IDLettori].

Conferma con OK.
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Chiudi il Generatore di macro salvando le modifiche.
Adesso il pulsante dovrebbe funzionare in modo corretto.

Casella di testo

Puoi utilizzare le caselle di testo per visualizzare dati provenienti da un record, e si
parla di casella di testo associata in quanto € collegata ai dati di un campo, oppure
puoi creare una casella di testo non associata per visualizzare i risultati di un calcolo.
| dati inclusi in una casella di testo non associata non vengono memorizzati.

Un controllo la cui origine dati é rappresentata da un'espressione e chiamato controllo
calcolato. Il valore che si desidera utilizzare viene specificato come l'origine dei dati
del controllo tramite la definizione di un'espressione. Un'espressione pud essere
costituita da una combinazione di operatori, ad esempio =, +, o formule presenti nel
Generatore di espressioni assieme a nomi di controlli, nomi di campi, valori costanti
e funzioni che restituiscono un valore.

Nel nostro caso creiamo nel pié di pagina della maschera una casella di testo
calcolata che visualizza il numero di lettori presenti nella tabella dei Lettori.

[abl] B~ [ 2 b=
ABOMGES
aEHEE o&E@0

Controlli
Il controllo Casella di testo

1. Scegli lo strumento Casella di testo.
2. Fai clic nel punto prescelto nel pie di pagina della maschera, ad esempio sotto
il campo Nome,

—=| Introduzione lettmi\ ¥ | Finestra delle proprieta »
:“ T L T R R R ': Tipo di selezione: Casella di testo
J # Intestazione maschera Testol? ~
_ | nt Od uzibn L tto i | Formata| Dati Evento | Altro Tutte
1 - Crigine contralla
_ | . || I | I || i Formato testo Testo normale
- ! ' I I Maschera di input
J * Ccnrlpcn ; ; ; ; ; ; =|| Valore predefinito
Z Cognome Nome Indi Valido se
- MMessagaio errore
1 Il Il Ricerca con filtro Impostazione predefinita
J # Pié di pagina maschera Abilitato g
T T
- . i Bloccat: M
- [esto2:] Mon associato Sn?::tat;g 2
. | | |

La casella di testo non associata nel pié di pagina

Attorno al campo sono visualizzati i quadratini di ridimensionamento trascinando i
quali e possibile aumentare o ridurre le dimensioni del controllo. Trascinando il
quadrato presente nell’angolo in alto a sinistra dell’etichetta e del campo ¢ possibile
spostare separatamente questi due oggetti. Trascinando sui bordi DI’etichetta e la
casella si spostano assieme.
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Nella casella di testo c’¢ la scritta Non associato: significa che non mostra né il valore
di un campo né il risultato di una formula. Per adesso é una casella vuota.
Per inserire la formula fai clic sul pulsante con i puntini di sospensione della
proprieta Origine controllo nella scheda Dati.

Generatore di espressioni

annulla
Annulla azione
+| -] 4| *|a|=| 2| <| <= anp| or | moT| kel (]3] ncols | ? |
ferlrikroduzione Letkari <Maschera= A | =Malore= S
(3] Tabelle <Elenca campi= adattasloschermmo
Cognome_Etichetta AfterDelZonfirm
£ Query
Morme_Etichetta AfterDelConfirmEmMacro
E3]
Forms Indirizzo_Etichetta afterFinalRender
(#] Reports CAP_Etichetta AfterFinalRenderEmfMacr
[¥] Funzioni Citkd_Etichetta AfterInsert
; Telefono_Etichetta AfterInsertEmMacro
Coskank -
gons al: I ) Cellulare_Etichetta AfterLayouk
peratan - _ E-mail_Erichetta AfterLavoutEmMacra
(13 Espressioni comuni Codice Fiscale_Ekichetta % | | AfterRender b

Il Generatore di espressioni per le maschere

Appare il Generatore di espressioni di Access relativo alle maschere. Come si vede
ci sono molti piu elementi rispetto al Generatore visto nelle tabelle, dato che permette
di usare oggetti appartenenti a tabelle, maschere (forms) e altri elementi del database.
La struttura e comungue identica.

Nel nostro caso vogliamo utilizzare una funzione.

1. Fai doppio clic sulla cartella Funzioni nella colonna in basso a sinistra.

2. Seleziona la sottocategoria Funzioni predefinite.
3. Nella colonna centrale, seleziona Aggregazione SQL (sono le funzioni che
calcolano il risultato su un gruppo di dati: la media dei prezzi, il conteggio dei
libri, il cliente piu giovane, ecc.).
4. Nella colonna di destra fai doppio clic su Conteggio.

Si dovrebbe presentare la situazione in figura.
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Generatore di espressioni

Conkeggio («esprs) | Ok
Annulla
annulla azione
+| - =|=|=|z= Incolla z
* 8 AMD| OR | MOT| LIKE Incall ?
([0 Introduzione Letkori | | Datafora # || | iConteggio
garegazione sui domini iy
Tabelle F 2 | ione - i domini E‘q st
eskione errati A
0 Query Finanziarie Media
(#] Forms zeneral Min
(3] Reports | |Ispezione Somma
Funzioni akematiche e
Mak kich SkDewP
B unzioni predefini Messagai ) var
(] Eibliot 3 Flusso esecuzione progra VarP
Ibioteca * | | aggregazione SQL 5
< | Testo h
Contegoiolespr)

La funzione Conteggio

Nella casella di espressione appare la formula Conteggio («espr»). Nella colonna di
sinistra seleziona la cartella della maschera Introduzione lettori. Nella parte centrale
appaiono tutti gli oggetti presenti nella maschera: fai un clic su <Elenco campi>.
Nella colonna di destra appare 1’elenco dei campi della tabella Lettori. Fai doppio clic
su Cognome. L’ espressione dovrebbe diventare come in figura.

Generatore di espressioni

Conteqgio | [Cognome] b Ok,
Annulla
annulla azione
+| - 1| *|e|=| 5| <| <=| amup| or | Mot/ Lke| (]3] ncola | ? |
nlrtroduzione Lettari [EE e s e | [ZAP
(3 Tabele ~ | zElenco campiz | |Cellulare
Cognome_Etichetta Cittd
0 Query Mome_Etichetta Codice Fiscale
(¥ Forms Indirizzo_Ftichetta | | Cognome
(3] Reports | | CaP_Etichetta E-mail
(=] Funzioni Citkd_Etichetta IDLetkori
(3 Funzioni predefini TeleFu:unu:u_Et_lchetta Indirizzo
£ Bibliot 3 Cellulare_Etichetta Mome
Ibioteca “ | |E-rnail_Etichetta Telefona
< | Codice Fiscale_Etichetta

Conteggio{codicecan)

La formula del Conteggio dei cognomi

La formula é diventata Conteggio ( [Cognome] ). Nota che il nome del campo,
secondo la sintassi di Access, appare tra parentesi quadre. La formula ha il tipico
aspetto delle formule di Excel.
Conferma la formula con OK.
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Nella finestra delle proprieta fai clic su un’altra proprieta per concludere
I’inserimento della formula nel campo.

2| Introduzione Lettori

I;“-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-E-|-?-

# Intestazione maschera

_Intlod'uzil

- Cognome del lettore

# Carpo

- Cognome

Indi

J # Pie di pagina maschera

% esto? —|

| |
=Conteggio{[Cogn
| | |

Finestra delle proprieta

Tipo di selezione: Casella di testo

| Testn22

#|

Dati | Evento | Atro | Tutte |

Crigine contraollo
Farmato testa
Maschera di input
Yalore predefinito
Yalido se
Messagagio errare
Ricerca con filtro
Abilitata

Bloccata

Smart tag

Il campo con la formula

=Conteggio{[Cognome])
Testo normale

Impostazione predefinita

Si

Ma

[oe]

Allinea 1l testo dal campo a sinistra e scrivi il testo “totale lettori” nell’etichetta del
campo: salva e passa alla visualizzazione Maschera.

Introduzione Lettori

DI NATALE
N STEFANI
N BOTTOS
?|  Goseo
|
Totale lettori

ANTOMNIO

ROBERTO

GIULLA

claudio

4

Via Stadio, 11

Piazza XX settembre

Via Daniele 23

Via De Poli 12

33100

33170

33170

33170

33170

Udine

Pordencone

Pordenone

Pordencone

Pordenone

La maschera con il conteggio dei lettori

Nota. Puo capitare che la presenza di un campo con una formula di riepilogo crei dei
problemi nella creazione guidata di pulsanti. E preferibile inserire questi campi dopo
la creazione dei pulsanti di comando.
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Gruppi di opzioni

Un gruppo di opzioni si presenta come un set di caselle di controllo, di pulsanti di
opzione o di interruttori raggruppati in una cornice: € uno strumento che semplifica la
selezione di un valore dal momento che basta fare clic sul valore desiderato.

Creiamo un gruppo di opzioni nella maschera dei libri per calcolare il valore effettivo
di un libro a seconda dello stato di usura.

Per prima cosa crea un nuovo campo nella tabella dei Libri: il campo Conservazione
di tipo Numerico. Puoi lasciare le altre proprieta inalterate.

Apri la maschera dei Libri in visualizzazione Struttura.

Il Gruppo di opzioni e un controllo complesso: € meglio crearlo tramite
autocomposizione. Controlla che lo strumento Autocomposizione controllo sia attivo.

abl E8 ~[("1|2 il =
ABEOFE OEe
a2EREE &0
Cantrolli
Il controllo Casella Gruppo di opzioni

1. Scegli lo strumento Gruppo di opzioni.
2. Fai clic nel punto prescelto nel corpo della maschera, ad esempio sotto il
campo Nome.

Inizia il processo di creazione guidata del gruppo di opzioni.

-

Creazione guidata Gruppo di opzioni

IUn gruppo di opzioni contiene un set di pulsanti di opzione, di
HEHHAH caselle di controllo o di interruttori in cui & possibile scegliere
[ n solo un'opzione.

1% uHE RH

& Scegliere ['etichetta per dascuna opzione.

Momi etichette
*

Annulla

Creazione guidata: primo passaggio

Nella prima finestra di dialogo inserisci le etichette delle opzioni. Vogliamo creare un
gruppo di opzioni che permetta la scelta tra tre livelli di usura di un libro: Buono,
Discreto, Rovinato. Inserisci questi tre valori come etichette.
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T HENHER

[T
(G
oy

Creazione guidata Gruppo di opzioni

IUn gruppo di opzioni contiene un set di pulsanti di opzione, di
caselle di controllo o di interruttori in cui & possibile scegliere
solo un'opzione,

Scegliere ['etichetta per dascuna opzione.

Momi etichette

Buono
Discreto
Rovinato

K3l

S

Fai clic su Avanti.

Le etichette del gruppo di opzioni

-

LT

B | = nun annn
[T

[ TR

Creazione guidata Gruppo di opzioni

Scegliere se un'opzione deve essere la scelta predefinita nel
gruppo di opzioni.

(®)isi, scelta predefinita: [Buono v |

CiNo

(Chorde | [<iaere || momt> | [ e |

Creazione guidata: secondo passaggio

In questo passaggio devi indicare se c’¢ un valore predefinito per il gruppo: lascia le
impostazioni proposte. Fai clic su Avanti.
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-

Creazione guidata Gruppo di opzioni
Se si fa dic su un'opzione in un gruppo di opzioni, il valore del
HHH gruppo viene impostato al valore dell'opzione selezionata.
¥ HHE HERH =1
" nay wn =2 | Quale valore assegnare a dascuna opzione?
[ HHHE HHHRH =
S 3 Momi etichette Valori |
Buono |-:| |
Discreto 10
Rovinato | 50 |
[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti = l l Eine J

Creazione guidata: terzo passaggio

Adesso devi specificare il valore da associare ad ogni opzione. Useremo questo dato
per calcolare il valore effettivo del libro.
1. Se il libro é in uno stato di conservazione Buono il valore e uguale al prezzo di
acquisto quindi non deve essere diminuito. Scrivi 0.
2. Se il libro € in uno stato di conservazione Discreto il valore viene diminuito del
10% rispetto al prezzo di acquisto. Scrivi 10.
3. Se il libro é in uno stato di conservazione Rovinato il valore viene diminuito
del 50% rispetto al prezzo di acquisto. Scrivi 50.

Fai un clic su Avanti.

-

Creazione guidata Gruppo di opzioni

1l valore dell'opzione selezionata pud essere memarizzato in
un campe oppure usato successivamente per eseguire una
specifica attivith, come |la stampa di un report.

PR
[
e B

[ R HEH

) wn R Scegliere una di queste opzioni:
- 1

_&

ik i i ek | () Salva il valore per uso successivo

HHE R HEE HER
(#)Memorizza il valore nel campo: | SR v

(Chorde | [<idere |[ momt> | [ e ]

Creazione guidata: quarto passaggio

Il dato specificato deve essere memorizzato nel campo Conservazione, creato in
precedenza, per calcolare il valore effettivo del libro. Seleziona il campo nel menu a
discesa e fai clic su Avanti.
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-

Creazione guidata Gruppo di opzioni
Scegliere il tipa di controlli da indudere,

Ezempio (*) Pulsanti di opzione
{(®) Buono [] caselle dicontrollo
(O Discreto [ ] interruttori

) Rovinato

Scegliere lo stile da utilizzare.

(OIn rilievo

(Chorde | [<iaere |[ mot> | [ e ]

Creazione guidata: quinto passaggio

Adesso scegli 1’aspetto del gruppo di opzioni. Se fai clic sulle varie proposte puoi
vedere ’effetto in anteprima nel riquadro a sinistra. In questo esempio lasciamo le
Impostazioni proposte da Access. Fai clic su Avanti.

-

Creazione guidata Gruppo di opzioni
Quale etichetta assegnare al gruppo di opzioni?
Stato di cu:unser‘-.-‘aziu:unel

Tutte le informazioni necessarie per |a creazione del gruppo
di opzioni sono ora disponibili,

[ Annulla ] ’ < Indietro ]

Creazione guidata: ultimo passaggio

Assegna un’etichetta significativa al gruppo di opzioni. Il processo ¢ concluso. Fai
clic su Fine.
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[:E Introduzione Lihri\\
|:||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-3-|-9-|-1u-|-11-|-12-|-13

J # Intestazione maschera

- Introdum-bne Libri

1

N

1 !II:: ibori HIDLibri ! Egcensigni | |Racension)
| Titalo

2

_ I I I T |Etat: di conservazione |

; IFr;::: HPrelzzcu | | | Iz |
:— |EE’LE dip "3|3|i352i:||DataPubblicaziune | reto |

+ Cddice Cnaice | | | e i R
: |

Il Gruppo di opzioni nella maschera

Il gruppo di opzioni appare nel corpo della maschera. Nelle proprieta del gruppo,
imposta lo Stile sfondo come Trasparente (scheda Formato) e scrivi Stato come
Nome elemento (scheda Altro).

Inserisci sotto il gruppo di opzioni una casella di testo, dove calcolare il valore
effettivo del libro. Il testo dell’etichetta ¢ Valore effettivo. Sposta 1’etichetta sopra il

campo come in figura.

|Etat: di conservazione |

o SV v
i:uul,_,,_ll,_,l.u._j

Mon associato

I I I I
Il campo Valore effettivo

Seleziona la casella di testo e visualizza le sue proprieta.

* | Finestra delle proprieta »
TR 'iE' Tipo di selezione: Casella ditesto

NI U IS [T ||

% |Dizkretn |Testcu'1‘tl v|
T RTNTED i e Fn:nrmat-:nl Dati Eventa | Altra Tutte

I Origine controllo M [-]
i‘ atore =ff=tt'~'_=J Formato testo Testo normale

Mon assaciato Maschera di input
— | Yalare predefinito

| | | | Yalido se

Le proprieta della casella di testo
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Nella scheda Dati fai clic sul pulsante con i tre puntini di sospensione della proprieta
Origine controllo. Appare il Generatore di espressioni di Access.

: OK
annulla
annulla azione
+| -] 4| *|a|=| 2| <| <= anp| or | moT| kel (| 3] ncols | 7 |
faw) Introduzione Libri <Maschera # | | Aukore Y
(3] Tabelle i=Elenco campiz Codice
Etichetta30 Conservaziones
% Query I0Libri_Ftichetta Coperting
Farms ICLibri CataPubblicazione

(31 Reports Titolo_Etichetta GEnere
[¥] Funzioni Titolo IDAUkDre
3 Costarki Prezzo_Etichetta ICLibri
Mo bari Prezzo MNorne

PErs o _ DataPubblicazione_Etiche Prezzo
(3 Espressioni comuni DataPubblicazione * | | Recensioni bl

Il Generatore di espressioni

Seleziona nella colonna centrale, la voce <elenco campi> come in figura.
L’espressione da costruire deve diminuire il prezzo del libro secondo la percentuale
di usura. Ad esempio, se il libro e in uno stato di conservazione discreto la
percentuale del prezzo da togliere € del 10%. Quindi I’operazione ¢: Prezzo — Prezzo
*10/100.

Costruiamo questa espressione.

Nella terza colonna fai doppio clic sul campo Prezzo.

Scrivi il segno di sottrazione: -.

Nella terza colonna fai di nuovo doppio clic sul campo Prezzo.

Scrivi il segno di moltiplicazione: *.

Nella terza colonna fai doppio clic sul campo Conservazione.

Completa la formula dividendo per 100: /100.

ok wdE

L’espressione dovrebbe corrispondere a quella in figura.
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Generatore di espressioni

[Prezzo] - [Prezzo] * [(Conservazione] [100

o |

annulla

annulla azione

+| - 1| *|e|=| 5| <| <=| amup| or | Mot/ Lke| (]3] ncola | ? |

fenlriktroduzione Libri <Maschera= | | Adkore ”~

(3 Tabele ZElenca campi= | | Codice 3

Etichetta3o COnseryazione

0 Query I0Libri_Etichetta | | Copertina

(#] Forms IDLibri DataPubblicazione

(¥ Reports Titolo_Etichetta GEnEre

[¥] Funzioni Tikala IDAUkare

(3 Castarki Prezzo_Etichetta IDLibri

Mo bari Prezza Maome 3
peratant - _ DataPubblicazione_Etiche Frezzo

(7 Espressioni comuni DataPubblicazione * || | Recensioni hd

L’espressione che calcola la variazione del prezzo

Conferma con OK. Nella scheda Formato delle proprieta della casella di testo
imposta la proprieta Formato a Euro, come in figura.

X Finestra delle proprieta »
L B Wl i | PO diselezione: Casella di testo
% |Distreto Testo?0 v
7 F TRoymET] B Formato | Dati | Evento | Attro | Tutte
N — Farmato v A
i’ atore C':f:tt"'j Pasizioni decimali Data generica -
- visibile Data estesa =
=[Prezzo]-[Prezzo]*[Col =
_ L I ! || Visualizza selezione data Data breve
Larghezza Data in cifre
Altezza Cra estesa

Ca margine superiore
Sinistra

Fc;rmato Eurb
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Cra breve 12h
Cra breve 24h
Mumera generica

Stile sfondo Valuta
Colare sfondo I{Eura |
Stile baordo Fisso

Salva le modifiche e visualizza la maschera in modalita visualizzazione Maschera.
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—3| Introduzione Lihri\.\
Introduzione Libri
>
|DLibri [E | Recensioni
Titolo LOGIMN
Stato di conservazione
Prezzo |=E12,DD | ™ Buano
Data di pubblicazit |05/06/2010 | {* Discreto
Codice ISBN 9784545566654 ‘" Rovinato
Walore effettivo
Copertina £ 1080
Autore | PETTARIN v |
Maome dell’autore: |GEF¢F-.*]A‘-JO V|

La maschera Introduzione Libri con i nuovi campi

Facciamo un altro esempio di un gruppo di opzioni con la maschera Introduzione
prestiti. Vogliamo poter avere il riferimento telefonico dei due principali corrieri di
spedizioni nel caso si debba spedire un libro in prestito.

Apri la maschera Introduzione Prestiti in Visualizzazione Struttura e inserisci
nell’intestazione un controllo Gruppo di opzioni.

Inizia il processo di creazione guidata.

- 1

Creazione guidata Gruppo di opzioni

IUn gruppo di opzioni contiene un set di pulsanti di opzione, di

T RHAHER caselle di controllo o di interruttori in cui & possibile scegliere
T N solo un'opzione,
(G
& Scegliere ['etichetta per dascuna opzione.
Momi etichette
# FedEx
UPS
*

(o] (o

Creazione guidata: primo passaggio
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Nel secondo, terzo e quarto passaggio lascia le scelte reimpostate, con I’assegnazione
dei valori proposta e con 1’opzione Salva il valore per uso successivo attivata.

-

Creazione guidata Gruppo di opzioni
Scegliere il tipo di controlli da indudere.

(*) Pulsanti di opziones
[] cCaselle di controllo

D Interruttori

Scegliere lo stile da utilizzare.
O Inciso
() Piatto
On rilievo

[ Annulla ] ’ < Indietro ” Avanti = l [ Eine

Creazione guidata: quarto passaggio

Al quarto passaggio scegliamo lo stile Incassato. Fai clic su Avanti.

-

Creazione guidata Gruppo di opzioni
Quale etichetta assegnare al gruppo di opzioni?
Carriere

Tutte le informazioni necessarie per |a creazione del gruppo
di opzioni sono ora disponibili,

[ Annulla ] ’ < Indietro ]

Creazione guidata: ultimo passaggio

Assegna il nome Corriere all’etichetta e fai clic su Fine per concludere la creazione
guidata.

Il gruppo di opzioni appare nel corpo della maschera. Nelle proprieta del gruppo,
imposta lo Stile sfondo come Trasparente (scheda Formato) e scrivi Corriere come
Nome elemento (scheda Altro).
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Z Letiore Libro DataPrestito DataRestituzio| |StatoPrest Mote
’ ne ito

5 i | | i i
J # Pié di pagina maschera

La maschera Introduzione Prestiti con il gruppo di opzioni

Adesso vediamo come collegare questo gruppo di opzioni alla visualizzazione dei
numeri di telefono di questi due corrieri.

La visualizzazione del numero sara gestita da una macro collegata al gruppo di
opzioni: questa macro verra eseguita dopo 1’aggiornamento del gruppo e visualizzera
il numero telefonico relativo all’opzione selezionata.

Per creare la macro, scegli dal menu a discesa del pulsante Macro (scheda Crea) la
voce Macro.

| Crea | Dati esterni Strumenti database @
= — = =S " " =1 : =, P
: == O =z== ii3) Grafico pivot E Ye=a| (3 Etichette E S EE z
[T E = e PES R N
= D Maschera vuota == E_] Report vuoto oo L | |
Elenchi  Struttura | Maschera Maschera  Piu Struttura || Report : 3 Struttura Creazione StrutturalMa ro
SharePoint~ tabella divisa  elementi 2] Altre maschere * maschera i3\ creazione guidata Report report || guidataQueny gueny v
abelle Maschere Report

Introduzione Prestiti

Lettore Data del prestito ta di restituzione StatoPrestito  Note

Creare una macro

Appare il Generatore di macro, gia visto in precedenza.

Rl
“-—-/ Home Crea Dati esterni Strumenti database Struttura
' 5= Passo a passo jﬁlnserisci righe % XYZ E:L_IJ
® &N Generatore = Elimina righe E
Eseqgui Fostra tutte | Nomi |Condizioni [Argomenti
le aziani mMacra
Strumenti Righe Mostra/Mascondi
JEETTOCMERTIU
Azione Argomenti

w

Il Generatore di macro

© Matematicamente.it



G. Pettarin ECDL Modulo 5: Basi di dati con Access 138

Per prima cosa si deve assegnare un nome alla macro, per poi collegarla al gruppo di
opzioni. Fai un clic sul pulsante Nomi macro, evidenziato nella figura precedente.

] . o || 2= isei ric XYZ
I;' = Passo a passo || S Inserisc righe E% 5 ﬁ —PJ—'
. %% Generatare = Elimina righe -]
Eseqgui Mostra tutte | Nomi |Condizioni|Argomenti
le azioni macro
Strumenti Righe Mostra/Mascondi

bl =5| Introduzione Prestiti {j I'u'lacm-l\

Mome macro Azione Argomenti
Telefong

La colonna dei Nome macro

Appare la colonna dei nomi delle macro. Nella prima cella scrivi il nome Telefono.
La macro deve controllare se il valore dell’opzione scelta ¢ quello del caso FedEx
(valore 1) o quello del caso UPS (valore 2): a seconda di questo valore deve
visualizzare uno dei due numeri telefonici.

Quindi I’istruzione da eseguire € legata ad un se, a una condizione: premi il pulsante
Condizioni per visualizzare la colonna Condizione.

—— = | L
*E Passo a passo +3 Inserisci righe XYZ
{ e o) % R
. ‘ﬁ‘\ Generatore =" Elimina righe -
Esegu MMostra tutte | Nomi |Condizioni|Argomenti
le azioni macra
Strumenti Righe Mostra/Mascondi
el —5| Introduzione Prestiti [j Macml\'\
MNome macro Condizione Azione

Telefono

La colonna dei Nome macro

Utilizziamo il generatore di espressioni per creare la condizione sul valore specificato
nel gruppo di azioni Corriere. Fai un clic sul pulsante Generatore nel gruppo
Strumenti della scheda Struttura.
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Generatore di espressioni

Annulla
annulla azione
+| - 1| *|e|=| 5| <| <=| amup| or | Mot/ Lke| (]3] ncola | ? |
(3] Tabelle ~ | =Mascheraz M| =Malore= ”~
£ Suery | | <Elenco cannpiz — | | Adattaslloschermo =
(2] Forms Lettore_Ekichetta AfterDelZonfirm
. Libro_Etichetta AfterDelonfirmEmiacro
(2] Maschere caricate DataPrestito_Frichetta AfterFinalRender
(Tt oduzion:e AR DataRestituzione_Etichet | | AfterFinalfenderEmmach
[¥] Tutke le maschere SkakoPrestito_Etichetta AfterInsert
Moke_Etichetta AfterInsertEmMacro
R L -
% sports Etichettal? AfterLayout
Funziani !E Cotriere AFterLavoutEmMacra
< | b ICRETES * | | AfterRendsr hd

Gli oggetti della Maschera Introduzione Prestiti

Visualizza tutti gli oggetti della maschera Introduzione Prestiti come in figura. Fai
due clic sull’oggetto Corriere.

Generatore di espressioni

Forms![Introduzione Prestiti] [Carriere] = 1| Ok
annulla
Annulla azione
+| -] 4| *|a|=| 2| <| <= anp| or | moT| kel (]3] ncols | ? |
(%] Tabelle A | <Mascheraz A | =Malore= S
(7 Query | | <Elenco camnpiz || | AfterUpdate =
] Forms Lettore_Etichetta AfterlpdateEmMacro =
= . Libro_Etichetta AgaregateType
Maschere caticate DataPrestito_Etichetta BackColar
L = MEEETEE | | DataRestituzione_Etichet | |BackStyle
[¥] Tutke le maschere StatoPreskito_Etichetta Beforellpdate
Moke_Ftichetta BeforellpdateEmMacra
R L -
% Fepu:!r 5_ 3 Etichettal 2 BorderCalar
unzion ¥ |Corriere EorderLinestyle
< I > Etichettal4 * | |BorderStyle e

L’espressione sul valore del gruppo di opzioni

Nella Casella di espressione appare la scritta Forms![Introduzione Prestiti]![Corriere].
Completa I’espressione aggiungendo = 1, come in figura.
La condizione e pronta. Fai clic su OK per confermare.
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| j Macrol."'l._zgl Introduzione Prestiti

Mome macro Condizione Azione
Telefono [Maschere] [Introduzione Prestiti]![Corriere]=1 v
Clessidra M
Esci
EseguiCodice
EseguiComando
Eseguilacro
Finestralessaggio
ImpostaCategorieVisual
ImpostaProprieta

e e e T T

Impostazione dell’azione

Adesso puoi selezionare 1’azione collegata a questa condizione: si deve visualizzare
un messaggio con il numero telefonico del corriere UPS. Nell’elenco delle azioni
(terza colonna) scegli FinestraMessaggio.

1 Marcrcrl.x"{_ “2| Introduzione Prestiti x
Mome macro Condizione Azione -

Telefono [Maschere]![Introduzione Prestiti]![Corriere]=1l  FinestraMessaggio
w

Argomenti azione

Messaggio Telefono UPS 0434,3064567 _ o o . )

SegnaleAcustico 5 Sel_ezl-:nnal'e_ll tipo di icona da visualizzare n_ella

Tipo Nessuna = flr?elstreidl messaggio: Ne.ssqna_._r-.:!essaglq!-:u

: critico {icona di arresto], Avviso 7 (icona "7,

Titolo — Awviso ! (icona V'), Informazione (icona 'i’). Le
r:.1e§sa.;£g|-j critico icone in Microsoft Windows e Windows NT
~VVIED T differiscono leggermente tra loro. Per la Guida
Avvizo ! premere F1,

Infarmazione

Gli argomenti del messaggio

Nella parte inferiore della finestra puoi impostare gli argomenti del messaggio.

e Messaggio: specifica il testo del messaggio, ad esempio “Numero telefonico
UPS 0434/...... ”

e SegnaleAcustico: indica se la comparsa del messaggio deve essere abbinata a
un suono di avviso.

e Tipo: puoi scegliere I’icona che appare nella finestra del messaggio. Una croce
bianca in cerchio rosso (Avviso critico), un punto di domanda (Avviso ?), ecc.
Nel nostro caso scegli Informazione.

e Titolo: scrivi la frase che apparira nella barra del titolo del messaggio, ad
esempio “Riferimenti telefonici”.

Ripeti gli stessi passaggi per la seconda condizione, se é stata selezionata la seconda
opzione. Al termine il codice della macro deve essere simile a quello nella figura
sottostante.
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j MKIO]N\ZE Introduzione Prestiti b4
Nome macro Condizione Azione Argomenti ||~
Telefono [Maschere]![Introduzione Prestiti][[Corriere]=1  FinestraMessaggio Telefono UPS 0434/364567; Si; Informazi E
[Maschere]l[Introduzione Prestiti] |[Corriere]=2 Finestral\-’lelssaggio %| Telefono FedEx 0434/364555; Si; Informi |+
Argomenti azione
:ﬂessaﬁio H ';z_alefono FedEx 0434/364535 Visualizza una finestra contenente un

=gnaleAcustica ! . messaggio informativo o di awiso, Un esempio

Tipo Informazione tipico € il messaggio visualizzato quando una

Titolo Riferimenti telefonici convalida non riesce, Per la Guida premere F1.

La macro completa

La macro é completata. Salvala con il nome Riferimenti e chiudi il Generatore di
macro.

Salva con nome

MNome macro:

|RiFerimenti| |

[ 8] 4 ][ annulla ]

Salvataggio della macro

Colleghiamo la macro al gruppo di opzioni. Visualizza le proprieta del gruppo di
opzioni Corriere.

= IFinestra delle proprieta »

T TR T sl Tipo di selezione: Gruppo di opziani

|Corriere w

Formata| Dati Evento | Altro Tutte

Su clic

Dapo aggiornamento Riferimenti.Telef onfGa e

Su doppio clic [Routine eventa]

Su pulsante maouse gid Riferimenti
T T T T T T T T Su pulsante mouse su Riferimenti.Telefonao
DataRestituzio| |5tatoPrest Mote Su mouse spostato
ne ito R Su INVIO

Su uscita

Gli Eventi del gruppo di opzioni

Il messaggio deve essere visualizzato quando il gruppo viene aggiornato, scegliendo
una delle due opzioni. Nella scheda Evento della Finestra delle proprieta vai alla
proprieta Dopo aggiornamento.

Il menu a discesa propone 1’elenco delle macro presenti nel database. Seleziona
Riferimenti.telefono e salva le modifiche.

Il gruppo di opzioni ¢ pronto all’'uso. Se, in Visualizzazione Maschera, scegli
un’opzione appare il rispettivo messaggio.
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| Introduzione Prestiti

Introduzione Prestiti E

Lettore Data del prestito ta di restituzione StatoPr

DI MATALE [8le Riferimenti telefonici

_ i ;ﬁ Telefono FedEx 0434364567

b = T T
Il messaggio con il numero di telefono

Un esempio di utilizzo operativo delle maschere

Nel capitolo precedente abbiamo visto come con le maschere si possa gestire i dati
del database senza usare le tabelle.

Questo ¢ lo scopo delle maschere: evitare che I'utente veda le tabelle, dove sono
specificate le impostazioni del database, ¢ interagisca con esse. L’utilizzatore del
database non dovrebbe sapere che esistono le tabelle, proprio per evitare che
“danneggi” la loro impostazione.

In questo capitolo vedremo un esempio di lavoro pratico con le maschere di
inserimento dati, migliorando la funzionalita la loro funzionalita.

Inserimento di un nuovo libro: un messaggio sull’apertura
della maschera

Vediamo I’inserimento di un nuovo libro nel database.

La maschera da utilizzare e Inserimento Libri. Subito si presenta un problema. | Libri
sono collegati agli Autori e ai Generi. Per come abbiamo impostato il database non si
puo inserire un libro se non ¢ gia presente I’autore nella tabella degli Autori e il
genere nella tabella dei Generi.

Facciamo in modo che all’apertura della maschera appaia un messaggio, tipo
promemoria, per verificare I’esistenza dell’autore e del genere.

Per prima cosa creiamo la macro che mostra il messaggio.
Apri il Generatore di macro, come nel capitolo precedente.
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u'/_":s\", [, T 7 Strumenti macro | Biblioteca : Database (Access 2007) - - = X
il
—-j Home Crea Dati esterni Strumenti database Struttura @)
I' 5= Passo a passo j*ﬂ Inserisci righe % ng (P_,—JJ ':"l:l‘:'
® I\ Generatare = Elimina righe -
Esequi Mostra tutte Nomi Condizioni |Argomenti
le aziani macra
Strumenti Righe Maostra/Mascondi
% || ] Awvisolibri ' x
.E Azione Argomenti i -~
E FinestraMessaggio %| Prima di inserire il libro controlla che sia gia presente l'autore e il genere; Si; Avviso |;
] -
w - .
& Argomenti azione
w
= ;ﬂessa;gilo . E_rlma di inserire il libro contralla che sia gia presente ['autar Visualizza una finestra cantenente un
2 .egna ELEHSHED ! - b4 messaggio informativo o di avwiso. Un esempio
= Tipa Avviso ! tipico & il messaggio visualizzato quando una
g_ Titolo attenzione canvalida non riesce, Per la Guida premere F1.
=
Per cambiare riquadro: F&. Per la Guida: F1. ’H

La macro che mostra un messaggio

L’azione ¢ FinestraMessaggio, gia vista in precedenza. Gli argomenti sono quelli in
figura. Salva la macro con il nome AvvisoLibri. Se esegui la macro (pulsante Esegui
nel gruppo Strumenti) appare il messaggio che hai creato.

"j Prima di inserire il libro controlla che sia gia presente ['autore e il genere
[

Il messaggio di avviso

Chiudi il Generatore di macro. La macro appare nell’elenco del Riquadro di
spostamento.

: Tutte le tabelle ®: «

-2] Introduzione Pres.. &

DatiPersonali &
'j DatiPersanali : Ta...

% Introduzione Dati...

Oggetti non corre... *

&2 Awisolibri E|

[ Riferimenti =

Le macro nel Riquadro di spostamento

Colleghiamo la macro alla maschera Introduzione Libri. Aprila in Visualizzazione
Struttura e visualizza le proprieta della maschera. Puoi fare un clic sul pulsante con il
quadratino, alla sinistra del righello, per selezionare I’intera maschera.
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=2| Introduzione ll'hrl'\ > | Finesktra delle proprieta »
|E|| TR TRl Tipo di selezione: Maschera

J # Intestazione maschera = |h-1aschera 3 |

. duzi iBri Formata| Dati | Evento | Ao | Tutte
“|[Introduzione| Liri

1

- ‘ r Su apertura I ... ]
- Su chiusura [Routine evento]

|| # corpe Su ridimensionamento Awvisolibri

- | | | | | 1 Su aﬁivaziﬂne RifErimEnti

L i | g Riferimenti.Telefono

Le proprieta della maschera

Associa all’evento Su apertura la macro che hai appena creato. Il messaggio
apparira ogni volta che si apre la maschera.

Creare due pulsanti

Visto che, prima di inserire un nuovo libro, € necessario controllare gli autori e i
generi presenti, inseriamo due pulsanti nell’intestazione che richiamano le relative
maschere.

La creazione di un pulsante che apre la maschera € stata illustrata nel capitolo
precedente. lllustriamo i passaggi principali.

Apri la maschera Introduzione Libri in Visualizzazione Struttura. Inserisci un
pulsante di comando nell’intestazione.

Creazione guidata Pulsante di comando

Sceqliere 'azione da associare al pulsante.

Per ciascuna categoria sono elencate diverse azioni.

Categorie: Azioni:

Spostamento tra record Aggiorna maschera dati
Qperazioni su record Applica filtro maschera

Operazioni su report Chiudi maschera
Applicazions Stampa maschera corrente
Varie Stampa una maschera

Creazione guidata: primo passaggio

L’operazione ¢ 1’apertura di una maschera. Fai clic su Avanti e, nel passaggio
successivo, seleziona la maschera Introduzione Autori.
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Creazione guidata Pulsante di comando

Il pulsante deve individuare informazioni specifiche da visualizzare nella maschera?

Ad esempio, il pulsante pud aprire una maschera e visualizzare | dati per uno specifico dipendente o
cliente.

(") Aprila maschera e trova dati specifid da visualizzare

(O] {Apri la maschera e mostra tutti i record

[ amde | [ <ideve [ met> ][ e |

Creazione guidata: terzo passaggio

Nel terzo passaggio lascia 1’opzione che apre la maschera visualizzando tutti i record.
Nel passaggio successivo assegna il testo Autori al pulsante. Concludi il processo di
creazione guidata.

Ripeti gli stessi passaggi per creare un pulsante che visualizzi la maschera
Introduzione Generi. Il risultato finale deve essere simile a quello in figura.

| —2| Introduzione Lihlh\
Introduzione Libri

La maschera Introduzione Libri con due pulsanti

In questo modo la navigazione tra le maschere é piu semplice.

Aggiornare una casella combinata

Proviamo a inserire un libro senza che sia gia presente il suo genere.
Apri la maschera Introduzione Libri in Visualizzazione Maschera e crea un nuovo
record con uno dei pulsanti in figura.
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(w2 = ] s Biblioteca : Database (Access 2007) - Microsoft Access - = X
W) ——
| Home | Crea Dati esterni Strumenti database @
= — i ; A T ab |l
% = & E= §§|| = | “@ = Nuove | X Totali SN r £z 2
—= EE | G C § ||§ = §| =8 salva ¥ Controllo ortografia | % i = -
Vi li I 1l iz i ||ak Agai Filt T
sugiza || Inecle g | Ao [ 2 3= 2|22 ] | Aggiema | o cimina ~ 5 attro 3,1 MO || e
Visualizzaz...| | Appunti T Carattere \F] Formato RTF Record Ordina e filtra Trova
» —2| Introduzione Libri
| 2] . el -
: Introduzione Libri El
]
w
&
'; IDLibri E | Recensioni
E: Titolo |Login | -
= N
g Record: M 4 2di3 4 '(‘F) " Messun filtro | Cerca |
Visualizzazione Maschera | l@lﬁ[l%b

Creare un nuovo record

Inserisci titolo, autore, prezzo, ecc. a piacere fino al genere.
I1 genere del libro, ad esempio Religioso, non ¢ presente nell’elenco dei generi.

Codice ISBM 2423434324324
Copertina
avventura
biografico
didattico
fantascienza
Autore romanzo letteraric
romanzo storico
Mome dell'autore: spy story
Genere 3

Manca il genere desiderato

Devi interrompere momentaneamente la creazione del record.
Premi il pulsante Generi, che hai inserito in precedenza nell’intestazione, e crea il
nuovo genere.

© Matematicamente.it



G. Pettarin ECDL Modulo 5: Basi di dati con Access

147

=2| Introduzione Libri :

=3| Introduzione Generi

Introduzione Generi

IDGenere Genere

RL
R5
5Y

didattico
fantascienza
romanzo letterario
romanzo storico

spy story

religicusu|

~

W

Inserimento del nuovo genere

Chiudi la maschera Introduzione Generi. Ricompare la maschera Introduzione Libri.

Seleziona nuovamente la casella combinata per inserire il genere.
I genere Religioso non appare nella lista, nonostante sia stato inserito.

Come mai?

Perché Access non aggiorna automaticamente 1’elenco proposto in una maschera
aperta se viene aggiunto un record a una tabella collegata. Devi chiudere la maschera
dei libri (con I’eventuale perdita dei dati inseriti fino a questo momento) e riaprirla.
Solo a questo punto vedrai 1’elenco dei generi aggiornato.

Codice

Copertina

Autore
Mome dell

Genere

L’elenco dei generi aggiornato

ISBM 2423434524324

avventura
biografico
didattico
fantascienza
religioso

romanzo letterario
ramanzo storico

autore: spy story

Chiaramente non e un modo pratico per lavorare.

Utilizziamo il codice Visual Basic per risolvere questo problema.
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Apri la maschera Introduzione Libri in Modalita Struttura e visualizza le proprieta del
campo Genere.
Apri la scheda Evento. Sono elencati tutti gli eventi relativi al campo: viene fatto un
clic, un doppio clic, spostato il mouse, ecc. Nel nostro caso vogliamo che il campo sia
aggiornato con le ultime modifiche ogni volta che viene attivato. L’evento che ci
interessa & Su attivato.

=5] Introduzionelibri\\ X
|:||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-l-?-l-s-l-s-l-m-l-"-
Fr& e el il e 'II

:_ lEEnere : Genere M |

J # Pié di pagina maschera

i

»

Finestra delle proprieta
Tipo di selezione: Casella combinata

| Genere

3|

Formato| Dati | Evento | Altro

Tutte

5u madifica

oo in elamen

L

Su attivato |

VEI

SU disatiivato

5u doppio clic

5u pulsante mouse giu
5u pulsante mouse su
5u mouse spostato

5u tasto giu

La proprieta Su attivato

Fai clic sul pulsante con i tre puntini di sospensione. Appare la richiesta di scelta del
Generatore.

Scegli peneratore

P

iGeneratore di macro

Generatare di codice

Generatore di espressioni

| o

l[ Annulla ]

Scelta del Generatore

In questo caso usiamo il codice Visual Basic: scegli la voce Generatore di codice e
fai clic su OK. Appare la finestra di programmazione Visual Basic.
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=& Microsoft Visual Basic - Biblioteca - [Form_Introduzione Libri (codice)] [’._|[’E|rz|
m File  Modifica Visualizza  Inserisci Debug  Esegui Strumenti  Aggiunte  Finestra I - 5 X
Bleg-H £ 2E2Aa9e r 108K BEFY L@ z
TR o T el m |Genere v| |GotF0{:us v|
OUption Compare Database T‘
Biblioteca (Biblioteca)
=5 Microsoft Office Access
Form_Inktroduzione Friwvate 3ub Genere GotFocus()
> End 3ub
Genere ComboBox V|
Alfabetico | Per categoria
ControlSource |Genere s
ControlTipText
ControlType 111
DecimalPlaces |255
Defaultyalue
DisplawasHyper| 0 - acDisplayd 3
Displaythen 0 W == ¢ »

La finestra Visual Basic

Come per le macro, non & possibile spiegare in modo completo il funzionamento del
generatore di codice Visual Basic (Editor del Visual Basic). Vediamo solo quello che
ci serve per creare il nostro codice.

L’Editor del Vba

L’area di lavoro dell’Editor e suddivisa in tre sezioni. Quella a destra contiene il
listato del programma.

A fianco ci sono due finestre sovrapposte. In quella superiore sono riportati gli
elementi del database che contengono del codice. Con un doppio clic sull’elemento si
ha la visualizzazione del codice presente nell’elemento. La finestra inferiore, invece,
e la Finestra delle proprieta, in cui sono elencare le caratteristiche dell’oggetto
evidenziato nella finestra soprastante.

Scrittura del codice

Il programma che dobbiamo scrivere & decisamente semplice, ma analizzandolo
avremo 1’occasione di imparare alcuni elementi base del Visual Basic. Innanzitutto si
nota che il linguaggio del codice e I’inglese, come per quasi tutti i linguaggi di
programmazione.

Nel momento che si apre il Generatore Visual Basic € gia presente del codice, creato
automaticamente dal programma.

La prima riga inizia con le parole chiave Private Sub (scritta in blu, come tutte le
parole chiave) seguita dal nome dell’oggetto (Genere), e dall’evento selezionato (Su
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attivato, in inglese GotFocus) seguito da due parentesi. La prima é aperta, mentre la
seconda e chiusa.

Sub sta per subroutine che significa programma, procedura. Vuol dire che questo sara
il programma che viene eseguito quando il campo Genere ¢ attivato.

Seguono alcune righe vuote (dove scriveremo il codice) e si conclude con 1I’istruzione
End Sub, che indica dove finisce il codice.

Fai clic su una riga vuota tra Private Sub e End Sub.

La procedura deve aggiornare il campo Genere. Quindi si deve fare una azione sul
genere.

Aggiungi la parola genere come in figura.

Genere w | | GotFoous W

Option Compare Database

Private Jub Genere GotFocus()
gENnere
End Sub

Specificazione dell’oggetto Genere

Adesso scrivi (senza fare spazi!) il carattere punto. Appare ’elenco delle azioni che Si
possono eseguire sul campo Genere.

Genere w | | GotFocus w

Option Compare Database

Priwvate Sub Genere GotFococusi()
genere | h
End ipgtiAddCaolon A
=3 Addtem
EE Afterlipdate
EE AllowhutoCorrect
EE AllowalueListEdits
EE Application
EE AutoExpand w

Le azioni sul campo Genere

Per il nostro caso ci interessa 1’azione che aggiorna il campo. Scorri I’elenco fino a
quando non trovi I’istruzione Requery.

© Matematicamente.it



G. Pettarin ECDL Modulo 5: Basi di dati con Access 151

Genere w | | GotFocus w

Option Compare Database

Priwvate Sub Genere GotFocus|()
gJENEre. h
End e ReadingOrder ~
EH Recordset
=3 Remaoveltem
=BiReqguery
EH RightMargin
R RightPadding
B! RowSource w

L’azione Requery
Fai due clic su Requery. La scritta appare dopo il punto.

Genere w | | GotFoous W

Option Compare Database

Private Jub Genere GotFocus()
genere.Requery
End Suhb

Il codice completato

Abbiamo concluso il programma. Si e specificato che quando il campo Genere ¢
attivato viene fatto un aggiornamento del campo Genere.

Chiudi il Generatore Visual Basic con il pulsante di chiusura (X non serve salvare).
Nella proprieta Su attivato adesso ¢’¢ un programma (Routine evento).

Finestra delle proprieta 4
Tipo di selezione: Casella combinata

Geners W
Formato| Dati Evento | Altro Tutte
Su clic L

Prima di aggiarnare

Copo aggiornamento

In attesa

5u modifica

Sunonin elenco

Su attivato [Routine event|» D
5u disattivato

Su doppio clic "

La proprieta Su attivato
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Salva le modifiche della maschera e prova a inserire un libro con un genere nuovo,
come in precedenza. Stavolta il campo Genere dovrebbe essere sempre aggiornato
con i nuovi inserimenti.

Creare una maschera PopUp

Facciamo una modifica sulla visualizzazione della maschera Introduzione Generi.
Vogliamo che la maschera si apra come una finestra Pop up: una finestra Pop up
rimane in primo piano finché non la chiudi. E tipico di alcune pagine pubblicitarie
che appaiono quando navighi in Internet.

Apri la maschera Introduzione Generi in Visualizzazione Struttura e apri le sue
proprieta. Per selezionare 1’intera maschera fai clic sul pulsante con il quadratino alla
sinistra del righello. Visualizza la scheda Formato.

2| Introduzione Libri ‘i == Intro-duzioneGeneri‘\ X | Finestra delle proprieta b
|E||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-3-|-9-|-1|:|4 Tipo di selezione: Maschera

J # Intestazione maschera |Maschera b
Z Formato | Dati | Evento | Altro Tutte

L] Elhl= = 1=
i Allineamento immagine In alto a sinistra .
Z DGenere enere -I Tipo immagine Incorporata 0
z MR i } bk kgna orizzor
J * Ccurpcu - - - - Larghezza 15.145cm =
- |DGener Genere Centratura automatica Sl
- & Dimensioni automatiche Si
LN | S - Adatta allo schermo Si
J # Pi¢ di pagina maschera - || Stile bordo Dimensionakile
" - | g Selettari record S? v

Modificare la larghezza della maschera

Come prima cosa cambiamo la larghezza della maschera: nel nostro caso e di 15, 148
centimetri e viene visualizzato molto spazio vuoto. Adatta il valore alla grandezza dei
due campi, ad esempio 8 centimetri.

-=| Introduzione Libri ‘i =2| Introduzione Generi ', X | Finestra delle proprieta x
|E||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-3-|-3-|-1u:Tip':'diSE|EZi':'nE: Maschera
] |h-1aschera w
F'Z'FITIBT':'| Dati | Evento | Altro Tutte
=l alineamento immagine In alto a sinistra A
Tipo immagine Incorporata 0
IModalitad Ridimens. immaging Ridimensiona oriz
J * Ccurpcu - - - - Larghezza Scm =
z IDGEHEI’ Genere Centratura automatica S
& Dimensioni automatiche 5
LN | Adatta alla scherma 5
J # Pic di pagina maschera L Stile borda Dimensionabile
- Selettaori record 5 w
L} 0L 4 : —

La maschera ridimensionata

Sempre nella scheda Formato imposta la proprieta Stile bordo a Sottile, in modo
che la maschera non sia piu ridimensionabile.
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Finestra delle proprieta b4
Tipo di selezione: Maschera

Maschera w
Farmata | Dati Evento | Altro Tutte

tModalitd Ridimens, immaging Ridimensiona arizzor #

Larghezza acm

Centratura automatica k1]

Cimensioni automatiche 1]

Adatta allo schermo S

Stile baordo Jimensionabilg

Messimnn
Sottile
Cimenzionabile
Dialogo

La proprieta Stile bordo

Selettori record
Pulsanti spostamento
Didascalia spostamento

Vai nella scheda Altro, della Finestra delle proprieta, e imposta la voce Popup a Si.

Finestra delle proprieta x
Tipo di selezione: Maschera

Faschera -
Formato| Dati Evento | Altro Tutte

Crigine record Generi L
Etichetta Introduzione Generi

Popup 5 W
& scelta obbligatoria
Visualizza nel sito di SharePo/| Mo

Visualizzazione predefinita |Maschere continue
Consenti visualizzazione Mas| Si

Consenti visualizzazione Fog Mo

Consenti visualizzazione Tab: Mo

La proprieta Popup
Salva e apri la maschera Introduzione Generi con il pulsante che hai inserito in

precedenza nella maschera Introduzione Libri.
La maschera dovrebbe rimanere in primo piano fino a quando non la chiudi.
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e o -
i %\] Al
—-/ Haome Crea Drati esterni Strumenti database
— # == == N, | =i M
—=] 23 || B3l introduzione Generi - B X =8 sa
Visualizza Incolla .
- " 3 " L]
ynmenipweenel|  Introduzione Generi
Y [E Introduzione Libri IDGenere Genere
Introduzi | B awenur -
L Bl biografico
»
|DLibri DD didattico
o _ o
= itolo —
= —
E DI Divulgativo
5 ne
E Prezzo |
"W CE i
L ek i ek fantascienza
'% Codice Bl .
T RE religioso
- -
E .
Copertina |Rec.jr,j: 4 1dig FOH ok | i |Cerc2 200

La maschera Pop up

Maschere e sottomaschere

Quando si lavora con dati collegati tra loro ma memorizzati in tabelle separate, €
spesso necessario visualizzare i dati di piu tabelle nella stessa maschera. Ad esempio,
visualizzare i dati relativi agli autori e, nello stesso tempo, i dati relativi ai libri che
hanno scritto. A tale scopo, € possibile utilizzare la struttura maschere/sottomaschere.

Creare una maschera contenente una sottomaschera

Una sottomaschera &€ una maschera che viene inserita in un‘altra maschera. La
maschera primaria € denominata maschera principale e la maschera al suo interno e
denominata sottomaschera.

Le sottomaschere sono particolarmente utili per visualizzare i dati di tabelle legate da
una relazione uno-a-molti.

La maschera principale e la sottomaschera in questo tipo di maschera sono collegate
in modo che nella sottomaschera vengano visualizzati solo i record che sono correlati
al record corrente nella maschera principale.

Ci sono diversi modi per creare una struttura maschera/sottomaschera. Utilizzare la
procedura di Creazione guidata maschera é sicuramente uno dei piu semplici.
Creiamo una struttura che visualizza ogni autore con i libri che ha scritto.

Dal menu del comando Altre maschere (scheda Crea) scegli la voce Creazione
guidata maschera.
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| Crea | Dati esterni Strumenti database
i - = ] Grafi ivot = 1
j E Ig'—_i : 2 ii7 Grafico pivo E E|—
e : : : _]Mascheravuota == —
Elenchi Struttura || Maschera Maschera Piu Struttura || Repol
SharePoint * tabella divisa elementi[%mﬂf maschere ™| maschera
jbelle h-15|5|
I 2 B - .
%+ Creazione guidata Maschera
Bl 4

F

e
F.

Ila

At

E] Finestra di dialogo modale

¢ Libri

Creazione guidata maschera

Inizia la procedura di creazione guidata.
Nell'elenco a discesa Tabelle/query seleziona la tabella principale, quella degli
Autori. Inserisci solo i campi Cognome e Nome.

o

Creazione guidata Maschera

Scegliere i campi da indudere nella maschera.

= 3 E possibile scegliere da pil tabelle o query.
Tabelle /query
(Tabella: Autori v |
Campi disponibili; Campi selezionati:

IDAuUtore 1 | Cognome

<. Indietro [ Avanti > ][ Fine ]

Creazione guidata: primo passaggio, scelta dei campi degli Autori

Non premere il pulsante Avanti. Sempre nell'elenco a discesa Tabelle/query della
stessa pagina della procedura guidata seleziona I'altra tabella, quella dei Libri. Fai
doppio clic sui campi della tabella Libri che vuoi visualizzare,ad esempio Titolo,
Prezzo e Codice.
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o

Creazione quidata hMaschera

Tabelle fquery
Tabella: Libri

Campi disponibili;

Scegliere i campi da indudere nella maschera.

E possibile scegliere da pil tabelle o query.

W

Campi selezionati;

IDLibri - Cognome

DataPubblicazions Mome
[Coperting Titolo

Autore Prezzo

Genere Codice |
Recensioni

Recensioni.FileData

Recensioni.FileFlags hd

Annulla

Creazione guidata: primo passaggio, scelta dei campi dei Libri

[ Avant = H Eine

La maschera conterra i campi di due tabelle. Fai clic su Avanti.

Creazione guidata Maschera

Scegliere come visualizzare i dati,

In base a Autor Cognome, Nome
In base a Libri

sEe g A

Titolo, Prezzo, Codice

® Maschera con sottomaschere () Maschere collegate

[ Annulla ” < Indietro H Avanti = H Eine ]

Creazione guidata: secondo passaggio, dati visualizzati in base agli Autori

Se le relazioni sono state impostate in modo corretto, appare la finestra della figura
precedente. Viene chiesto di scegliere come visualizzare i dati, in base a quale
tabella.

Se lasci la scelta proposta (In base a Autori) e visualizzato un disegno di esempio
della maschera. La casella nella parte inferiore della maschera rappresenta la
sottomaschera.
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Se selezioni In base a Libri, non essendoci piu il legame con la tabella principale, i
dati saranno visualizzati come in una generica maschera.

Creazione quidata Maschera

Scegliere come visualizzare i dati.

In base a Autori Cognome, Mome, Titolo, Prezzo, Codice

Maschera singola

[ Annulla H < Indietro ” Avant = H Eine ]

Creazione guidata: secondo passaggio, dati visualizzati in base ai Libri

Chiaramente, lascia la scelta In base a Autori. Nella parte inferiore della finestra é
selezionata I’opzione Maschera con sottomaschere. Se scegli Maschere collegate,
sara creato un pulsante che apre una nuova maschera con 1 libri dell’autore
evidenziato.

o

Creazione guidata Maschera

B S

Cognome, Mome

In base a Libri

Titolo, Prezzo, Codice

(O Maschera con sottomaschere @EMasdﬁerE collegate !

[ Annulla ” < Indietro ” Avanti = H Eine

Creazione guidata: secondo passaggio, opzione Maschere collegate
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Lascia lI'opzione Maschera con sottomaschere e fai clic su Avanti.

Creazione quidata Maschera

Scegliere il layout da applicare alla sottomaschera.

[ Annulla H < Indietro ” Avanti = H Eine
Creazione guidata: terzo passaggio
In questa finestra scegli il layout da applicare alla sottomaschera della creazione

guidata, Tabulare o Foglio dati.

Entrambi gli stili di layout suddividono i dati della sottomaschera in righe e colonne,
ma, come abbiamo visto, il layout tabulare puo essere personalizzato con colori,
grafica e altri elementi di formattazione. Un foglio dati € piu compatto, come la

visualizzazione Foglio dati di una tabella.
Scegli Tabulare e fai clic su Avanti.

Creazione guidata Maschera

Scegliere o stile da utilizzare,

Etichetta

Galassia Y
Loggia |
Luria

Metro

Mito

[Modulo
Messuno

Morthwind =
Cffice

satellite

Solstizio

Tecnologia

Terra

Tramnontn

[ Annulla H < Indietro ” Avant > H

Fine

Creazione guidata: quarto passaggio
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Scegli uno stile di formattazione per la maschera. Se nella pagina precedente € stato
scelto il layout Tabulare, lo stile di formattazione scelto sara applicato anche alla
sottomaschera. Fai clic su Avanti.

Creazione guidata Maschera
Scegliere i titoli da assegnare alle maschere,
Maschera: Autari con libri

Sottomaschera: Libri dell'autore

Tutte le informazioni necessarie per |a creazione della maschera sono ora
disponibili.

Scegliere un'opzione:

{®) Aprire la maschera per visualizzare o inserire informazioni

) Modificare la struttura della maschera

[ Annulla ” < Indietro ]

Creazione guidata: ultimo passaggio

Nell'ultimo passaggio della creazione guidata, scrivi i titoli delle due maschere:
Access crea una sottomaschera distinta dalla maschera principale che la contiene. Le
maschere vengono denominate da Access in base ai titoli immessi, mentre I'etichetta
della sottomaschera e assegnata in base al titolo specificato per la sottomaschera.
Nella stessa pagina puoi specificare se aprire la maschera nella visualizzazione
Maschera, in modo da poter visualizzare o immettere le informazioni, o nella
visualizzazione Struttura, in modo da poterne modificare la struttura.

Premi Fine per concludere la creazione guidata. Verranno create automaticamente
due maschere, una per la maschera principale contenente il controllo Sottomaschera e
una per la sottomaschera stessa.
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Tutte le tabelle e
Autori *

E Autori : Tabella

E Autaori con libri

Autori con libri

@ Introduzione Aut...
FE introduzione Libri | _ Cognome dell'autore |P|:—|_|'ARIN ‘|
Lettori * 1 MNome dell'autore |GERMANO |

E Lettori : Tabella

@ Introduzione Lett... Libri dell'autore
Generi E
E Generi : Tabella
@ Introduzione Gen...
LOGIN e
Libri *
v

A Libri: Tabella

I segreti di internet

@ Introduzione Libri

I@ Libri dell'autore I « || Record: 4 4|5 di& [T | K Nessun filtra | Cerca |1 [i Il

La maschera e la sottomaschera

Sistemiamo la maschera per rendere piu visibili i dati. Vai alla Visualizzazione
Layout per stringere i campi della sottomaschera dei libri e la sottomaschera stessa.

2| Autori con libri

Autori con libri

Cognome dell'autore |PI:—I_I'ARIN

Mome dell'autore |GERMANO |

Libri dell'autore

Titolo Prezzo Codice

LOGIN £12,00(|ISBN 9784545566654
| segreti di internet €£12,00) |ISBN 2333333455555
#* [ 1 1 1|
Record: M H o} | B Messun filtre | Cerca
Record: 4 4 |5 dia LI | W Messun filtre | Cerca

La sottomaschera ridimensionata

Possiamo migliorare ancora 1’aspetto della maschera togliendo i selettori dei record
presenti nella sottomaschera, che possono “confondersi” con quelli della maschera.
Apri la maschera in Visualizzazione Struttura. Seleziona la sottomaschera (pulsante
con il quadratino alla sinistra del righello) e visualizza le sue proprieta.
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|:||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-9-|-1u-|-n-|-12-|-13-|A Tipo di selezione: Maschera

= | | | | | | |Maschera v|

, [cdgnomd dell'ajtore |[cognome Format0| Dati | Evento | Altro | Tutte |

! Tl
' ! : : : ! : Immagine (immaging] A~
- MNgme dell'autorg || 2 - - =3
| Nome . . . . — || Espansione immagine Ma

3 Libri Hell'aulore lE” I I ST B A.Illne.ament.o immagine In alto a sinistra

- Tipo immagine Incorporata

3 J # Intestazione maschera Modalita Ridimens. immaging Ridimensiona orizzor

Z - Larghezza 12,014cm

- N =||| Centratura automatica Ma =
4 1 Dimensioni automatiche Si

N - olo 0 Adatta allo schermo Si

= stile bardao i ' i

5

z J ‘Corlpo T T T T T T Selettori record Si

. z |Ti‘tC||O ||Prezzo ” Pulsanti spostamento 5i

§ 4 m | Cidascalia spostamento

- . . . = l"llll'

J # Fie di pagina maschera el BTG

z TCaseNa Meny cormrang

- ¥ || Pulsante chiusura Orizzontale

4| I | » e are o || Verticale

& harra di crarrimantn Entrambe

Prop'rieta della sottomaschera

Imposta, nella scheda Formato, le proprieta Selettori record e Pulsanti
spostamento a No. Nella proprieta Barre scorrimento seleziona solo quella
Verticale.

Salva e vai alla Visualizzazione Maschera. L’aspetto ¢ notevolmente migliorato.

' =] Autori conflibri |

Autori con libri

Cognome dell'autore

Nome dell'autore GERMANO l

Libri dell'autore

Titolo . Prezzo Codice
“|LOGIN | €12,00[|ISBN 9784545566654
I segreti di internet €12,00|[1SBN 2333333455555
v
Record: M 4/5di6 | » M b | & Nessunfiitio | [Cerca

La maschera con la sottomaschera ultimata

Adesso puoi creare delle maschere con sottomaschera anche per le altre tabelle
collegate: i generi con i libri di quel genere, i lettori con i loro prestiti, ecc.
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Gli aiuti sugli oggetti
Quando abbiamo descritto la costruzione delle tabelle, abbiamo visto come inserire

una Descrizione del campo. Questo commento appare nella Barra di stato della
maschera. In figura é visibile la descrizione del campo Cognome degli Autori.

08 =2| Awutori con libri

= . .

: Autori con libri

o

W

2

Wi

; Cognome dell'autore |3irar|de|||:||
E Mome dell'autore |LL,I|GI
Z

-4

r

Record: M 1dié L 5 | Cerca

il campo contiene il cognome dell'autare
Ca Descrizione del campo Cognome

Poi vedere la descrizione nella proprieta Testo barra stato del campo Cognome
(scheda Altro).

=2| Autori con libri X Finestra delle proprieta b4
N Tipo di selezione: Casella di testo

Autori con libri [ Cognome v|
Formato| Dati | Evento | Altro | Tutte
IEET. e e —— -
i Cognome dell'autore P E
B 9 _______________________________ IRANDELLO Eunzione tasto INYID Predefinita
Mome dell'autore LUIGI Y] Testo descrizione controllo | e I'autare {principale} del Iibr-:|| I
Ordine spostamento [i]
Libri dell'autore seleziona con tabulazions S
Testo barra stato il campo contiene il cognome dell’autare I
Earra menu scelta rapida
Titolo ID argomento Guida il
e ¥ || [Tabulazione automatica Mo
Record: H 4 /1 di& T | irasicata ™ A

Le proprieta Testo barra stato e Testo descrizione controllo

Per migliorare ulteriormente la fase di inserimento dei dati, puoi inserire altre frasi di
spiegazione sugli oggetti. La proprieta Testo descrizione controllo permette di
specificare il testo che appare nel tooltip che appare accanto all’oggetto in
Visualizzazione maschera.

Cognome dell'autore |3|R.-'.'-,\]DELLO LD
ie I'autore [principale] del Iibr-:ul

Mome dell'autore |Luigi

Il tooltip del campo Autore
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5.6 Le query

Dopo aver visto come creare le tabelle e le maschere per avere un database efficace
ed efficiente, cominciamo a vedere come estrarre le informazioni che ci necessitano.
Infatti la semplice visualizzazione dell'intera tabella (0 maschera) con tutti i dati in
essa contenuti non é quasi mai il modo migliore di effettuare una ricerca. Nel caso
avessimo a disposizione una tabella che contenga gli indirizzi di tutti i lettori di una
citta e volessimo cercare l'indirizzo del sig. Mario Rossi, sarebbe molto inefficiente
aprire la tabella e scorrere tutte le righe fino a quando non troviamo il nominativo.
Sarebbe ancora piu complicato vedere quali libri ha preso in prestito il sig. Mario
Rossi nell'anno 2011 (in questo caso dovremmo fare ricerche su piu tabelle).

Per ricercare ed estrarre queste informazioni da un database Access (e anche molte
altre cose) dobbiamo costruire delle query o interrogazioni.

Le query sono composte da una serie di istruzioni che dicono al database quali dati,
di una o piu tabelle, sono da visualizzare.

In particolare vedremo che tramite queste istruzioni sara possibile cercare dati,
modificarli, inserirne di nuovi o cancellarli.

Le query si possono suddividere in tre categorie:
1. Query di selezione
2. Query di riepilogo
3. Query di comando

Inizialmente ci concentreremo sulle query cosiddette di selezione, cioe quelle che ci
permettono di ricercare dati. Vedremo che le istruzioni che compongono le query
vengono fornite con il linguaggio SQL (Structured Query Language), che ¢ il
linguaggio utilizzato per interrogare tutti i database.

Effettivamente usare Access in modo completo implica 1’uso di diversi linguaggi:
SQL, Visual Basic, Macro. Anche per il linguaggio SQL faremo solamente qualche
cenno.

Le query di selezione

Esistono tre modi per costruire query:

1. con la creazione guidata

2. con la visualizzazione struttura

3. scrivendo direttamente istruzioni SQL
Per quanto riguarda le query di selezione, dal punto di vista didattico e operativo, €
preferibile usare la visualizzazione struttura. E la modalita pili usata e piu pratica, in
quanto da la possibilita di creare query con criteri in base alle nostre esigenze.

Una cosa essenziale da ricordare prima di partire € che le query di Access sono
dinamiche; questo significa che le informazioni che verranno visualizzate sono
modificabili: se si cambia il valore di un campo da una query la modifica si riflettera
sulla tabella corrispondente, come se la modifica fosse stata fatta sulla tabella stessa.
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Creare una query in visualizzazione struttura

Creiamo ora una query in visualizzazione struttura. Come esempio una query che
trovi per ogni autore i libri con prezzo compreso tra 10 euro e 30 euro.
Nel gruppo Altro della scheda Crea fai clic su Struttura query.

Crea Dati esterni Strumenti database
I;:—EI ; T {3 Grafico pivot E fe=| [2 Etichette = @ﬁ @ —7
T = = i
[ = = I Mascheravuota == { | Repart vuoto ] S O —
Elenchi  Struttura | Maschera Maschera  Piu . Struttura || Report : ) Struttura Creazione  |Struttura |Macro
SharePaoint = tabella divisa elementi [ Altre maschere = maschera {5 creazione guidata Repart report || guidata Query] query v

ibelle Maschere Report Altro

Il pulsante Struttura query

Si apre la finestra Mostra tabella per selezionare la tabella, o le tabelle, che
vogliamo includere nella query.

R=E. Querjrl\
Mostra tabella
Tabelle | Query | Entrambe
Aaubor
DatiPersonali
Generi
Lettari
Libri
Prestiti
4 [l —
Campo: [ Agaiungi l [ Chiudi ]
Tabella:
Crdinamentao:
Mostra: ] ] O O

La finestra Mostra tabella

Seleziona la tabella Autori e fai clic su Aggiungi. Seleziona la tabella Libri e fai clic
su Aggiungi. Alla fine su Chiudi.
Nella finestra della struttura della query di selezione vengono visualizzate le tabelle
scelte con la relazione che le lega.
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¥

'__;“-. = 7 Biblioteca : Database (Access 2. M Strumenti query - = X
— Hame Crea Dati esterni Strumenti database Struttura )
':Jj I' = D -,_,‘:l:;| 2= i Inserisci colonne Z % Finestra delle proprieta

. ETE @ Elimina colonne 5 Nomi tabelle
Visualizza Esegui Maostra . Totali
= - ¥ W 2 || tapena =™ BE0 Restituisci |Tutte - Sl Parametri
Risultati Tipo di query Imposta query Maostra/Mascondi
» iﬂ,_:‘ Queryl ' e
Autori Libri =
« « -]
? 1DAutare . ? IDLibri
Cognome Titolo
o
= Mome Prezzo
E Italiano DataPubblicazior
I Codice
-
i Copertina s
Wi — w
T [ 3
L L L LL L
"
= Campao: - =
o ; %
= Tabella:
Ordinamentao:
IMostra: ] F | ] ]
Criteri:
Oppure: -
| b
Pronto || g | saL E|_:;

La Finestra della struttura di una query

La finestra di struttura & suddivisa in due parti: quella superiore contiene le tabelle
che abbiamo scelto, quella inferiore contiene la griglia per impostare i comandi della
query (griglia QBE, Query By Example). Analizziamo la griglia: le colonne servono
per impostare i comandi relativi ad ogni singolo campo interessato dalla query; la
prima riga contiene 1’indicazione del campo, la seconda il nome della tabella in cui é
contenuto il campo, la terza il tipo di ordinamento che deve essere seguito nella
presentazione dei dati (ascendente, discendente o nessun ordinamento), la quarta
permette di mostrare 0 meno i dati di una colonna comunque inclusa nella query
(vedremo piu avanti 1’utilita di tale opzione) e gli ultimi due contengono i criteri per
la visualizzazione solo di alcuni dati.

Puoi allargare e stringere le colonne trascinando il loro margine, come in Excel.

Se vuoi eliminare una tabella dalla query devi selezionarla e premere CANC. La

tabella scomapare dalla finestra superiore.
Se vuoi aggiungere un’altra tabella fai clic sul pulsante Mostra tabella.
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Mostra tabella

Tabelle | Query | Entrambe |

soukari

DatiPersonali
Generi
Lettori

Libri

Prestiti

| aogungi | | chiudi

]

Finestra Mostra tabella

Appare la finestra vista in precedenza. Seleziona la tabella da aggiungere, ad esempio

Dati personali, e fai clic su Chiudi.
Appare la tabella con la relativa riga di relazione.

Trascina le tabelle, tenendo selezionata la loro Barra del titolo, nella parte superiore

della finestra per ottenere una visualizzazione ordinata.

I-I:!E'-' ) [ R ¥ Biblioteca : Database {Access 2. M strumenti query - | X
WL ﬂ —
Haome Crea Dati esterni Strumenti database Struttura @
E ' == ¥ aD E:L‘j 2@ i Inserisci colonne z % Finestra delle propriets
y = & imina colonne =x MNomitabelle
i = F | Nomi tabell
Wisualizza Esegui Maostra - Tatali
e Y W2 | tapena o B0 Restituisci: |Tutte - Ste1 Parametri
Risultati Tipo di query Imposta query Maostra/Mascondi
- e
DatiPersaonali Autori Libri =
& & & -
? IDDati = L ¥ DAutore . ? IDLibri
o Autore Cognome Titala
= Cellulare Mome Prezzo
E Email Ttaliano DataPubblicazior
3 Codice
= !
E. Copertina -
w — -~
IR >
e ——— T —— L
E
= Campo: w -
o P %
= Tabella:
Crdinamento:
Maostra: FI F ] ] ]
Criteri:
Oppure: b
1 b
Pronto | “.ﬁ.@,.:u.gb

Le tre tabelle per la query
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Selezione dei campi da includere nella query

Una volta creato 1’oggetto Nuova query occorre assegnarli una struttura. Come gia
detto, si inseriscono i campi traendoli dalla tabelle associate alla query.
Ci sono tre modi per aggiungere i campi.

Primo modo. Con il mouse, fai clic sulla freccia nella cella della prima riga per
visualizzare 1’elenco dei campi della tabella. Fai clic sui campi che si vogliono usare.

| 31 Queryl Autori.* -
- Autori IDAutare
~—— Autori.Cognome
DatiPe| autari.Mame
= | Autoriltaliano
']? o Litari.®
o Libri.IDLibri
| LikeriTitolo
4 Libri.Prezzo
BN Libri.DataPubblicz
Libari.Cadice
Libbri.Copertina
Libri.Autore
Libiri.Genere
4 b Libari.Recensiani
d Libri.Recensioni.F %
Campo: w
Tabella:
Crdinamento:
Mastra: ]
Criteri:
Cppure:

Selezione di UFcampo
In particolare la voce con I’asterisco inserisce tutti i campi della tabella.
Secondo modo. Mediante trascinamento. Devi effettuare i seguenti passaggi.

1. Porta il puntatore sul campo delle tabelle visualizzate in alto nella finestra che
vuoi inserire nella query.

2. Premi e tieni premuto il tasto sinistro del mouse.

3. Trascina il campo fino a farlo arrivare sopra una delle colonne della griglia
QBE

4. Rilascia il tasto sinistro: il campo apparira nella colonna

Terzo modo. Fai due clic sul campo che vuoi inserire. Il campo appare nella prima
cella della prima colonna libera.

Per il nostro esempio, con il metodo che preferisci, inserisci il campo Cognome della
tabella Autori, Titolo e Prezzo della Tabella Libri.

Fai attenzione che 1’ordine nel quale vengono inseriti i campi rimane lo stesso anche
per la visualizzazione dei risultati della query.

Evidenziando I’intera colonna (come per le colonne di una tabella in Word: porta il
cursore sopra la tabella fino a quando non assume 1’aspetto di una freccia nera verso
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il basso,#, e fai clic), puoi trascinare le colonne dei campi in modo da variare
I’ordine
Dovresti avere la struttura in figura.

31 query1 |
P F
DatiPersaonali Autori Libri =
® = * e
? IDDati = Ll 7 DAutore - # IDLibri
Autare Cagnome Titolo
Cellulare Mame Prezza
Email ftaliana DataPubblicazior
Codice
Copertina —
— -
4 ] 4
Campo: [ Cognome Titolo bt A
Tabella: | Autori Litari %
Crdinamento:
Maostra: ] ]
Criteri:
Oppure: |1
< ) *

| campi della query

Visto che non é stata utilizzata cancella la tabella DatiPersonali. Nella griglia QBE
non scompare alcun campo visto che non c’era nessuno, tra quelli inseriti, che
appartiene alla tabella cancellata.

Chiudi la finestra query di selezione facendo clic sul pulsante di chiusura (E4).

Microsoft Office Access

! E Salvare le modifiche alla struttura di 'guery 'Query1"?

) (o ) |

Salvare le modifiche

[ Si annulla

Confermare la chiusura, facendo clic sul pulsante Si.

Salva con nome

MNome query:

Autori con libri di costo tra 10 e 30 euro |

[ Ok l[ Annulla ]

Il nome della query

Usa la finestra Salva con nome, che viene visualizzata, per salvare la query con un
nome significativo: ad esempio, Autori con libri di costo tra 10 e 30 euro.
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Eseguire una query

Le query presenti nel database appaiono nel Riquadro di spostamento per ogni tabella
implicata.

Tutte le tabelle | %

'j Autori : Tabella

B Autori con libri di costo tra 10 e 30 euro

j Autori can libri
j Introduzione Autari

j Introduzione Libri

b3

Lettori

B Lettori: Tabella

j Introduzione Lettari

r

Generi

Generi: Tabella

=
=

Introduzione Generi | &

Libri
EH Libri: Tabella

»

'ﬁj Autori can libri di costo tra 10 & 30 euro

-5| Introduzione Libri

-S| Libri dell'autore

Il Riquadro di spostamento con la query-

Se fai due clic sul nome della query, la query si apre visualizzando i dati richiesti.

[ ﬁj Autori con libri di costo tra 10 e 30 eum\
Cognome dell'autore - Titolo - Prezzo -
CORONA . @oroedolee €12,00
PETTARIN 4 LOGIN €12,00
PETTARIN 4 I segreti diinterr €12,00
BROWN 4 Angeli e demoni € 34,00
BROWNM 4 il codice da vinci € 23,00

*

La query in esecuzione

Le modifiche che fai ai dati visualizzati sono registrate nelle tabelle di origine.

La query sta visualizzando tutti i libri autore per autore con tutti i prezzi. Nel
prossimo paragrafo vedremo come visualizzare solo i libri con il prezzo compreso tra
1 10 e i 30 euro attraverso i criteri.

© Matematicamente.it



G. Pettarin

ECDL Modulo 5: Basi di dati con Access

170

| criteri delle query
Apri la query in Visualizzazione Struttura.

EENR

a_ du P
= & Inserisci colonne

2 ff' Finestra delle proprieta

=_|'! | »‘ =N F Elimina colanne J_‘=:ﬁ Momi tabelle
Visualizza| Esegui tostra - Totali
= 0 W w? | tapena o 280 Restituisci: |Tutte - Flap Parametri
Risultati Tipo di query Imposta query Mostra/Mascondi
e [fﬂ Autori con libri di costo tra 10 e meum\ =
F
Autori Libri =
ks * F
7 IDAutore L ¥ 1DLibri
o Cognome Titala
-
< Mome Prezzo
E taliano DataPubblicazior
.E Cadice
8_ Copertina
o = Autare
; Genere - .
= || 4 @ [ ]
gl
=
i =
o Campo: | Cagnome Titolao Prezzo
Tabella: | Autori Litri Litri El
Ordinamenta: || v
Mastra: || Crescente |:|
Criteri: || Decrescente
Cppure: || (Mon ordinata) 2

La Visualizzazione Struttura della query. Ordinamento

Cominciamo ad analizzare le impostazioni dei campi visualizzati.

Per prima cosa vediamo il criterio di ordinamento.

Se vogliamo che i libri siano elencati in ordine crescente rispetto al cognome
dell’autore fai clic sul pulsante con la freccetta nella casella Ordinamento del campo

Cognome.

Seleziona I'opzione Crescente 0 Decrescente. Access esegue automaticamente

I'ordinamento tutte le volte che esegui la query.
Fai un clic sul pulsante Esegui, evidenziato nella figura

ﬁj Autori con libri di costo tra 10 e 30 eu m\

precedente.

Cognome dell'autore - Titolo - Prezzo -
cCorRONA . @oroe dolce €12,00
PETTARIN 4 LOGIM €12,00
PETTARIN 4 | segreti di intern €12,00
BROWN 4 Angeli e demoni € 34,00
BROWN 4 il codice da vinci £23,00

| dati ordinati

Appaiono i dati ordinati per Cognome.
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Nota. Quando stai lavorando sulla struttura della query, puoi vedere il risultato anche
selezionando la Visualizzazione Foglio dati nel menu del pulsante Visualizza
(oppure con i pulsanti di visualizzazione nella parte inferiore destra della finestra).

L |' |jj _;'? i || | _LFIjI
"'isuali"alE*'T;ui _I - “ Maostr
- _ # Wl taban

Visualizzazione Foglio dati

| M—
JJ Visualizzazione Tabella pivot

ﬂ Visualizzazione Grafico pivot
SQL visualizzazione 50L

Lbff’ Visualizzazione Struttura

Il menu del pulsante Visualizza

Diciamo che per le query di selezione usare il pulsante Esegui o la voce
Visualizzazione Foglio dati e la stessa cosa. Vedremo le cose saranno diverse
quando si usano le query di comando.

Torna alla Visualizzazione Struttura della query per inserire altri criteri.

Nella riga Criteri della griglia QBE si possono aggiungere dei criteri di
visualizzazione. Ad esempio, se vogliamo visualizzare solo i libri dell’autore Corona
dobbiamo scrivere nella riga Criteri la parola Corona per il campo Cognome, come in
figura.

ﬁj Autori con libri di costo tra 10 e 30 eu ro"‘-\
FY
( Autaori ] Libri =
* FY
¥ IDAutare 1 ¥ IDLibri
Cognome Titolo
Mome Prezzo
Italiana DataPubblicazior
Codice
Copertina
— Autare
Genere = L
L m; ,
Campo: | Cognome Titalo Frezzo H
Tabella: | Autori Libri Libri @
Crdinamento:
Mastra: ] H
Criteri: C-jr-jnal
Cppure: L |

Un primo criterio di selezione
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Esegui la query. Si vedono solo i libri di quell’autore.

| ﬁ Autori con libri di costo tra 10 & 30 euro

-

Cognome dell'autore - Titolo - Prezzo -

m 4 Aspro e dolce €12,00

*
La query con il criterio Cognome uguale Corona

Nella riga Criteri della griglia QBE si possono quindi inserire dei criteri Possiamo
usare anche operatori di confronto per trovare un gruppo specifico di record in una
tabella: ad esempio possiamo cercare i libri acquistati oltre a una certa data, 0 con un
prezzo inferiore a un dato valore, ecc.

Questo e possibile utilizzando gli operatori di confronto.

Gli operatori di confronto sono simboli che rappresentano condizioni riconosciute da
Access. Possono riguardare sia numeri che testi.

Nella tabella sotto sono elencati tutti gli operatori di confronto.

Operatore

> Maggiore di

< Minore di

>= Maggiore uguale a

<= Minore uguale a

<> Diverso da

Between valore and valore Compreso tra valore e valore

In (“valore”; “valore”;...) Presente in un gruppo di possibili valori
Condizione And Condizione Entrambi le condizioni devono essere verificate
Condizione Or Condizione Una delle due condizioni deve essere verificata
Not Condizione La condizione non deve essere verificata

Null (oppure Is Null) Il campo é vuoto

Like (con caratteri jolly * e ?) Il campo assomiglia a

Cancella il criterio del campo Cognome (basta che cancelli la parola Corona) e
inseriamo il criterio per il prezzo del libro. Si vogliono visualizzare i libri con il
prezzo compreso tra i 10 e i 30 euro.
Usiamo il Generatore di espressioni.
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¥ — "
fﬁn [ I ¥ Biblioteca : Database (Access 2. M strumenti query - = X
id e =
- Hame Crea Dati esterni Strumenti database Struttura )
Hj g = D -,_‘,':li == & Inserisci colonne z [ Finestra delle proprieta
E ‘ imina colonne =h Momitabelle
* et = # g | 22 Nomi tabell
Visualizza Esegui Mostryg . Totali
e ¥ W 2| tapend o |AED Restituisci: |Tutte - Sisp Parametri
Risultati Tipo di query N Imposta query Maostra/Mascondi
Tutte le tabelle \v_< . sﬂeum\ X
_ Generatore di
Autori = =
B3 Autori: Tabella Autori Libri =
'@ Autori con lilbri di costo tra 10 e 30 euro 9 IDAutore 1 2 1DLibri
E& Autori con libri 1 Cognome Titalo
= ) ) 3 Mame Prezza
E Introduzione Autori —— DataPubblica
E Introduzione Libri Codice
: Copertina
Lettori b3 oo
| & Autare -
E_E_j Lettari: Tabella 4 @ »
B8 introduzione Lettori 020200000 |/ — —+——————=wum
Generi x Campo: |Titolo Prerzo -
Tabella: | Libri Libri %
=_=_j Generi: Tabella ardinamento:
5] Introduzione Generi Mastra: C
Criter: |
Libri 2 Jppure: p
B3 Libri: Tabella v 1 | 3
Visualizzazione Maschera u-ﬁ-@,-:m-gg

Creare un criterio per il prezzo

Seleziona la casella dei criteri per il prezzo e premi il pulsante evidenziato nella
figura precedente. Appare il Generatore di espressioni.

Generatore di espressioni

annulla

annulla azione

+| - 1| *|e|=| 5| <| <=| amup| or | Mot/ Lke| (]3] ncola | 7 |

(3 Autori con libri di costo tr
(3] Tabelle
3] Query
(3] Forms
3] Reports
(¥ Funzioni
(7 Costanti
=[] petakari

. Espressioni camuni

< Tuktbo= <
aritrmekici o=
Di confronto <
Lagici =
=

Eetween I

Il Generatore di espressioni
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Nella prima casella seleziona il gruppo degli Operatori. Seleziona, nella casella
centrale, gli operatori Di confronto. Nell’ultima casella appare ’elenco di questo tipo
di operatori.

Fai due clic sull’operatore Between.

Nella Casella di espressione appare la struttura della formula: Between Espr And

Espr.

Generatore di espressioni

Between Espr And Espr § Ok
% annulla
annulla azione
+| -] ¢ *|| =] =| <| <> anp| or | mot| kel ¢| 3] ncola | ? |
(7 Autori con libri di costo tr | <Tutko> <
(#] Tabelle Aritmekici =
Di confronto L
3 Query Loagici =
(%] Forms =
(#] Reports =
(3 Funzioni Bebween
1 Costantki
& Operatori
| Espressioni camuri

L’operatore di confronto Between

Il significato della formula &: Compreso tra una espressione e un’altra espressione.
Devi sostituire i valori numerici (10 e 30) alle espressioni.
Modifica la formula in questo modo: Between 10 And 30.

Generatore di espressioni

Between 10 and 30 | Ok,
annulla
annulla azione
+| -] 4| *|a|=| 2| <| <= anp| or | moT| kel (| 3] ncols | 7 |
(3 Autori con libri di cosko ke | <Tukto= <
[¥] Tabelle Aritrnekici €=
(& Query Di cpl_'uFru:untD e
Loagici =
(31 Forms -
(31 Reports -
(3 Funzioni Eetween
1 Costantki
] Operatori
| Espressioni conmurni

La formula completa
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L’espressione adesso € completa. fai clic su OK.

!.f *%\W = @ - = Biblioteca : Database (Access 2... M Strumenti query - = X
—""’ Home Crea Dati esterni Strumenti database Struttura 'Q‘J
Hil ? = A @ 1,'3:;| == i Inserisci colonne z 5 Finestra delle proprietd
- E @ . T E @ o = #' Elimina colonne . T=_"-'ﬁ Homi tabelle

Visualizza |Esegui Mostra . o otali )

- +¥ W |k“_?. tabella :\ ‘ii,EI Restituisci: |Tutte ~ ":[-_:] Parametri
Risultati Tipo di query Imposta query Muostra/Mascondi

Tutte le tabelle v | [ =31 Autori con libri di costo tra 10 e Meum\ b4
Autori = B —
B autori : Tabella Autori Libri =
'ﬁj Autori con lilbri di costo tra 10 & 30 euro 9 IDAutore 1 % IDLibri

% Autari con libri A Cognome Titolo

55 Introduzione Autori 1 Mome Prezzo

= SenEs ftaliana DataPubblica
=8| Introduzione Libri Codice
. Copertina

Lettori # oo .

j i | & Autare -

Lettari : Tabella 4 @ »

=5 mntroduzione Lettori 000000 | ————cmemm

T P Campa: [Titalo Prezzo =

_ Tabella: | Libri Litri @

j Generi: Tabella ordinamento:

F2] Introduzione Generi Molstrz?: [] C

Criteri: I Between 10 And BUI

Libri 3 Oppure: -
B Libri: Tabella v 1 m| 3
Visualizzazione Maschera u e | il sk ﬁl‘_“p

Il criterio per il Prezzo

La query é pronta con il criterio di selezione.

Se la esegui appariranno solo i libri con il prezzo compreso tra i 10 e i 30 euro.

| ﬂj Autori con libri di costo tra 10 e 30 eum\

Cognome dell'autore - Titolo - Prezza -
m 4 Aspro e dolce €12,00
PETTARIN 4 LOGIN €12,00
BROWN 4 il codice da vinci € 23,00
PETTARIN 4 I segreti di intern €12,00

I libri con prezzo compreso tra i 10 e i 30 euro

Nota. Non si € obbligati a scrivere i criteri utilizzando il Generatore di espressioni. Si

puo scrivere direttamente 1’espressione nella casella dei criteri.

Nota. Il criterio Between ... And ... seleziona 1 dati tra due valori compresi i valori

stessi.

Nota. Tutte le query che vengono “scritte” in ACCESS sono, in maniera trasparente,
tradotte in linguaggio SQL (Structured Query Language), il principale linguaggio

utilizzato per “interrogare” 1 database.
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Per vedere il codice SQL associato a una query, scegli Visualizzazione SQL nel
menu del pulsante Visualizza.

LE‘\/)’ 4 | | Calibri
'u"isuEIi:za' 3 ﬁ N & i

Visualizzazione Foglio dati

a—
JJ Visualizzazione Tabella pivot

Eﬂ Visualizzazione Grafico pivot
SQL visualizzazione 50L

LQZ Visualizzazione Struttura

Visualizzazione SQL

Appare il codice SQL della query.

@ Autori con libri di costo tra 10 e 30 eum.‘"-x

SELECT Autori.Cognome, LibriTitalo, Libri.Prezzo
FROM Autari INMER JOIM Libri M Autari DAutare = Libri.Autore
WHERE {{iLilari.Prezzo} Between 10 And 30j};

Il codice SQL della query

E un codice di programmazione. La lettura (e soprattutto la scrittura) non & semplice,
ma qualcosa si capisce: sono selezionati (SELECT) i campi Cognome della tabella
Autori (Autori.Cognome), Titolo e Prezzo della tabella Libri (Libri.Titolo e
Libri.Prezzo). Le due tabelle sono collegate (INNER JOIN) dalla corrispondenza fra
il campo IDAutore della tabella Autori e il campo Autore della tabella Libri
(Autori.IDAutore = Libri.Autore). ¢’¢ la condizione (WHERE) che il prezzo sia
compreso tra 10 e 30 ((Libri.Prezzo) Between 10 And 30).

| programmatori esperti scrivono le query direttamente nel linguaggio SQL.

Noi non ne abbiamo bisogno.

Utilizziamo la semplicita offerta dalle griglie QBE (Query By Example) per costruire
le interrogazioni: sara compito poi di Access la traduzione di queste nel linguaggio
Vero e proprio.

Utilizzare altri operatori

Con gli operatori di confronto puoi cercare tutti i dati, presenti nelle varie tabelle, che
ti interessano. Devi solo inserire il criterio corretto per i campi da filtrare.

Puoi creare delle nuove query da zero oppure modificare una gia esistente,
eventualmente salvandola con un altro nome.
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In questo manuale lavoriamo sempre sulla stessa query, aggiungendo e togliendo
tabelle e campi.
Visualizza la query in Modalita Struttura. Per prima cosa vediamo che & possibile

ottenere lo stesso risultato dell'esempio sopra utilizzando, al posto dell'operatore
Between 10 And 30, il criterio >=10 and <=30.

Prezzo
Libri

»=10 and «<=30
Il criterio >=10 and <=30

I due criteri hanno lo stesso significato.
Poi inserire anche dei criteri su campi diversi. Se sono nella stessa riga i criteri sono

in condizione di And, cioé devono essere soddisfatti contemporaneamente.
Ad esempio, con i criteri in figura

ﬁj Awvutori con libri di costo tra 1ﬂeﬂeum~"\ »
Fs
Autori Libri =
® x A
7 IDAutore = ¥ IDLibri
Cognome Titolo
Mome Prezzo
Italiano DataPubblicazior
Codice
Copertina
A .
Autare
Genere = =
4 fu] N
i FY
Campo: | Cognaome Titalg Prerza
Tabella: | Autari Libri Libiri E
Ordinamento:
Mostra:
Criteri: |corona = =10 And <=30
Cppure:
w
4 [ 3

| criteri per il cognome e il prezzo

Sono visualizzati solo i libri di Corona che costano tra i 10 e i 30 euro.

ﬂj Autori con libri di costo tra 10 e 30 eu m."'-\‘

Cognome dell'autore - Titolo - Prezzo =

m 4 Aspro e dolce €12,00

I libri di Coronatrai 10 ei 30 euro

*
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Se invece i criteri sono su righe diverse sono in condizione di Or, cioé pud essere
soddisfatto uno o I’altro. Ad esempio con i criteri in figura

Campo: |Cognome Titala Prezzao =
Tabella: | Autori Libari Litari =
COrdinamento:
Muostra:
Criteri: <10
Tppure: | =20
e
4 [ »

Criteri su righe diverse

Sono visualizzati i libri che costano meno di 10 euro oppure piu di 20 euro.

ﬁj Autori con libri di costo tra 10 e 30 eu r::-"‘-\

Cognome dell'autore ~ Titolo - Prezza -
m 4 Angeli e demaoni € 34,00
BROWN 4 il codice da vinci €23,00

#
I libri con prezzo minore di 10 euro o maggiore di 20 euro

Le condizioni in And e Or possono essere messe assieme. Ad esempio con i criteri in
figura

Campo: | Cognome Titala Prezzao
Tabella: | Lutari Likri Libari
COrdinamentao:
Maostra:
Criteri: |“corona =10
Cppure: [ “brown =20

Criteri per campi diversi su righe diverse

Sono visualizzati i libri di Corona con prezzo maggiore di 10 euro oppure i libri di
Brown con prezzo maggiore di 20 euro.

ﬂj Autori con libri di costo tra 10 e 30 eurc:‘"xx
Cognome dell'autore - Titolo - Prezzo =
COROMA 4 Aspro e dolce €12,00
BROWMN 2 Angeli e demoni € 34,00
BROWN 4 il codice da vinci € 23,00
*

Libri di Corona con prezzo maggiore di 10 euro o di Brown con prezzo maggiore di 20 euro

Un operatore particolare & Like.

Like in inglese si puo tradurre con “assomiglia”. L’operatore Like serve per cercare
dati che assomigliano all’espressione specificata.

Per costruire le espressioni si utilizzano i caratteri jolly.

| caratteri jolly sono:
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Corrisponde a un numero qualsiasi di caratteri, di qualsiasi tipo e puo essere usato all’inizio
ed alla fine di una stringa di caratteri.

-~

Sostituisce nella ricerca, un singolo carattere di qualsiasi tipo.

# | Sostituisce, nella ricerca, qualsiasi numero. Ad esempio. 9### viene interpretato come un
qualsiasi numero di tre cifre, che inizia con 9.

[] | Le parentesi quadre devono contenere due caratteri alfanumerici che rappresentano un
intervallo di caratteri. | caratteri possono essere separati da una virgola che assume il
significato di “€” o da un trattino che assume il significato di “da - a”. Ad esempio B[ae]llo
trova ballo e bello, ma non bollo. b[a-c]d trova bad, bbd e bcd

! Si usa come primo carattere all’interno delle parentesi quadre ed ha il significato di “ad
esclusione di”. Ad esempio B[!ae]llo trova bollo e bullo, ma non ballo e bello

Diciamo subito che 1 caratteri jolly piu utilizzati sono 1’asterisco e il punto di
domanda.

Ad esempio, se per il campo Titolo specifichiamo il criterio Like “a*” (le virgolette le
mette Access quando confermi il criterio), come in figura

Campo: (Cognome Titala Prezzo ‘_

Tabella: | Autari Lilri Libri E
Ordinamentao:

Paostra:

Criteri: Like “a* |

Cppure:

b
qm ,

11 criterio Like “a*”
saranno restituiti tutti i libri che iniziano con la lettera a.

| ﬂ Autori con libri di costo tra 10 e 30 euro

-

Cognome dell'autore - Titolo - Prezzo -
m 4 Aspro e dolce €12,00
BROWN 4 Angeli e demoni € 34,00

*
I libri che iniziano con la lettera a

L’operatore Like restituisce risultati diversi a seconda della posizione del carattere
asterisco nell’espressione.

Ad esempio:

il criterio Like “*1”, per il titolo del libro, restituisce tutti i libri con il titolo che
termina con la lettera i.

il criterio Like “*manuale*”, per il titolo del libro, restituisce tutti i libri con la parola
“manuale” presente nel titolo: I1 manuale di Access, Manuale di Access, Access: il
manuale, ecc.

Questo operatore si puo utilizzare anche per le date.
Realizziamo una query che trova tutti i libri pubblicati nel mese di dicembre.
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Aggiungi alla query il campo DataPubblicazione.

Nella cella dei criteri per la data scrivi: like */12/*. Vuol dire che la data deve essere
con un giorno qualsiasi, del dodicesimo mese e con un anno qualsiasi. Quando
confermi la scrittura Access inserisce le virgolette.

Campa: | Cognaome Titolo Prezzo DataPubblicazione
Tabella: | Autaori Liari Libri Lilri
Crdinamento:
Maostra:
Criteri: Like "*/12/*
COppure:

Il criterio Like "*/12/*"

Quando esegui la query si vedranno solo i libri pubblicati in dicembre.

ﬁ Autori con libri di costo tra 10 e 30 eurcr.‘"'-.‘

Cognome dell'autore - Titolo - Prezzo - |Data dipubl -
COROMNA 4 Aspro e dolce €12,00 05/12/2008
PETTARIN 4 LOGIN €12,00 05/12/2010
PETTARIMN 4 | segretidiinternet £12,00 12/12/2009

* |
I libri pubblicati in dicembre

L’operatore Like pud essere abbinato anche al carattere jolly punto di domanda. Il
punto di domanda indica una qualunque lettera. Quindi il criterio Like “L????”, per il
titolo, visualizza tutti i libri con il titolo di cinque lettere che iniziano con la lettera L.

Un altro operatore particolare € Null. Se si inserisce nei criteri 1’operatore Null (o is
Null) sono ricercati record con campi vuoti.

Campo: (Cognome Titalo Prezzo DataPubblicazione
Tabella: | Autari Libri Libri Likari
Ordinamenta:
Mastra:
Criteri: [s Mat Mull
Cppure:

Il criterio Is Not Null

L’adozione di Not consente di escludere record che contengono il valore assegnato a
Not. Quindi il criterio Not Null (o is Not Null) permette di visualizzare tutti i record
che non hanno il campo vuoto.
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Nascondere un campo in una query

In una query é possibile utilizzare un campo per selezionare dei record senza pero
visualizzarlo nella query.
Devi togliere la selezione dalla casella Mostra nel campo che non vuoi visualizzare.

Campa: | Titolo Prezzo DataPubblicazione
Tabella: || jhri Libri Libri
COrdinamento:
Maostra:
Criteri: =12/12/2008=
Cppure:

La casella Mostra

Quando esegui la query il campo DataPubblicazione non verra visualizzato.

Alcuni esempi di query con criteri

Per chiarire ulteriormente 1’uso dei criteri, vediamo alcuni esempi di query di
selezione. Se vuoi puoi provarle come esercizio.

e Query che, per ogni autore, visualizza i libri pubblicati tra due date.

( Autori ] Likri
& = FY
7 IDAutore = 7 IDLibri
Cagnome Titalo
Mome Prezza
Italiano DataPubblicazior
Codice
Copertina
— Autare
Genere o
4
Campo: | Cognome Titolo Prezza DataPubblicazione
Tabella: | Autori Liari Lilari Libri
Crdinamento:
Mostra:
Criteri: Between =03/07/2008= And #17/12/2011=
COppure: |

Il criterio & Between 03/07/2008 And 17/12/2011. | simboli di cancelletto accanto alle date sono
inseriti da Access.

e Query che visualizza per ogni autore i libri con il titolo che inizia con una data
lettera.
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Autori Libri
& ® r
% IDAutore = ? IDLibri
Cognome Titalo
Mome Prezzo
Italiano CataPubblicazior
Caodice
Copertina
= Autore
Genere ~
m
Campo: |Cognome Titala Prezza DataPubblicazione
Tabella: (Autaori Lilari Lilari Lilari
Ordinamento:
Maostra:
Criteri: Like “L*
Cppure:

e Query che visualizza i libri di un dato genere.

In questo caso e necessario aggiungere la tabella dei Generi. Infatti se inserisci il
criterio per il campo Genere dei Libri come in figura

Autori Libri
£ = Fs
7 IDAutore 1 % IDLibri
Cognome Titolo
Maome Prezzao
Italianao DataPubblicazior
Cadice
Copertina
— Autare
Genere o
m|
Campo: | Cognome Titolo Prezzo DataPubblicazione Genere
Tabella: | Autori Libori Libori Libri Libri
Crdinamentao:
Mostra:
Criteri: Avventura
Cppure: |

quando esegui la query non ottieni alcun risultato. Il motivo € che il campo Genere
dei libri non contiene il nome del genere ma il suo codice. Lo abbiamo visto quando
abbiamo creato la relazione tra la tabella dei Librie la tabella dei Generi. Il campo
Genere (della tabella Libri) visualizza il nome del genere ma contiene 1’identificativo
(IDGenere) del genere.

Quindi, per fare in modo che la query funzioni, si dovrebbe scrivere come criterio
AA (I’dentificativo del genere) non Avventura.

Il modo corretto di creare questa query € quello di aggiungere la tabella dei Generi e
scrivere il criterio per il campo Genere della tabella dei Generi, come in figura.
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Autori Likari Generl
& & - . . =
7 IDAutore = 7 IDLibri # IDGenere
Cognome Titolao Genere
Mame Prezza
taliano DataPubblicazior
Codice
Copertina
oo )
Autare
O
Genere =
Campo: | Cognome Titola Prezzo DataPubblicazione Genere
Tabella: | Autari Libri Libri Lilri Generi
Crdinamentao:
hostra:
Criteri: ~porventura’
Cppure:

e Query che visualizza i libri diversi da un dato genere.

Questa query e simile alla precedente. Cambia solo il criterio per il campo Genere:

Not “Avventura”.

e Query che visualizza i titoli dei libri pubblicati in un certo anno.

Il criterio per il campo DataPubblicazione e: Like */*/08, come in figura.

Autori Libri
% = Fs
? DAutore . # IDLibri
Cognome Titalo
Mome Prezzo
talianao DataPubblicazior
Codice
Copertina
oo )
Autare
m| = -
Campo: | Titglg Prezzo DataPubblicazione
Tabella: || jr Libri Libri
Crdinamento:
Mostra:
Criteri: Like “*/*/2003"
Cppure:

Fai attenzione alla data visualizzata: se 1’anno appare con quattro cifre (2008) anche
nel criterio deve avere quattro cifre.

e Query che visualizza i libri presi a prestito dai lettori che abitano a Pordenone
0 a Udine In una via che inizia con la S.
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Devi creare una query con le tabelle Lettori, Prestiti e Libri.

Lettari Prestiti Libri
% ® F s * F Y
: ) 1 -
? IDLettori l_E' ¥ IDPrestito % IDLibri
Cognome Lettore Ej_ Titala
Marme Libra Prezzo
Indirizza DataPrestito DataPubblicazior
CAP DataRestituzione Codice
Citta statoPrestito - Caopertina
oo L Autare
Geners [
| o]
Campo: [Titolo Citta Indirizzo
Tabella: || jiri Lettori Lettori
Crdinamento:
Mostra: ]
Criteri: Pordenane Like “wia s*
Oppure: "Udine" Like "via s*"

Inserisci i criteri per il campi Citta e Indirizzo come in figura. Nota che per legare le
tabelle dei lettori e dei libri abbiamo dovuto usare la tabella dei prestiti.

e Query che visualizza 1 lettori che hanno nel cognome la sillaba “ta”,

non

abitano a Pordenone e hanno preso in prestito e restituito dei libri con prezzo
maggiore di 5 euro.

Questa query ha le stesse tabelle della precedente. | criteri sono riportati in figura.

Campo: | Cognome Citta DataRestituzione Prezzo
Tahella: | Lettori Lettari Prestiti Libri
COrdinamento:
Maostra:
Criteri: [ Like “*ta* Mot "Pordenone Is Mat Mull =5
Oppure: |

Presentare I'insieme di valori piu alti o piu bassi di una query

E possibile visualizzare i valori pil alti o i valori pit bassi, tra quelli che soddisfano
la condizione data.

Per poter visualizzare il risultato voluto, devi preventivamente ordinare il campo
interessato in maniera crescente o decrescente, a seconda se vuoi estrarre i valori piu
bassi o i valori piu alti.
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-,_F':;| =& 4" Inserisci colonne

= 1P Elimina colonne

Maostra . —

tabella o A0 Restituisci: | Tutte -
Imposta query | 5

- | e ﬁ:‘ Aut f;ﬂ

x ~ 5%
259

Tutte
Visualizzare i primi valori

Seleziona con il pulsante Restituisci, nel gruppo Imposta query della scheda
Struttura, il numero di record che vuoi visualizzare. Puoi anche scrivere nelal
casella il valore desiderato.

Anche nella Finestra delle proprieta (gruppo Mostra/nascondi) della query puoi
impostare il numero di record da visualizzare.

Finestra delle proprieta
Tipo di selezione: Proprieta query

Generale
Descrizione
Yisualizzazione predefinita | Foglio dati
Plostra tutti | campi [ao
[ Primi valari 53 |

L=l seminam i Kl =

| primi valori

Fare una colonna calcolata.

Se vuoi che in una query appaia una colonna che non corrisponde ad un campo ma ad
esempio € un calcolo tra i valori dei campi devi scrivere una formula nella casella del
campo. Ad esempio calcoliamo i valori in lire dei prezzi dei libri.

Crea una nuova query in Visualizzazione Struttura con la tabella libri.

Inserisci il campo Prezzo.

Salva la query con il nome PrezzoLire. Non uscire dalla Visualizzazione Struttura.

Salva con nome

Mome guery:

Prezzolire

[ Ok ] [ annulla

Salvare la query

Seleziona la prima cella della seconda colonna.
Awvia il Generatore di espressioni.

Scrivi 1’espressione [Prezzo]*1936,27 con il campo selezionato dalla cartella
PrezzoLire, come in figura.
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Generatore di espressioni

EF‘rezzn] *1 036,27 Ok

annulla

annulla azione

+| - 1| *|e|=| 5| <| <=| amup| or | Mot/ Lke| (]3] ncola | 7 |

fenFrezzolive
(3] Tabelle
3] Query

(3] Forms

3] Reports

(3] Funzioni

(1 Coskanti

O Operakori

. Espressioni camuni

Prezza “Malore=

L’espressione per il prezzo in lire

Conferma con OK. Nella cella ottieni la scrittura: Esprl: [Prezzo]*1936,27.

Al posto di Exprl scrivi il titolo per la colonna (ad esempio prezzo in lire), come in
figura.

Campo: | Prezzo prezzo in lire: [Prezzal*1936,27
Tabella: | Libri | v
Ordinamentao:
Mostra:
Criteri:
Cppure:

La colonna calcolata

Visualizza le proprieta della colonna. Imposta la proprieta Formato come Standard.
Finestra delle proprieta 4
Tipo di selezione: Proprietd campo

Generale | Biceica

Descrizione
Farmata W
Maschera di input Data generica 19/05/1994 17.34.23 A
Etichetta Data esteza domenica 19 giugno 1¢ =
Smart tag Data breve 19-giu-24 B
Formato testo Data in cifre 19/06/1994

ra estesa 17.34.23

Cra breve 12h 524

Zra breve 24h 17.34

Mumero generico | 3455,739

Yaluta £3.455,79

Euro £ 3,456,779

Fisso 345579

|| standard 345679 |

FPercentuale 123.00%

Maotazione scientific 3, 46E-03

Wera/Falsa Vero

-

Le proprieta del campo calcolato
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Prezzo

Esegui la query per vedere i due prezzi.
| iﬂ,_J Pre:zolile\

€12,00
€£12,00
€34,00
€23,00
€12,00

~ | prezzoin lir ~

23.235,24
23.235,24
65.833,18
44.534,21
23.235,24

*
Il prezzo in euro e in lire

| Join interni ed esterni

Quando si crea una query si deve fare attenzione al tipo di relazione che ¢’¢ tra le
tabelle della query. Normalmente e un join interno, cioé compaiono i record di una
tabella per i quali esiste corrispondenza nella tabella in relazione.

Chiariamo il concetto con un esempio.

Crea una query con le tabelle Autori e Libri che visualizza il campo Cognome della
tabella Autori e il campo Titolo della tabella Libri.

Autori [ Libri
? 1DAutare — ? IDLibri =
Cagnome Titala
Mome Prezza
Italiano DataPubblicaziar
Codice
Copertina
o Autare
Genere =
m|
Campo: |Cognomel || Titolo
Tabella: | Autori Likari
COrdinamento:
Mostra:
Criteri:
Cppure:

La query con Autori e Libri

Salva la query con il nome che preferisci.
Se esegui la query sono visualizzati gli autori con i loro libri, come in figura.

Cognome dell'autore - Titolo -
COROMNA L Aspro e dolce
PETTARIN 4 LOGIN

PETTARIN 4 I segreti diinternet
BROWN 4 Angeli e demoni
BROWN , il codice da vinci

Gli autori con i loro libri
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Adesso aggiungi la tabella DatiPersonali. Si era creata questa tabella per inserire dei
dati personali degli autori, ma non € mai stata utilizzata. In questo momento é vuota,

non ha alcuna corrispondenza con gli autori.

DatiPersonali Autori Libri
% x % =N
# 1DDati L % pautore ? IDLibri
Autare Cognaome Titalo
Cellulare Mame Prezzao
Ernail Italianao DataPubblicazior
Codice
Copertina
Autare
Genere o
m|
Campo: | Cognome *  Titalo
Tabella: | Autori Libari
Crdinamento:
Mostra: ] ]
Criteri:
Cppure:

La query con DatiPersonali, Autori e Libri

Se adesso esegui la query non viene visualizzato alcun dato.
Come mai?

Proprio per il motivo che non esiste alcun legame tra i dati della tabella DatiPersonali
e la tabella Autori: il tipo di join che & impostato (join interno) impone la
visualizzazione dei soli record di una tabella che hanno un legame con I’altra tabella.
Per vedere i record devi modificare, nella query, il tipo di join utilizzando un join
esterno.

DatiPersonali

# IDDati
Autare
Cellulare
Ernail

Autori

? IDAutore

Fai due clic sulla linea che unisce la tabella DatiPersonali e la tabella Autori. Appare

\_ Cognome

Due clic sulla

La linea del join

la finestra delle proprieta dei join.
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Proprieta join @ @

Mome kabella sinistra Mome kabella destra

Aukori w | |DatiPersonali w
Mome colonna sinistra Mome colonna destra

IDAutare s | |IDDat b

() 1: Includi salo le righe in cui i campi collegati da entrambe le tabelle sono
uguali,

(32 Includi buttii record di ‘Autori' e sola i record di 'DatiPersonali’ in cui | campi
collegati sono uguali.

(3 Includi tuttiirecord di 'DatiPersonal’ e sola i recard di ‘Autord' in cui i campi
colleqati sono uguali,

[ (0] 4 ][ Annulla ][ Muowo ]

Le proprieta del join

Il join che & impostato adesso (tipo 1, join interno) impone che la query visualizzi
solo i record che hanno dei campi con valori uguali tra le tabelle.

Gli altri due casi impostano un join esterno. Quando si utilizza il join esterno, se si
hanno due tabelle la query seleziona tutti i record da una delle due tabelle, a
prescindere dal fatto che essa abbia 0 meno dei record corrispondenti nell’altra
tabella.

Il join esterno sara sinistro o destro, a seconda che si vogliano visualizzare i record
non corrispondenti della tabella di sinistra o di quella di destra.

Nel nostro caso seleziona il tipo 2.

Se esegui la query vedrai nuovamente tutti gli autori con i loro libri.

Modificare il tipo di join nella query non modifica il join nelle relazioni tra tabelle.

Query con parametri

Nel capitolo precedente abbiamo utilizzato i criteri nelle query per cercare dei dati
specifici. Abbiamo visto che i criteri sono regole che vengono incluse nella struttura
di una query e che consentono di specificare valori o schemi di corrispondenza in
base ai quali vengono restituiti i risultati dalla query.

Un limite dei criteri & che, una volta specificati, i valori specificati nelle query
rimangono sempre gli stessi. Una query che ha per il prezzo il criterio “> 30”
restituisce sempre gli articoli che hanno il prezzo maggiore di 30 euro. Se devi
modificare la cifra di confronto devi visualizzare la struttura della query e modificare
il criterio.

Questo potrebbe essere scomodo dal punto di vista operativo.

Inoltre puo essere pericoloso perché permette all’utilizzatore del database di
“manipolare” la struttura delle query. Abbiamo detto che la struttura degli oggetti di
Access dovrebbe essere utilizzata solo da chi costruisce il database. L’utilizzatore
dovrebbe preoccuparsi solo della gestione dei dati.

La struttura del database all’utilizzatore dovrebbe essere “invisibile”.
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Se si desidera che una query richieda all'utente I'immissione di un valore o di uno
schema di corrispondenza ogni volta che viene eseguita, € possibile creare una query
con parametri .

E una query dove I’utente specifica interattivamente uno o pitl valori che servono da
criteri. Una query con parametri consente di ottenere i risultati in modo piu flessibile.
E inoltre possibile utilizzare le maschere per migliorare I'aspetto del passaggio dei
parametri.

Utilizzare parametri nelle query

Creare una query con parametri € semplice come creare una query che utilizza criteri.
E possibile progettare una query in modo che richieda una sola informazione, ad
esempio un valore minimo, o piu informazioni, ad esempio due date.

Per ogni parametro, una query con parametri visualizza una finestra di dialogo
separata in cui viene richiesta I'immissione di un valore per tale parametro.

Ad esempio, costruiamo una query che trovi i libri di un genere proposto, ad ogni
esecuzione, dall’utente.

Crea una nuova query in Visualizzazione Struttura con le tabelle dei libri e dei generi
che visualizzi i campi Titolo della tabella Libri e Genere della tabella Generi. Salva la
query con il nome LibriGenere.

| -4 LibriGenere

Libri Generi
¥ IDLibri
Titola
Prezza
DataPubblicazior
Caodice
Copertina

#

¥ IDGenere
Genere

| b

Campo: |Titolo Genere W
Tabella: | Libri Generi
Ordinamento:
Mastra: [l
Criteri:
Cppure:

La Query LibriGenere

Nella riga Criteri del campo genere non scrivere il nome del genere. Digita il testo
che vuoi che sia visualizzato nella finestra di dialogo, racchiudendolo tra parentesi
quadre. Fai attenzione che il testo tra le parentesi quadre non deve essere uguale
al nome del campo (quindi non scrivere [genere]).
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Campo: |Titalo Genere
Tahella: | Libri Generi
Crdinamento:
Maostra:
Criteri: [izenere desideratao]
Cppure:

Il parametro nei criteri

Salva e esegui la query. Il testo viene visualizzato in una finestra di dialogo senza le
parentesi quadre.

Immettere valore parametro @E|

Genere desiderato

[ ok ][ Annulla ]

Richiesta del parametro

Inserisci il genere che desideri: chiaramente deve essere uno di quelli presenti nella
tabella dei generi. Premi il pulsante OK. Sono visualizzati i libri del genere indicato.

-4 LibriGenere
Titolo - Genere -

Aspro e dolce romanzo letterario
| segreti di imernet| romanzao letterario
*

I libri del genere indicato

Usare i parametri con il criterio like

Con il criterio Like € possibile creare una query che accetta una stringa di testo e che
ne individui la corrispondenza con qualsiasi parte di un campo. A tale scopo, €
possibile utilizzare la parola chiave Like in combinazione con i caratteri jolly.

Come esempio costruiamo una query che trova i libri con il titolo che contiene una
parola specificata dall’utente.

Apri la query precedente in Visualizzazione Struttura e cancella la tabella dei generi.
Scompare anche il relativo campo nella griglia.

Scrivi nei Criteri del campo Titolo: Like "*" & [parola nel titolo] & "*", come in
figura.

© Matematicamente.it



G. Pettarin ECDL Modulo 5: Basi di dati con Access 192

Libri

= F s

¥ IDLibri
Titalo
Prezzo

CataPubblicazior
Codice
Copertina

m

Campo: |Titalo
Tabella: | Libri
Crdinamento:
Mastra:
Criteri: | Like =% & [parola nel titola] & =%
Oppure: ||

L’operatore Like con il parametro.

Nell’espressione appare ’operatore &. E un operatore che unisce, concatena, due
testi (due stringhe: una stringa € una qualungue frase racchiusa tra virgolette doppie):
ad esempio 1’espressione “Ciao ”&“a tutti” diventa Ciao a tutti.

Quindi il criterio Like "*" & [parola nel titolo] & "*", per il titolo, specifica di
visualizzare i libri con il titolo che assomiglia (Like) a una frase che inizia con
qualunque testo, anche niente (“*”), contiene la parola desiderata ([parola nel titolo]),
e finisce con qualunque testo (“*””), anche niente. Cio¢ basta che in qualche parte del
titolo appaia la parola desiderata.

A questo punto esegui la query. Appare la richiesta della parte di titolo.

Immettere valore parametro @F’S_T(I

parola nel tiktalo

segreti|

[ 04 ][ Annulla ]

Richiesta parte del titolo
Sono visualizzati i libri che contengono il termine nel titolo.

Titalo
| segreti di internet
i segretidel 'u'E'tiCEr'ICI|

4

#*
I libri con la parola “segreti” nel titolo
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Esempi di espressioni con i parametri
e Query che visualizza tutti i libri con il prezzo compreso tra due valori.

Crea, in Visualizzazione Struttura, una query con la tabella Libri e i campi Titolo e
Prezzo. Il criterio per il campo Prezzo é:

>=[Inserisci il prezzo minimo] And <=[Inserisci il prezzo massimo]

La query dovrebbe risultare come in figura.

Libri
# IDLibri
Titalo
Prezzao
DataPubblicazior
Codice
Copertina

] »

m

Campa: |Titolo Prezzao
Tabella: | Libri Litari
Crdinamento:
Mostra:
Criteri: »=[Inserisc il prezzo minimo] And <=[Inserisci il prezzo massim-:u]|
Oppure:
Ricorda che lo stesso risultato puo essere ottenuto, utilizzando la seguente espressione:

Between[Inserisci il prezzo minimo] And [Inserisci il prezzo massimo]
Se usi il criterio:
>[Inserisci il prezzo minimo] And <[Inserisci il prezzo massimo]

La query visualizza i prezzi compresi tra i due valori, escludendo i prezzi minimo e
massimo.

e Query che visualizza tutti i libri pubblicati in un anno indicato dall’utente.
Il criterio per il campo DataPubblicazione é:
Like ""*/*/"" & [anno?]

La query dovrebbe risultare come in figura.

Campa: |Titolo DataPubblicazione
Tabella: | Litari Lilari
Crdinamentao:
Mostra:
Criteri: Like "=/ & [annoT]
Cppure:
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Ricordati di specificare I’anno nello stesso formato presente nei campi della tabella.

e Query che visualizza tutti 1 libri di genere diverso da quello specificato
dall’utente.

Alla query precedente aggiungi la tabella dei generi.
Lascia solo il campo Titolo della tabella Libri e aggiungi il campo Genere dalla
tabella Generi. Per il campo Genere specifica il criterio:

Not [genere non desiderato]

La query dovrebbe risultare come in figura.

Libari Generi

% IDLibri
Titola
Prezza
DataPubblicazior
Codice
Copertina

¥ IDGenere
Genere

L »

fuw

Campo: |Titalo Genere
Tahella: |Libri Generi
Crdinamento:

Mostra:
Criteri: Mat [genere non desiderata)
Cppure:

Creare una maschera su una query

Nei capitoli precedenti abbiamo visto come creare le maschere per le tabelle. Si
possono creare anche maschere per le query. Se la query ha dei parametri la maschera
appare dopo le finestre di dialogo.

Ad esempio crea una query, in Visualizzazione Struttura, con le tabelle Libri e
Generi. Inserisci i campi Titolo, Prezzo e Autore della tabella Libri e Genere della
tabella Generi. Salva la query con il nome LibriPrezzoGenere.
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[ ﬂj LihliPrezzoGenere\

Libri
Titalo
Prezzo

F s

GFeneri

¥ IDGenere

DataPubblicazior
Codice
Copertina
Autare

Genere

Genere

i

—

4 ]

Campo:
Tabella:
Crdinamento:
Maostra:
Criteri:
Cppure:

Titalo
Likri

Genere
Generi

Autore
Likri

Prezzo
Libri

La query LibriPrezzoGenere

Inserisci il criterio: < [prezzo massimo], per il campo Prezzo e il criterio: [quale
genere], per il campo Genere.

Campa: |Titolo Prezzo Autare Genere
Tahbella: |Libri Libri Libri Generi
COrdinamento:
Mostra:
Criteri: <[prezzo massima] | [quale genere]
Cppure:

La query con i criteri

Salva e chiudi la query.

Creiamo la maschera sulla query con la Creazione guidata, come nel capitolo sulle
maschere.

Dal menu del pulsante Altre maschere (scheda Crea) scegli Creazione guidata
maschera.

HEROIT STrutTura

STFUTTUFE
| -
-%I maschera Eg\ report

—
-ﬁ}@"\\i Creazione guidata Maschera

—
E] Finestra di dialogo modale

Creazione guidata maschera

Inizia la procedura di Creazione guidata.
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Creazione guidata Maschera

Scegliere | campi da indudere nella maschera,

E possibile scegliere da pill tabelle o query.

Tabele/query

Tabela: Autaori w

Tabella: Generi Fzionat:
Tabella: Lettori

Tabella: Libri

Tabella: Prestiti

Query: Autori con libri di costo tra 10 e 30 euro
Query: join

Query: LibriGeners

I Query: LibriPrezzoGzensre I

uery: Prezzolire b

[ Avant > H Fire ]

Creazione guidata: primo passaggio

Adesso nell’elenco della casella Tabelle/query appaiono anche le query che hai
creato. Seleziona la query LibriPrezzoGenere e inserisci tutti i campi. Fai clic su
Avanti.

-

Creazione guidata Maschera
Scegliere il layout da applicare alla maschera.
A colonne
® i
() Foglio dati
@ Giustificato
[ Annulla ] [ < Indietro ” Avant = l [ Eine ]

Creazione guidata: secondo passaggio

Scegli il layout Tabulare e completa la procedura. Quando apri la maschera appaiono
le finestre di dialogo per inserire i parametri.
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Immettere valore parametro |E”E|

Prezzo massimo

56 |

[ Ok ][ Annulla ]

Richiesta parametri

La maschera visualizza i record che soddisfano ai criteri specificati.

LibriPrezzoGenere

il codice da vinci A € 23,00[|[BROWN

v/ spy story
|i segreti del vaticano || € 23,00[ {AUGIAS v | ’spy story ‘
2 | | | ¥ |

La maschera sulla query

Query di riepilogo

Le query di riepilogo permettono di ottenere informazioni riassuntive, globali, sui

dati presenti nel database.

Una query di riepilogo puo calcolare la somma, la media , il valore minimo o
massimo, la quantita, la deviazione standard, la varianza di un campo. Ad esempio
trovare il libro prestato piu di recente, il numero di prestiti di ogni lettore, il numero

di libri scritti per ogni autore, ecc.

Le query di riepilogo si possono creare in modo guidato (modalita piu semplice) o

direttamente in Visualizzazione Struttura (modalita piu libera).
Vedremo entrambi i modi.

Creare una query di riepilogo con la procedura guidata

Come esempio creiamo una query che visualizza la media dei prezzi dei libri
suddivisi per genere. Quindi la media dei prezzi dei libri di tipo storico, avventura,

ecc.

- Home Crea Dati esterni Strumenti database

[CEEI

[@= Modelli di tabella ~ === == Maschera divisa [_]

S Tabella E 5| Maschera il @ J g :é
B L) B

Struttura Struttura || Report Struttura || Macro

I Elenchi SharePoint = tapala _:I Fid elementi E]* maschera Ea report -
Tabelle Maschere Report Altro

Il comando Creazione guidata query

Fai un clic sul pulsante Creazione guidata query (scheda Crea), indicato in figura.
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Nuova query E| E|

Creazione guidata Query a campi incrociati
Creazione guidata Query ricerca duplicati

Questa procedura guidata
consente di creare una quety di
selezione a partire dai campi
selezionati,

Creazione guidaka Query ricerca dati non corrispondenti

[ Ok ] [ Annulla ]

Creazione guidata query: primo passaggio

Seleziona Creazione guidata Query semplice. Le altre voci verranno analizzate nei

prossimi capitoli. Fai clic su OK.

-

Creazione guidata Query semplice

Scegliere | campi da includere nella query.

E possibile scegliere da pill tabelle o query.

Tabelle jquery

Tabella: Libri "

Campi disponibili; Campi selezionati:

IDLibri s Genere
=

Titolo

DataPL

Codice

Copertina

Autore

Genere

Recensioni b

Annulla

[ Avanti > H

Fine ]

Creazione guidata query: secondo passaggio

Seleziona le tabelle e i campi per la query: il campo Genere dalla tabella Generi e il

campo Prezzo dalla tabella Libri. Fai clic su Avanti.
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Creazione guidata Query semplice
Creare una query di dettaglio o di riepilogo?

(") Dettaglio (mostra tutti | campi di tutti i record)

1 lagl Sq======i |
ge | 7 ! (#)Riepilogo
——— T H
4 \cc| & ’ Cpzioni di riepiloga. .. ]
/\‘ Pulsante per il
tino di
’ Annulla ” < Indietro H Avanti = H Eine ]

Creazione guidata query: terzo passaggio

In questo passaggio devi scegliere se creare una query di Dettaglio (sono quelle
descritte nei capitoli precedenti) o di Riepilogo.

Scegli Riepilogo: il pulsante per impostare il tipo di riepilogo (Opzioni di riepilogo)
diventa attivo. Fai clic sul pulsante.

Opzioni di riepilogo
Scegliere i valori di riepilogo da calcolare.

Campo Somma Media Min  Max annulla

Prezzo EH D D D

II
-~

[ ] Conta record in Libri

Le opzioni di riepilogo

Per i dati di tipo numerico (come il Prezzo) Access permette quattro tipi di riepilogo:
e Somma: calcola il totale dei valori contenuti nel campo
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Media: fa la media aritmetica dei valori del campo
Minimo: calcola il valore minimo tra quelli presenti nel campo

e Massimo: calcola il valore massimo

Inoltre, con la casella in basso a destra (Conta record in Libri) puoi ottenere il

conteggio dei record.

Per il nostro caso, scegliamo la funzione Media del Prezzo. Premi OK.
Riappare la finestra del terzo passaggio. Fai clic su Avanti.

-

Creazione guidata Query semplice

Scegliers il nome da assegnare alla query.

Media dei prezzi per genere

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della guery sono ora
disponibili.

Scegliere un'opzione:

(#) Aprire la guery per visualizzare le informazioni

@) Madificare la struttura della query

[ Annulla ” < Indietro ]

Creazione guidata query: ultimo passaggio

Scrivi un nome significativo per la query. Fai clic su Fine per terminare la creazione

guidata.

53 |||@ C &||E =

Visualizza
Visualizzazione _Eisualizza:i-:ni Appunti e

Calitri 11

rSFEEEE
Carattere
Struttura w» | "3 Media dei prezzi per gener;"-x
Genere - Media Di Prezzo -
€ 23,00
Non si vedono | —T7 romanzo letterario €12,00
tutti i generi spy story £23,00
Le medie dei

La query mostra i vari generi con la rispettiva media dei prezzi. Nota che non si

prezzi suddivise per genere

vedono tutti i generi presenti ma solo quelli che hanno un libro correlato.
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Vediamo come Access ha costruito la query. Vai alla Visualizzazione Struttura con il
pulsante indicato nella figura precedente.

Home Crea Diati esterni Strumenti database Struttura
j |' |_5'=:| _)'i (] = h- ':5" Inserisci calonne z
. ‘ . j # Elimina colonne '
lizza Esegui _J.? ﬁ? |ﬁ. i;rj;. t|||: 3\ i,.lF‘-ﬂtlt'lel —— . Totali
lisultati Tipo di query Imposta query

ﬂj Media dei prezzi per genere "'xl

Generi Libri
k] k] A
¥ IDGenere ? IDLibri
Genere Titola
Prezzo
- - =4 DataPubblicazior
Larigadi — Codice
relazione Copertina -
4
Campo: | AR » | Media Di Prezzo: Prezzo
Tabella: | Generi Libri
Formula: | Raggruppamento tMedia I
e EIN >
Lariga Formula | rmastrar| O
Criteri:
Cppure:

La struttura di una query di riepilogo

In questa query ¢’¢ una riga nuova: la riga Formula. In questa riga viene specificato
il tipo di riepilogo effettuato (la media dei prezzi) e i campi che sono raggruppati in
un unico dato (i generi dei libri). Nota che Access ha creato in automatico un campo
Che ha come etichetta Media di Prezzo.

Il pulsante Totali, evidenziato in figura, se e attivo visualizza la riga Formula. Nel
paragrafo successivo vedremo piu in dettaglio le caratteristiche di questa riga.

Trasformiamo la query in modo che visualizzi tutti i generi, anche quelli che non
sono collegati a qualche libro.

Devi modificare il tipo di join, da interno ad esterno, tra le tabelle delle query, come
abbiamo visto nei capitoli precedenti.

Fai due clic sulla linea di relazione tra le tabelle.
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Proprieta join

Mome kabella sinistra Mome tabella destra
Generi w | |Libri »
Mome colonna sinistra Mome colonna destra
[IDGenere] w | |[Eenere] W
(1 Includi solo le righe in cui i campi collegati da entrambe le tabelle sona
uguali,
(& Includi tuttii record di 'Generi' e sola i record di 'Libri' in cuii campi collegati
sono uguali.
(3 Includitutkiirecord di 'Libri' & solo i recard di "Genert' in cui i campi collegati
sono uguali,

[ (0] 4 ][ Annulla ][ Muowo ]

Le proprieta del join

Seleziona il join di tipo 2, in modo che mostri tutti i generi. Fai clic su OK. Esegui la
query. Dovresti vedere tutti i generi.

='_3,_:| Media dei prezzi per genereh"r.k

Genere - Media Di Prezzo -
€23,00
didattico
Divulgativo
fantascienza
religioso
romanzo letterario £€12,00

romanzo storico

spy story €23,00
Tutti i generi con la loro media

Creare una query di riepilogo in visualizzazione struttura

Abbiamo visto che in Visualizzazione Struttura si possono effettuare delle operazioni
che non sono possibili con la Creazione guidata.

La Visualizzazione Struttura fornisce maggior operativita e flessibilita nella
definizione della query. Vediamo come creare una query di riepilogo direttamente in
Visualizzazione Struttura, ad esempio che conti, per ogni lettore, quanti sono i libri
da restituire.

Crea una nuova query in Visualizzazione Struttura, con le Tabelle Lettori e Prestiti.
Inserisci nella griglia il campo Cognome della tabella Lettori, Libro e
DataRestituzione della tabella Prestiti. Fai un clic sul pulsante Totali per visualizzare
la riga Formula. Nella griglia di struttura verra visualizzata la riga Formula e per
ogni campo della query verra visualizzato Raggruppamento.
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Lettari Prestiti
® FY ® FY
7 IDLettari . ? IDPrestito
Cogname _\2 Lettare
MNaome Libiro
Indirizzo DataPrestito
CAP DataRestituzione
Citta L StatoPrestito -
m|
Campo: | Cagnome Likbbra DataRestituzione »
Tabella: | Lettari Prestiti Prestiti

Formula: | Raggruppamento Faggruppamento Faggruppamento
COrdinamento:
Mostra:
Criteri:
Cppure:

La query sui Lettori e Prestiti

Se fai clic sulla riga Formula del campo Libro appare 1’elenco delle funzioni di
aggregazione che si possono assegnare.

—— e = Racgaruppamerta
Mome \agdruppamento

- Somma
Indirizzo o

Media
CAP Min uzione
Citta 2 Max te &
- s Cantegygio
Devst

var
| @ Primo s
Ultimo
Campa: | Cagnome Espressione DataRestituzione
Tabella: |Lettori Dove Prestiti
Formula: |Raggruppamento | ETEIISIOENE v Ragaruppamento

COrdinamento:

Le formule di riepilogo

Oltre a quelle descritte in precedenza ci sono le funzioni:
e Raggruppamento: aggrega i valori del campo in gruppi per i quali si
desidera eseguire i calcoli.
e Deviazione standard (DevSt): per calcolare il grado di differenziazione dei
valori rispetto a un valore medio (media).

e Varianza (Var): per determinare la varianza statistica di tutti i valori nella
colonna.

e Primo: mostra il primo tra i valori.

e Ultimo: mostra 1’ultimo valore.

e Espressione: permette di creare un campo calcolato che includa una
funzione di aggregazione (cioé una funzione come Somma, Conteggio,
Media o Var, utilizzata per calcolare i totali) nella relativa espressione.
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e Dove: permette di specificare criteri di selezione sui record per un campo
che non si sta utilizzando per definire dei raggruppamenti. Non € possibile
visualizzare il campo che ha la riga della formula impostata a Dove.

Inserisci per il campo Libro la funzione Conteggio. Per il campo DataRestituzione
scegli 1’espressione Dove con il criterio Null. Ordina in modo crescente per
Cognome.

Campo: | Cagnaome Libra DataRestituzione
Tabella: | Lettori Prestiti Prestiti
Formula: | Raggruppamenta Canteggio Dave
Crdinamento: | Crescente
Mostra: Fl
Criteri: I5 Mull
Cppure:

La query di riepilogo

Esegui la query. Sono visualizzati i lettori con il numero di libri da restituire.

Calilri - [11 i == = = MNuowa % Totali

3’2 A alibri EEIEE @ -:ual
..... e ¢ sll=== =5 Salva % Controllo ortografia
Jalizza Incolla = = |3k Agogiorna | .
- JLA | 2 ||| — tutto+ | 2% Elimina - B8 Altro -
ilizzazi... | Appunti Ts Carattere [ Formato RTF Record
= Quemyl

Cognome - |ConteggioD -

BOTTOS y o

GOBBO P 2

STEFAMNI 4 5

| lettori con i libri da restituire

Nota. Access 2007 ha un nuovo comando che consente di semplificare il processo di
somma di una colonna di dati. Nel gruppo Record della scheda Home fai clic su
Totali.
ﬂj Qlllf.-!'_l,.rl"'x,L

Cognome - |ConteggioD -

BOTTOS 6

GOBBO 2

STEFANI 5

Totale +

Somma
Media
Conteggio
Massimo
Minimo
Deviazione standard
Varianza
Lariga Totale
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Una nuova riga Totale verra visualizzata sotto I'ultima riga di dati. Puoi eseguire altri
calcoli, ad esempio, medie, conteggi del numero di voci della colonna o il valore
minimo e massimo presente.

Nota. Se vuoi visualizzare il codice SQL di una query di riepilogo scegli la voce
Visualizzazione SQL nel menu del pulsante Visualizza.

)V B4
L]
Visualizzal Esegui _I? - ]
- # AL

Visualizzazione Foglio dati

a—
JJ Visualizzazione Tabella pivot

Eﬂ Visualizzazione Grafico pivot

S0L visualizzazione 50L

L@ﬂ)’ Visualizzazione Struttura

Visualizzazione SQL
Appare il codice:

SELECT Lettori.Cognome, Count (Prestiti.Libro) AS
ConteggioDiLibro

FROM Lettori INNER JOIN Prestiti ON Lettori.IDLettori =
Prestiti.Lettore

WHERE (((Prestiti.DataRestituzione) Is Null))

GROUP BY Lettori.Cognome

ORDER BY Lettori.Cognome;

In particolare, puoi notare che i valori degli altri campi sono raggruppati con
I’istruzione di raggruppamento SQL GROUP BY.

Query che visualizza il libro meno costoso preso in prestito

Puoi modificare la query precedente per visualizzare i libri meno costosi presi in
prestito da ciascun lettore.
e Aprila query in Visualizzazione Struttura.
Cancella il campo DataRestituzione e Libro.
Aggiungi la tabella Libri.
Inserisci il campo Prezzo dalla tabella Libri.
Nella riga Formula del campo Prezzo scegli la funzione di aggregazione Min.
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Lettori Prestiti Likri
* -] . * A . * -]
¥ IDLettori # IDPrestito % IDLibri
Cagnome _\2 Lettare _/_ Titolo H
Mome Likra = Prezzo
Indirizza DataPrestito DataPubblicazior
CAP DataRestituzione Codice
Citta - StatoPrestito - Copertina -
|
Campo: | Cognome .
Tabella: |Lettari
Formula: | Raggruppamento rin
Crdinamento: | Crescente
Mastra: O] O
Criteri:
COppure:

La query che visualizza i libri con il prezzo piu basso

Esegui la query. Appaiono i lettori con il prezzo del libro piu basso tra quelli che
hanno preso in prestito.

= quent |
Cognome - | MinDiPrezz: -
BOTTOS €12,00
Dl NATALE | €12,00
EOEBBO p €12,00
STEFANI €12,00

F i

| lettori e il prezzo piu basso

Query di riepilogo con espressione

Creiamo una query che calcoli, raggruppati per anno di pubblicazione, la media dei

prezzi e la media dei prezzi maggiorati del 5% dei libri con prezzo maggiore di 10

euro.
o Dalla tabella dei libri inserisci il campo DataPubblicazione e il campo Prezzo

per due volte.

Visualizza la riga Formula.

Per il primo campo Prezzo scegli la funzione Dove e inserisci il criterio > 10.

Per il secondo campo Prezzo scegli la funzione Media.

Salva la query con il nome PrezzoAnno.
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La query PrezzoAnno

Fai un clic sulla prima casella della quarta colonna per creare un nuovo campo che

contenga la media maggiorata. Fai clic sul Generatore di esp

Appare la finestra del Generatore con i campi della query. Non appare il campo

Prezzo dato che la sua casella Mostra era disattivata.

[ﬁj Plezzﬂﬁnno\\
Libri
* il
¥ IDLibri
Titalo H
Prezza
DataPubblicazior
Codice
Copertina =
4 ]
Campo: |DataPubblicazione | Prezzo Frezzo
Tabella: | Libri Libri Libri
Formula: | Raggruppamento Dove Media| i
Crdinamento:
Mostra: []
Criteri: =10
COppure:

ressioni.

Dobbiamo calcolare la media del prezzo e maggiorarla del 5%.

Per la funzione Media:
[ ]
Funzioni.

Nella terza casella seleziona la funzione Media.
Appare I’espressione in figura.

Nella prima casella in basso, seleziona le Funzioni predefinite nella cartella

Nella seconda casella seleziona le funzioni di tipo Aggregazione/SQL.

Generatore di espressioni

g’ledia (zEsprs)

+| - 1| *|e|=| 5| <| <=| amup| or | Mot/ Lke| (]3] ncola |

annulla

annulla azione

: |

(3 Prezzodnno | |Datajora A | | Conkeggio
[¥] Tabelle Aogregazione sui domini D3k
Geskiong errori [ax
(31 Query Finanziarie Media
(3] Farms menerali Min
(3] Reports Ispezione Somma
(=] Funzioni Makematiche SkDewP
B unzioni predefini Messagai ) var
(] Eibliok 3 Flusso esecuzione progra VarP
Ibioteca Aggregazione SGL
4 ’ Testo i
Medialespr)

La funzione Media
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Prendiamo il campo Prezzo dalla tabella Libri. Seleziona, nella prima casella, la
cartella Tabelle e poi la cartella Libri.
Cancella «numero» e fai due clic sul campo Prezzo. L’ espressione viene modificata

come in figura.

Generatore di espressioni

Media { [Libri]I[Prezza] )

+| - 1| *|e|=| 5| <| <=| sup| or | mot| kel (]3] mncola |

annulla

annulla azione

: |

(7 Prezzodnno | | IDLibri <Malore=
(=] Tabelle ;"I'l':'
. rezz0
] 'ﬁ'UtF'” i CataPubblicazione
]
DratiPersonali — | codice
7 Generi Copertina
[ LEttDrI Autore
M-
ECENSIon
El Prestiti Conservazione
% | }
Medialcodicecar)

La media dei prezzi

Modifica la formula in questo modo: Media ( [Libri]![Prezzo] ) *1,05. In questo
modo aumenti la media dei prezzi dello 0,05 che corrisponde al 5%.

Generatore di espressioni

Media { [Libri]I[Prezzo] 1 *1,05

+| - | *|e|=| 5| <| <=| aup| or | mot| kel (]3] ncala |

e

annulla

annulla azione

t |

(1 Prezzodnno
(=] Tabells
(7 Autori
(7 DatiPersonali
(7 Geneti
1 LEttl:lrI
&=
(7 Prestiti
< | z

Media(codicecar)

s

ICLibri

Titolo

Prezzo
DataPubblicazione
Codice

Copertina

Aukore

Genere
Recensioni
Conservazione

“Malore=

La media incrementata del 5%

Fai clic su OK. Appare il quarto campo con etichetta Esprl.
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Campo: | DataPubblicazione Prezzo Prezzo Esprl: Media([Libri]![Prezzo]j*1,05
Tabella: |Likri Likari S
Formula: |Raggruppamenta | Media Ftichetta del Raggruppamenta

Crdinamento:
Maostra: ]

Criteri: »10

Oppure:

Il campo con il prezzo maggiorato

Al posto di Esprl scrivi Prezzo Maggiorato. Nella riga Formula scegli la funzione

Espressione.

Completiamo la query modificando il primo campo (DataPubblicazione) in modo che
visualizzi solo 1’anno di pubblicazione, non la data completa.
Seleziona il primo campo (DataPubblicazione) e fai clic sul Generatore di

espressioni.

Generatore di espressioni

DataPubblicazione

o ]

annulla

+| - | *|e|=| 5| <] <=| anp| or | mot| kel (]3] mncal | 7 |

fa P Ezz 08NN
(3] Tabelle
3] Query
(3] Forms
3] Reports
(37 Funzioni
(1 Costanti
£ Operakori

| Espressioni camuri

DataPubblicazione
MediabiPrezza

<Malore=

Il Generatore di espressioni

e Cancella il contenuto della finestra della formula.

¢ Nella prima casella in basso, seleziona le Funzioni predefinite nella cartella
Funzioni,

¢ Nella seconda casella seleziona le funzioni di tipo Data/ora.
e Nellaterza casella seleziona la funzione Year.

Appare I’espressione in figura.
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Generatore di espressioni

Year (#nurneros) IR
annulla
annulla azione
+| - 1| *|e|=| 5| <| <=| amup| or | Mot/ Lke| (]3] ncola | 7 |
[ Prezzodnno A | =Tukbo= # | |ManthMame A
[¥] Tabelle E rgatrici _ I Euw 4 B
OMYErsione ECon

(3 Query Database Time
(¥ Forms Datajora Tirmes
(#] Reports — | | Aggregazione sui domini Tirmer
(=] Funzioni Gestioneg erroti Timeserial

FJrzin:nni predefini E'Qggrz;‘ﬂ”e W E:gz""'kiu;

(O Biblioteca ¥ | 1spezione WeekdayMame =
< | [ Makematiche w | |Year b

Yearinumero}

La funzione Year

Seleziona, nella prima casella, la query PrezzoAnno, e sostituisci «numero» con il
campo [DataPubblicazione], come in figura.

Generatore di espressioni

Year [ [DataPubblicazione] ) (0] 4

annulla
Annulla azione
+| -] 4| *|a|=| 2| <| <= anp| or | moT| kel (]3] ncols | 7 |
| |DakaPubblicazione “Malore=

(3] Tabelle — | |MediaDiPrezzo
(3 Quary
(31 Forms
(1 Reparts 3
(=1 Funzioni

(C3 Funzioni predefini

(1 Bibliokeca bt
< | =

Year{esprstringa)

La funzione Year per il campo della data di pubblicazione

Fai clic su OK.

Campo: |Esprl: Year{[DataPubhlicazione]) Prezza Prezzo Prezzo Maggiorato: Media([Libri]l[Prezzo]}*1,05
Tabella: Librri Libri
Farmula: |Raggruppamento IMedia Diove Espressione
Ordinamento:
Mostra: ]
Criteri: =10
Oppure:

La data di pubblicazione limitata all’anno
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Nella casella del campo appare la formula: Esprl: Year([DataPubblicazione]). Al
posto di Esprl scrivi Anno.
Esegui la query. Appaiono i diversi anni con la media e la media maggiorata.

| -3 PrezzoAnno
Anno - MediaDiPre - |Prezzo Magg -

£34,00 35,7
2008 €19,33 20,3
2009 €12,00 12,6
2010 €12,00 12,6

Gli anni con le due medie

Le query di comando

Le query di comando permettono di eseguire modifiche su piu record di una tabella o
di una query contemporaneamente. Ogni query di comando ¢ basata su di una query
di selezione, quindi si deve definire una query di selezione, si accerta che la query di
selezione sia corretta e si trasforma la query di selezione in query di comando. I
pulsanti per modificare il tipo di query sono presenti nel gruppo Tipo di query della
scheda Struttura.
Ci sono quattro tipi di query di comando:

e Query di aggiornamento: consente di aggiornare o modificare dati esistenti in

un set di record.

e Query di accodamento: aggiunge righe di dati a una tabella esistente.

e Query di creazione tabella: copia i dati in una nuova tabella.

e Query di eliminazione: consente di rimuovere interi record da un database,

incluso il valore chiave che rende univoco il record.

Quindi queste query consentono di modificare i valori dei campi con un unico
comando. E importante sottolineare da subito che:
La query di comando deve essere eseguita con il pulsante Esegui (quello con il punto
esclamativo) perché effettui le modifiche. Il pulsante Visualizza mostra i record
coinvolti nell’operazione.
Si puo interrompere una query di comando in esecuzione con i tasti CTRL+INTERR
| cambiamenti effettuati sono irreversibili
Vediamo un esempio per ogni tipo.

Query di aggiornamento

Le query di aggiornamento consentono di modificare dati da uno o piu record. Le
query di aggiornamento possono essere considerate equivalenti alla finestra di
dialogo Trova e sostituisci. E possibile immettere un criterio di selezione, analogo a
un criterio di ricerca, e un criterio di aggiornamento, analogo a una stringa di
sostituzione.

Vogliamo costruire una query che aggiorni il campo StatoPrestito dei prestiti
effettuati prima dell’anno 2011 al valore “in ritardo”. Prima di cominciare inserisci
qualche prestito con la data del prestito inferiore al primo gennaio del 2011.

© Matematicamente.it



G. Pettarin

ECDL Modulo 5: Basi di dati con Access 212

e Apri una nuova query in Visualizzazione Struttura, con la tabella dei Prestiti.
Inserisci i campi DataPrestito e StatoPrestito.

Visualizza Esegui

I;' @ A [ID -,_F'j:l 2= 3 Inserisci colonne
* _I? | ‘ =

#' Elimina colonne
Mostra

= W | tabela SN 200 Restituisci: |Tutd
Risultati Tipo di query Imposta query

w |3 Quewl\

Prestiti

# IDPrestita
Lettare
Libra
DataPrestito
DataF.estituzione
StatoPrestito

-

4 [

Campo:
Tabella:
Crdinamento:
Mostra:
Criteri:
Cppure:

Riquadre di spostamento

DataPrestito :
Prestiti Prestiti

Il pulsante Query di Aggiornamento

Fai un clic sul pulsante Tipo di query: aggiornamento, evidenziato in figura.
Nella griglia QBE scompaiono le righe Ordinamento e Mostra e compare la

riga Aggiorna a.

Inserisci come criterio del campo DataPrestito <01/01/2011.
Inserisci nella riga Aggiorna a del campo Statoprestito la frase “in ritardo”

(con le virgolette).

Campo: | DataPrestita StatoPrestito
Tabella: | Prestiti Prestiti
Agagiorna a: in ritarda

Criteri: | <#01,/01/2011% |

Cppure:

| parametri di aggiornamento

Esegui la query. Appare un messaggio di conferma che indica quanti record
saranno aggiornati. Nota che le modifiche diventano irreversibili.
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Microsoft Office Access Pg|

Numero di righe che verranno aggiornate: 2.

LR

Se i Fa clic su 5i, non sara possibile utilizzare il comanda Annulla per annullare le madifiche.,
Conkinuare?

s [ w ]

Messaggio di conferma

e Fai clic su Si. Salva la query con il nome AggiornaPrestiti e chiudila. Se apri la
tabella Prestiti troverai i due record aggiornati.

= Prestiti |
Lettore - Libro ~ | Data del prestito - | Data di restituzione - | StatoPrestito -
BOTTOS Angelie 03/11/2008 in ritardo
demoni
BOTTOS i segreti del 03/11/2010 in ritardo
vaticano

| record aggiornati

Nel riquadro di spostamento, le query di aggiornamento appaiono con una icona
diversa rispetto alle altre query.

Prestiti
5 Prestiti: Tabella

b

<% AggiornaPrestiti

'ﬁj Autori con libri di costo tra 10 e 30 euro

%I Introduzione Prestiti
L’icona della query di aggiornamento

Un altro esempio: facciamo un query di aggiornamento che aumenta il prezzo dei
libri di avventura del 10%.

e Crea una nuova query in Visualizzazione Struttura con le tabelle Generi e
Libri. Inserisci i campi Genere della tabella Generi e Prezzo della tabella Libri.

e Salva la query con il nome AggiornaPrezzo.

e Trasforma la query in query di aggiornamento.

e Inserisci il criterio “avventura” (senza virgolette, le inserisce Access) per il
Genere.

e Fai clic, con il tasto destro del mouse, nella riga Aggiorna a del campo Prezzo.
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- 1 ¥ Tota
¥ IDGenere
Yz .
Genere &) Momitabelle
f Tag
53 Cop
[ Incolla
Wl | % Genera...
H_;-g Zoaom...
Campao: | Genere Pre
Tabella: | Generi Lib ﬁ?‘ Propricta...
Agaiorna a: |
Criteri: | “avventura’
COppure:

Il comando Genera

e Nel menu seleziona la voce Genera per visualizzare il Generatore di
espressioni.

e Appare il Generatore con i campi della query. Crea la formula [Prezzo]*1,1.

Generatore di espressioni

e o |

annulla

annulla azione

+| -] 4| *|a|=| 2| <| <= anp| or | moT| kel (| 3] ncols | 7 |

fa)AqgiormaPrezzo
(%] Tabelle

(3 Query

(%] Forms

(31 Reports

(3 Funzioni

(7 Coskanti

1 Operatori

| Espressioni conmurni

GEMErE <Malore=
Prezzo

L’incremento del Prezzo
e Fai clic su OK. Nella riga Aggiorna a compare la formula.

Campo: | Genere Prezzo
Tabella: | Generi Libri
Aggiorna a: [Prezzol*1,1
Criteri: | “avwentura’
Cppure:

La formula per 1’aggiornamento

e Se fai clic sul pulsante Visualizza vedrai i prezzi che saranno aggiornati.
Esegui la query. Appare un messaggio di conferma che indica quanti record
saranno aggiornati. Ancora una volta le modifiche diventano irreversibili.
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Microsoft Office Access E|

Numero di righe che verranno aggiornate: 2.

L.}

Se i Fa clic su 5i, non sara possibile utilizzare il comanda Annulla per annullare le madifiche.,
Conkinuare?

s [ w ]

Messaggio di conferma

e Fai clic su Si. Se apri la tabella Libri troverai i due libri di avventura con i
prezzi aggiornati.

Query di eliminazione
Questo tipo di query permette di eliminare dei record che non servono piu con un
unico comando, eventualmente in base a dei criteri.
Facciamo una query che cancella i prestiti precedenti all’anno 2005. Prima di
cominciare inserisci qualche prestito con la data di restituzione inferiore al primo
gennaio del 2005.

e Apri una nuova query in Visualizzazione Struttura, con la tabella dei Prestiti.

e Inserisci il campo DataRestituzione.

? @f! an 1% —+a 3 Inserisci colonne

¢ Y@ == # Elimina colonne
Visualizza Esegui Maostra .
o #¥| A I;{, tabella S= 831 Restituisci: |Tutd

Risultati Tipo di query Imposta query

oy [ E=f Quer_\rl\

Prestiti

# IDPrestito
Lettore
Libra
DataPrestito
DataFestituzione
StatoPrestito

-

4 [

Campao: | DataPrestito statoPrestito bt
Tahella: | Prestiti Prestiti
Crdinamentao:
Muostra:
Criteri:
Cppure:

Il pulsante Query di Eliminazione

Riquadro di spostamento

e Fai un clic sul pulsante Tipo di query: eliminazione, evidenziato in figura.
Nella griglia QBE scompaiono le righe Ordinamento e Mostra e compare la
riga Elimina.
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¢ Inserisci come criterio del campo DataRestituzione <01/01/2005.

Campo: | DataRestituzione
Tabella: | Prestiti
Elimina: | Dove
Criteri: ||<=01,01,/2005=
Cppure:
| parametri di eliminazione

e Esegui la query. Appare un messaggio di conferma che indica quanti record
saranno eliminati. Nota che le modifiche diventano irreversibili.

Microsoft Office Access PX|

Numero di righe che verranno eliminate dalla tabella specificata: 1.

L.}

5e =i fa clic su i, non sara possibile utilizzare il comando Annulla per annullare le modifiche.,
Conkinuare?

[ VMisualizza Guida == ]

C= [ w ]

Messaggio di conferma

e Fai clic su Si. | record sono definitavamente eliminati. Salva la query con il
nome EliminaPrestiti.

e Se vuoi rendere la query piu interattiva puoi inserire un parametro per
specificare la data.

Campao: | DataRestituzione
Tabella: | Prestiti
Elimina: | Dove
Criteri: | «[specifica la data]
Oppure: ||
Query di eliminazione con parametro

e Chiudi la query.

»

Prestiti
= Prestiti: Tabella

% AggiornaPrestiti

¥ EliminaPrestiti

'ﬁj Autari con libri di costo tra 10 e 30 eura
L’icona di una query di eliminazione

Nota I’icona di una query di eliminazione.
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Query di creazione tabella
Questo tipo di query permette di creare una tabella a partire da tabelle (o query) gia
presenti. Non vengono ereditate le impostazioni di chiave primaria e le proprieta.
Vediamo, ad esempio, come creare una tabella dei libri di genere “Avventura”
prestati nell’anno 2010 (controlla che ci siano dei prestiti con queste caratteristiche). |
campi che vogliamo inserire in questa nuova tabella sono:

e Dalla tabella Libri: Titolo e Prezzo.

e Dallatabella Generi: Genere.

e Dalla tabella Prestiti: DataPrestito.

Crea una query con le tabelle e i campi descritti.

-u:'::| ::11] ':5" Inserisci colonne z ﬁ"‘ Finestra delle proprieta

|% Nomi tabelle

-‘J[-_:] Parametri

#' Elimina colonne
Maostra . Totali
tabella SN Mol Restituisci: |Tutte -

ultati Tipo di query Imposta query Mostra/Mascondi
b
1 Query1 A
Generi Libri Prestiti
= Fs = Fs
¥ IDGenere % 1DLibri . % IDPrestito
Genere Titalo E| _\_ Lettore
Prezzo —_— Librao
DataPubblicazior DataPrestito
Codice DataRestituzione
Copertina - StatoPrestito -
fuw]
Campo: |Titolo Prezzo Genere JataPrestito bt
Tabella: | Likri Likari Generi Prestiti
Crdinamento:
Mostra:
Criteri:
Cppure:

Il pulsante Query di Creazione tabella

e Fai un clic sul pulsante Tipo di query: creazione tabella, evidenziato in
figura. Appare la finestra per specificare il nome della nuova tabella.
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Creazione tabella

Crea nuava kabella

Mome tabella: || Z |

Ok
(%) Database corrente
() alero database:

Finestra Creazione tabella

e Inserisci come nome Avventura2010. Lascia impostata 1’opzione che crea la
tabella nel database in uso.

Campo: |Titolo Prezzo Genere DataPrestito
Tabella: | Libri Lilari GEneri Prestiti
Crdinamentao:
Maostra:
Criteri: “avventura’ Between £01,01/2010= And £31/12/2010=
Cppure:

| parametri per la nuova tabella

e Inserisci i criteri come nella figura precedente.
e Esequi la query. Appare un messaggio di conferma che indica quanti record
saranno inseriti nella nuova tabella.

Microsoft Office Access [5__<|

Numero di righe che verranno incollate in una nuova tabella: 1.

L.;

5e =i fa clic su i, non sara possibile utilizzare il comando Annulla per annullare le modifiche.,
Creare una nuova tabella con i record selezionati?

5 [ w ]

Messaggio di conferma

e Fai clic su Si. Salva la query con il nome CreaAvventura2010 e chiudila.

Libri a
= Libri: Tabella

s.'f’? AggiornaPrezzo

0¥ Creatvventura2olo

'ﬁj Autari con libri di costo tra 10 & 30 euro
L’icona di una query di creazione tabella

e Nota I’icona di una query di creazione tabella. Anche in questo caso se usi 1
parametri puoi rendere la query piu flessibile.
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Query di Accodamento

Questo tipo di query permette di aggiungere record ad una tabella gia esistente.
Chiaramente ci deve essere la compatibilita tra i campi.

Ad esempio aggiungiamo alla tabella creata in precedenza i libri di genere “Spy
story” prestati nell’anno 2010 (controlla che ci siano dei prestiti con queste
caratteristiche).

Per rispettare 1’impostazione dei campi duplica la query creata in precedenza
(CreaAvventura2010), con i comandi copia incolla (tasto destro del mouse).

5 ¥ Creafvrentura2oln Il

] - .
3| Apri
% EliminaPrestiti |

% Visualizzazione Struttura

= Autori con libri di
Esporta L4
@ Introduzione Pres

Raccogli e agaiorna dati tramite posta elettronica
DatiPersonali

Rinomina
j DatiPersanali: Ta -

Hascondi in questo gruppo

'ﬁj join
Elimina

@ Introduzione Dat

g6 | Taglia
Avventura2010 ——

=8 Copia
Z4  Awentura2010:
Oggetti non correlati :_] :
2 Awisolibri ff' Proprieta oggetto

Duplicare una query

Quando fai il comando Incolla viene richiesto il nome della nuova query:
CreaSpyStory2010.

Incolla con nome

Mome guery:
Creaspystory2010

[ Ok l[ annulla ]

Il nome della query

e Apri la query CreaSpyStory2010 in Visualizzazione Struttura (tasto destro del
mouse).
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Hj = A @ -,_,':I:;| == 3 Inserisci calonne z P Finestra delle proprietd
. m i a = ' Elimina calonne T=_!ﬁ Maomi tabelle
Vi lizza Esegui || ' Maostr . Total
EHAEs el ¥ 1A ta?::EIII: SN A Restituisci: | Tutte - ol 41 Parametri
Risultati Tipo di query Imposta query Mostra/MNascondi
pes [=_?|Z| creaspystoryzmd\
Generi Likri Prestifi
* % N % N
? IDGenere . ? IDLibri = ? IDPrestito
Genere Titolo _\_ Lettare
Prezzo = Libro
‘E DataPubblicazior DataPrestito
E Codice DataRestituzione
= Copertina - StatoPrestito —
" A [
¥
— |
= @ .........
e
2 Campo: ~ | Prezzo Genere DataPrestito
= Tabella: |Likri Likari Generi Prestiti
o .
= Ordinamento:
Mastra:
Criteri: “avventura® Between #01,/01,/2010# And £31/12/2010=
Oppure:
Il pulsante Query di Accodamento
e Fai un clic sul pulsante Tipo di query: accodamento, evidenziato in figura.

Appare la finestra per scegliere la tabella a cui aggiungere i record. Nel nostro
caso e Avventura2010.

Accodamento

Accoda a

Mome tabella: | aywenturazoidl

Avwenburaz010
DratiPersonali
Generi

Lettori

Libri

Preskiki

Ok
(¥) Database oo
{7 Altro databs

[]

£ ||

Finestra Accodamento

e Modificare il criterio per il genere in “Spy story”.

e Esequi la query. Appare un messaggio di conferma che indica quanti record
saranno accodati nella tabella.
X

Microsoft Office Access *

Mumero di righe che verranno accodate: 2.

t.}

Se si Fa clic su Si, non sara possibile utilizzare il comando Annulla per annullare le modifiche.
Continuares?

Messaggio di conferma

L3 o |
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e Fai clic su Si. Chiudi la query salvando le modifiche.

Prestiti
S Prestiti: Tabella

g

¥ CreaSpyStory2010

% AggiornaPrestiti
E ? Creafvventura2dlo
“¥  EliminaPrestiti

-'? Autori con libri di costo tra 10 e 30 euro
,. . :
L’icona di una query di accodamento

Nota I’icona di una query di accodamento. Anche in questo caso se usi i parametri
puoi rendere la query piu flessibile.

Esercizio finale: creazione ed uso di una tabella storico dei
prestiti
Proponiamo le indicazioni per un esercizio con le query di comando. Si tratta di
costruire una tabella che contenga lo storico dei libri prestati da molto tempo (negli
anni 90) e si vuole cancellare dalla tabella dei prestiti.
e Aggiungi tre prestiti in data 1994,1995,1996.
e Fai una query di Creazione tabella con tutti i campi della tabella Prestiti che
crea una tabella chiamata OrdiniStorico.
e Esequi la query.
e Fai una query di eliminazione che cancelli tutti i record di OrdiniStorico
e Fai una query di Accodamento con tutti i campi della tabella Prestiti che accodi
I dati nella tabella OrdiniStorico
e Inserisci per il campo DataPrestito il criterio Like "*/*/" & [anno da inserire
nello storico].
e Esequi la query per gli anni 1994, 1995, 1996.

Per eliminare i dati inseriti nella tabella OrdiniStorico:
e Fai una query di Eliminazione con tutti i campi della tabella Prestiti.
e Inserisci per il campo DataPrestito il criterio Like "*/*/" & [anno da eliminare]
e Esequi la query per gli anni 1994, 1995, 1996.

Query ricerca duplicati, dati non corrispondenti, campi
incrociati
Nei capitolo precedenti abbiamo visto che le query si possono creare in due modi:

e In visualizzazione struttura

e Mediante creazione guidata
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La creazione guidata consente di creare query semplici di selezione con una serie di
passaggi molto semplici e intuitivi.
Oltre alle query di selezione, ci sono altre query particolari che si ottengono con la
creazione guidata:

e Query ricerca duplicati

e Query trova dati non corrispondenti

e Query a campi incrociati
Vediamo degli esempi per ogni tipo.

Query ricerca duplicati

Se in un database di Microsoft Access sono contenuti dati importati da numerose
fonti oppure se si utilizza un database datato che non era stato impostato
correttamente, potrebbero essere presenti record duplicati da controllare o da
eliminare.

Access mette a disposizione una comoda procedura guidata per verificare che
all’interno di un campo di una tabella o query non vi siano duplicati.

Come esempio, creiamo una query per cercare quanti libri sono stati prestati nella
stessa data.

Nella scheda Crea fai clic sul pulsante Creazione guidata Query.

s

Creazione | Struttura Macro
guidata Query query =
Altro

Creazione guidata Query

Avvia la Creazione guidata
Cuery, che consente di creare
query semplici, a campi
incrociati, di ricerca di
duplicati o di ricerca di dati
naon corrispondenti.

Creazione guidata Query

Inizia il processo per la creazione di una nuova query.
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Nuova query E] E|

Creazione guidata Query a campi incrociati
Creazione guidata Query ricerca duplicati
Creazione guidaka Query ricerca dati non corrispondenti

Questa procedura guidata
consente di creare una quety di
selezione a partire dai campi
selezionati,

[ Ok ] [ Annulla ]

Creazione guidata query: primo passaggio

Nei capitoli precedenti abbiamo usato la procedura per creare una query di selezione.
Seleziona la voce Creazione guidata query ricerca duplicati e premi OK.

' .

Creazione guidata Query ricerca duplicati

In quale tabella o query cercare valori di campo duplicati?

Ad esempio, per trovare dttd con pill di un diente si potrebbe scegliere la
——= tabella Clienti qui di sequito,

Tabela: Avventura2010
Tabella: DatiPersonali
Tabella: Generi

b Tabella: Lettori

2 Tabella: Libri

Tabella: Prestiti

Visualizza

() Tabelle () Query () Entrambe

Creazione guidata query: secondo passaggio

Appare una procedura nuova, specifica per la Creazione guidata di Query ricerca
duplicati. In questo passaggio seleziona la tabella o la query sulla quale intendi
effettuare la ricerca di duplicati: nel nostro caso la tabella Prestiti. Fai clic su Avanti.
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Creazione guidata Query ricerca duplicati

Quali campi possono contenere informazioni duplicate?

Ad esempio, per cercare dttd con pid di un diente, in guesta finestra
bisognerebbe sceqliere | campi Citta & Zona.

Campi disponibili: Campi con valori duplicati:
IDPrestito i DatePrestio |
Lettore

Libro

StatoPrestito

Annulla ] [ < Indietro ” Avant > l [

Fine

Creazione guidata query: terzo passaggio

Seleziona, aggiungendolo alla casella di destra, il/i campo/i che contengono dati
duplicati: nel nostro caso il campo DataPrestito. Fai clic su Avanti.

'

Creazione guidata Query ricerca duplicati

La query deve mostrare altri campi oltre a quelli con valori duplicati?

Ad esempio, per cercare valori duplicati per Citta, in guesta finestra si potrebbero

sceqliere MomeSocietd e Indirizzo.

Campi disponibili; Campi aggiuntivi nella guery:

ICPrestito Libra

Iatak ect

StatoPrestito

Annulla ] [ < Indietro ” Avanti > ] [

Fine

Creazione guidata query: quarto passaggio

Seleziona i campi che vuoi visualizzare nella query; il campo Libro e Lettore. Fai clic

su Avanti.
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Creazione guidata Query ricerca duplicati

Scegliers | nome da assegnare alla query.
Trova duplicati per Prestit]|

Scegliers un'opzione:

) Visualizza i risultati

() Modifica |a struttura

’ Annulla ] ’ < Indietro ]

Creazione guidata query: quinto passaggio

Nell ultimo passaggio scrivi il nome per la query. Fai clic su Fine. Sono visualizzati i
libri e i lettori con la data del prestito.

“21 Trova duplicati per Prestiti\
Data del prestito - Libro * Lettore -
03,/11/2010 LOGIM BOTTOS

03/11/2010 i segreti del STEFAMI
vaticano

03/11/2010 i segretidel | BOTTOS
vaticano

Il risultato della query

Query trova dati non corrispondenti

Questo tipo di query trova i record in una tabella che non hanno record correlati in
un‘altra tabella, cioé vedere quali dati sono presenti in una e non nell’altra.
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Ad esempio, creiamo una query per vedere se ci sono degli autori che non hanno
alcun libro nella biblioteca. Inserisci un altro autore nella tabella Autori. Essendo un
nuovo autore non ha libri corrispondenti.
Procediamo in questo modo:
e Dal menu Crea, fai clic sul pulsante Creazione guidata query. Scegli
Creazione guidata Query ricerca dati non corrispondenti.

Nuowva query

Creazione guidata Query semplice

Creazione guidata Query a campi incrociati

Creazione guidata Query ricerca duplicaki

"""" i ireazione quidata Query ricerca dati non corrispondenti

Consente di creare una query
per individuare i record (le
righe) di una tabella non
collegati a record di un'alkra
kabella.

[ 0K, l [ Annulla ]

Creazione guidata query: primo passaggio

e Faiclicsu OK.

r

Creazione guidata Query ricerca dati non corrispondenti

La guery creata elencherd i record contenuti nella tabells selezionata in questa
schermata che non hanno record correlati nella tabella selezionata nella schermata
successiva, Ad esempio, si possono trovare tutt i dienti senza ordini.

Quale tabella o query contiene i record da incudere nei risultati della query?

Tal VAvventura20 10
Tabella: DatiPersonali
Tabella: Generi

Tabella: Lettori

Tabella: Libri

Tabella: Prestiti

L'5)

Visualizza
() Tabele ) Query () Entrambe

Creazione guidata query: secondo passaggio
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e Aggiungi la prima tabella, Autori. Fai clic su Avanti.

g

Creazione guidata Query ricerca dati non corrispondenti

Pl

Quale tabella o query contiene i record correlati?

&d esempio, se si & scelta la tabella Clienti e si cercano dienti senza ordini,
scegliere la tabella Ordini.

Tabella: DatiPersonali
Tabella: Generi
Tabella: Lettori
Tabella: Libri

Tabella: Prestiti

Visualizza

() Tabelle ) Query ) Entrambe

[ aAnnulla ] [ = Indietro ” Avant = J

Creazione guidata query: terzo passaggio

e Aggiungi la seconda tabella interessata, Libri. Fai clic su Avanti.

'

Creazione guidata Query ricerca dati non corrispondenti

E R TR N

[

Cuali informazioni sono contenute in entrambe le tabelle?

Ad esempio, il campao ID Cliente pud essere contenuto sia in una tabella Clienti sia
inuna tabella Ordini. Campi corrispondenti possono avere nomi diversi,

Scegliere il campo corrispondente in dascuna tabella e fare dic sul pulsante <=3,

Campi in ‘Autori' : Campi in ‘Libri' :
Dagtoe | IDLibri

Cognome Titolo

Mome «== | |Prezzo

Italiano DataPubblicazione

Cu:u:liu:e

Genere

Campi corrispondenti: IDAutore <=>> Autore

Annulla ] [ < Indietro ” Avanti = l [ Fine

Creazione guidata query: quarto passaggio
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e Seleziona nel riquadro di sinistra e in quello di destra i campi in relazione tra
loro e dei quali intendi indagare la corrispondenza: IDAutore e Autore. Fai clic
sul pulsante <=> posto al centro dei riquadri. Fai clic su Avanti.

r

Creazione guidata Query ricerca dati non corrispondenti
Quali campi visualizzare nei risultati della query?
Campi disponibili: Campi selezionati:
IDAUtore 1 | Cognome
: :
[ p—— 1
I
I
I
I
I
3
[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti = l [ Eine ]

Creazione guidata query: quinto passaggio

e Aggiungi i campi che intendi visualizzare nella query. Fai clic su Avanti.

Creazione guidata Query ricerca dati non corrispondenti

Quale nome assegnare alla query?

Tutte le informazioni necessarie per creare la query sono ora disponibili,
scegliere un'opzione:
(%) Visualizza i risultati

() Modifica la struttura

Annulla ] [ < Indietro

Creazione guidata query: sesto passaggio
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e Dai un nome alla query. Fai clic su Fine. Sono visualizzati i dati non
corrispondenti fra la prima e la seconda tabella.

| ﬂj Autori senza corrispondenza con Libri
A

Cognome dell'autore ~ | Nome dell'autore -

PIRAMDELLD 4 LUIGI
ECO 4 UMBERTO
SMITH 4 WILBUR
GERVASO 4 ROBERTO

| dati non corrispondenti

Query a campi incrociati
Una query a campi incrociati permette di raggruppare i dati sia la livello orizzontale
che verticale.
Ad esempio si vuole creare un query che mostri il numero dei prestiti dei libri
raggruppati per genere, mese per mese. Dato che questa query contiene dei campi
appartenenti a tabelle diverse, si deve creare una query contenente tutti i campi
necessari, ed utilizzarla per creare la query a campi incrociati.
Crea quindi una query di selezione, in Visualizzazione struttura, con i seguenti
campi:

e dalla tabella Generi: Genere;

o dalla tabella Prestiti: DataPrestito e Libro.

Aggiungi la tabella Libri per mantenere i legami tra le tabelle.

Generi Libri Prestiti
% % -] * -]
? IDGenere = ? IDLibri - ? IDPrestito
Genere Titola E| _\_ Lettore
Prezzo — Libra
DataPubblicazior DataPrestito
Codice DataF.estituzione
Caopertina = StatoPrestito =
|
Campo: | Genere | DataPrestito Librao
Tabella: | Generi Prestiti Prestiti
Crdinamentao:
Mostra: ]
Criteri:
Cppure:

La query iniziale

Salva la query con il nome: QueryPerCampilncrociati.
Creiamo ora la query a campi incrociati.
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Dal menu Crea, fai clic sul pulsante Creazione guidata query. Scegli
Creazione guidata Query a campi incrociati.

Muova queny

Consente di creare una query a
campi incrociati per visualizzare i
datiin un Formato ridotko, come
in un Foglio di calcolo,

Creazione guidata Query semplice

W reazione quidaka Query a campi incrociaki

Creazione guidata Query ricerca duplicati

Creazione guidaka Query ricerca dati non corrispondenti

[ Ok l [ Annulla ]

Creazione guidata query: primo passaggio

Fai clic su OK.

F

Quale tabella o query contiene i
campi da utilizzare nella query a
campi incrociati?

Per indudere campi appartenenti a pid
tabele, creare una query contenente
tutti i campi necessari ed usarla per
creare la query a campi incrociati.

Creazione guidata Query a campi incrociati

Query: join

Query: LibriGenere

Query: LibriPrezzoGensre

Query: Media dei prezzi per genere
Query: PrezzoAnno

Ouery: Prezzolire

() Tabelle

Query: QueryPerCampilncrociati

uery: Irova duplican per Fres

Visualizza

® Query

) Entrambe

|

| Intestazione: Intestazione: Intestazione:

TOTALE

Annulla

Creazione guidata query: secondo passaggio

© Matematicamente.it



G. Pettarin ECDL Modulo 5: Basi di dati con Access 231

e Sceglie la query appena creata che contiene i campi necessari. Fai clic su Avanti.

Creazione guidata Query a campi incrociati
Da quale campo si desidera trarre i Campi disponibili; Campi selezionati:
valori da usare come intestazioni di
righe? DataPrestito |
Libro
E possibile selezionare al massimo tre
campi.
Selezionare i campi nell'ordine in cui si
desidera ordinare le informazioni. Ad
esempio, 5 possono ordinare e
raggruppare i valori per Paese e poi
per Zona.
Genere Intestazione: Intestazione: Intestazione:
Generel TOTALE
Genere2
Genere3
Generes
[ Annulla ] ’ < Indietro ] [ Avanti = l

Creazione guidata query: terzo passaggio

e Scegli Genere come campo da cui trarre i valori da utilizzare come intestazioni di
righe. Fai clic su Avanti.

Creazione guidata Query a campi incrociati

Scegliere il campo da cui trarre i valori
da usare come intestazioni di colonne.

Selezionare, ad esempio, Mome
dipendente per avere il nome di
dascun dipendente come intestazione
di colonna.

Genere DataPrestito. DataPrestito: DataPrestito:
Generel TOTALE
Genere2
Genere3
Genered
Annulla ] ’ < Indietro ] [ Avanti =

Creazione guidata query: quarto passaggio
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e Scegli DataPrestito come campo da cui trarre i valorida utilizzare come
intestazioni di colonne. Fai clic su Avanti.

Creazione guidata Query a campi incrociati

Scegliere lintervallo in base a cui AMNo
raggruppare le informazioni nella Trimestre
colomna Data/ore. R
Data
Data/COra

Ad esempio, si pud riepilogare limporto
totale degli ordini per mese
relativamente ad ogni pasese & zona.

Esempio
Genere aen feb mar
Generel TOTALE
Generel
Genere3
Genered
[ Annulla ] ’ < Indietro ” Avanti = l

Creazione guidata query: quinto passaggio

e Scegli Mese come intervallo in base a cui si vuole raggruppare le informazioni
nelle colonne. Fai clic su Avanti.

Creazione guidata Query a campi incrociati

Quale valore deve essere caloolato per Campi:

ogni intersezione di riga e colonna? _

Ad esempio, si pud calcolare limporto totale
degli ordini per ciascun dipendente {colonna)
per paese & Zona (riga).

Furzioni:

Effettuare il riepilogo di ciascuna riga?

Incudi somme di righe

Esempio
Genere asn feb mar
Generel Conteggio(Libro)
Genere2
Genere3
Genered
Annulla ] ’ < Indietro ” Avanti =

Creazione guidata query: sesto passaggio
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e Scegli la funzione Conteggio per il campo Libro come valore che deve essere
calcolato per ogni intersezione di riga e colonna.

¥

Creazione guidata Query a campi incrociati

Scegliere i| nome da assegnare alla query.
QueryLibriMeseGenere_Campilncrociati]

Tutte le informazioni necessarie per creare la query sono ora disponibili,

Visualizzare la query o modificare la struttura?

(%) Visualizza |a query
O Modifica la struttura

[ Annulla ] ’ < Indietro ]

Creazione guidata query: ultimo passaggio

e Assegna il nome QueryLibriMeseGenere_Campilncrociati. Fai clic su Fine.

Il risultato dovrebbe essere simile al seguente.

ﬁ] QuerylLibriMeseGenere_Campilncrociati

Genere - |Totaledilil - gen - feb - | mar ~|apr »~|mag ~|giu -~ | lug - ago ~|set »|ott - nov - dic -
avventura 7 1 6
romanzo letterario 4 4
spy story 3 3

La query a campi incrociati

Vediamo la struttura di questa query.
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QueryPerCampilncro...
Genere
DataPrestito
Libra
< ]
Campao: | Genere »  Format{[DataPrestito];,"mmm”) Libro Totale di Libro: Libro
Tabella: | QueryPerCampilncrociati QueryPerCampilnerociati CQueryPerCampilncrociati
Formula: |Raggruppamento Raggruppamenta Canteggio Conteggio
Campi incrociati: [Intestazione riga Intestaz. colonna YValore Intestazione riga

Ordinamentao:
Criteri:
Oppure:

La struttura di una query a campi incrociati

Creare una Query a Campi incrociati in visualizzazione

struttura

Nel paragrafo precedente abbiamo visto la struttura di una query a campi incrociati
generata con la creazione guidata.

Per capire meglio il funzionamentodi questo tipodi query, costruiamo unaquery a
campi incrociati dirattamente dalla Visualizzazione Struttura.

Consideriamo di voler creare una query che mostri per ogni lettore la somma dei
prezzi dei libri presi a prestito, divisi per genere.

Per prima cosa creiamo una query con i campi e le tabelle che ci servono, come in
figura.

2 !

'ﬁ:‘ Finestra delle proprieta

B Nomi tabelle

44 o
4 Inserisci colonne

= e szl = 3

S E [

A Elimina colonne

1alizza Esegui Maostra . Totali
= ¥ W WP | tapena o B0 Restituisc | Tutte - Sl] Parametri
Risultati Tipo di query Imposta query Mostra/Nascondi
T == 9%
5 quenyt |
Lettori Prestiti . Libri Generi
* -, 9 IDPrest L, ¥ IDLibri -
? IDLettori oo [DPrestito Titolo = ¥ DGenere
Lettore N
Cagnaome Libr oo Prezzo Genere
Mome fara DataPubblicazior
. DataPrestito .
Indirizzo DataRestituzi Codice
Cap ataRestituzione Copertina
C't-t' StatoPrestito Autare
cta - Note & o &
4 )
Campao: [ Cognome Genere Frezzg 4
Tabella: | Lettori Generi Libri
Crdinamento:
Mastra: [l O .
Criteri:
Cppure:

Il pulsante Query a campi incrociati
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e Fai un clic sul pulsante Tipo di query: a campi incrociati, evidenziato in
figura. Nella griglia QBE scomapre la riga Mostra e compaiono le righe
Formula e Campi incrociati.

e Imposta la riga Formula e Campi incrociati come in figura.

Campo: | Cognome Genere Prezzao
Tabella: |Lettori Generi Libri
Formula: [Raggruppamento Raggruppamenta somma
Campi incrociati |Intestazione riga Intestaz. colonna Valare w
Crdinamento:
Criteri:
Cppure:

Impostazione delle righe Formula e Campi incrociati

e Esequi la query.

| =T Queryl

Cognome - | avventura - | romanzo letterarioc - | spystory -

P € 88,00 € 24,00 €23,00
DI NATALE €13,20
GOBBO P £13,20 €£12,00
STEFANI £€26,40 €12,00 £46,00

I lettori con lasomma dei prezzi divisa per genere

Ottieni il risultato voluto.
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5.7 Report

| report sono le stampe dei dati (eventualmente ordinati) inseriti nelle tabelle anche
con la possibilita di riunire insieme dei dati collegati tra loro.
E lo strumento con il quale si pud vedere i risultati di tutta la gestione di un database.
Piu i report sono dotati di buona struttura per la stampa, piu un database acquista
valore.
| report si possono personalizzare come si vuole, aggiungere immagini, avere
intestazioni e pié di pagina, possono calcolare totali e sottototali e avere grafici. |
report possono essere usati per fatture, ordini, presentazioni e etichette.
In realta le modalita di creazione e la personalizzazione di un report sono molto simili
a quelle delle maschere, soprattutto il tipo Maschere/Sottomaschere. Quindi ci
limitiamo a trattare solo qualche esempio di report. Se riesci a personalizzare una
maschera sei in grado di sistemare anche un report.
Come per gli altri oggetti di Access, esistono due modi per creare report:

e Con la Visualizzazione struttura che consente una maggiore flessibilita.

e Con la Creazione guidata Report che e molto piu veloce ma meno pratica.
In questa manuale vedremo la Creazione guidata Report.
Ad esempio, creiamo il report che visualizza ogni autore con i libri che ha scritto.

Crea Dati esterni Strumenti database
<EE 52| &
lla = T e EJ Report vuoto T
i Struttura Struttura ] ] Struttura
int T tzhella _'E]* maschera & Creazione guidata Report report
le Maschere Report

Pulsante Creazione guidata report

Dalla scheda Crea, nel gruppo Report, fai clic su Creazione guidata report.
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-

Creazione quidata Report

Tabelle fquery
Tabella: Libri

Campi disponibili;

Scegliere i campi da indudere nel report.

E possibile scegliere da pil tabelle o query.

W

Campi selezionati;

IDLibri

DataPubblicazions

Copertna |
Autore

Genere

Recensioni

Recensioni.FileData
Recensioni.FileFlags

1 | Cognome
d | Mome

= | |Titolo
Prezzo

(< |

Annulla

[ Avant = H

Firie

Creazione guidata report: primo passaggio

Seleziona le tabelle o le query che vuoi inserire e i relativi campi. Nel nostro
esempio, dalla tabella Autori il Cognome e il Nome, dalla tabella Libri il Titolo, il
Prezzo e il Codice. Fai clic su Avanti.

-

Creazione guidata Report

In base a Libri

[2] altre informazioni

Scegliere come visualizzare i dati,

Cognome, Mome

Titola, Prezzo, Codice

[ Annulla ” < Indietro ” Avant = H

Fine

Creazione guidata report: secondo passaggio, dati visualizzati in base agli Autori

Quando vengono incluse piu tabelle in un report, vengono valutate le relazioni
esistenti fra le tabelle e nella procedura guidata ci viene proposto di raggruppare i
record in ogni modo logico possibile.
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Se le relazioni sono state impostate in modo corretto, appare la finestra della figura
precedente. Viene chiesto di scegliere come visualizzare i dati, in base a quale
tabella.

Se lasci la scelta proposta (In base a Autori) e visualizzato un disegno di esempio
del report. I libri sono raggruppati secondo il loro autore.

Se selezioni In base a Libri, non essendoci piu il legame con la tabella principale, i
dati saranno visualizzati come in una generica stampa.

- "

Creazione guidata Report

Scegliere come visualizzare i dati,
Cognome, Mome, Titolo, Prezzo, Codice

In base a Autori

Altre informazioni

[ Annulla ” < Indietro ” Avanti = H Eine ]

Creazione guidata report: secondo passaggio, dati visualizzati in base ai Libri

Chiaramente, lascia la scelta In base a Autori. Fai clic su Avanti.
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Creazione quidata Report
Aggiungere livell di gruppo? —
Cognome, Mome
Aggiungere livelli di
gruppo Prezzo
Cognome . Titolo, Codice
Mome
Titolo
Priorita
’ Opzioni raggruppamenta. .. ] ’ Annulla ] ’ < Indietro H Avanti = l [ Eine ]

Creazione guidata report: terzo passaggio

In questo passaggio puoi inserire ulteriori raggruppamenti dei dati, cioe organizzare e
disporre i record in base a gruppi specifici. Ad esempio, per fasce di prezzo.
Seleziona il campo Prezzo e fai clic sul pulsante con la singola freccetta. Il campo
appare, in colore blu, nell’anteprima, come nella figura precedente.

Adesso i libri sono raggruppati per prezzi uguali. Puoi personalizzare le modalita di
raggruppamento dei record. Se vuoi creare delle fasce di prezzi premi il pulsante
Opzioni raggruppamento, evidenziato in figura.

-

Intervalli di raggruppamenta

Scegliere gli intervalli di raggruppamento da utilizzare per i
campi nei livelli di gruppo.

Campi nei livelli di gruppo: Intervalli di

raggruppamento;

Prezzo m e

10
50
100
500

In questa finestra puoi scegliere I’intervallo di raggruppamento tra quelli proposti. Ad
esempio, scegli 10 (euro). Fai clic su OK.
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-

Creazione quidata Report
Aggiungere livell di gruppo? —
Cognome, Mome
Prezzo In base a 10
Cognome Titolo, Prezzo, Codice
Mome
Titolo
Prezzo
Priarita
E Opzioni raggruppamenta. .. i ’ Annulla ] ’ < Indietro ” Avanti = ] [ Eine ]

| prezzi raggruppati in fasce da 10

Nell’anteprima ¢ evidenziato il raggruppamento in base a gruppi di 10: quindi prima i
libri che costano da 0 a 10 euro, poi quelli fino a 20 euro, ecc. Fai clic su Avanti.

-

Creazione guidata Report

Scegliere il tipo di ordinamento e informazioni di riepilogo da utilizzare per i record di dettaglio.

E possibile ordinare i record in base ad un massimo di quattro campi, in
senso rescente o decrescente.

il hd Crescente

(Messuno)

z Titolo
Prezzo
Codice

3

4

’ Qpzioni di riepilogo. .. ]

[ Annulla ” < Indietro H Avant > H Fine ]

Creazione guidata report: quarto passaggio
E possibile ordinare i record in base a un massimo di quattro campi in ordine

crescente o decrescente. Fai clic sul primo elenco a discesa e scegliere un campo in
base al quale eseguire I'ordinamento, ad esempio Titolo.
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Puoi fare clic sul pulsante a destra dell'elenco per alternare la modalita di
ordinamento crescente e decrescente (l'opzione di ordinamento predefinita &
Crescente). Facoltativamente, fare clic sul secondo, terzo e quarto elenco a discesa
per scegliere i campi di ordinamento aggiuntivi. Scegli 1’ordinamento per il campo
Titolo.

Se ci sono campi con informazioni numeriche, il pulsante Opzioni di riepilogo
diventa disponibile.

Cpzioni di riepilogo

Scegliere i valori di riepilogo da calcolare.

Campo Somma Media Min  Max

Prezzo E:} |:| |:| |:|

Mosira
() Dettaglio & riepilogo
(") Solo riepilogo

[] calcala percentuale del
totale per e somme

Le Opzioni di riepilogo

Sono visualizzati i campi numerici disponibili con le caselle di controllo Somma,
Media, Min (minimo) e Max (massimo). Sono le quattro funzioni di riepilogo che
abbiamo analizzato nel capitolo sulle query di riepilogo.

E inoltre possibile scegliere di visualizzare i dettagli e il riepilogo oppure solo il
riepilogo.

Nel primo caso (Dettaglio e riepilogo) se, ad esempio, é stata selezionata la funzione
Somma, per ogni fascia di prezzo verra visualizzata la somma dei prezzi di quella
fascia (Dettaglio). Poi, alla fine del report, sara visualizzato il totale generale dei
prezzi (Riepilogo).

Nel secondo caso(Solo riepilogo), verra visualizzato solo il totale finale e sono
omessi i totali per ogni fascia. E inoltre possibile scegliere di visualizzare la
percentuale dei totali complessivi per le somme.

Nel nostro caso scegliamo 1’operazione di Somma e I’opzione Solo riepilogo. Fai clic
su OK. Poi fai clic su Avanti.
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-

Creazione quidata Report

Scegliere il layout da utiizzare con il report.

Orientamento
: ® Yerticale
(O Ablocchi () Orizzontale

() Bordato
B

Reg_gla la larghezza dei campi per induderli tuthi in una
pagina

’ Annulla ” < Indietro H Avanti = H Eine ]

Creazione guidata report: quinto passaggio

Scegli il Layout e 1’Orientamento del report. Se fai clic sulle opzioni puoi vedere
I’anteprima del risultato. Lascia attiva la casella Regola la larghezza dei campi per
includerli tutti in una pagina per evitare di avere i campi distribuiti su piu pagine.
Fai clic su Avanti.

-

Creazione guidata Report

Scegliere o stile da utiizzare,

Astro s
Carta

Citta

Equinozio

Galassia

Luna

. Metro
Titolo il
Modulo
Messuno
Marthwind
Controllo da dettaglic Office
- Satellite

[ Annulla H < Indietro ” Avant = H Fine

Creazione guidata report: sesto passaggio
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Scegli lo stile che vuoi utilizzare per il report (fai clic sul nome dello stile per

vederne un’anteprima), poi premi Avanti.

-

Creazione guidata Report

Scegliers il titolo da assegnare al report,

Autori con libri

Sceqliers un'opzione:

() Visuglizzare un'anteprima del report

" Modificare la struttura del report

[ Annulla H < Indietro ]

Tutte le informazioni necessarie per la creazione del report sono ora disponibili.

Creazione guidata report: ultimo passaggio

Nell’ultimo passaggio scrivi il nome da assegnare al report. Access propone lo stesso

nome della tabella di partenza.

Come per le maschere, la scelta del nome e molto importante per una gestione futura
efficiente del database. Si possono costruire innumerevoli report ognuno con uno
scopo: il nome della report deve descrivere a cosa serve. Premi il pulsante Fine.

Access mostrera I’anteprima di stampa del report creato.

=l Autori con libri

Autori con libri
Cognome dell'autore Nome dell'autore Prezzolnbase a 10 Titolo

CORONA 4 MAURO

mma
Riepilogo per TDAutore’ = 4 (1 record di dettaglio)
Somma
PETTARIN + GERMANO
LOGIN
Somma
Riepilogo per TDAutore = 7 (2 record di dettaglio)
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Si vede come appare il report prima di stamparlo.
Il mouse ha I’aspetto di una lente di ingrandimento per ingrandire o rimpicciolire
I’anteprima.

Nella barra multifunzione ci sono i pulsanti per la gestione della pagina.

Mostra margini {.— [ 5] J JJ ElE] vy Word
Al g | S [EEIREE] = X
Solo dati il \ ™% File di testo —
D|n1en5|:|n| Verticale| Orizzontale I‘Iarglnl = Imposta Zoom | Una Due Altre Aggiorna Exce Elenco = Chiudi anteprima
= Colonne pagina -  |pagina/pagine pagine~ tutto SharePoint Egr Altro ~ di stampa

Layout di pagina (F] Zoom Diati Chiudi anteprima

Sono gli stessi comandi dell’anteprima di stampa di Word (vedi volume 3).
| pit importanti sono:
Il pulsante Dimensioni consente di selezionare la dimensione del foglio. Nel
menu a discesa puoi scegliere tra diversi formati predefiniti. Il formato piu
diffuso e A4, il piu diffuso in Italia, con le pagine misurano 21 cm X 29,7 cm.
I formato A3 corrisponde a due fogli A4 affiancati.
2. | pulsanti Verticale o Orizzontale permettono di stabilire I'orientamento del
foglio.
3. Con il menu del pulsante Margini si puo impostare le dimensioni dei vari
margini del documento. Sono proposte alcune tipiche impostazioni.
4. Con il pulsante Imposta pagina puoi personalizzare i comandi descritti in
precedenza.

Imposta pagina @E|

rargini (rillirmetei) Esempio

Supetiore: | g 35 : :
Inferiore: | 12 7 v :
Sinistro: 6,35 ! '
Destro: £,35 '

[ ]5alo dati
Maschera divisa

[ oK ][ annulla ]

Imposta pagina

5. Con pulsante Zoom puoi scegliere una delle percentuali di
ingrandimento/riduzione proposte.
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6. Il pulsante Una pagina visualizza 1’anteprima di una sola pagina, anche se il
documento & composto da piu pagine. Viceversa, i pulsanti Due pagine e Altre
pagine permettono di vedere piu pagine contemporaneamente in anteprima,
chiaramente in dimensioni piu ridotte.

utilizzata per lavorare nel documento.

Il pulsante Chiudi anteprima di stampa serve per tornare alla visualizzazione

Come si vede in figura, un report difficilmente nasce perfetto. | campi sono troppo
stretti, ci sono scritte da eliminare, ecc. Si deve operare in Visualizzazione Layout o
in Visualizzazione Struttura.
In Visualizzazione Layout, visto che i dati vengono visualizzati durante la modifica,

si possono impostare le

dimensioni dei campi.

Passa alla Visualizzazione Layout: allarga il campo dei prezzi e cancella i campi con

“Riepilogo per ecc.”.

Autori con libri
Comnome dell'autore Nome dell'autore PrezzoInbsze a 10 Titelo
CORONA + MAURO
Somma
Somma
PETTARIN + GERMANO
LOGIN
Somma

La scheda Formato
formattazione.

Il report modificato in Visualizzazione Layout

, in Visualizzazione Layout, prop
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A Uy = , . 5 =- ':':[1': o

A= ==

Carattere||Formattazione | Raggruppamento| G Logo P Aggiungi Formato

- - e totali~ L ﬁ T campi esistenti automatico =

Griglia
s W et e

bri con libri \\ _— | m: ......

1tori con libri

ognome dell'autore MNome dell'autors

ORONA 4 MAURO
fomma
ETTARIN + GERMANO

PrezzoInbaszs a 10

10 -

Somma

10 - 20

%ﬁ“ Farmattazione automatica guidata...

La scheda Formato in Visualizzazione Layout

Alcuni sono uguali a quelli per le maschere.
Ad esempio, Il pulsante Data e ora inserisce nell’intestazione la data e/o 1’ora
corrente. In modo analogo il pulsante Logo permette di inserire un’immagine.

Il pulsante Formato automatico permette di modificare lo stile del report.

Carattere e Formattazione modificano il tipo di carattere e I’aspetto del controllo

selezionato.

Il pulsante Raggruppamento e totali permette di modificare le impostazioni di
raggruppamento dei record definite durante la procedura guidata aggiungere.

Se selezioni Raggruppa
ordinamento e totale.

=
=

Raggruppamento| Griglia

e totali - -4
Griglia
: &) % Totali
S 3 Nascondi dettagli
Raggruppa
e ordina

Raggruppamento e totali
Raggruppa e ordina

e ordina appare il riquadro
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Faggruppamento, ordinamento e totale

§|Raggrup|:|a secondo IDAwtore ™  dal pili piccolo &l pid grande ™ | Aifro = SRt

Raggruppa secondo Prezzo
Crdina per Titolo

Crdina per Prezzo

Riquadro Raggruppamento, ordinamento e totale

| pulsanti con le freccette modificano I’ordine dei livelli di gruppo. Il pulsante con la
x elimina il livello.

Per ogni livello di ordinamento o di gruppo puoi impostare un determinato numero di
opzioni in modo da ottenere i risultati desiderati.

Per visualizzare tutte le opzioni disponibili per un livello di gruppo o un livello di
ordinamento, fai clic su Altro nel livello che vuoi modificare.

2: Raggruppa secondo Prezzo ™ dal pil piccolo al pil grande ™ » ogni 10 ™ + senza totali ™ - G o X -~

con titola fare dic per aggiungere , con una sezione intestazione ™ ¢ con una sezione pié di paging ™ r
non mantenere il gruppo su una sola pagina ™ ¢ Standard -

Le opzioni del livello Prezzo

Puoi modificare il criterio di ordinamento con l'elenco a discesa Criterio
ordinamento.

Prezzo ™ dal pid piccolo al pil grande |7F

r aggiungerj dal piti piccolo al pid grande he
\nn6 =11 1na o 92l pitl grande al pil piccolo

Criterio ordinamento

Puoi modificare la modalita di raggruppamento dei record. Ad esempio vogliamo che
le fasce di prezzo siano ogni 20 euro, non ogni 10.
Fai clic sulla freccetta a destra della casella con le modalita di raggruppamento.

) per valore intero

{:} per 5
) per 10
{:} per 100
) per 1000

{¥) Personalizzato:

ogni 10

¥ r CONUng

Intervallo: | 2q|

Impostazione delle fasce di raggruppamento
Scegli Personalizzato e scrivi nella casella il valore di fascia, come in figura.

L'elenco a discesa Totale permette di aggiungere totali in pitu campi oppure eseguire
tipi diversi di totali nello stesso campo.
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Totali

..........................

Totale su Cognome | w

Tipo | Conteggio valori w
[] Mostra totale complessivo
[] Mostra totali di gruppo come % del totale complessiva
|:| Mostra in intestazione di gruppo
[ ] Mostra in pié di pagina di gruppo
L’elenco Totale

Poi modificare il titolo: invece che Prezzo scrivi Fasce di prezzo. Le altre opzioni
sono di facile comprensione:

1. Con/senza sezione intestazione. Utilizza questa impostazione per aggiungere
o0 rimuovere la sezione intestazione che segue ogni gruppo. Quando si
aggiunge una sezione intestazione, il campo di raggruppamento verra
automaticamente spostato sull'intestazione. Quando si rimuove una sezione
intestazione che contiene controlli diversi dal campo di raggruppamento, verra
richiesto di confermare I'eliminazione dei controlli.

2. Con/senza sezione pie di pagina. Utilizza questa impostazione per
aggiungere o rimuovere la sezione pié di pagina che segue ogni gruppo.
Quando si rimuove una sezione pié di pagina contenente controlli, verra
richiesto di confermare I'eliminazione dei controlli.

3. Mantiene il gruppo su una sola pagina. Questa impostazione determina la
disposizione dei gruppi durante la fase di stampa del report. E possibile
mantenere insieme il maggior numero di gruppi in modo da ridurre il numero
di pagine da sfogliare per visualizzare I'intero gruppo. Tuttavia, questa
impostazione comporta l'utilizzo di una maggiore quantita di carta per
stampare il report in quanto sara presente spazio vuoto nella parte inferiore
della maggior parte delle pagine.

In figura il risultato delle modifiche di raggruppamento.
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Eﬂ Autori con Iibrﬂ
Autori con libri
Cognome dellautore Nome dell'autore PrezzoInbasea 10 T Prezzo Codice
CORONA L @AURO
Fasce di prezzo 0-19 10 - 21
Aspro e dolce €12.00 ISBN 97252323333
Somma 12.00
Somma 12.00
FETTARIN 4 GERMANO
Fazce diprezzo 0-189 10-20
I zegreri di internet 12,00 ISBN 235353334555
LOGIN 13,20 ISEN 97845455666
Somma € 25,20

Le nuove fasce di prezzo

Per aggiungere un nuovo ordinamento o livello di gruppo, fare clic su Aggiungi
gruppo oppure su Aggiungi ordinamento.

Raggruppamento, ordinamento e totale

E 21 Ragaruppa secondo Prezzo

3 Ording per Titolo

E 4 COrdina per Prezzo

L [{g Aggiungi gruppa ‘El Aggiungi ordinamento

Aggiungi gruppo, aggiungi ordinamento

Al riguadro Raggruppamento, ordinamento e totale verra aggiunta una nuova riga e
verra visualizzato I'elenco dei campi disponibili.

Cognome
Mome
Titolo
Prezzo
Codice
IDAutore

11l
0, ordinamento e to)

1pa secondo Prezzo

lina per Titolo

Ordina per Prezzo | copeecsione

| Raggruppa secondo seleziona campo ™

I campi disponibili

E possibile fare clic su uno di questi nomi di campo oppure su espressione in fondo
all'elenco di campi per immettere un'espressione. Dopo aver scelto un campo o
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immesso un'espressione, al report verra aggiunto il livello di gruppo corrispondente.
Se e attiva la visualizzazione Layout, la visualizzazione verra aggiornata
iImmediatamente in base al raggruppamento o al tipo di ordinamento.

In un report si possono definire un massimo di 10 livelli di gruppo e ordinamento.

Con la Visualizzazione Struttura puoi effettuare altre modifiche specifiche al report,
non possibili in Visualizzazione Layout.

| Eﬂ Autori con lihrN

B N e O O

J # Intestazione report

-llAutoxi con libii

1
J # Intestazione pagina

Titolo || Prezzo

rezzonbaze g 10

Nome dell'autors

|C::-gn::-]r.e dell'autors

J # Intestazione IDAutore

J # Pie di pagina Prezzo

J # Pie di pagina IDAutore

Em |:."':'::r.:r|

J # Pie di pagina pagina

La Visualizzazione Struttura

In questa modalita di visualizzazione viene visualizzata la struttura sottostante del
report e sono disponibili alcuni strumenti e funzionalita aggiuntivi per la gestione
della struttura rispetto alla visualizzazione Layout. Ad esempio, € possibile inserire
una gamma piu ampia di controlli nel report, allineare i controlli con maggiore
precisione, nonché impostare un maggior numero di proprieta rispetto alla
visualizzazione Layout.

La struttura di un report € suddivisa in sezioni.

1. Intestazione di report. E stampata una volta all'inizio del report. Utilizza
I'intestazione di report per includere informazioni riportate in genere su una
copertina, ad esempio il logo, il titolo e la data. L'intestazione di report viene
stampata prima dell'intestazione di pagina. Se nell'intestazione di report &
inserito un controllo calcolato, il valore verra calcolato per l'intero report. Ad
esempio, se nell'intestazione di report viene incluso un controllo che utilizza la
funzione di aggregazione Somma, verra calcolata la somma relativa all'intero
report.
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2. Intestazione di pagina. E stampata nella parte superiore di ogni pagina. Ad
esempio, utilizza un'intestazione di pagina per ripetere il titolo del report su
ogni pagina. E utilizzata di solito per mostrare le intestazioni delle colonne.

3. Intestazione di gruppo. E stampata all'inizio di ogni nuovo gruppo di record.
Utilizza l'intestazione di gruppo per stampare il nome del gruppo. Se
nell'intestazione di gruppo viene inserito un controllo calcolato che utilizza la
funzione di aggregazione Somma, verra calcolata la somma relativa al gruppo
corrente.

4. Corpo. E stampato una volta per ogni riga nell'origine dei record. Nella
sezione Corpo sono inseriti i controlli che compongono la parte principale del
report, i dati delle tabelle o delle query d'origine.

5. Pié di pagina di gruppo. E stampato alla fine di ogni gruppo di record.
Utilizza un pié di pagina di gruppo per stampare le informazioni di riepilogo
per un gruppo.

6. Pié di pagina. E stampato alla fine di ogni pagina. Utilizza un pié di pagina
per stampare i numeri di pagina oppure informazioni specifiche della pagina.

7. Pié di pagina di report. E stampato una volta alla fine del report. Visualizza
generalmente i totali oppure altre informazioni di riepilogo per l'intero report.

A seconda della quantita e della natura di dati da inserire in un report, puo rendersi
necessario modificare la dimensione di una sezione del report. Ciascuna sezione di un
report ha una propria altezza che & possibile modificare a piacere, mentre l'intero
report dispone di una sola larghezza, sicché quando si modifica la larghezza di una
sezione, anche le altre sezioni del report risultano modificate nella stessa maniera.

Per aumentare o ridurre l'altezza di una sezione, posiziona il puntatore sul bordo
inferiore della sezione stessa e trascinare verso il basso o verso l'alto; per modificare
la larghezza di una sezione (e dunque dell'intero report) posizionare il puntatore sul
suo bordo destro e trascinare verso destra 0 verso sinistra.

Queste sezioni possono essere nascoste impostando la rispettiva proprieta.

Finestra delle proprieta =
Tipo di selezione: Sezione

FieDiFaginaGruppos L4

Formato | Dati Evento | Altro Tutte

Visibile w
Altezza
Caolare sfondo Mo

Colare sfondo alternativo =FFFFFF
Aspetto Piatto
Altezza automatica S

La proprieta Visibile di una sezione
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In un report puoi inserire etichette, linee, rettangoli, campi, (associati, non associati,
calcolati), pulsanti, ecc. con i comandi presenti nel gruppo Controllo. Le modalita
sono identiche a quelle descritte per le Maschere.

Creare un report a etichette

In Access e possibile visualizzare e stampare qualsiasi dato in formato di etichetta per
molteplici scopi con la Creazione guidata Etichetta. In questa procedura verra
richiesto di specificare il tipo di etichetta desiderato e i dati che si desidera
visualizzare su di essa. Verra quindi creato un report, formattato in base a dimensioni
di pagina ridotte, che sara possibile personalizzare, se necessario.

Questa procedura € simile alla creazione di etichette con Word.

Ad esempio creiamo delle etichette per i Lettori che visualizzi il loro indirizzo.
Nel riquadro di spostamento seleziona o apri la tabella o la query che costituira
I'origine record per le etichette: nel nostro caso, la tabella Lettori.

=

— Home Crea Dati esterni Strumenti database
= Tabella l;ﬁ ] Maschera il Iil | | 5] Etichette
== Modelli di tabella » == T Maschera divisa | == i [ | Report vuoto

Struttura Struttura || Report
[l Elenchi SharePoint = t3pela g Pid elementi %* maschera E_g\ Creazione guidata Repart

Tabelle Maschere Report

Tutte le tabelle -l 4

F

T Lettori: Tabella

= Autori con libri di costo tra 10 & 30 euro

E Introduzione Lettori i
Il pulsante Etichette

Nel gruppo Report della scheda Crea fai clic su Etichette.
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Qe R e e Rl R fn B R R R R e

QOOOOOOO 00000000000

Creazione guidata Etichetta

Questa procedura guidata consente di creare etichette standard o personalizzate.

Quali dimensioni deve avere ['etichetta?

Tipo: Dimensioni; Etichette in arizzontale:
[C2150 21 mm x 15 mm 3
C2244 72mm x 72 mm 2
2245 246 mm x 166 mm 1
C2353 110 mm x 146 mm 1
Sistemna di misura Tipo di etichetta
) Anglosassone (*) Metrico {(*) alimentaziore fogi ) Continua
Filtro in base al produttore: Avery

[ Personalizza. .. ]

Annulla Avanti =

Creazione guidata Etichetta: primo passaggio

In questo passaggio puoi scegliere il tipo di etichetta. Esistono diversi tipi di etichette,
con diverse dimensioni e numero per foglio: ci possono essere fogli da 30 etichette (3
in orizzontale, 10 in verticale), etichette per spedizioni, biglietti da visita, ecc.
Devi scegliere il fornitore di etichette e il tipo nei relativi menu: e preferibile disporre
gia di un pacchetto di fogli per etichette proveniente dai fornitori proposti. Ogni
foglio é di determinate dimensioni e contiene un determinato numero di etichette di
dimensioni specifiche. Sulla confezione e specificato il numero corrispondente al tipo

di etichetta.

In alternativa, se il tipo di pagine di etichette in uso non corrisponde a nessuna delle
opzioni disponibili, devi specificare le misure con il pulsante Personalizza.
Appare la finestra per le nuove etichette.

Mome etichetta:

Z§| Dimensioni nuova etichetta

Dimensioni: Etichette in orizzontale:

r

Chiudi

Sistema di misura
() Anglosassone

Tipo di etichetta
(®) Metrico (&) plimentazione fogli () Continua

Finestra Dimensioni nuove etichette
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Premi il pulsante Nuova per le impostazioni.

"y

=] Nuova etichetta X
Mome etichetta:  |SiAREEH
Dirmensioni: 0,00 crn x 0,00 cm
Sisterna di misura Tipo di etichetta Crientamento
) Anglosassone (&) Alimentazione fogli () Verticale
{3 Metrica () Continua (") Qrizzontale

Immettere le misure in centimetri: Etichette in orizzontale: |1

.

w
[ *
* > -
. » l 0,00 I .I:I oo 0,00 '
E:ll:l | [
b
0,00

Le misure della nuova etichetta

Devi specificare un nome nella casella Nome etichetta, l'altezza, la larghezza, i

margini e altre opzioni per I'etichetta.
E necessaria la precisione: se sbagli una misura, anche di un millimetro, la stampa di

un indirizzo potrebbe occupare due etichette.
Alla fine fai clic su OK. Quando hai scelto il tipo di etichetta fai clic su Avanti.
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Creazione guidata Etichetta

Scegliere il tipo di carattere e colore da utilizzare per il testo,

Aspetto testo
Tipo carattere: Dimensione carattere:
iz v| 8 v
Spessore carattere: Colore testo:
[Chiaro « I ]
[ ] corsive [] sottolineato

[ Annulla ] [ « Indietro ] [ Avanti =

In questo passaggio specifica il formato del testo dell’etichetta. Fai clic su Avanti.

F

Creazione guidata Etichetta: secondo passaggio

!
*

Campi disponibili;

Creazione guidata Etichetta

Scegliere | dati da indudere nella propria etichetta postale,

Creare |'etichetta a destra scegliendo i campi a sinistra. 5i pud anche immettere il testo

da visualizzare su ogni etichetta direttamente sulletichetta creata.

Etichetta modello:

Indirizzo
CAP
Citta

Cellulare
Codice Fiscale

(>

{Cognome} {Mome}|
{Indirizzo} {CAP} {Citta}

£ |

[ Annulla ][ < Indietra ” Avant > ][

Fine

Creazione guidata Etichetta: terzo passaggio

In questo passaggio scegli i campi che si desideri includere nelle etichette dall'elenco
Campi disponibili: fai doppio clic sui campi desiderati per aggiungerli alla casella
Etichetta modello. Poi inserire uno spazio tra i campi inseriti. Puoi scriverli su piu
righe come in figura (tasto INVIO). Puoi rimuovere un campo dalla casella con il

tasto CANC.
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Fai clic su Avanti.

- b

Creazione guidata Efichetta

E possibile ordinare le etichette in base a uno o pil campi del database. Ad ezempio, in

+ : base al cognome e poi al nome oppure solo in base al codice postale,
: :
o o
: :
SDE Scegliere in base a quali campi eseguire 'ordinamenta.
: :
E 2 Campi disponibiliz Ordina per:
o
= 3] | [Dieton Jocore |
Indirizzo
CAP
Citta
Telefono
Cellulare
Codice Fiscale
[ Annulla ] [ < Indietro ] [ Avanti = ] [ Eine ]

Creazione guidata Etichetta: quarto passaggio

Puoi scegliere i campi in base ai quali ordinare le etichette. Fai doppio clic su di essi
per aggiungerli alla casella Ordina per. Fai clic su Avanti.

- y

Creazione guidata Etichetta

Scegliere il nome da assegnare al report,

Etichette Lettari

Tutte le informazioni necessarie per la creazione delle etichette sono ora disponibili,

Scegliere un'opzione:

(® Mostra le etichette in anteprima di stampa

() Modifica la struttura dell'etichetta

[ Annulla ][ < Indietro ]

Creazione guidata Etichetta: ultimo passaggio

Inserisci il nome per le etichette e fai clic su Fine.
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kottos giulia D Matale Antonio gobbo daudio
Wia Daniele 23 33170 Wia Stadie, 11 33100 Wia De Poli12 33170
Fordenone Udine Fordenone

stefani rebero
Piazza X settembre
33170 Pordenone

Le etichette dei lettori

Creare e gestire un pannello comandi

Uno strumento molto utile per evitare che un utente possa utilizzare gli elementi del
database in maniera “pericolosa”, ad esempio lavorando direttamente sulle tabelle, e
il Pannello Comandi.
I pannello comandi dispone di pulsanti che é possibile scegliere per aprire maschere
e report o altri pannelli comandi che aprono altre maschere e report, per uscire da
Microsoft Access, ecc.

Creare un pannello principale utilizzando il Gestore pannelli
comandi

Per creare un Pannello Comandi fai clic sul pulsante Gestione pannello comandi.

Strumenti database

prietd __%Analizzatare database gl m :3 Gestione pannello comandi
. : — ‘tle} L =P .
tti %Anallzza prestazioni |_|* Crittografa tramite password
— 5QL Database || Gestione tabelle _
y‘ﬂ Analizza tabella Server di Access collegate R Componenti aggiuntivi =
Analizza Sposta dati Strumenti database

Pulsante Gestione pannello comandi

Appare il messaggio.

Gestione pannello comandi

' E Impossibile trovare un pannello comandi walido in questo database. Crearne uno?
L

C ] [ w ]

Richiesta di creazione del primo pannello comandi

E richiesto se desideri creare un pannello comandi. Scegli Si.
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Gestione pannello comandi

Pagine pannello comandi:

Chiudi

Muova...

Maodifica. ..

Elimina

Impost. predefinita

]
]
)
]
]

Finestra Gestione pannello comandi

In questa finestra sono i presenti i comandi per la gestione dei pannelli comandi.

Nella casella Pagine pannello comandi sono elencati i pannelli comandi presenti nel
database. Nel nostro caso appare solo il pannello che stiamo creando: per
Impostazione di Access, il primo pannello si chiama Pannello comandi principale.

Scrivi il nome che preferisci.

Per creare i pulsanti di questo pannello fai clic su Modifica.

s

Modifica pagina pannello comandi

Mome pannello comandi:
Pannello comandi principale

Yodi in guesto pannello comandi;

Chiudi

Modifica pagina pannello comandi

In questa finestra appariranno i comandi creati per questo pannello. In questo
momento € vuota dato che non abbiamo ancora creato comandi. Fai clic su Nuovo.
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hodifica voce in pannello comandi

Testo: Mostra gli autori

| oK

Comando:

Vai a pannello comandi
Apri maschera in modalitd Aggiunta

Apri maschera in modalitd Modifica

Pannello comandi:

Apri report

Progetta applicazions
Esci dall'applicazions
E=equi macro

Esequi codice

Creazione di un comando

W
Anrulla

Digitare il testo per il primo pulsante del pannello comandi nella casella Testo. Poi
scegli un comando nella casella Comando. Ad esempio, scrivi Mostra gli autori nella
casella Testo, quindi scegli Apri maschera in modalita Modifica nella casella

Comando.

hodifica vace in pannello comandi

Testo: [Mostra gli autori | [ — ]
Comando: |.-5.|:|ri maschera in modalita Modifica L |

a Annulla
Maschera: | 3

Autori con libri
Introduzione Autori
Introduzione DatiPersonali
Introduzione Generi
Introduzione Lettori
Introduzione Libri
Introduzione Prestiti

Libri dellautore
LibriPrezzoGensrs
Pannello comandi

]

L’elenco delle maschere

A seconda del comando selezionato, viene visualizzata un'altra casella sotto la casella
Comando. Scegli una voce in questa casella. Se, come nel nostro caso, e stata scelta
I'opzione Apri maschera in modalita Modifica nella casella Comando, nella casella
Maschera scegli la maschera che vuoi aprire: per noi, Introduzione Autori.

¥

Modifica voce in pannello comandi

Testo: [Mostra gli autori | [ — ]
Comando: |.-?-.|:|ri maschera in modalitd Modifica L |
a Annulla |
Maschera: 3 |

Il comando completo

Fai clic su OK.
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Modifica pagina pannello comandi

Mome pannello comandi:

Pannello comandi principale

Vod in guesto pannello comandi:

Chiudi

Muowva...
Modifica. ..
Elimina

Sposta su

Sposta gill

L’elenco dei comandi

Il comando appare nella finestra dei comandi del pannello.

Ripeti i passaggi per aggiungere i comandi di apertura delle altre maschere di

introduzione dei record.

Maodifica pagina pannello comandi

Mome pannello comandi;
Pannelo comandi principale

Vod in questo pannello comandi:

Mostra i lettori
Mostra i libri

Mostra i generi
Mostra i prestiti
Mostra | dati personali degli autori

Chiudi

Muowva...
Modifica. ..
Elimina

Sposta su

Sposta gil

I comandi del pannello principale

Se desideri modificare o eliminare una voce, selezionala nella casella VVoci in questo
pannello comandi e scegli Modifica o Elimina. Se vuoi ridisporre le voci, scegli una

nella casella, quindi fai clic su Sposta su 0 Sposta giu.
Scegli Chiudi. Poi ancora Chiudi.

Nel Riquadro di spostamento appare una nuova tabella (Switchboard Items:

Tabella) e una nuova maschera, il Pannello comandi.

© Matematicamente.it



G. Pettarin ECDL Modulo 5: Basi di dati con Access 261

Switchboard [tems
E Switchboard ltems : Tabella

e

@ Pannello comandi

Oggetti non correlati
&2 Awisolibri
La maschera Pannello comandi

bl

4|

La tabella descrive le caratteristiche ed il funzionamento dei pulsanti della maschera.

ot

Switchboare ~ | ItemMumbe ~ ItemText ~ | Command - Argument -

! 0 Pannello comandi principale Predefinita
1 1 Mostra gli autori 3 Introduzione Autori
1 2 Mostra i lettori 3 Introduzione Lettori
1 3 Mostra i libri 3 Introduzione Libri
1 4 Mostra i generi 3 Introduzione Generi
1 3 Mostra i prestiti 3 Introduzione Prestiti
1 & Mostra i dati personali degli 3 Introduzione DatiPersonali

* ]

La tabella dei comandi

Se apri la maschera Pannello comandi appare la maschera con i pulsanti.

Pannello comandi principal

D Mostra gli autaori

E] Mostra i lettori

E] Mastra i libri

E] Mastra i generi

E] Mastra i prestiti

E] Mostra i dati personali degli autori

Il pannello comandi

Se fai clic su un pulsante appare la rispettiva maschera.

Attenzione. Se apporti modifiche alla maschera Pannello comandi nella
Visualizzazione Struttura della maschera, € possibile che I'applicazione non funzioni
piu.

Tutte le modifiche principali sono da fare attraverso il gestore del pannello comandi.
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Adesso puoi creare altri pannelli, con altri comandi, in modo che 1’utente puoi
accedere ai vari elementi del database attraverso i pulsanti, come se navigasse tra
pagine Web.

Ad esempio creiamo un secondo pannello comandi per visualizzare le altre maschere.
Apri il gestore del panello comandi e fai clic su Nuovo.

Crea nuova pagina
Mome pagina pannello comandi;
Altre maschere

Nome del nuovo pannello

Digitare un nome per il pannello comandi, ad esempio Altre maschere, e fai clic su
OK.

s

Gestione pannello comandi

Pagine pannello comandi: [ Chiudi ]
Biblio Matematicamente (Predefinita) [ = ]
L R Muova...
[ Modifica... ]
[ Elimina ]

Impast, predefinita

I pannelli comandi del database

Il pannello comandi viene aggiunto nella casella Pagine pannello comandi. Fai clic
sul nuovo pannello comandi, quindi scegli Modifica per inserire i comandi.
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Modifica pagina pannello comandi

Mome pannello comandi: Chiudi ]
|."-".|tI'E maschere |
Yodi in guesto pannello comandi:

I comandi del nuovo pannello

Scegli Nuovo.

hodifica voce in pannello comandi

Testo: ||i|:|ri dell'autore| | oK ]
Comando: |apri maschera in modaliti Modifica v |
B Annulla |
Maschera: |Libri dell'autore v |

Definizione dei comandi

Scrivi il testo per la prima voce del pannello comandi nella casella Testo e scegli un
comando nella casella Comando. ad esempio, Libri dell’autore, quindi sceglie Apri
maschera in modalita Modifica nella casella Comando e scegli la maschera Libri

dell’autore.
Fai clic su OK.

Inserisci un altro comando che Visualizza il report che hai creato nel capitolo

precedente.

'

hodifica voce in pannello comandi

Testa: |5t.ampa autori con i libri | aK

: Apri report w
S Aerirep =
Report: |.-5.ut-:|ri con libri w |

Comando per visualizzare un report

Inserisci un ultimo comando che visualizza il pannello comandi principale.
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hodifica voce in pannello comandi

Tz Pannello principale | ok

Comando: |".-'ai a pannello comandi w |

= Annulla |
v/

Pannello comandi: |Eii|:u|i|:| Matematicamente|

Comando per tornare al pannello principale

Termina I’inserimento dei comandi per questo pannello.
Seleziona il pannello comandi principale e aggiungi un comando che visualizza il
pannello Altre maschere.

Modifica voce in pannello comandi

Testo: |Altri comandi | oK

Comando: |'l.-'ai a pannello comandi W |
- Annulla
Pannello comandi: m W |

Il comando che visualizza il pannello Altre maschere

Adesso i due pannelli sono collegati tra loro. Esci dalla gestione dei pannelli
comandi.

Apri il Pannello comandi principale. Appare il nuovo comando.

Biblio Matematicamente
Maostra gli autari

D Maostra i lettori

E] Mastra i libri

E] Mastra i generi

E] Mostra i prestit

E] Mastra | dati personali deqli autari

D Altri comandi

Il nuovo comando che visualizza I’altro pannello

Fai clic sul pulsante. Appare 1’altro pannello.
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—2| Pannello comandi

Altre maschere
libri dell'autore

[:] stampa autori con i libri

E] Pannello principale

Il pannello Altre maschere

Da qui puoi aprire le maschere e i report specificati nei comandi oppure tornare
indietro al pannello principale con 1’apposito pulsante.

Con questo sistema un utente pud accedere a tutti gli oggetti del database che il
realizzatore del database gli mette a disposizione “navigando” tra i pannelli, senza
andare a toccare le altre cose.

Limitare gli accessi agli oggetti del database

Anche se abbiamo creato i pannelli comandi, un utente puo accedere a tutti gli oggetti
del database, attraverso il Riquadro di spostamento.

Tutte le tabelle v |
Autori
j Autori : Tabella

»
4

'ﬁ Autori senza corrispondenza con Libri
'ﬁ join

-2| Autori can libri

-3| Introduzione Autori
-3| Introduzione Libri

Eﬂ Autori can libri

b

Lettori
B Lettori: Tabella

@ Autori con libri di costo tra 10 e 30 euro
-=5| Introduzione Lettori

B Etichette Lettori

r

Generi

'j Generi: Tabella
Il Riguadro di spostamento

Nel riquadro € elencato tutto quello che ¢’¢ nel database e si puo vedere sia I’oggetto
sia la sua struttura.

Vediamo come obbligare un utente a accedere solo agli elementi del database che gli
interessano attraverso i pannelli comandi.

Innanzitutto facciamo in modo che il Pannello comandi principale sia la prima cosa
che appare quando si apre il database.
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Dal pulsante Office fai clic su Opzioni di Access.

HEEB A Y- = Biblioteca : Database (Access 2007) -

Documenti recenti
Muovao

1 Biblioteca.accdb

s

Copia di Biblioteca.accdb

wl

Apri

.

“woipazienti9y.acodb

[E S (S R | S

“wotpazienti9?.accdb

Salva con nome  #

Stampa g

Gestisci 4

s dh & ¢

=

5 Posta glettronica

Pubblica ]

Chiudi database

A

2] Opzioni di Access |||)( Esci da Access |
Menu del pulsante Office

Tra le voci a sinistra scegli Database corrente, per modificare le impostazioni
generali del database che stai utilizzando.
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Opzioni di Access

Impaostazioni generali

Database corrente
Faoglio dati
Progettazione aggetti
Strumenti di carrezione
Impostazioni avanzate
Personalizzazione
Componenti aggiuntivi
Centro protezione

Risarse

l

Iy
: l Opzioni del database corrente.

Opzioni applicazione

Titolo applicazione: |Bib|ioteca Matematicamente

Icona applicazione: |

[ stogiia..

Opzioni finestra del d
) Finestre sovrap
(3) Documentia sg
Visualizza sche

Usa tasti speciali A

|:| Compatta alla chiu

|:| Rimuavi infarmazi

Usa controlli con t

Autori con libri
Introduzione Autori

Visualizza maschera: | [Nessuna) W
Visualizza harra di

Introduzione DatiPersonali

Introduzione Generi
Introduzione Lettori
Introduzione Libri
Introduzione Prestiti
Libri dell’autore
LibriPrezzoGenere

Attiva visualizzggzio

Pannello comandi

file al salvataggio

Impostazioni del database che stai utilizzando

Nella casella Titolo applicazione poi scrivere il nome del database che apparira nella
Barra del titolo. Nella casella Icona applicazione puoi selezionare digitare il nome di
un file bitmap (con estensione bmp) o di icona (con estensione ico). L'immagine
verra visualizzata nella barra del titolo di Windows. Fai clic su Sfoglia per
visualizzare la finestra di dialogo Visualizzatore icone e selezionare un file
Immagine.

La casella Visualizza maschera consente di impostare la maschera che viene aperta
automaticamente all'avvio di un database.. Nel menu della casella scegli il Pannello
comandi. Verra aperto automaticamente all’avvio. Alla fine fai clic su OK. Appare
la seguente finestra.

Microsoft Office Access

Richiesta di chiusura

Fai clic su OK. Chiudi e riapri il database. Il Pannello comandi viene aperto
automaticamente.
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On) 9 - ™ = Biblioteca Matematicamente
Wy —
| Home | Crea Dati esterni Strumenti database
== __-] % EE EE o= | “@ = Muowvo ¥ Totali
—= Er| | G C 8 ||§ = §| =8l Salva S Controllo ortogra
Visualizza Incolla - iz iz ||ake Aggiorna
. S ESEN =R[ER EZ =] ]| 499007 | X eimina - B artro
Visualizzazi...| | Appunti ™ Carattere Formato RTF Record
Tutte le tabelle || =5| Pannello comandi
% . B
% AggiomaPrestiti o o .
| Biblio Matematicamente
Y Creafwentura2010 Mostra gi autori
®¥ EliminaPrestiti
Maostra i lettori
@ Autari con libri di costo tr... E]
@ CQueryPerCampilncrociati E] Mostra | ibri
E3d Trova duplicati per Prestiti D Mastra i generi
5] Introduzione Prestiti E] Mostra i prestiti
= = p
CEEe = E] Mostra i dati personali degli autori
E DatiPersonali : Tabella
—_— E] Altri comandi
@ join

Il Pannello comandi principale, avviato automaticamente

Il nostro database non ¢ ancora “sicuro”. Infatti, il Riquadro di spostamento é ancora
accessibile e le barre multifunzione sono visibili.

Per completare la protezione del database impostale seguenti opzioni per il database
corrente.
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Opzioni di Access

Impastazioni generali

I Database corrente
Faglio dati
Progettazione oggetti
Strumenti di correzione
Impostazioni avanzate
Personalizzazione
Componenti aggiuntivi
Centro protezione

Risorse

Jpzioni finestra del documento -
O Finestre sovrapposte

Spostamento

@ Documenti a schede

alizza schede documento

iUsa tasti speciali Accessis

|:| Compatta alla chiusura
|:| Rimuovi infarmazioni personali dalle proprieta del file al salvatagaio
Usa controlli can temi Windows nelle maschere
Attiva visualizzazione Layout per questo database
Attiva modifiche alla struttura delle tabelle in visualizzazione Foglio dati {per questo database]
Controlla campi numerici troncati
Formato di memorizzazione proprieta immagini
@ Mantieni formato immagine di origine {dimensioni file ridotte]

O Conyerti tutti i dati immagine in bitmap {compatibile con Access 2003 e versioni precedentij

I|:| Visualizza riquadro di spostamento I

Opzioni barra multifunzione e barra degli strumenti

Mome barra multifunzione:

[ Opzioni di spostamento... ]

|:| Menu completi

Menu di scelta rapida predefiniti

b

ok__| [ Annuna

Ulteriori opzioni di protezione

1. Lascia attive le opzioni Documenti a schede e Visualizza schede documento.
L’opzione Documenti a schede consente di utilizzare un'interfaccia a un
documento e visualizzare un solo oggetto alla volta. L’opzione Finestre
sovrapposte consente di aprire e visualizzare gli oggetti in piu finestre.
Visualizza schede documento attiva o disattiva le schede visualizzate nella
parte superiore di qualsiasi oggetto di database aperto.

N

Rimuovi I’opzione Visualizza riquadro di spostamento.

3. Rimuovi I’opzione Usa tasti speciali Access. Infatti, se questa opzione &
attiva, anche se nascondi il Riquadro di spostamento, puoi visualizzarlo con il

tasto F11.

4. Rimuovi I’opzione Menu completi per visualizzare solo i comandi per la
gestione dei record.

5. Eventualmente, rimuovi I’opzione Menu di scelta rapida predefiniti che
consente di attivare o disattivare i menu di scelta rapida (a comparsa) che
vengono visualizzati quando si fa clic con il pulsante destro del mouse su un
oggetto del database.

Quando Riapri il database appare in questo modo.
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KFE; ) -~ (o 5 Biblioteca Matematicamente - =2 X
|@

* Documenti recenti
Chiudi database

2 Esci da Access

Appunti Carattere Formato RTF Crdina e filtra Trova

—2| Pannello comandi

Biblio Matematicamente
D Mostra gli autari

E] Mostra i lettori

E] Mostra i libri

E] Mastra i generi
E] Maostra i prestiti
E] Mastra i dati personali deqli autori

E] Altri comandi

Il database bloccato
Come si vede, anche il pulsante Office ha funzionalita limitate.

Ma adesso come puo fare il programmatore se deve aprire il database per fare
qualche modifica?

Se si apre il file con il tasto MAIUSC premuto tutte le opzioni di protezione saranno
disabilitate. Il database appare con tutte le funzionalita attive.

Crittografare un database con password

Puoi inserire una password per evitare che degli utenti non autorizzati possano
utilizzare il database.

Per questa operazione & necessario aprire il database che si desidera proteggere in
modalita Esclusiva.

Fai clic sul pulsante con il logo di Microsoft Office, quindi su Apri.

Nella finestra di dialogo Apri seleziona il database.

Fai clic sulla freccia accanto al pulsante Apri e quindi fare clic su Apertura
esclusiva.
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Apri @

Cerca in: |G Documenti w | @ - X Chi B -
Docum_enti |-y AdobesStockPhatos [CUlead Burn, Mo
recenti [ any video Conwerter [Cupdaters
@ Desktop I audioTools) Log Files ) version Cue
— | |I5)6locchi appunti di OneMote E#videq
()Domumenti | |C5)Eluetaoth [umcLits
T [ Camtasia Studio bibliu:uteca germano. mdb
q RS2 (L Download £ Biblioteca, accdb
compuker =
e 4 | Downloads a__]Bthioteca_Baclﬂ_lp.accdb
‘ﬂ r;grse ! [T File ricesuti E__]Cupia di Bibliokeca, accdb
ﬁﬂlmmagini E‘__]Datahasel .accdb
[CMikogo E__]Datahasez.accdb
i Musica =db1.mdb
(M Cuiz La_mia_videnteca converkita.mdb
Crrigini dati ukenke Eﬂ Risorse del computer
| SavedGames
I 5chemi
I speechi
| speechi light
Apri
Nomeﬁb:l Apriin sola lettura
i o Apert lusi
Tipo file: |Microsnft Office Access (*.accdb;® mdb; *, adp;*.mda; *, accda;® . mde;* & [P G e
Apriin gola lettura con accesso esclusivo
PR

Apertura esclusiva

Nel gruppo Strumenti database della scheda Strumenti database fa clic su
Crittografa tramite password.

r lo_Ld L ;'j Gestione pannello comandi 5 QP
‘tljj 1 e ) e T T
|y Crittografa tramite password
5QL Database || Gestione tabelle | i o Crea
Server diAccess collegate & Componenti aggiuntivi ACCDE
Sposta dati Strumenti database

Crittografa tramite password

Verra visualizzata la finestra di dialogo Imposta password database.

Imposta password database

Passward:
|******* |

Werifica:
|*******| |

[ Ok l [ Annulla ]

Imposta password database

Immetti la password nella casella Password, quindi immettila di nuovo nella casella
Verifica e fai clic su OK.
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Quando apri il database appare la richiesta della password specificata.

Password richiesta

Immettere la password del database;
skkkk ek |

[ 8] 4 l [ annulla ]

Richiesta password

Creare una copia ACCDE

Nel gruppo Strumenti database ¢’¢ il comando Crea ACCDE.

Serve a creare un file di tipo ACCDE. ACCDE é una estensione di file per i file di
Office Access 2007 in modalita di "sola esecuzione”. Nei file ACCDE e stato rimosso
tutto il codice sorgente di Visual Basic, Applications Edition (VBA). Un utente di un
file ACCDE puo solo eseguire codice VBA, non modificarlo. L'estensione ACCDE
sostituisce I'estensione di file MDE di Access 2003.

Salva con nome

Salvain: | 5} Documenti hd | @ - X Ch E-
B Docurnenti I AdobestockPhokos [ Ulead Burn,Mow
recenti Ay video Corverter Cupdaters
@. Deskbop [Ty AudioToalsk Log Files [y version Cue
— | ICsBlocchi appunti di Onetote @'\-‘iden
(=) Documert |y Bluetooth [CyvmcLite
— |ChCamtasia Studio Elf Risorse del computer
d Risorse del C)Download
computer
) ) [C)Downloads
‘-ﬂ Risorse di CFile ri "
. ile Ficesuti
ﬂlmmagini
[CMikogo
iy rusica
DMy Quiz
Origini dati utente
|y SavedGames
I3 Schemi
|speechi
|y speechi light
Home File: |3ibli0teca.accde w |
Tipa file: |File ACCDE (*.acode) v |
sve ] [ aorule

Un file ACCDE
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Separare il database in due file

Un altro comando per proteggere la struttura del database della scheda Strumenti
database, nel gruppo Sposta dati, &€ Database di Access.

=, | | N
B g
SQL  Database
Server di Access

Sposta dati
Il comando Database di Access

Questo comando permette di dividere il database in due file: uno contenente le tabelle
e uno contenente le query e le maschere.
Fai un clic sul pulsante: inizia il processo di Divisione guidata database.

I ™

Divisione guidata database

Con guesta procedura guidata & possibile spostare tabelle
dal database corrente in un nuovo database badc-end.
Questo consente, in ambienti multutente, |a riduzione del
traffico di rete e uno sviluppo front-end continue che non
comperta né la modifica dei dati né linterruzione degli utent.

Se il database & protetto da password, il nuovo database
back-end verra creato senza password e sara accessibile
per tutt gli utenti, Dopo la divisione, sara necessario
agaiungere una password al database badk-end.

La procedura potrebbe essere lunga. Eseguire una copia di
backup del database prima di dividerlo.

Dividere il database?

E Dividi database i [ Annulla ]

Divisione guidata database

Fai clic su Dividi database. Appare la finestra per salvare il database esterno.
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Crea database esterno

Salvain: | £} Documenti hd | @ - X oy E-
Docurnenti I AdobestackPhotos [ Ulead Burn,Mow
recenti [y any Yideo Converter [C)Updaters
@ Deskbop [Ty AudioToals Log Files [y version Cue
— | ICsBlocchi appunti di Onetote @Viden
(=) Documert |y Bluetooth [CyvmMcLite
———| |CCamtasia Studi E'_]Biblioteca.accdb
g ?:n?;sui;el [C)Download E}_]Bibﬁuteta_BaCkup.alIdb
 Pisorse d [C)Downloads E'?':_]Cm:uia di Bibliokeca, accdb
e LT File ricesvuti £#]Databasel.accdb
E‘Immagini £ )Database? accdb
[CiMikogo Eﬂ Risarse del computer
Musica
@My Quiz
Origini dati utente
|y SavedGames
I3 5chemi
|yspeechi
|y speechi light
Home File: |Bibli0teca_be.accdb v |
Tipo Fle: |Database di Microsoft Office Access 2007 (*,accdb) v |
Divid | [ Annula

Salvare il database esterno

Assegna il nome che preferisci al database esterno. Fai clic su Dividi. Alla fine
appare il messaggio di fine processo.

Diwvisione guidata database

- | ) Database diviso,

Termine del processo di divisione

Apri il file appena salvato. Sono presenti solo le tabelle.
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Tutte le tabelle - 4
Auton -

~ Autori:Tabella L

k

Avventura2010
j Ayventura2dld : Tabella

o

DatiPersonali
fj DatiPersanali : Tabella

o

3

Generi
j Generi: Tabella

Lettori a B
£ Lettori: Tabella

Libri b3
EH Libri: Tabella

Prestiti 3
B Prestiti: Tabella

Switchboard [tems %

5 Switchboard Ttems : Tabella —
Le tabelle nel database diviso

Il database originale, invece, ha tutte le maschere, le query e i report ma le tabelle
sono collegate alle originali presenti nell’altro file.

Tutte le tabelle | %

3
3

Generi
*M Generi

Lettori

*E Lettori

Libri

*5 Libri

Prestiti

¥ Prestiti
Switchboard [tems
*ﬁ Switchboard Items

b3

o

3

kel

@ Pannello comandi

Oggetti non correlati #
- | QuerylibriMeseGenere_Ca...

b Creaspystory2010
1 AggiornaPrestiti

. ]

Le tabelle collegate

Se cerchi di aprire una tabella collegata in Visualizzazione Struttura appare il
messaggio.
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Biblioteca Matematicamente [‘5—(|

La tabella ‘Lettori' & una tabella collegata la cui struttura non pud essere modificata. Se si desidera
aggiungere o rimuovere campi o0 modificare le proprieta o i tipi di dati corrispondenti, utilizzare il
) E database di origine.

Aprire comungue |a tabella?

i Si | [ bo ]

Aprire una tabella collegata in Visualizzazione Struttura

Quindi non é possibile modificare la struttura della tabella in questo file.
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